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4.3.2 Retirar Inciso en la retirada dias propuestas.

propuesta
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1.Introduccion.

Este document@resentael manual de usuario dia aplicacion AUNAdisefiada para lgestion de
propuestas de adjudicacién y contratéento basadoscomo especificos. Esta herramienta esta
orientadaa organismossujetos &sistema estatal de contratacion centralizadeganismos obligados

Estemanual seenfoca exclusivamentala tramitacion de las propuestas de adjudicacidgeygtion de
contratos basados y especificos, no estando recogido en el mismo los procesos de gestién de nuevas
licitaciones, que se realizan en otras plataformas distintas de AUNA.
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2. Acceso y requisitos técnicos

El acceso a la aplicacion, asi como los requigitmscosque deben tener los equipasformaticos de
losusuarios, se encuentran detallasien el manual correspondiente. El documentaesesiblalesde
el portal de contratacion centralizadan la gua de requisitos de acceso y técnicos

En caso de problemas de acceso, el departamento de Tl del organismo deberd asegushr que
documentecumpleconlo indicado.
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3. Pasos iniciales en AUNA

3.1. Accesoa la aplicacion

Para el acceso a la aplicacion AUNA debemos abrir la sigdiesteionURLen nuestro navegador:

https://app.serviciosinternos.hacienda.gob.@s/indDefault.aspx

Alacceder a la aplicaciose mostrara una pantalla donde, en la parte derecha, podremos visualizar

las novedades generales disponibles, sin necesidad de iniciar sesion en la aplicacion

En el centro de la ventana, se indicaradacionesde medio de acceso que deseemos utilizar, que

pueden ser:

1 Cl@ve PINPara utilizar este método, es necesario haberse registrado previamente. Mas

informacion aquiCl@ve PIN

(https://clave.gob.es/clave Home/PIN24H/Owas.htm).

1 Certificado electrénico cualificadoEste certificado se puede obtener a través de la Fabrica

Nacional de Moneda y Timbre. Mas detalles agliMT"

A través de la aplicacion AUNA se gestionan
electronicamente las contrataciones propuestas por
los organismos publicos basadas en acuerdos
marco y sistemas dinamicos de adquisicion del
sistema estatal de contratacion centralizada de la

DGRCC.
VAT 1
e i g o
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Aviso: utilizacion de AUNA en el SDA 25/2022

Para la gestion del sistema dinamico de adquisicion, asi como de los
contratos especificos del mismo, se utilizara la aplicacion informatica
AUNA.

Entrada en vigor del acuerdo marco 12/2021, para el
itoida EiE

El nuevo acuerdo marco 12/2021, para el suministro de equipos

audiovisuales, entrara en vigor el 1 de mayo de 2023

Para Ia gestion del acuerdo marco. asi como de los contratos basados
en el mismo, se utilizard la aplicacion informatica AUNA.

Sesion informativa sobre la puesta en produccion de la
aplicacion AUNA para el acuerdo marco de suministro de
motocicletas y ATV/QUADS

La Direccion General de Racionalizacion y Centralizacion de la
Contratacion, tiene previsto celebrar el proximo 28 de abril de 2023 a las
09:30 horas, una sesion informativa en linea para organismos usuarios
del sistema estatal de contratacion centralizada, sobre la proxima puesta
en produccion de la aplicacion AUNA para la gestion de propuestas de
adjudicacion del acuerdo marco de suministro motocicletas y
ATVIQUADS

Pulse aqui para mas informacion

Entrada en vigor de los lotes 2 y 3 del nuevo acuerdo
marco de suministro de motocicletas y ATV/QUADS

El nuevo acuerdo marco 19/2022 de suministro de motocicletas y
ATV/QUADS entrara en vigor el 25 de abril de 2023 para los lotes 2y 3.
Para la gestion del acuerdo marco asi como de los contratos basados en
el mismo, se utilizard la aplicacion informatica AUNA.

IMPORTANTE: Entrada en vigor para contratos del PRTR
de la Orden HFP/55/2023, relativa al analisis ex ante de
conflictos de interés.

Entrada en vigor de la orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al
andlisis sistematico del riesqo de conflicto de interés en los

a dicho sistema, donde deberemeosnfirmar nuestro registrgor el procedimiento deseado:
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https://app.serviciosinternos.hacienda.gob.es/Auna/Default.aspx
https://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H/Que-es.html
https://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H/Que-es.html
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

E’itm cl @V e Idioma ué 5 Ciwa? 3

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacién de Cl@ve

- P—
cll@ve L
o, 82

W7 N

FelD.AS

@ movil

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE
Acceso mediante Cl@ve Mévil. Puede descargar Cualquier certificado electrénico cualificado. Sistemas de identificacién de otros paises de la
la aplicacién en Apple Store (5 o en UE

Google Play (2

( Acceso Cl@ve Mavil ) ( Acceso DNIe / Certificado electrénico ) ( Acceso Ciudadanos UE )

| cl@ve
PIN

Cl@ve PIN

Cadigo temporal personal recibido en el teléfono
mavil. Para usarlo, es necesario registrarse (4

( Acceso Cl@ve PIN )

A S

Si seleccionamos la opcién de Certificado electrdnico, nos aparece una nueva ventana en el navegador,
gue mostrara los diferentes certificados electrénicos que tengamos disponibles en nuestro navegador,
y de ellos deberemos seleccionar el que esté aso@aulaestro usuario dado de alta en la aplicacion
AUNA (nombre y DNI de la persona usuaria), y a continuacion pulsar elAmsptar

[

| " 0 0 e
| Seleccionar un certificado para la autenticacion

» .

El sitio necesita sus credenciales:

= APE3 APE4 NOMBRE2 - 222222228
| M5-Crganization-Access

17/5/2022

| = APE1 APE2 NOMBRE - 111111114
WS- rganization-ACCess
3041142021

E APE1 APE2 NOMBRE- 111111114
AC FMNMT Usuarios
26/11/2021

Informacién del certificado Cancelar
]
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Si elusuario tiene asignado un unico perfil, el acceso sera inmediato. Sin embargo, si el usuario cuenta
con mas de un perfil asociado, aparecera una ventana como la siguiente:

g correo_electronico@ejemplo.com
@ NOMBRE APE1 APE2 911111111

E 1munnna

Perfiles

ADMINISTRADOR ORGANISMO APROBADOR DEL GASTO APROBADOR DEL GASTO

GESTOR CONTABLE GESTOR CONTABLE INTERVENTOR ORGANISMO

INTERVENTOR ORGANISMO RESPON SABLE ORGANISMO COORDINADOR TRAMITADOR ORGANISMO

TRAMITADOR ORGANISMO TRAMITADOR ORGANISMO COORDINADOR USUARIO BASICO ORGANISMO

Enla ventanaanterior se podra visualizar la siguiente informacion:

1 En la parte superior de la ventana, los datokudmiarioque ha realizado el accegaombre y
apellidos, correo electrénico, teléfono de contacto, DNI)

1 A continuacién, se mostraran todos los perfiles que tenga asigneldosuario, pudiendo
tener perfiles relacionados con organismos distintos.

1 En la parte derecha, si el nimero de perfiles asociados es elevado, habrd una barra de
desplazamiento que permitird navegar por el listado de perfiles. Podremos desplazarnos hacia
arriba y hacia abajo para seleccionar el perfil deseado.

1 Enla parte inferior derecha se mostrara el boEmirar, que al pulsarlthabiendo seleccionado
un perfil,nos permitira el acceso a la aplicacion con dicho perfil.

Nota importante: cada persona tiene un Unico usuario de accesotipo nominativo, asociado a su
certificado electrénico cualificado, o en su defecto al acceso mediante Cl@ve PIN. Para cada usuario,
se podatener asociados uno o varios perfiles (roles) diferentes dentro de la aplicacion (Tramitador/a,
LYGSNDSYG2Nkl > ! adzZ NA2kl o0t &aA02X03X NBflFIOA2Yl Rz
determinado.

Es importante tener en cuenta que, segun el tipo de perfil con el que estemos accediendo, las opciones

disponibles en la aplicacion y las acciones que podremos realizar estaran habilitadas o no,
dependiendo de cada caso.

Antes de pulsar el boton 'Entradebemos asegurarnade que el perfil seleccionado esté marcado
como 'listo’, lo cual se indica con un tic blanco sobre fondo azul.
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]
TRAMITADOR/A ORGANISMO

EAD001112-ORGANISMO DE PRUEBA

Unavez accedida la aplicacién, la primera ventana que se mostrara es la ventah@dig que se

explica en el siguiente punto de la guia.

3.2.0pciones démenu superior

Indicamos a continuacion las distintas secciones que podemos encontrar moviéndonos por la parte
superior de lavzentang donde se muestran distintas opciones, accesibles segun el tipo de perfil que

esté accediendo a la aplicacion en cada momento

O AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion =, ) Qa ‘

Tramitador/a organismo

3.2.1. Inicio

o LUL LY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

Tramitador/a organismo

1 Es la ventana que se abre por defecto al acceder a la aplicacion.
1 Muestra los avisos publicados especificamente para los usuarios con su perfil.

o AUNA Inicio Catilogo Procesos Contratos Administracion

| Tramitador/a organismo

1ar > Inicio

7
Avisos

Ver documento

Prueba de aviso a administradores de empresas
25 Se publica lo mismo en AUNA organismos y en AUNA empresas
abril
A
vy

ﬂ Nota importante acerca del procedimiento de administracién de la informacién de organismos y usuarios de Conecta-centralizacién y Auna
febrero

Informacion de usuarios y organismos

11 Asegurese de que fodos los usuarios de su organismo tienen informado en Conecia el DNI y el cargo, para gue puedan estar disponibles en AUNA.
enero

-
-
-

_/  Solo si su organismo tiene informado un DIR3 valido y vigente podrd llevar a cabo contrataciones.

.

3.2.2. Catélogo

Tramitador/a organismo
O LUL LY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién = ) o

1 Muestra los distintosacuerdos marco (AM) y sistemas dinAmicos de adquisicion) (SDA

MINISTERIO
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gestionados era actualidad pudiendo visualizar el listado de articuldjudicadosen
cada uno de ellos.

1 Existen dos opciones principales dentro de esta ventana, separando por los tipos de
contratacion a realizar:

o ParaContratacion directase pueden realizar filtros de busqueda por distinto
AM/SDA o por empresa adjudicataria.

o Para el caso de&segundas licitaciongedas busquedas podran realizarse por
descripcion deAM/SDA por diferenteAM/SDA o por cédigos de lote especificos.

1 Las fichas de cadeM/SDAmostraran el nombre correspondiente, y un detalle del tipo de
contratacion que pueden aplicar:

o0 Compra directa cuando para dichcAM/SDA Unicamente pueden realizarse
propuestas de adjudicacion mediante contratacion diredfsta ficha no se
mostrara en la seccién d&egunda licitacian

0 Segunda licitaciGncuando para dichdM/SDAUnicamente pueden realizarse
propuestas de adjudicacion mediansegundas licitacionessta ficha no se
mostrara en la seccion deontratacion directa

0 Mixto: cuando para dichAM/SDApueden realizarse indistintamente propuestas
de adjudicacién mediante contratacién directa, o por segundas licitaciones.

1 Sepuederealizar filtros de busqueda por diversos motivos y detalles, segun el tipo de
busqueda que deseemos realizar.

1 Las acciones detalladas para consultar el catdlogo y gestionar los articulos requeridos se
explican con profundidad esl apartado correspondiente

1 Accesible para los siguientes perfiles:

U Tramitadofa organismo

Gestofa contable

Interventora organismo

Administradofa organismo

Usuarida basicda organismo

Responsable organismo destinatario

u
u
u
u
u
u

Tramitador organismo
o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién =,

{ay > cataloge

| | Caontratacion directa Segunda licitacion |
Acuerdo marcofSistema dinamico de adquisicion 7| Adjudicatario A4 n E

202021 - SUMINISTRO DE
PAPEL DE EQUIPOS DE
IMPRESION,
FOTOCOPIADORAS,

COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

3.2.3. Procesos

Tramitador/a organismo
o LUL LY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién = ) o
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i Esta seccidn la visualizan todos los periso el deAdministradofa organismo
1 58SyiNR RS fF FLXAOIFIOAsyYy ! bl 3> aStadradia A RSN
dentro de la aplicacion, y que tiene un ciclo de vida dependiente de las acciones que cada
usuario o perfiimplicadorealizan sobre&eada una de estgsropuesta. Estas propuestas
se pueden identificar, por las letrasciales dda codificacion del proceso:
o0 PAc¢Propuesta de adjudicaciae Compra directa
0 SlLc¢ Propuesta de adjudicacion degunda licitacian
0 ACc Propuesta ddResolucion contrato
0 PR¢Propuesta dé°rérroga
Los diversos tipos de propuestas se explican en el punto correspondiente de egtarguia
el cual se vean implicados.
I Consta de dos posibles opciones a elegir:

Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

‘;. Procesos

Mis procesos pendientes
Consulta procesos

0 Mis procesos pendientes

- Muestra el listado de procesos en los que nuestro propio perfil ha llegado
a intervenir, o bien se requiere su intervencigor nuestra parte

- El perfil deUsuarida basicda organismono visualiza esta opcion.

o0 Consulta procesos

- Mostrara la informacion de todos los procesos asociados al organismo al
que pertenezcamos.

- En este listadopuede haber procesos que solo se pueden visualizar, ya
gue estan asignados a otro usuario 0 porque no se corresponde con el
perfil que debe intervenir en el punto de tramitacion en el que se
encuentran.

1 Los listados de cada una de las opciones anteriores se dividen entre los procesos asociados
a
o Contratacion aquelbs procesos relacionasds con la contratacion de
determinados articulos a través de empresas adjudicatarias.
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Catélogo Procesos
|1a>M Procesos Pendientes | [J FORMACION

| = Contratacion =7 Revision DL/DI fhodificaciones/resoluciones =7 Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dindmi... 7| Subsecretaria de Hacienda y Fu.. N7 Adjudicatario ~ “ E

Organismo: Subsecretaria de Hacienda y

§Procesos

®
g
o
H
g
3
8
g
g
8

04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORM... P’Begal %%f’g%’?up:;‘;‘a

02.00.00 - ORDENADORES PORTATILES Jorptatioe 5.674,90 € @ Detalle
Empresa 4 10/07/2024
04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORM...

02.00.00 - ORDENADORES PORTATILES 1.815,00 € @ Detalle
Empresa 2 10/07/2024
04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORM... Preparacién propuesta

IEEEZEZTEZTR | 02.00.00 - ORDENADORES PORTATILES | Pendiente envio a DGRGG 510741€ [ @ Detalle
Empresa 4 17/07/2024
04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORM... Informe previo DL/DI

IEREZTENTE22 | 02.00.00 - ORDENADORES PORTATILES | Informe favorable DGRGC ® Detalle
PENDIENTE ADJUDICACION 1870772022
04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORM...

IERZZERTEE2 | 02 00.00 - ORDENADORES PORTATILES 3.630,00 € @ Detalle
Empresa 1
04/2024 - AGUERDO MARGO DE FORM... Informe previo DL/DI

02.00.00 - ORDENADORES PORTATILES | Informe favorable DGRCG @ Detalle
PENDIENTE ADJUDICACION 0870872024

Aviso Legal Mapa Web

0 Revision DL/Dhquelbs pracesosrelacionadas con larevision deldocumentode
licitacion /invitacion

Contratos

r_-'f Contratacion |I Ef Revision DL/DI II Modificaciones/resoluciones = Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marcolSistema dinam... S 7| Adjudicatario v “ E

Organismo: Agencia Estatal de Meteorol.

26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE ADMINISTRACION E... Informe pi DI

PP EE Bl | 01.00.00 - DATOS PARA LA EJECUCION Borrador © Detalle
PENDIENTE ADJUDICACION 06/03/2023
26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE ADMINISTRACION E... Informe p DI

IR P 5 | 01.00.00 - DATOS PARA LA EJECUCION Borrador © Detalle
PENDIENTE ADJUDICACION 18/05/2023
26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE ADMINISTRACION E... Informe previo DL/DI

BRI PIIRIC L5 | 01.00.00 - DATOS PARA LA EJECUCION Borrador ion @ Detalle
PENDIENTE ADJUDICACION 181052023
19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/QUADS Informe previo DL/DI

ERTTIPPRTIPEM | 02.00.00 - LOTE 2: MOTOCICLETA TODOTERRENO Subsanacion solicitada por DGRCC @ Detalle
PENDIENTE ADJUDICACION 071062023

0 Modificaciones/resoluciones aquellos procesos relacionados con s la
modificacione resoluciones sobre un contrato ya tramitado.
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Catalogo Procesos Contratos Administracion

I@ ) Mis Procesos Pendientes I
= Confratacion = Revisién DL/DI I Efodificacionesiresoluciones I = Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marcolSistema dinam... 57, 57| Adjudicatario v “ =

S Proceses
20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE ... Revision 6rgano contratacior

[ < B ] 02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO Pendiente revision 73,33€ @ Detalle
CANON ESPARA SAU To053053

19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/IQU...

Revision organo contratacior
Pendiente revision

PRt =Bl 02.00.00 - LOTE 2: MOTOCICLETA TO... 96.195,00 € @ Detalle
BMW Iberica S.A. T0772023
19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/QU...  Revision érgano contratacion

PR R eIl 02.00.00 - LOTE 2: MOTOCICLETA TO... Pendiente revision 45.859,00 € @ Detalle

BMW Iberica S.A 17/07/2023

0 Penalidadesaquellos procesos relacionados con la asignacion de penalidades
sobre un contrato ya tramitado.

Tramitador/a organismo
o LUL LY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion = ) 2
1@ D> Mis Procesos Pendientes
= Contratacion = Revision DL/DI Madificaciones/resoluciones I Ef Penalidades "

Referencia proceso Acuerdo marcolSistema diném...  |S7 W7 Adjudicatario A n

Organismo: Agencia Estatal de Meteorol
F v 1Proceso

19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/QUADS
(B BRI EAF) BMW Iberica S.A.

19.239,00 € @ Detalle

1 Se visualizaré la siguiente informacion de cada unagj@dcesosjue se muestren en el
listado deContratacion
El codigo identificador d@roceso
AM/SDAy loteal que se asocial proceso
Nombre de la empresa adjudicataria.
Estado actual dgroceso
Fecha de ultima actualizacion de digiroceso
Fecha de envio ala DGRCC
Importe del total de articulos incluidos ehproceso
hLIOASY 6580Ftt8és 1[dz2S LISNYAGS | OBSRSNI
procesos
1 Sepuederealizar filtros de basqueda por diversos motivos y detalles, segun el tipo de
busqueda que deseemos realiz&on la inclusién de un filtro por tipo de proceso el cual
va por fases, se delieSt SOOA 2yl NJ LINAYSNR St dac¢ALlR2 RS
FAYFEYSYyGS a{St SOOA2yS SaidlR24&¢
1 Los filtras de fases se encuentran disponibles en las ventanas de:
o Consulta procesos Contratacion.
o Consulta procesos Modificaciones/resoluciones.

ITOMTMOO®>
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0 Mis Procesos pendientes Contratacion.
0 Mis Procesos pendientes Modificaciones/resoluciones.

1o > Procesos » Consulta procesos

o  Revision DL Modificaciones/resoluciones o1 Penalidade

Organismo: Subsecretaria de Hacienda y

[ v~ | u

2012021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESI...
02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO 1452€ @ Detalle
CANON ESPARA SAL 0200212023 0210212023
4 i & - / . . rd N
] Contratacion ] Revision DL/DI Aodificaciones/resoluciones [ Penalidades
Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dindmi.. |§7 Ayuntamiento de Paracuellos d..  |§7 Adjudicatario v “ n
Estado AM/SDA
Vigentes %7 |Referencia contrato
Tipo proceso
Periodo inicio proceso =7 | | Periodo ultima actualizacién %7 | |Importe adjudicacién desde Importe adjudicacién hasta (después de im...
w—
Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos... Tipo organismo: Obligade y adheridos % Estado AM/SDA: Vigentes X
s Contratacion [ Revision DL/DI |11p10d\ﬂcacmnes;reso\ucwomes [ Penalidades
Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dindmi.. |§7 Ayuntamiento de P llosd.. [N Adjudi io v n n
Estado AM/SDA
Vigentes 7| |Referencia contrato
x | Contratacion directa X e ¥ Preparacion propuesta X -—-‘, : a
Contratacion directa - Preparacion ..
eriodo inicio proceso N7 | Periodo dltima actualizacién v Borrador propuesta adjudicacién importe adjudicacidn hasta (después de im.|
EENGIENCEWE-Resls] Borrador propuesta adjudicacion
Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos.. Tipo organismo: Obligado y adherido Pendiente envio a DGRCC

1 En la parte superior izquierda del listado de procesos tendremos la opcion de elegir el tipo
de ordenamiento que deseamos para mostrar el listado de procesos, pudiendo seleccionar
entre varias opciones.
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@) D Procesos > Consulta procesos

& Fase & Estado v
inicio proceso 82 Periodo ultima actualizacion %! importe adjudicacion desde Importe adjudicacion hasta (después de impuestos)

2012021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESI...
02 00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO 1452¢€ @ Detalle
ANON E: A SAl

2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESI.

02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO 363.000,00 € @ Detalle
Importe descendente NAPAESPANA
Fecha proceso ascendente

2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESI...
Fecha proceso descendente 02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO 7.663,25€ @ Detalle

ANTALIS IBER

Tipos demarcaciones rapidas de gestion de procesos

En ocasionesn esta ventana de procesos podremos realizar algunas acciones de forma
rapida para distintos procesos que se encuentren en el mismo estado o situacion de
tramitacion. De esta manera, se puede gestionar la tramitacidn de varios procesos en una
Unica accidnen lugar de tener que acceder a la ficha individual de cada uno de esos

procesos y realizar la accién deseada.

a) Marcar procesos para envio a 6rgano de contrataciéon
Esta opcion aplica para los usuarios que dispongan del peffitasteitadora, y
se produce en el momento en que nos encontremos en nuestro listado de
procesos, en la seccién didis procesos pendienteson uno o varios procesos
gue ya hayan sido firmados por parte de los perfiles correspondientes, y el
préximo pasalel ciclo de vida de esos procesasa envidosa la DGRCC para su
revision / validacion.
Podremos comprobar los procesos que pueden seleccionados su ejecucion.
Esta accién mostrara un icono con forma de pagina con una letra P en su interior,
entre los campos Importe y el botdetallede cada ficha de los procesos.

Tramitador/a organismo
o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién ¥ OO 0O g |
1Al > Mis Procesos Pendientes [J PREPRODUCCION
=t Confratacion = Revisién DL/D Modificaciones/resoluciones = Penalidades
SL_26/2021_56/2023 Acuerdo marco/Sistema dindm... W Agencia Estatal de Meteorologia  [W7 Adjudicatario v n E
Referencia proceso: SL 26/2021 56/2023 x Organismo: Agencia Estatal de Meteorol

VIO @ m—
F v 1 Proceso E: Envio a érgano contratacion - 1 drgano s
contratacién CEEEET

2612021 - SERVICIOS DE DESARROL. Preparacien propuesta
EE G2 ) 01.00.00 - DATOS PARA LA EJECUCION diente envio a DGRC 217.800,00 € @ Detalle
DXC Technology Servicios Espafia S LU 15032023

En estos casos, es posible realizar el envio de todos aquellos procesos que
deseemos para su revision por parte de la DGRCC con una Unica acciélloPara
pulsamos sobre el icono de la pagina con la P, de los procesos que estimemos
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oportuno.

Estas acciones equivalen a acceder a la ficha de cada proceso mediante la seccién
Detalleque se muestra en el listado, y dentro de cada proceso, seleccionar de la
seccionAccioneda opcion deEnvio a 6érgano contratacion

‘ Tramitador/a organismo

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

{d} > Mis Procesos Pendientes ) Ficha proceso contratacién

AMI/SDA Adjudicatario
FA 2012021 150/2023 2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE 1.200,00 € 1 452‘00 €

EQUIPOS DE IMPRESION, antes de impuestos después de impuestos
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

Organismo destinatario Organo contratacién [ Pendiente envio a DGRCC
ol | ]

Volver €
& Propuesta adjudicacion CSV
13/06/2023
Datos Pedido Documentacion ~ Observaciones
administrativos - o o -
[=R:=0EICE @ Editar documentacién Acciones
——
Envio a érgano
contratacion
D Retirar propuesta
Datos y descripcion [ ?)

Es posible encontrarse las dos opciones de marcacion rapida en la ventaracdsos
si se dispone del perfliramitadora.

1 El botén "Exportar"”, con el icono de la nube y la flecha hacia abajo, permite descargar el
listado de procesos en formato Excel. Al hacer clic en él, se generara un archivo llamado
Gt NEOS&a2ayw/ 2y (iNI G20dEf aEé 1jdzS O2yiSYRNY (G(2F
en ese momento. Esto es Util para guardar, analizar o compartir los datos de manera mas
sencilla.

Tramitador/a organismo

o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracion

{4t > Procesos » Consulta procesos

|| = Contratacion || = Revision DL/DI Moadificaciones/resoluciones =¥ Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marcol/Sistema dina... v N7 Adjudicatario v “ E

Organismo: Subsecretaria de Hacienda v

18 Proceses

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL D... Finalizado
T R el 02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO Adjudicado Fecha envio DGRCC 1452 € ® Detalle

CANON ESPARNA SAU 02/02/2023 02/02/2023
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3.2.4. Contratos

o AUNA Inicio Catdlogo

Procesos Coniratos Administracion

Tramitador/a organismo

1 Lo ven todos los perfiles

1 Se mostrara el listado de todos los contradoifudicadogy el estado en que se encuentran.
9 Se visualizara la siguiente informacién de cadadeioscontratosque se muestren en el

listado deContratacion

o El cddigo identificador del contrato.

O O 0O o oo

contratos.

o hLOAsY 4! Oit

asociada a cada contrato.
I Se podra realizar filtros de busqueda por diversos motivos y detalles, segun el tipo de
busqueda que deseemos realizémcluido un filtro deAM/SDA vigentes, no vigentes o

ambos.

AM/SDAy loteal que se asocia la propuesta.
Nombre de la empresa adjudicataria.
Estado actual del contrato.
Fecha de ultima actualizacion de dicho contrato.
Importe del total de articulos incluidos en el contrato.
hLIOAsy &a5SGlF ff

S¢3 1jdzS LISNXYAGS b6ddOBSRSNJI |

NEOSLIOAs YE X

 dz8 LISNXAGS 3¢

1 Enla parte superior izquierda del listado de contratos tendremos la opcion de elegir el tipo
de ordenamiento que deseamos para mostrar el listado de contratos, pudiendo
seleccionar entre varias opciones.

Administracién

‘ Tramitador/a organismo

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos
1@ > Contratos
Acuerdo marco/Sistema dindmico de adqui... S/ Ayuntamiento de Paracuellos de Jarama

Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos

Tipo organismo: Obligado y adheridos X

W | Adjudicatario

Estado AM/SDA: Vigentes X

AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién
g
1o > Contratos
Acuerdo marco/Sistema dindmico de adqui... S Ayuntamiento de Paracuellos de Jarama W7 | Adjudicatario v n n

Estado AM/SDA
Vigentes %7 | Referencia contrato Referencia proceso Estado v
Periodo ejecucién 7 |Periodo recepcién 7 |Importe adjudicacién desde Importe adjudicacién hasta (después de im..)
Fecha adjudicacién deaﬁ Fecha adjudicacién hasla

Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos

Tipo organismo: Obligado y adheridos %

17

Estado AM/SDA: Vigentes X

MINISTERIO
DE HACIENDA



o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién

1Y » Gontratos
20/2021 - SUMINISTRO DE ...  [S| Subsecretaria de Hacienda... || Adjudicatario 7 Lote v “ E
Acuerdo marcolSistema dinamico de adquisicion: 20/2021 - SUMINISTRO DE Organismo: Subsecretaria de Hacienda y
6 Contratos
(" R It )
A2012022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... esuelto 14.762,00 € @ Detalle
16/11/2022
A33/2022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... 2.952,40 € @ Detalle
16/11/2022
Pondi - ‘% Acta recepcion
A29/2022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... 147.620,00 € P —
15/11/2022
oo
A28/2022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... endients recepcion 14.762,00 € ——
15/11/2022
A19/2022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... endiente recepcién 1476 € P
15/11/2022
Pondi - ‘% Acta recepcion
A2712022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... 147,62 € P —
14/11/2022
A Wi

3.2.5. Administracion

o AUNA Inicio Catilogo Procesos Contratos Administracion

o LU Inicio Catélogo Contratos Administracién

— —
a Acuerdos marco/SDA I Organismos Y= Adjudicatarios

Acuerdos marco/SDA ‘Organismos Adjudicatarios
Estado adjudicatarios

Esta seccion la pueden visualizar todos los perfiles, y dependiendo del tipo deafmprfihs
de ellos podran actualizar la informacién correspondiente a cada una de las secciones.
Desde esta opcién se podra realizar labores de gestion sobre distintos datos de la aplicacion:
1 AM/SDA
0 Consulta del detalle de cadeM/SDAa los que nuestro organismo se encuentre
adherido.
0 Se visualizara la siguiente informacion deAdSDAs
- Nombre.
- Tipo de contratacion a realizar (Compra directa, Segunda licitacion,
Mixto).
- Estadoactualdel AM/SDA
- Opcion Detalle que permite acceder a los datos de gestion (Datos
generales, Empresas adjudicatarias, Organismos adheridab/@DA
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Articulos incluidos).

o LUL LY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

1ot > Administracién| » Acuerdos marco/SDA

| Organismo 57 | Empresa v “E |

-I 1 Acuerdo marco
| 20/2021 - SUMINISTRC DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION, FOTOCOPIAD...  Mixto P Adjudicado @ Detalle I

1 Organismos
0 Consulta de los datos del organismo al que se pertenece.
o El perfilAdministradofa organismotendra privilegios para editar determinada
informacién en esta seccion.
0 Se visualizara la siguiente informacion de los Organismos:
- Cddigo DIR3 del organismo.
- Nombre del organismo.
- Estado debrganismo
- OpcionDetalle que permite acceder a los datos de gestién del organismo
(Datos generalesConfiguracionAM/SDA Contratos basados, Usuarios,
Contactos, Direcciones de entregeHistoricq.

o AUNA Inicio Caldlogo Procesos Contratos Administracién

@ )Admimstracién
Nombre organismo E05190301 Tipo organismo 7 Estado AV “ E

Caodigo DIR3: E05190301

1 Organis...

Subsecretaria de Hacienda y Funcion Publica. MHFP
| [EL T Ministerio de Hacienda y Funcion Pablica m OEZED |

1 Adjudicatarios
0 Consulta de los datos de las distintas empresas adjudicatigiaadaAM/SDA
0 Se visualizara kiguiente informacion de cada empresa adjudicataria:
- CIF.
- Nombre.
- Tipo de empresa (Sociedad an6nima, UTE...).
- Opcion Detalle que permite acceder a los datos de gestion (Datos
generalesde la empresa AM/SDAsen los que esta empresa es
adjudicatariaListado de los articulos activos que oferta esta empresa
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o LULEY Inicio Catilogo Procesos Contratos Administracion

13+ > Administracion| > Adjudicatarios

| Nombre empresa 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMP... N7 Tipo empresa A nE |

Acuerdo marco/Sistema dinamico de adquisicién: SUMINISTRO DE PAPEL D

()= (-}

’ ™
A-11111111-C EMPRESA-1 Sociedad anénima I @ Detalle

. 7

i Estado adjudicatarios
o0 Desde esta opcién se permite obtener un listado de las diferentes empresas
adjudicatariasyel listado de los diferentes articulos asociados.
o Al pulsar en esta opcidaparecen las siguientes opciones:
- Se podré seleccionar de un desplegablaMISDAdeseado.
- Se podra elegir el Lote que deseemos de di&d/SDA elegido
previamente.
- Seleccionaremos una fecha en la que tener en cuenta el estadasde
adjudicatarios

Administrador/a organismo
o AUNA Inicio Catalogo Contratos Administracién o

QY > Administracién » Estado adjudicatarios

Estado adjudicatarios

Apartado de administracién para generar listados relacionados con el estado de las empresas en una fecha determinada seleccionada por el usuario.

| Acuerdo marco/Sistema dinamico de adquisi... v || Lote VI Fecha estado

& Generar ceriificado I

o 'yl @81 NBttSyz2a fz2a OFyYLRa O2NNBaLRy

OSNIATAOI R2¢ as RSAOI NBI N1 dzy’
(CertificadoEstadoAdjudicatarios.pdfilue contendra la informacién asociada.
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Descargas P Q @ Otros favoritos|
c - . ] Adminisirador/a organismo
o AUNA Inicio Catalogo Contratos Administracién B CertificadotstadeAdjudicatarios.pdf | 2

A > Administracién » Estado adjudicatarios

Estado adjudicatarios

Apartado de administracion para generar listados relacionados con el estado de las empresas en una fecha determinada seleccionada por el usuario.

26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO DE Sl... % |82 | 01.00.00 DATOS PARA LA EJECUCION = 1710512023 ]

@ Generar cerlificado

o Eldocumento generado mostrara el listado de las empresas adjudicatarias activas
o suspendidas, que han ofertado articulos incluidos en los filtros seleccionados,
asi como el estado en que se encuentran cada uno de los articulos ofegtatins
fecha especificada

1 Usuarios
0 Solo accesible por el perfidministradofa organismo
o0 Gestion de los distintos perfiles de usuario existentes en el organismo (altas, bajas,
modificaciones).

0 Se visualizara la siguiente informacién de cada usuario:
- DNIL
- Nombre.
- Correo electronico.
- OpcionDetalle que permiteacceder a los datos de gestion.

0 Las nuevas altas fievaranacaboO2y St 06205y RS abé | €
0 Las bajasnediante el estado del usuario en los detalles del mismo cambiando de
Gl QUA@2¢ + GAYlIOGAQ2¢ ®

0 Las modificaciones dentro de los detalles del usuario, se le podrian moltificar
datos y los perfiles asignados.
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o AUNA Inicio Catalogo

13 > Administracién » Usuarios

NIF/NIE Nombre usuario Ayuntamiento de

Organismo: Ayuntamiento de Alcald de H

7 Usuarios

@hacienda.gob.es

@hacienda.gob.es

@hacienda.gob.es

i@hacienda.gob.es

@hacienda.gob.es

1@hacienda.gob.es

@hacienda.gob.es

[# Editar

[ Editar

[# Editar

# Editar

[# Editar

[ Editar

[# Editar

Inicio Catédlogo

1ar 3 Administracién 3 Usuarios » Ficha usuario

‘ Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios

Volver &

Datos 0
NIF * Nombre * 1° apellido * Teléfono fijo
2° apellido Teléfono mavil

Cargo * Email * Enviocor..  Estado
ADMINISTRATIVO @hacienda.gob.es Si V| |Activo v
Perfiles

Tipo usuario Perfil Organismo/Empresa/AM/SDA

@ Organismo | | Administrador/a organismo - Ayuntamiento de @Ellmlnar

3.2.6. Icono de Cesta

o AUNA Inicio € Procesos Administracion

22
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Se corresponde con el icono del carrito de la compra que aparece en la parte superior
derecha del menu principal de AUNA.
Mostrara la lista derticulos que podran ser incluidos en la propuesta de adjudicacién
que preparemos
Estos articulos estaran organizados en distintas secciones agrupados por empresay lote al
gue pertenecenAdicionalmente, en la Cesta se podran incluir los lotes dANMSDAS
gue admiten Segunda licitacion, para permitir preparar las propuestas de segunda
licitacion correspondientes.
En la cesta se pueden incluir ademas de articulos concretos, lotes de AM/SDA de segunda
licitacion.
Sielicono aparece con un punto rojo superpuesto en la parte superior derecha del mismo,
significaque la cesta no esté vacia
Al acceder a esta ventana visualizaremos la siguiente informacion:
o Nombre del AM/SDA al que estan asociados los articulos del listado.
0 Lote al que pertenece cada articulo seleccionado.
o Nombre de la empresa adjudicataria de los articulos.
0 Clave y descripcion del articulo. Al pulsar en la descripcién se acceitsha zon
losdetalles de sus caracteristicas
o Importe total de cada agrupacion de articulos.
En el caso en el que en la cesta se haya incluido un lote de segunda licitacion, se mostrara:
0 Nombre del AM/SDA
o Lote
Las distintas opciones con botones o iconos que se pueden realizar en esta ventana son:
o Aidadir el articulo deseado a la Lista de favoritos.
o Cargar una cesta de articulos previamente guardada como documento para su
descarga.
o Guardar la configuraciéde la cesta
o0 Descargar la informacién de la cesta que deseearosin fichero con formato
XML
o0 Eliminarseccion
0 Tramitar el pedido deseado con los articulos que incluya, para comenzar la
preparacion de la propuesta de adjudicacion correspondidateel caso de lotes
licitacion, se procedera a preparar la licitacion, con o sin revision del documento
de licitacién/invitacién segun el caso.
Las opciones completas y ampliadas sobre esta ventana se indicah agartado
correspondiente.

1 Accesible para los siguientes perfiles:

U  Tramitadofa organismo
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o AUNA Inicio Calalogo Procesos Contratos Administracion

1ar > cesta

T, cargar cesta

j

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y

MULTICOPIADCORAS | v I
&3 Descargar Guardar [ Etiminar

LOTE 2 PAPEL RECICLADO
Empresa-1

== oo ) Total pedido
20.02.02.000002 PAPEL RECICLADO B0G A4. PE Y BAL. [ ] 1990 C
220 €
= 1 & Impore 12,20 €
unitario: P Tramitar
£ Ver observacion
! Clave 20.02.02.00.0001 en Conecta-Centralizacion
., v,

3.2.7. Icono de Listas

‘ Tramitador/a organismo

o AUNA Inicio Catilogo Procesos Contratos Administracion

1 Se corresponde con el icono del corazén que aparece en la parte superior derecha del
menuprincipal de AUNA.
1 Mostrara las distintas listas de articulos favoritos que se hayargéherandoen la
aplicacion.
9 Sielicono aparece con un punto rojo superpuesto en la parte superior derecha del mismo,
significa que existe al menos una lista de articulos favoritos.
1 Al acceder a esta ventana visualizaremos la siguiente informacion:
o Nombre de la(s) lista(s) de favoritos existente(s).
o Nombre delAM/SDAal que estan asociados los articulos del listado.
o Tipo de lote al que pertenece cada articulo seleccionado.
o Nombre de la empresa adjudicataria de los articulos.
o Qave,descripcion del articulg unidades Al pulsar en la descripcion se accede a
laficha con losletalles de sus caracteristicas
o0 Importe total de cada agrupacién de articulos.
1 Las distintas opciones con botones o iconos que se pueden realizar en esta ventana son:
o0 Cargar una lista de favoritos previamente guardada ctatero.
o Guardar la configuracion actual de la lista de favoritos para poder operar con dicha
informacién en el futuro.
o Descargar la informacion deliata de favoritogjue deseemos en un fichero con
formato XML
o Eliminar la informadin de la lista de favoritos deseadaon lo que se deshabilitan
datosincluidos en esa ficha, para dejar limpia la ventana de informacion.
0 Enviarlos articulos de la lista laCesta
o Compartir la lista de favoritos con algatro miembrodel mismo organismo.
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I Las opciones completas y ampliadas sobre esta ventana se indicah aartado
correspondiente.

1 Accesible para los siguientes perfiles:
U Tramitadora organismo

Tramitador/a organismo
o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracién = ) (&) |
1ar > Listas
| [ Compartirlista  [{IeNCIAEY [a] Etiminar |
7
Lista ™ Observaciones
Lista favoritos 1 Lista favoritos 1
N
20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE EMPRESA-1
MPRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS
§ LOTE 2 PAPEL RECICLADO

4 ™ -
Total pedido
20.02.04.00.0002 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL.
ne

=1 250 [# 14.3

© Ver observacién <d Enviar a cesta

[}

200205000002 PAPEL RECICLADO 80G A3. CA; CEY ML.
= 300 [&

£ Ver observacién

3.2.8. Icono de Procesos

‘ Tramitador/a organismo

Inicio Catilogo Procesos Contratos Administracion

1 Se corresponde con el icono délculoque aparece en la parte superior derecha del menu
principal de AUNA.

1 Mostrara el listado de procesos en los que nuestro propio perfil ha llegado a intervenir, o
bien que se requiere su intervencion.

9 Sielicono aparece con un punto rojo superpuesto en la parte superior derecha del mismo,
significa que existe al menos un proceso que requiere de nuestra intervencion.

9 EI funcionamiento y opciones de esta ventana se indica con detalle sgcd@dn de
Procesoscon toda la informacion idéntiqaara laopci§’f RS Gaia LINRPOSaza

1 En base a los roles que pueda tener asociaddaasuariorecibra comunicacionesle
aviso en la aplicaciécuando tenga un proceso en el que se requiera su intervemziée
avanzarsu tramitacion, o biencuandose produzca algun cambio de estado en aquellos
procesos en los que ha intervenido previamente

1 Mientras un proceso se encuentre a la espera de acciones por parte de alguna de las
entidades implicadas en el proceso (Organismo destinatario, Empresa adjudicataria,
Organo contratacion / DGRCC), s6lo podré interactuar con dicho proceso las personas que
tengan el perfil necesario asociadas a la entidad de la que dependa el flujo de avance de
la solicitud en cada momento.

1 Accesible para los siguientes perfiles:
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Tramitadorfa organismo

Gestora contable

Interventora organismo
Responsable organismo destinatario

et e et N e

3.2.9. Icono de Mis comunicados

‘ Tramitador/a organismo

Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

1 Gorresponde con el icono debbre abiertoque aparece en la parte superior derecha del
menu principal de AUNA.

1 Mostrara lascomunicacionegjue se envian a travées de la aplicacion indicagldzambio
de estado de umproceso.

1 Lascomunicacionesecibidas dependeran del tipo de perfil activo con el que hayamos
accedido a la aplicacion. Si una misma persona dispone de varios perfiles, en esta seccién
Unicamente se visualizaran lesmunicaciones asociadasparfil activo, y no mostrara el
resto decomunicacionesle otros perfiles; para visualizar el resto@emunicacionesse
deberia acceder con cada perfil de forma independiente.

9 Sielicono aparece con un punto rojo superpuesto en la parte superior derecha del mismo,
significa que existe al menos unamunicaciorsin leer.Mientras no se lean todas las
comunicacionesecibidas, dicho punto rojo no desaparecera.

1 Lainformacién que podemos encontrar en esta ventana es la siguiente:

0 Tendremos la opcién de cargar todasdamunicacionesxistentes, o Gnicamente
FjdzSttla 1jdzS y2 KIFIeétry aiAR2 fSNRFa (2RI
Gb2 fSNR2aé¢ NBaALISOIADEYSYyiSo

o En la parte izquierda de la ventana se mostrara el listadmdeinicacionegjue
ha recibido nuestro perfil.

- Tipo decomunicaciérrecibida.
- Breve descripcion del detalle dedamunicacion
- Fechay hora en que se recibid dictmenunicacion.

o't FAYFf RS fF LI NGS AT ljdzA SNRI | LI NBOS
namero de comunicacionesrecibidas por nuestro perfil excede una cierta
cantidad. Pulsando este boton se afiaden al listado ecoasunicacionepara su
visualizacion. Se seguira mostrando este botdn hasta que se hayan cargado todas
lascomunicacionegxistentes.

o0 Al seleccionar cualquiera de lesmunicacioneslel listado de la parte izquierda,
se cargara la ficha de esmmunicacionen la parte derecha de la ventana,
mostrando el detalle ampliado de leomunicacion Lascomunicacionesse
generan para indicar diversa informacion segun sea el proceso que provoca cada
una de lagomunicacionespero por lo general:

- Mostrara el tipo de proceso que ha generadatanunicacionCompra
RANBOGFZ ! QlGdzt t ATFOAsy RS OFGttz23a23

- Incluird el cédigo identificativo de la propuesta de referencia
(AC_20/2021_6/2022, PA_20/2021_20/2022, SL_20/2021_12/20n22...
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- Diversos @tos relevantes de laomunicacion
-  AM/SDA
- Empresa adjudicataria.
- Organismo interesado.

- Descripcion.
En algunos casos podra mostrar informacion adicional a la indicada, dependiendo

de la configuracion de cada una de dasunicaciones

1 Se podran realizar filtros de busqueda pauntode lacomunicaciény porel Periodo de
comunicaciéren que se han recibidoomunicacione® m
incluso personalizar el rango de feclsadre el que queramos realizar la busqueda.

1 Accesible para todos los perfiles.

o AUNA

Inicio Catalogo Procesos

Contratos

YSaz o

| Tramitador/a organismo

Administracién

1ar > Mis Comunicados

| Asunto

r

Periodo comunicacion

3 < |

No leidos

‘ 3 meses H 6 meses H 12 meses H Aiio actual || Personalizado ‘

-

Aviso Operativa
Finalizacidn de la tramitacién de la solicitud del contrato A177/2023

) 26/06/2023 12:04:45

"

Aviso Operativa
ACTUALIZACION DE CONTRATOS - Referencia:AC_20/2021_59/2023

[ 26/06/2023 11:56:31

Aviso Operativa
ACTUALIZACION DE CONTRATOS - Referencia:AC_20/2021_59/2023

(5 26/06/2023 11:50:16

Aviso Operativa
ACTUALIZACION DE CONTRATOS - Referencia:AC_20/2021_59/2023

5 26/06/2023 11:44:41

v

Y§onSaz

.
[ 26/06/2023 11:56:31

Se informa que a fecha 26/06/2023, tiene pendiente de revisidn el proceso de
ACTUALIZACION DE CONTRATOS con referencia AC_20/2021_59/2023

Los datos relativos al proceso son los siguientes:

- Acuerdo marca: 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION,
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y MULTICOPIADORAS

- Adjudicatario;

- Organismo Interesado:

+ Descripcion: pruehas 1

3.2.10.Icono deDatosde usuario / perfiles

Inicio Procesos

Coniratos

‘ Tramitador/a organismo

Catalogo

1 S corresponde con el icono de la silueta de persquna aparece en la parte superior

Administracién = 4 &

derecha del menu principal de AUNA.
1 Mostrarasobre dicho iconel perfil activo en la sesién actual.

e

Accesible para todos los perfiles.
1 Al pinchar sobre este icono se podra visualiear la parte izquierda de la ventana que

apareceja informacién de la persona usuaria:

0 Nombre

o DNI

o Teléfono

o Correo electronico

o Perfil activo actualmente
0

Organismo al que pertenece la persona usuaria
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1 Sise dispone de mas de un paafilgnadoen la parte derechaos aparecera el listado de
todos los perfiles activos actualmenyeel organismo asociado a cada pesfibodremos
seleccionar cualquiera de ellos para acceder a la aplicacion con el perfil deseado.

1 Tenemos la posibilidad de activar o desactiya se nos envien correos de notificaci

1 9y Sadtr @Sydalyl 1jdzS aS YdzSadN}r GSYRNBY2a
podremos dar por finalizada la sesion actual con nuestro perfil activo. Para volver a
acceder a la aplicacion deberiamos volver a cargar la url correspondiente y elegivde nue
un perfil de acceso.

o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracion
Bl & Juan Espafiol Espafiol Administrador/a organismo
E 00000000T LI L01281049-AYUNTAMIENTO DE PARACUELLOS DE JARAMA
915958379 Gestor/a Contable
& juan@inventado.com LI L01281049-AYUNTAMIENTO DE PARACUELLOS DE JARAMA
-l Tramitador/a organismo I:_terventur!a organismo
LI L01281049-AYUNTAMIENTO DE PARACUELLOS DE JARAMA
@ E05190301-Subsecretaria de Hacienda y Funcion Publica. MHFP .
Interventor/a organismo
- LD E05190301-SUBSECRETARIA DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA. MHFP
Responsable organismo destinatario
~ I L01281049-AYUNTAMIENTO DE PARACUELLOS DE JARAMA
Responsable organismo destinatario
LI E05190201-SUBSECRETARIA DE HACIENDA ¥ FUNCION PUBLICA. MHFP I
Tramitador/a organismo
I L01281049-AYUNTAMIENTO DE PARACUELLOS DE JARAMA
Super administrador/a
Subdirector/a
Validador/a acuerdo marco
- Certificador/a S—
IE L01281049-AYUNTAMIENTO DE PARACUELLOS DE JARAMA
Organo contratacién de organismo
LI L01281049-AYUNTAMIENTO DE PARACUELLOS DE JARAMA
(1) cerrar sesion
(5 |@V e Version V1.3 Aviso Legal MapaWeb  Accesibilidad
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4. Tramitacion de propuestas

4.1.PASO 1. Seleccion de los productos que forman parte deptapuesta de
adjudicacion.

Para realizar la seleccion #eNIi NOdzf 24 aS RS06S | OCGBmoSalihdica en ta
seccion 3.2.2 de este documento

Tramitador organismo
o LULT Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién = 2

1ar > catilogo t

| Contratacion directa Segunda licitacion

Acuerdo marcolSistema dinamico de adquisicion 'V Adjudicatario v n E

022016 - SUMINISTRO DE 0712016 - MATERIAL DE 08/2017 - SISTEMAS Y 1412017 - VEHICULOS 1712016 - VEHICULOS 18/2016 - VEHICULOS
ORDENADORES DE MESA, Icl ELEMENTOS DE SEGURIDAD TURISMOS INDUSTRIALES PESADOS INDUSTRIALES
ORDENADORES PORTATILES COMERCIALES
Y MONITORES
Mixto Compra Directa Mixto Mixto Mixto Mixto
20/2017 - SUMINISTRO DE 2012021 - SUMINISTRO DE
PAPEL DE EQUIPOS DE PAPEL DE EQUIPOS DE
1912018 - MOTOCICLETAS Y IMPRESION, IMPRESION, 21/2016 - SUMINISTROS DE
ATVIQUADS FOTOCOPIADORAS, FOTOCOPIADORAS, COMBUSTIBLES EN
COPIADORAS Y COPIADORAS Y ESTACIONES DE SERVICIO
MULTICOPIADORAS MULTICOPIADORAS
Mixto Mixto Mixto Mixto

4.1.1. Contrataciondirecta

Si se desea realizar una propuesta de contratacion directa y se debe seleccionar la opcién

correspondiente, que filtrard los AM/SDAs que permiten este tipo de contrataciones.

4.1.1.1.Seleccionando las claves que se van a incluir a partir del desplegable de busqueda.

En el primer desplegable seleccionamoAMISDAque deseemos:
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14r > catalogo

Contratacion directa

[
[as]
i=)

Acuerdo marco/Sistema dinamico de adquisicion 7 | Adjudicatario

T e T ¥ T T e T Ve T TR T e T T T

18/2016 - VEHICULOS INDUSTRIALES COMERCIALES
19/2018 - MOTOCICLETAS Y ATV/IQUADS

20/2017 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPCS DE IMPRESION,
FOTOCOFIADORAS, COPIADORAS Y MULTICOPIADORAS

0212016 - 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION,  s¥ 14/2017 - VEH
ORDENAL EQTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y MULTICOPIADORAS RIDAD TURISH

ORDENAD(
21/2016 - SUMINISTROS DE COMBUSTIBLES EN ESTACIONES DE

¥ M
SERVICIO %

Al seleccionar uAM/SDA aparte del desplegabkdjudicatarig se carga también el desplegahlate

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE E... 7 Adjudicatario 7 Lote W n E

Y por ultimo el lote o los lotes, de los que deseemos realizar el filtrado de blsqueda, pudiendo navegar
por el arbol de los distintos lotes, para seleccionar todos los articulos de un lote/sublote, o acceder a
niveles mas detallados de clase de articulo:

T SUMNISTR O PPELEE (.. 8 BB 50t sebecchonats 1 mivuies vna

Para realizar la busqueda, pulsaremos sobre el botdn de la lupa a la derecha del despietgaple

nos mostrara los datos obtenidos en la busqueda. Es posible realizar blisquedas sin haber rellenado
los valores de todos los desplegables. Por ejemplo, si Unicamente seleccionamos uris\kSDAS

se mostraran todas las opciones existentes para d&M3SDA con todos lod.otespara todas las
empresasAdjudicatarias

En este ejemplo hemos realizado un filtro por varios sublotes, que se puede mostrar si nos
posicionamos con el raton sobre el filtro de basqualileel
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Contratacidn directa Segunda licitacién

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE E... W7 | Adjudicatario 7 | Se han seleccionado 10 niveles hvd “ E

Acuerdo marcolSistema dinamico de adquisicion: 20/2021 - SUMINISTRODE ... x Nivel: 02.00.00 LOTE 2 PAPELRE... x Precio desde: 100 € x '@'
02.00.00 LOTE 2 PAPEL RECICLADO, 02.01.00 PAPEL OFERTADQ EN LOTE 2 RECICLADO, 02.02.00 PAPEL
RECICLADO 80G A4. PE'Y BAL, 02.03.00 PAPEL RECICLADO 80G A4. CA, CE'Y ML, 02.04.00 PAPEL RECICLADO
- - 80G A3. PEY BAL, 02.05.00 PAPEL RECICLADO 80G A3. CA, CE'Y ML, 02.06.00 RECICLADO 80G A4. PE Y BAL -2A
12 Articulos LIC, 02.07.00 RECICLADO 80G A4. CA, CEY ML -2A LIC, 02.08.00 RECICLADO 80G A3. PEY BAL -2ALIC, 02.09.00
RECICLADO 80G A3. CA, CEY ML -2ZALIC

PAPEL RECICLADO BOG Ad. CA; CE Y ML. CANON ESPANA SAU .
20.02.03.00.0001 + 12,00 € Q W adadgir [ Comparar

PAPEL RECICLADO BOG A4. PE Y BAL. CANON ESPANA SAU 2 )
20.02.02.00.0001 + 12,20€ Q W adadgir [ Comparar

PAPEL RECICLADO B0G Ad. PE Y BAL. ANTALIS IBERIA, S.A. & i
20.02.02.00.0002 + 12,66 € Q W adadgir [ Comparar

En ellistado que se muestra, tenemos los articulos que cumplen con los filtros de busqueda que
hemos realizado. Sila consulta no devuelve resultados, seria necesario rehacer los filtros de basqueda.

El ipo de visualizacion del listado npermite visualizar el listado de articulos mediante la vista tipo
lista (mostrada por defecto), o mediantaiadricula

- - i e BRE

e -4 CA; CEY ML EMPRESA-1 &
Precio descendente = ’ 12,00 € QP W ahagir [ ] comparar

Empresa ascendente

| Empresa descendente
4. PEY BAL. -1 & o
Articulo ascendente EMPRESA-1 12,20 € 0 w anadir DComparar

Articulo descendente

" Referencia ascendente

4. D 2 2 -
Refarsncia descendents (Sl kA EMPRESA-2 12,66 € QO ™ aiadir DCOHTPETET

En el listado de articulos, cuando pinchamos sobre alguno de los articulos listados:

o O =50

PAPELBECICLAOCRDG &4 PETBALY ~ - 0 0 i T - 12884 7 W ansair ropars

PAPEL RECICLADO 80D A4 CA; CE ¥ ML . -
2002 01 00,0001 » 134 € & W anadir

Muestra toda la informacion referente a ese articulo:
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G ) Catvoge D Fons amsew

PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL s 9

. P
PAPEL RECCLADD $00 Ad PEY DAL

En esta ventana podemos:
i.  Afadir el articulo a la cesta de productos para tramitar, pulsando el b&fiadir.

PAPEL RECICLADO 80G A4. PEY BAL. © votver €
20.02.02.00.0001 v 12,65 €

$ |‘Aﬁanir ‘ P Tramitar

ii. Preparar directamente lpropuesta de adjudicaciéimicamente con este articulo en

concreto, pulsando sobre el botéframitar. A partir de este punto seg@mos los
pasos indicados en BIASO 3

PAPEL RECICLADO 80G A4. PEY BAL. © Volver &
20.02.02.00.0001 ~ 1265 €
ﬁ W Ana ‘ P Tramitar

iii.  Afadir el articulo a la lista de articulos favoritos, pulsando sobre el icono@edn

(el funcionamiento de las Listas de Favoritos se indica en el apartado
correspondientg.

1{ar > catilogo » Ficha articulo

PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL. [}

20.02.02.00.0001 =

Afiadir articulo a lista

Al pulsar sobre @licono delcorazén si no tenemos una lista de articulos ya creada,
nos lo indica para que la creemos ahora:
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Lista articulos ariadir

| ! No hay ninguna lista disponible para el lote y empresa seleccionados

ISKCELLEELIN () Crear nueva lista

Creamos una nueva lista de ejemplo:
-

Lista

Nombre lista *

Favoritos_1

Observaciones

|Am’cu\os para contratos de papel

e

Esta opcidon de guardar un articulo en la lista de favoritos se puede ejecutar en

cualquier punto en que aparezca el icono calazénal lado de un articulo.

Si se pulsa sobre el icono dmrazdénde un articulo, y ya existe una o mas listas
grabadas previamente, debemos elegir la lista a la que queremos afiadir dicho articulo, o

generar una nueva lista en su lugar:

Lista articulos anadir

Listas de favoritos disponibles:

Favoritos_1

IOE-ELCHEI () Nuevalista | (&) Afiadic

Las opciones sobre la ventana de la Lista de fav@#asuestran mas adelante

iv.

a) Para cada articulo, sea en la pagina principal del catalogo, o en la ventana de Ficha de cada
articulo, si pulsamos sobre la clave del articulo, nos muestra el arbol de jerarquia del cual

depende dicho articulo:

33

Volver a la ventana anterior del Catalogo, pulsando sobre la opfituer
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PAPEL RECICLADO B0G A4. PEY BAL &

200 02 000001 =

SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPFRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS ¥
MULTICOPMADORAS 1

b) En la pagina del catalogo, si pulsamos sobre el nombre de la empresa asociada a cada articulo,
nos abre ldJRLasociada a dicha empresa:

m 12 Articulos u E

" Precio ascendente | .
Precio descendente RaCA:CENML EMERES 12,00 € o ™ Afadir DCamparar
Empresa ascendente

' Empresa descendente |
Articulo ascendente RaRENBAL EMPRESA-1 % 12,20 € O ™ Afadir DComparar
Articulo descendente

" Referencia ascendente
Referencia descendente SV EMERESS SR 12,65 € Q' W Adadir DCOWPEFEF

—

c) Para cada articulogxiste la opcién deCompararlos valores y caracteristicas con otros
articulos a través dedos botones en la parte superior del listad@ara ello, lo primero es
YI NDOFN) f2a | NINOdzZ 2a 1jdzS a8 RS&SE 02 YL} NI NJ

a — =

EMPRESA-1 & 12,00 € Q ™ afiadir DComrsarar
EMPRESA-1 ¥ 12,20 € O ™ Afadi DComparar
EMPRESA-2 © 12,65 € @ ™ Afiadir DComparar

E

I.  El primer botén, con forma de cubo de basura, es para eliminar la comparacion generada.
I1. El segundo botdn, con forma de balanza, ab@a@hparador de articulpdonde muestra
la informacion de los articulos que hayamos seleccionado para comparar. En esta ventana

podemos:
1) 9ELRNIIFNI 28 RFEG2&8 | dzy FAOKSNR ffl Yl Rz
defecto en la carpeta que tengamos definida para las descargar automaticas del
navegador.

2) Anadir més articulos a este comparador. Pulsando sobre el Bdiéadir articulo
mostrard el listado que tenemos cargado para elegir mas articulos que afiadir,
YI NDF yR2 GmnpadtbikeSfondiente.
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3) Con el boténAfadir, que tiene el icono de un carrito de la compra al lado,
podemos afadir el articulo seleccionado &&staactiva.

4) Sideseamos eliminar un articulo del comparador, podemos pulsar sobre el icono
en forma de aspa, que aparece en la esquina superior derecha del marco de cada
articulo.

5) Ademas, en la parte superior izquierda del listado generado, se pueden
seleccionar las caracteristicas que se deseen visualizar para los articulos que se
estan comparando.

1oy D Ccatiloge » Comparacion

Velver €

1 Articulo PAPEL RECICLADO 80G A4. CA; CE Y
ML.
20.02.03.00.0001
2 Propiedades selecciona... N 1 200 € ‘Q'Ahaclir
Precio caja (2.500hojas, i.
excluidos) 12,00
Producto PAPEL RECICLADO 80G A4. CA

Para poder afiadir articulos al Comparador, todos los articulos seleccionados deben
pertenecer a la misma clase. En otro caso se generard el siguiente aviso:

Listas

jirse a las comparaciones por existir articulos de diferente

A modo de ejemplo, asi se mostraria la informacion al seleccionar dos articulos diferentes,
pero de la misma clase para comparar:

Volver €

PAPEL RECICLADO 80G Ad. PE Y BAL. PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL.
o 20.02.02.00.0001 20.02.02.00.0002
2 Articulos
12,65 € TAfiadir 12,2 € T Afadir
Precio caja (2.500hojas, i. -
excluidos) (262 12,20
Producto PAPEL RECICLADO 80G Ad. PE Y BAL PAPEL RECICLADO 80G Ad. PE Y BAL

d) Al pulsar el botorAfiadir, afiadimos el articulo seleccionado Llesta
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B o A B0
PO ARSI ADD W90 AL Y AL e |

134€ '-\:"' W Adadir

FAREL RECICLADD B30 Ad CA: OF v ML

e) Al pulsar el boténLicitadores 8 S ISy SNI dzy FAOKSNR 9EOST

t[!/t{PEf&AEES [[dzS &S5 RS&OI NHIN} LR2N RS¥SOGz2

descargar automaticas. Dicho fichero contendra un listado de las empresas licitadoras del
AM/SDA correspondiente, asi como sus datos de contacto:

| Contratacion directa | Segunda licitacion

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DEE... 7 | Adjudicatario 57 Lote v n E

Acuerdo marco/Sistema dinamico de adquisicion: 20/2021 - SUMINISTRO DE

>
|::> =]=|

PAPEL RECICLADO 80G A3. CA; CEY ML. .
20.02.05.00.0003 = 30,00 € Q W afiadir || Comparar

PAPEL RECICLADO 80G A3. CA; CEY ML. .
20.02.05.00.0002 = 26,80 € Q W afiadir || Comparar

4.1.1.2.Pulsando directamente sobre la ficha d&IM/SDA que deseemos, dentro del menu
Catalogo.

o AUNA Inicio o Procesos Contratos Administracién

1ar > catilogo

Contratacién directa Segunda licitacion

Acuerdo i dinamico de adquisicié 7 Adjudicatario v n =

02/2016 - SUMINISTRO DE

0712016 - MATERIAL DE 0872017 - SISTEMAS Y 142017 - VEHICULOS 1712016 - VEHICULOS 1812016 - VEHICULO'S
ORDENADORES DE MESA, OFICINA ELEMENTOS DE SEGURIDAD TURISMOS INDUSTRIALES PESADOS INDUSTRIALES
ORDENADORES PORTATILES COMERCIALES
Y MONITORES
Mixto Compra Directa Mixto Mixto Mixto Mixto
= : 20/2021 - SUMINISTRO DE
2012017 - SUMINISTRO DE
PAPEL DE EQUIPOS DE AR e EQROS DE
1912018 - MOTOCICLETAS Y IMPRESION, FOTOCORIADORAS, 212016 - 0S DE
ATVIQUADS Fﬁgggggggfgf}s- D v COMBUSTIELES EN
ESTACIONES DE SERVICIO
MULTICOPIADORAS MULTICOPIADORAS
Mixto Mixto s Mixto

Al acceder se muestra el listado de todos los articulos asociaddd/SDAal que hemos accedido.

Se pueden realizar filtrgzor diferentes criteriostal y como se ha explicado en el apartado anterior,
incluso seleccionando otrAM/SDAen el desplegable correspondiente.

El funcionamiento de los botones y opciones existentes es idéntico a lo ya descrito anteriormente.
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1ar > catilogo

Contratacion directa | Segunda licitacién

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DEE... 57| Adjudicatario 57| Lote v “ E
Acuerdo marco/Sistema dinamico de adquisicion: 20/2021 - SUMINISTRO DE x
15 Ariculos .. E
@ PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO. XER... ANTALIS IBERIA, S.A. &
20.02.01.00.0002 + 0,00€ [] comparar
© PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO. Can... CANON ESPANA SAU ©
20.02.01.00.0001 + 0.00€ [ ]comparar
@ PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO. Inap... INAPA ESPANA ©
200201000003 0,00 € |:|Cﬂm|3arar
PAPEL RECICLADO 80G Ad4. CA; CE Y ML. CANON ESPANA SAU & ;
20.02.03.00.0001 = 12,00 €  m Adadir ECumparar
PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL. CANON ESPANA SAU & .
20.02.02.00.0001 = 12,20 € O ™ Afadir DCumparar
PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL. ANTALIS IBERIA, S.A. & =
20.02.02.00.0002 12,65 € Q W anadir [ Comparar

4.1.2. Segunddicitacion

La Unica diferencia con los casos descritos anteriormente consiste en que aqui nos aparece la opcion
Preparar licitaciora nivel de lote que nos llevaria directamente al punto d®ASO e Segunda
licitacion

Inicio
1ar > cataloge
Contratacion directa | Segunda licitacion
Descripcion 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESIO... W Cadigo lote “
Acuerdo Si dindmico de isicion: SUMINISTRO DE PAPELD. . x .
10 Lotes & icitadores

v 20.02.00.00 LOTE 2 PAPEL RECICLADO @ Ver adjudicatarios W Afiadir

20.02.01.00 PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO
20.02.02.00 PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL ‘@ Ver adjudicatarios
Articulos: 3 +
20.02.03.00 PAPEL RECICLADO 80G A4. CA, CEY ML © Ver adjudicatarios
Articulos: 3 +
20.02.04.00 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL @ Ver adjudicatarios
Articulos: 3 =+
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El resto delas funcionesy filtros existentes funciona de la misma manera que para las opciones
existentes en la seccion @ontratacidn directacon la excepciéon del botdrer adjudicatariosa nivel

de lote o de subloteque al pulsarlo nos permite visualizar las empresas adjudicatarias del grupo de
articulos asociados.

4.1.3. Gestion de la Cesta

Independientemente de como se hayan afiadido los articulos deseados a la Cesta, para poder preparar
la tramitacién de nuestrpropuesta de adjudicaci¢mlebemos acceder a la opciGesta asociada con
el icono del carrito de la compra en el menu de la parte superior de la aplicacion:

{6 » Catdiege

FOET - SUNENIS TR DE PAPEL DE E TP B st aiarkc B Lol - n E

- = g8 80

!'Al'.:..li!-\.:..;‘IIE.'.-L-I PEY BAL ] 122 € 7 M asaar

PAPEL RECICLADG 800 4. FE Y BAL : 12 85 € € W Aksaw

Cuando existan articulos incluidos erCiesta ésta mostrara un punto rojo junto a ella.

Al pulsar sobre dicho icono, se abrira la ventana correspondiente, donde nos mostrara informacion
sobre los articulos existentesla Cesta, y el importe total para preparaplapuesta de adjudicacién

Los articulos del listado se mog#a agrupados por empresa y lotee esta forma, se puede realizar
una propuesta de adjudicacién de claves diversas asociadas a una misma empresa y lote especifico.
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fr] 3 CHasa

¥ Carpar ce3ia

PAPEL RECICLADD 105 &4, FE ¥ BAL [ ]
12654 = 1 |

2 W SBdary Bdidn B Tramaar

PAPEL RECICLADD 800 A4. CA; OE ¥ ML [ |
1346 = 1

Wr ey acen

a) Tendremos un listado de articulos con su precdoespondiente En principio sélo muestra 1
unidad para incluir en la tramitacion, pero si se modifica el nimero de unidades, y se mueve
el foco activo de la ventana, ya sea pinchando con el raton en cualquier punto de la aplicacion,
0 pulsando una vez la tecla Tabulacién, se actualiza el impaaiedie pedido:

=y Cerea

Camgar caiia

1 PAPEL RECICLADD 805 A4, PE ¥ BAL |

Vi ObSarv BTN

PAFEL RECICLADD 803 Ad. CA; CE'Y ML L]
1AL

L0 W DDsery BC N

b) Si deseamos eliminar algun articulo de nue€esta debemos pulsar el icono del cubo de
basura que aparece en la esquina superior derecha de cada ficha de los articulos.

c) Al pulsar sobre el icono debrazémos indica si deseamos guardar la configuracion de nuestra
Cesta para que pase a ser una nueva lista=deoritos

d) Si pulsamos sobre la opcier observaciogue aparece debajo de cada articulo, podemos
incluir observaciones a tener en cuenta para dicho articulo:
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20.02.02.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL.
Precio unidad: 12,65€ = 2500 =

(2 Ocultar observacion

Tipo de papel no apto para maquinas de fax anteriores al modelo T-888@.

e) EnelbotérDescargay 28 3ISySNI dzy FAOKSNR a6/ Saidl oEYT ¢
Cestacon la que estemos trabajando en ese momento.

f) Desde la opciéiCargar cestanos permite seleccionar un fichero de uBastaque hayamos
guardado previamente, dandonos la posibilidad de tener disti@astaspreparadas para
cadaAM/SDAo tipos depropuesta de adjudicaciégue se deseen realizar. S6lo se admiten
ficheros en formatoXML

g) Con el boténGuardarse nos permite guardar la configuracion actual de nueGeata Por
ejemplo, si hemos modificado el nUmero de unidades de algun articulo, o eliminado uno o
varios articulos de nuestf@esta al pulsar erGuardarla configuracion en ese momento pasa
a considerarse la configuracién por defecto par@dsta

h) Si pulsamos sobre la opci&timinar se borra por completo I@estacon toda la configuracion
existente.

i) Al pulsar el botorTramitar, se inicia la tramitacion como tal degeopuesta de adjudicacion
en base a la informacién actual en nuesiresta

4.1.4. Gestion de ldlista de Favoritos

En ocasiones nos podremos encontrar articulos que son recurrentes para las propuestas de
adjudicacion que se suelen realizar desde nuestro organismo, y siendo asi tendremos la opcién de
crear Listas de Favoritos para tener guardadas todas las opciones d@eticulos que mas nos
interesen.

Si se ha creado una nueva lista de Favoritos, o se han ido realizando adiciones a alguno de nuestros
listados ya creados anteriormente, para gestionar los listados de articulos favoritos que hayamos ido
guardando en la aplicacion, debemos acceder a laap@voritos asociada con el icono del corazon

en el menu de la parte superior de la aplicacion:
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Tramitador/a organismo
a LULTY Inicio Catalogo Procesos Contiratos Administracién = ) 2

1Ay > Listas /\

[ Comp) (] Etiminar
Lista * Observaciones
Lista favoritos 1 Lista favoritos 1
20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE ANTALIS IBERIA, S A

MPRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS
LOTE 2 PAPEL RECICLADO

20.02.04.00.0002 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL. | |

= 250 BN
© Ver observacion <4 Enviar acesta
200205000002 PAPEL RECICLADO B0G A3. CA; CEY ML. [ ]

= 300 %

© Ver observacion

Cuando exista alguna lista de Favoritos con articulos afadidésonel mostrar4 un punto rojo
asociado para indicar que existe al menos un listado de articulos ya guardado.

Al pulsar sobre dicho icono, se abrira la ventana correspondiente, donde nos mostrara informacion
sobre los articulos existentes para liatas de Favoritos, y el importe total para preparar la propuesta
de adjudicacion:

Tramitador/a organismo
o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion |
1ar > Listas
[ Compartirlista [ ReIEIET 15 Eliminar
Lista * Observaciones
Lista favoritos 1 Lista favoritos 1
20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPQOS DE ANTALIS IBERIA, S.A

MPRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS
LOTE 2 PAPEL RECICLADO

Total pedido

20.02.04.00.0002 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL. [ ]

= 050 P 14.365,00 €
£ Ver observacién < Enviar a cesta
20.02.05.00.0002 PAPEL RECICLADO 80G A3. CA; CEY ML. | ]

= 300 (&

£ Ver observacién

a) Mostrara el Nombre y las Observaciones de la lista de Favoritos correspondiente, pudiendo
ser actualizados estos datos, y al pulGalardarse quedarian reflejados estos nuevos datos
de forma permanente.
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b) Listado de articulosPuede mostrar cada articulo cdnunidad paraenviar a la Cesta, si se
afadio dicho articulo al listado de Favoritos directamente desde la lista de articulos del
Catélogo correspondiente; o bien el nimero de unidades si ya se ha realizado la actualizacion
desde la opcion d€estaactiva S se modifica el nimero de unidades, y se mueve el foco
activo de la ventana, ya sea pinchando con el raton en cualquier punto de la aplicacion, o
pulsando una vez la tecla Tabulacién, se actualimapsirte total del pedido:

‘ Tramitador/a organismo

O LULTY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion
14  Listas
[ compartirlista [ EellEEY {5 Eliminar
Lista * Observaciones
Lista favoritos 1 Lista favoritos 1

- SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE ANTALIS IBERIA, S A
v ION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y

MULTICOPIADORAS

LOTE 2 PAPEL RECICLADO

200204000002 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL.

{ Ver observacién

Total pedido

<4 Enviar a cesta

]

20.02.05.00.0002 PAPEL RECICLADO B0G A3. CA; CEY ML.

= 301 %

£ Ver observacion

c) Si deseamos eliminar algun articulo de nuestista de Favoritoactiva, debemos pulsar el
icono del cubo de basura que aparece en la esquina superior derecha de cada ficha de los

articulos.

d) Si pulsamos sobre la opciéer observacidgue aparece debajo de cada articulo, podemos
incluir observaciones a tener en cuenta para dicho articulo:

]

20.02.02.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL.

Precio unidad: 1265€ = 2500 =

£ Ocultar observacion

Tipo de papel no apto para midgquinas de fax anteriores al modelo T-8ee.

e) Con el botonGuardarse nos permite guardar la configuracion actual de nuekista de
Favoritosactiva. Por ejemplo, si hemos modificado el nUmero de unidades de algun articulo,
o eliminado uno o varios articulos de nuedtrsta de Favoritoactiva, al pulsar euardarla
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9)

h)

configuracién en ese momento pasa a considerarse la configuracion por defecto pesta la
de Favoritosctiva.

Si pulsamos sobre la opcidétiminat se borra por completo lhista de Favoritoactiva con
toda la configuracion existente.

Al pulsar sobre la opci6Bompartir listatenemos la opcion de enviar la lista seleccionada a

un usuario de nuestro propio organismo. Para ello, se abrird una nueva ventana donde se
visualizard el listado de usuarios activos indicando DNI, Nombre y Correo electrénico. Se podra
realizar una busqeda por NIF y/o Nombre, manmedo los échecks correspondientesie los
usuariosgque hayamos seleccionado

Al pulsar el botérEnviar a cestgel sistema nos consulta si estamos seguros de preparar la
creacion de una nueg&esta

Nueva cesta

<

¢ Esta seguro de crear una nueva

cesta?

0 Al pulsarCancelase vuelve a la ventana principal de lastas de Favoritos

o Sipulsamog#ceptary existe un&Cestasimilar a la que tenemos preparada en nuestra
Lista de Favoritgda aplicacion nos avisa y no permite continuar el proceso. En este
punto, seria necesario acceder a la ventanaGhksta y asegurarse dé&liminar
cualquierCestague pueda estar bloqueando el proceso.

Informacion

@

‘Ya existe una cesta con esas

caracleristicas

~ Cemar

o Si no hay ningun problema, el sistema nos avisa de la creacionCisstiade forma
correcta:

Informacion

@ f: creado Ia cesta de manera
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0 Ahora, si no habia ningur@estacon las mismas caracteristicagada previamente
(empresa y lote)el icono del carrito de la compra se marcara con un punto rojo
indicando que existe una nueGesta Al acceder a esta ventana seguirerfusspasos
indicados previamentpara gestionar la tramitacion de la propuesta de adjudicacion.

4.2.PASO 2Completar propuesta de adjudicacion

Cuando se ha pulsado el boton Tramitar, lo primero que debemos elegir es si mregtnasta de
adjudicacionse corresponde con un proceso @®mpra directao por el contrario se trata de un
proceso deSegunda licitaciofdependiendo del tipo dAM/SDAcon el que estemos trabajando, si es
Mixto nos aparecera esta ventana, y si es del fmmpra directanos mostrara directamente la
ventana dda propuesta de adjudicaci@in

Tipo propuesta adjudicacion

Seleccione si la propuesta de adjudicacion para el contrato basado es una compra directa o es

consecuencia de una segunda licitacion
Compra directa Segunda licitacion

4.2.1. Compradirecta

Nos aparece la ventana de preparacion de nuegtopuesta de adjudicacigrdonde se incluyen los
datoscorrespondientes a loarticulos seleccionadoy todos los campos que se deben rellenar para
cumplimentar correctamente lpropuesta de adjudicacion

o LULT Inicio Catélogo Procesos Coniratos Administracion

1@} ) Cesta ) Ficha proceso contratacion

AM/SDA Adjudicatario

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE 2 112 00 € 2555,52 €
EQUIPOS DE IMPRESION antes de impuestos después de impuestos
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y

MULTICOPIADORAS

Organismo destinatario Organo contratacién 8 Borrador propuesta adjudicacion

Volver ¢
Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios
Da Pedido Documentacion ~ Observaciones
administrativos
Datos y descripcion 0
Titulo contrato basado Descripcion
Organismo destinatario Campos reflejades en la resolucion 0
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En la parte superior se muestran los datosAlllSDAque aplica, asi como la empresa adjudicataria
propuestay los importes correspondientes ageopuesta de adjudicacigrmntes y después de aplicar
los impuestos correspondientes.

Debajo del nombre deAM/SDAsemarcara en azudl organismo que enadamomento es quietiene
gue realizar algun tipo de accién sobre la propuesdtaadjudicaciénAl iniciar la tramitaciérde una
propuesta de adjudicacida primera entidadOrganismo destinataria a Sikidhpre marcada en azul:

ANCSDA Adjudicatano

| Cirganksma Sriina s Organs coatrataciia I

En la parte superior derecha, debajo de los importes, se mostrard el estado actual de nuestra
propuesta de adjudicaciérAlinicio del proceso nos indica que esBdrradorde la propuesta que
estamos realizando. Segun se avancen con los tramitespilegaesta de adjudicacigren este lugar

se ira mostrando informacién del estado depl@puesta de adjudicacigry eventualmente indicara

qué tipo de perfil de usuario debe interactuar con e@i@$tora contable Interventora, etc):

ar

AMEDA hdjudicataria . 195 § T T AE

Chigasiima driliamalaii Organs contraticiée ::} f’: Bt ska ad j

Se muestran varios botones / pestafas, cada uno de los cuales contiene distintas funcionalidades.

a) Datos administrativos

En este apartado se incluiran los datos basicos pmlauesta de adjudicaci¢rromo los datos

de contacto y demas informacién a tener en cuenta. Todos aquellos campos obligatorios se
marcan con un asterisco rojegfialando secciones completas o campos independientes en
cada caso
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Tramitador organismo
o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién = )

1@} D Cesta » Ficha proceso contratacion

AM/SDA Adjudicatario
20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE 1220 € . 14‘76 €
EQUIPOS DE IMPRESION antes de impuestos después de impuestos
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

Organismo destinatario Organo contratacicn E Borrador propuesta adjudicacion

—
Volver ¢

Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios

o/
Datos Pedido 0 Obfervaciones

administrativos

Datos y descripcion 0

Titulo contrato basado Descripcion

QOrganismo destinatario Campos reflejades en la resolucion e

1 Datos y descripciGrDatos del contrato que se va a realizar.
0 Titulo contrato basado. Indicar4 el titulo del contrato que estamos
preparando. Campo obligatorio.
o0 Descripcion. Para incluir, si se desea, una descripcién de nuestro contrato.
Campo opcional.
I Organismo destinataridvostrarael organismo que sera destinatario del contrato que
se est4 realizando.
0 Se puede ver la jerarquia de dicho organismo pulsando el liptéraparece
a la derecha del nombre del organismo
o0 Silo deseamos, se puede incluir iReferencianterna de dicho organismo.
1 Contacto Aqui se incluiran los datos de la persona de referencia para el contrato que
se esta gestionando. Es obligatorio rellenar todos los campos.
o Nombre y apellidos
o Correoelectrénico
o Teléfono
En este apartado se dispone de una opcién para afiadir un usuario existente asociado
al organismo o utilizar un contacto dado de alta previamente para el organismo.
1 CPVsSon las siglas déocabulario Comun de Contratos Publidaslica los codigos
identificativos que aplican para los articulos seleccionados e incluidopmplzesta
de adjudicacioractual.
0 Pulsando sobre el desplegable nos mostrara todos los CPVs asoalados
acuerdo marco/sistema dinamico de adquisigigrsera necesario marcar el
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cadigo, o cédigogiue deseemos asociar a nuespr@puesta de adjudicacion
Campo obligatorio.

1 FEechas y plazosqui se debera indicar si el contrato tiene una fecha de inicio cierta,
y la duracion del contrato o en su caso fecha prevista de fin. Es obligatorio rellenar la
informacién de este apartado.

o CSOKI OASNIIF RS AyAO0A2d t2NJ RSTFSOiG2 |

o {A aS YI NDI fdheIIOABIWNBOSE ¢dzpyy &E o2 O
O2y (NI (G2¢ @

o0 La fecha de inicio y la fecha de fin, si existen, no pueden ser anteriores a la
fecha de creacién de la propuesta. Adicionalmente la fecha de fin no puede
ser anterior a la fecha de inicio.

0 Las posibles combinaciones admitidas son:

A Duracion

A Fecha de inicio y duracion

A Fecha de inicio y fecha de fin
A Fecha de fin

1 Fondos financiacion europe8&i se marca la opci@iaparecen nuevos campos:

o Fuente financiacién. Se debe seleccionar en el desplegable el tipo de
financiacién que se corresponda con la que se haya asociado con el contrato
que estamos generando.

0 Programa UE Localizador. Campo de texto donde se debera indicar el codigo
identificador del programa que nos aplica.

9 FEinalidad del tratamiento de datos personal&s se marca conf@iaparece un nuevo
campo:

o Finalidad del tratamiento de datos personales. En este campo se debe incluir
la descripcién dda finalidad del tratamiento delatos personales para este
contrato.

91 Es porrogable (soloparaAM/SD/As que admitan pérrogas)

o Cuando esteécheck se marca con la opciéBi estaremos indicando que el
contrato que resulte adjudicado de la propuesta ddjudicacionpodra ser
prorrogada

A Dichapropuesta deprorroga generara umuevo contrato tomando
como referencia el contrato original.

o0 Con laopcion No, aparecerda marcada por defegt®l contrato que se
adjudique no podré ser prorrogado

1 Términos y condicione€ampo opcional.

0 Se incluiran los detalles que sean relevantes para incluir en la resolucion de
adjudicacion sobre los términos gondiciones que aplican para dicho
contrato.

1 Observaciones generaleSampo opcional.

o0 Se incluira la informacion que pueda considerarse de interés para incluir en la

resolucion de la adjudicacion.

b) Pedida
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S visualiza la informacion de los articulos incluidos @ndpuesta de adjudicacigmprecio de
cada articulo, unidades que se afiaden en el contrato, y datos relacionados con la entrega de

los productos o servicios.

ONOMOMNO

Datos Pedido Documentacién ~ Observaciones

administrativos
B Guardar
—

Articulos ~ 9

<+ Afiadir articulo

Total pedido

Antes impuestos Después impuestos

Compromiso de entrega 132.125€ 159.871,25 €

E Total

1]

20.02.02.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A4. PEY BAL.
Precio unidad: 1265€ = 2500 [# VA N 21%

£ Ver observacién

20.02.03.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A4. CA; CE Y ML.
Precio unidad: 134€ =\ 7500 & VA N 21%

Compromiso de entrega

B

£ Ver observacion

Exento de fiscalizacion 0 Lugar principal de entrega o ejecucion * 0

Al igual que en la parte dgatos administrativoslos campos obligatorios se marcan con un

asterisco rojo.

1 Articulos Para poder tramitar lpropuesta de adjudicaciése debe incluiminimoun

articulo. En esta seccién podemos:
o Modificar la cantidad de unidades a incluir de cada articulo.

0 Moadificar el porcentaje de impuesto aplicar en cada caso, pudiendo
Addzl £t YSYy(GS St S3IANI St GALR RS AYLWzSad?2
o Dentro de cada ficha de datos de un articulo, en la esquina superior derecha
aparece un icono d€ubo de basutajue al pulsarlo se elimarel articulo de

la lista de articulos incluidos engeopuesta de adjudicacion

o Pulsando sobre la opciéhfadir articulg la aplicacién carga una lista de los
articulos disponibles en base a las opciomelcionadas con la misma
empresa y el lote seleccionados previamenpeidiendo seleccionar uno o
varios de estos articulos para incluirlos eprapuesta de adjudicacién

o En la parte derecha de esta seccion se muestrdaehl pedido donde
podremos visualizar el importe total de todos los articulos gedpuesta de
adjudicaciénque estamos preparando, mostrando la diferencia entre el
importe antes y después de haber aplicado el impuesto correspondiente en

cada caso.
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9 Exento de fiscalizacion
o Por defecto estécheckl LIF NEBOS YI NOFR2 02Y2 ab2éod
0 S\ &S YI NDaparézen@s nuefodcarapos para rellenar:
A Norma exencion. Aqui se indicara la norma, o el detalle del motivo por
el que estgpropuesta de adjudicaciéno estdsujeta afiscalizacion.
Este campo aparecera reflejado enpimpuesta de adjudicaciorEs
un campo opcional.

Exento de fiscalizacién

i

Norma exencién *Campo reflejado en la resolucion

Firma gestorla contable
Si
A Firma gestor contable. Por defecto, esieheck aparece marcado
O02Y2 ab2é¢d {A aS YI NOI propugstazde d { N¢
adjudicaciénobligatoriamente debe ser firmada por parte de
persona con rol désestora contabledel organismo que realiza la
propuesta de adjudicacion
1 Lugar principal de entrega o ejecuci6Bampo obligatorio. Aqui, si no tenemos
guardada ninguna direccién previamentese quiere afiadir una nuese debe pulsar
sobre la opciérNueva direccibnque nos abre una nueva ventana donde se deben
indicar los datos de la direccion de entrega que deseemos. Por defecto aparece
seleccionado como Paispafiasi no se cambia, todos los datos de la ventana seran
considerados como obligatorios, y si seleccionamos un pais distinto, los campos
Provinciay Localidaddejaran de considerarse obligatorios:
o Pais.
Provincia.
Localidad.
Tipo via.
Direccion.
Cddigo postal.
Al pulsar Guardar se almacena la direccion en el listado de direcciones. Siempre
podremos afiadir nuevas direcciones si lo deseamos.
Si el contrato tiene multiples lugares de entrega o ejecucion, a parte del lugar principal,
es posible afadir un documento en formato RISt G A L2 a5ANBOOA2YS
la seccién déocumentacionEsa lista de direcciones se afiadira como un anexo a la
resolucién de adjudicacion.
9 Anualidades
Por defecto, aparece incluida una Unica anualidad correspondiente al afio en curso en
gue nos encontremos, con un importe igual al total del importe con impuestos de la
suma de los articulos que tenemos afadidos.
Si se desean generar nuevas anualidades, se debe eliminar primero la anualidad
correspondiente al afio en curso, y a continuacion rellenar los campAsuldidade
Importe con impuestgssumando tantas anualidades como deseemos; la Unica
limitacion a tener en cuenta es que el total del importe de las anualidades incluidas

O O O O O
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debe ser el mismo valor que el importe total con impuestos de todos los articulos.
1 EacturacionAqui se incluira la informacion de los codipdR 3 de la oficina contable,
organo gestor y unidad tramitadorblo es obligatorio

¢) Documentacion

En esta seccion podremos afiadir los documentos necesarios para la correcta tramitacion de
nuestrapropuesta de adjudicacion

Volver ¢

Los campos marcados con un asterisco ™ son obligatorios

©® O O

Documentacion  Observaciones

administrativos
—_—
£

Nuevo documento

Tipo documento v

Nombre

(>

Debera consultar los pliegos e instrucciones de cada AM/SDA para identificar los documentos
obligatorios para cada propuesta de adjudicacion

Adicionalmente, en funcioén de las caracteristida cada contratacion podran ser neages
documentos especifico?or ejemplo, si en lpestafiade Datos administrativoshemos

YI NDFR2 02y dzy a{ Né¢ I 2LIOAsy AGCAylIfARIFR @GN
AyOf dzA NJ St R20dzySyid2 ffl Yl R2 (&InddehRese, a NI G I
intentar tramitar lapropuesta de adjudicaciola aplicacién nos avisaria de la falta de este
documento, obligando a introducirlo antes de continuar.

Durante los cambios y avances en la tramitacion deptapuestas de adjudicacidrse ira
mostrando en esta seccion, tanto los documentos afiadidos por cada usuario que realice dicha
accion, como aquellos documentos que se puedan generar de forma automatica en algunos
puntos del procesopor ejemplo, los documentos que contengan las firmas de cada usuario
gue interactte con dichpropuesta de adjudicacigro los apuntes en el registro electrénico
cuando se manda la propuesta ala DGRCC

Nota importante Unicamente podremos afadir / editar ficheros si la propuesta de
adjudicacion se encuentra asignada a uno de nuestros roles, 0 a nuestro uhteniamente.
En caso contrario, Unicamente se podran visualizar documentos, pero nunca actualizarlos.

MINISTERIO
DE HACIENDA

50



deseamos anadir:

N N TN

Acuerdo tratamiento datos personales

S —
Autorizacion técnica previa PME

nvacl
i

Autorizacion técnica previa SGAD

| Clausulas de contratos cofinanciados
| Conformidad compromiso entrega
DACI

Direcciones entrega

Tipo documento

Nombre

Para afiadir un documento, seleccionamos en el desplegable el tipo de documento que

A continuacién, indicamos un nombre asociado al documesBitmo se introduce un

nombre especifico, éste se tomara del documento seleccionado

=
Nuevo documento

Acuerdo tratamiento datos personales A4

RGPO)|

I1.
en el sistema;

&

Nuevo documento

Acuerdo tratamiento datos personales hvd

RGPD

V.

Cargar fichero

Con el nombre ya completado, pulsamos sobre el boton para cargar el fichero deseado

Al pulsar este boton se abre una ventana de seleccion de ficheros, donde navegaremos

por nuestras carpetas para seleccionar el fichero que deseamos incluir con esta
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tipologia. Una vez cargado el documento, cuando se guardan los cambios realizados,
el mismo queda archivado en AUNA en la carpeta correspondiente al tipo al que
pertenece

- () - (=9 N\ ()
(u ) /".:\- w ( t\ (@ ) ( @
N/ —/ \Z/ \
" B sit:
7 & Descargar documentacion
Propuesta adjudicacion CSV Memoaria justificativa
» W Tramitadorla organismo
3 MUpdf
D 2800472023 10:59:37 ¥ Version V1.0 28/0412023 10:44:30
E kY &

V. La informacién que se muestra de cada documento es

a.

b.
c.
d.

Tipo de documento.

Usuario que ha afadido el fichero.

Nombre que hemos proporcionado al fichero.

Numero de version del fichero. En cualquier puntoladramitacionde la
propuesta de adjudicacién, si un documento dispone de la opkidnalizay

al pulsar sobre dicha opcion se podra afadia version nueva, que quedara
numeradaguedando disponibles para su consulta todas las versiones previas
del documentoa través de la opcidéMostrar versionesVer acciones sobre
documentos en esta misma seccion.

Fechay hora en la que se ha afiadido el fichero a la propuesta de adjudicacion.
Segun se van adjuntando nuevos documentos se van marcando con una
estrella blanca con fondo naranja en la esquina superior izquierda de cada
ficha, identificando los documentos nuevos. Cuando se interactia con la
propuesta de adjudicacion por parte delsgnte usuario con el rol que le
corresponda segun el flujo de la tramitacién, desaparecera dicha marca de
documento nuevo.
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B Vansidn W0 P VoA

(=

¢

VI.

L > Qo

Acciones sobre los documentos
a. Eliminacion. Podemos eliminar algin documento ya cargado pulsando sobre
el icono en forma de aspa de la esquina superior derecha de cada documento
afiadido.

b. Si alguno de los documentos dispone de més de una version de dicho
documento, podremos confirmarlo al visualizar lo siguiente:
T N.°de version distinto de 1.0.
T LO2y2 RS daz2aiNIN SNAAZ2YS&E

2 Alberto

gri 3
I Version V3.0

Documento licitacion

W Tramitador organismo
] ificadg Adiudicacion Adherido.pdf

© 10/11/2022 12:52:44

ir

=)

Al pulsar sobreRA OK2 0205y Gaz2ai0GNI N OSNEAZ2Y!
ventana con las versiones antiguas del documento, indicando nombre del
documento adjuntando, fecha, version en el momento de ser adjuntado, y
persona encargada de su actualizacion. Ademas, se podrardescada

uno de estos documentos por si fuese necesario su consulta o actualizacion:
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Versiones anteriores del documento

£ Alberto
[3 Certificado Adjudicacion Adherido
P

P Version V2.0 @ 141012022 13:04:07 P Version V1.0 @ 1410/2022 12:54:39

2 Alberto
[ Documento licitacion

S,

c. Enelcaso de documentos firmados electr6nicamente, nos encontraremos tres
iconos en la parte inferior de la ficha.

i. Descargar firma, permitird la descarga del fichero en formato xsig.
ii. Descargar documento original, permitir4 descargar el fichero antes de

su firma.
iii. Descargar documento, permite la descarga del fichero en formato pdf

que incluye el CSV de la firma.

C-.

I Version V1.0

Propuesta adjudicacion CSV

W Tramitador/a organismo
[3 Propuesta adjudicacion CSV.pdf

@© 18/07/2023 08:49:57

d.

~ h L

Existe la opcién de realizar una descarga conjunta de todos los documentos
afadidos a la propuesta de adjudicacion, con la opcidescargar
documentacion que genera un documento llamado
6520dzYSy il OA2yt N2OSaz2el ALXE X 1jdzS &SN
defecto para su sistema.

d) Observaciones

En este apartado se incluirian las posibles observaciones que fuesen de thimaate la
tramitacion de la propuestéEste apartado puede mostrar informacion adicional segun vaya
evolucionando el estado de [aopuesta de adjudicacigrpor ejemplo, cuando se solicita
subsanaipor parte de la DGRCEsta podria incluir un comentario aclaratorio cagareceria
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en esta seccion.

Volver &

Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios

©® ® ® ©

Pedido Documentacion  Observaciones

administratives

No existen observaciones asociadas al estado.

Cuando se haya finalizado de cumplimentar los datos necesarios, pulsamos sobre el boton
Guardarpara comenzar la tramitacion de nuestreopuesta de adjudicaciorsi se ha incluido

toda la documentacién e informaciébn necesaria para nuestro tipo pdepuesta de
adjudicacionla aplicacion nos indicara la confirmacién del proceso:

Resultado del proceso

(\/ Proceso realizado correctamente

Si existiese alguna inconsistencia en la informacion introducida, nos aparecera un mensaje
indicando que hay errores, y el detalle del motivo del error:

Errores encontrados en el formulario

v DATOS ADMINISTRATIVOS %*Irala seceion

* Tiene que rellenar los campos duracién y tipe de plazo si no rellena |a fecha fin.

En esta ventana de Errores, si pulsamos sobre la opicgdta secciénnos lleva a la pestafia
donde se ubica el error que sebe corregir.

Cuando se ha guardadopeopuesta de adjudicaciotorrectamente, se muestra ahora en la
esquina superior izquierda de la aplicacion el codigo identificativo de nuastpaiesta de
adjudicacion con nomenclatura®A_AM/ANO X/ANO, por el que podremos referenciarlo
para futuros procesos y busquedas dentro de la aplicacion. Desde este momento, este nimero
depropuesta de adjudicacigpuede ser accedido desde la busquedddacesosen la seccion
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Contratacionpor aquellos usuarios que tengan permisos para visualizarla a través de los
estados por los que vaya pasando.

H estado de lgpropuesta de adjudicaciocda S & A 3dzS YIyiSyASyR2 02Y2
I R2dzZRAOF OAsyés & 1jdzS RS Y2YSyi{i2 y2 aS KI N&
creacion de lgpropuesta de adjudicacion

£ B Conta * Ficha procats contrataciin

) " 132125 ¢ 150,871,254

wrrlen the b it s sy e ezl

Webvar &
AR AN
) = &) g

) ) Procesos > Consulta procesos CJ PREPRODUCCION

=7 Contratacién = Revision DL/DI #Modificaciones/resoluciones = Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marcolSistema dina... W Subsecretaria de Hacienda y F... |W7 Adjudicatario v “ E

Organismo: Subsecretaria de Hacienda y..

192 Frocesos

26/2021 - SERVICIOS DE DESARROL.... Informe previo OLIDI
ERTEERCEIER 01.00.00 - DATOS PARA LA EJECUCI... *eree @ Detalle

Ademas, se muestra un nuevo conjunto de botones en la parte derecha de la aplicacion, por
debajo del estado de lpropuesta de adjudicacién

{7 % Conta ' Ficha process contratacsin

. e al

YR T T de gt e PRl

b ek e L b Argrma rentrwisridn E i
woled?
Y (=) (BT (0
M '\?z‘l I\qf..-" 'x'_'.fl
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Losbotones son:

Bitdcora Muestra el histérico de cambios de estado de nuegirapuesta de

adjudicacion asi como los usuarios que han realizado cada cambio de estado, y el rol

Borrador Al pulsar sobre esta opcion se descargara un borrador en formato .docx de
la propuesta de adjudicacion que estamos preparando, con todos los datos relevantes
para el contrato que se generara. Este borrador puede ser utilizado como base cuando

Editar Cuando se pulsa este botén nos permite modificar los datos de nuestra

1
gue ejercen dentro de la aplicacion. Ademas, al pulsar en la opoéomentacion
podremos visualizar la documentacion incluida en cada punto del proceso.
Segun avancen los tramites deplipuesta de adjudicaciése iranafiadienddfilas a
esta seccion.
.
Bitacora
;:\;Il tador organismo -
1
los aprobadres en el organismo (responsable y el interventor o gestor contable en su
caso) no firman dentro de AUNA.
1
propuesta de adjudicacidantes de continuar avanzando con los tramites.
91 Acciones Desde que se realiza el primer guardado correcto dprdguesta de

adjudicaciorse muestra este botory,dependiendo del estado en que se encuentre la
propuesta de adjudicacion el rol del usuario que ha accedido, aqui se mostraran las
distintas opciones que tiene el usuario parateractuar con la propuesta de
adjudicaciéren cada momento.

Si una accidbn no estad disponible significa que dicho usuaridiema el rol
correspondiente para poder interactuar en ese paso concreto.

4.2.2. Segunda licitacién

Hay distintas formas de comenzar una propuesta de adjudicacion a través del modo de Segunda

licitacién, como pueden ser:

1 Directamente desde el Catalogo. Al selecci@egunda licitaciég marcar el AM o SDAlote
correspondiente, pulsando en Preparar licitacion.

1 Desde I&Cestade la compra, al seleccionar un articulo, manteniendo Unicamente el lote y no
la empresa adjudicataria de un articulo concreto. En el caso déoguweticulos pudieraser
incluidos en una propuesta de compra directa o de segunda licitacién, se pedira al usuario que
indique el tipo de propuesta que se va a realizar.
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Tipo propuesta adjudicacién

Seleccione si la propuesta de adjudicacion para el contrato basado es una compra directa o es
consecuencia de una segunda licitacion.

Compra directa Segunda licitacion

En caso de que AM/SDAesté configurado para solicitar el informe prediel documento de licitacion
(DL)/invitacion (DI) por parte de la DGR@primero que aparece, es un aviso para confirmar si la
propuesta de adjudicacién que estamos preparando requiere o no revisiddlLdelpor parte de la
DGRCC. Compruebe las instruccione\tWSDApara contrastar si se requiere informe previo.

Segunda licitacién

Consulte Ias instrucciones del AM/SDA para Ver si requiere revision del documento de
licitacién por parte de la DGRCC.

Requiere autorizacion
n e

(& Aceptar

4.1.2.1.Proceso al elegir la opcion Si

Si se requiere revision del documento de licitacion / invitacion, se mostraran solo las secciones de
Datos administrativodDocumentacioty Observaciones

Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios

© ® ©

Datos Documentacion  Observaciones
administrativos

En la pestafia dBatos administrativose muestran los datos necesarios a introducir.
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a AUNA Inicio Catalogo Procesos

1a) ) Cesta ) Ficha proceso contratacion

® ® ®

Documentacion ~ Observaciones

B . Tramitador organismo
Contratos Administracion =

atos
administrativos

Datos y descripcién

2]

Titulo contrato basado * Descripcion

Organo contratacion * Campo reflejado en la resolucién

+ Sseleccionar Organo Gontratacién

Organismo destinatario Campes reflejados en la resolucion

Ret.inerma crganismo

Términos y condiciones Campo reflejado en la resolucion 0 Observaciones generales Campo reflejado en la resolucion a

Igualmente, en la pestafiaocumentaciérsolo se podran afiadir ciertos documentos:

© ® ©

Datos Documentacion ~ Observacionas
administrativos

B

Nuevo documento

Tipo documento

Autorizacion técnica previa PME
Autorizacion técnica previa SGAD
DACI

Documento licitacion/invitacion

Memoria justificativa

— Otros documentos

Al rellenar la informacion y pulsar @uardaraparece en la esquina superior izquierda el cédigo
identificativo de la propuesta de adjudicacion, con nomenclaBiraAM/ANO_X/ANQy el estado de

la propuesta de adjudicacion pasa a $kwrrador licitacion En la parte de Acciones tenemos
disponibles las opciones siguientes, cuyo funcionamiento se indicgpentet

9 Solicitud informe previo DGRCC.
1 Retirar propuesta de licitacion.
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o AUNA Inicio Catdlogo Procesos Contratos Administracion

{3 » Cesta > Ficha proceso contratacién

SL_4/2024_115/2024 AM/SDA Organismo destinatario
04/2024 - ACUERDO MARCO DE E05190301 - Subsecretaria de Hacienda y
FORMACION ORDENADORES Funcion Publica. MHFP
Lote

02.00.00 CRDENADORES PORTATILES

|
‘ Organismo destinatario ll Organc contratacion E Borrador licitacién

Volver &

©® ® ©

Datos Documentacién ~ Observaciones

administrativos i 5 -
i _ & prdcom (= Fdter
——

p Solicitud informe previo
DGRCC
[ Retirar propuesta de
licitacién
Datos y descripcién —

{A &S Lz al Sy SaidS Ldzyiaz Sy St o2Gs5y atftlFyaAatt
Gt yGAttE [ AOAGEFOAsSYLYOBAGlI OAsyoR20E¢z jdzS§ &8 R
defecto. Dicho documento es una plantilla basicaapailenar con los datos correspondientes segun

sea necesario.

Una vez obtenido el informe previo favorable o favorable condicionado de la DGRCC, y una vez llevada
a cabo la licitacion en la plataforma correspondiente, se podra proceder a crear la propuesta de
adjudicacion en AUNA.

4.1.2.1.1Solicitud informe previo DGRCC.

/[ dzr yR2 &S dzal fI | OOAsy a{2tAlGdzR RS AyTFT2N)
permitiendo incluir observaciones que llegaran a la DGRCC:

Tramitacion

Se va a proceder a "Solicitud informe previo DGRCC".

‘ Compruebe si es necesario adjuntar informe técnico externo (SGAD, PME, Informe Secretaria de Estado de Comunicaciones)

Observaciones:

o

Una vez confirmada la solicitud de informe a la DGRCC solo se tendra disponible la accion de
GwS G ANF N LINE LUg8Z8RIF YRS  BaOMSIGHT O R2 Yy &
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Tramitados
o AUNA Inicio Catédlogo Procesos Contratos Administracion =

1o+ > Catlogo > Ficha proceso contratacién

S T Tt AM/SDA Organismo destinatario

04/2024 - ACUERDO MARCO DE E05190301 - Subsecretaria de Hacienda y
FORMACION ORDENADORES Funcion Publica. MHFP

Lote .
02.00.00 ORDENADORES PORTATILES

Organismo destinatario J ﬂtgnm contratacion En revisién

Volver <

& Documento licitacién_invitacion
18/07/2024
Datos Documentacién ~ Observaciones
Acciones V'

administrativos
p Retirar propuesta de
licitacién

B Bitdcora [JrgiEfEld Ly EEW]

Los procesos de revision de informe previo de documentos de licitacion/invitaei@m
I 00SaAofSa I GNI@Sa RS fI 2LIOAsy at NPOSazaté

o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracion

{4+ »» Mis Procesos Pendientes

=¥ Contratacién = Revision DL/DI | Eodificaciones/resoluciones I Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dinami.. 57| Subsecretaria de Hacienda y Fu... 7 | Adjudicatario v “ E

Organismo: Subsecretaria de Hacienda y

F v 1 Proceso

04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORMACIGN ORDENADORES Informe previo DL/DI
02.00.00 - ORDENADORES PORTATILES Borrador licitacion @ Detalle
PENDIENTE ADJUDICACION 10/07/2024

Cuando el documento de licitacién / invitacion ha sido ya revisado por parte de la DGRCC, el
proceso pasara a depender de nuevo del perfiTcamitadora del organismpy podréa tener
el estado de:

o LYT2NXS Tl P2NIo6tS 5Dw// ® 9f LINROS&a2 KI ol
G/ 2y GNF G OAsyé o

o Informe favorable condicionado DGRCC. El proceso habrd pasado de la seccion
GwS@AaAsyYy 5[ k5Lé  a/2YyUNIGF OAsyed

o Informe desfavorable DGRCC

0o b2 NBlJASNBE AyF2N¥So 9f LINRPOS&a2 KIFOoNI L
G/ 2y GNF G OAsyé o

MINISTERIO
DE HACIENDA

61



o Pendiente de subsanacion (solicitar documentacion)

Informe favorable DGRCC

/[ dzt yR2 &S NBOAOGS LIRNJI LINIS RS fF 5Dw// aGLYT
Tramitador/aLl2 RN3  O2 YLJX SO NJ LINR LJdzSa il RS RAR@2AZRA O (

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

{4y > Mis Procesos Pendientes » Ficha proceso contratacion

AM/SDA Adjudicatario “
20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE PENDIENTE ADJUDICATARIO PEND‘ENTE ADJUD‘CACION

EQUIPOS DE IMPRESION
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y

MULTICOPIADORAS
|
‘ Organismo destinatario I Organo contratacién | [ informe favorable DGRCC I
|
Volver €
& Documento licitacién/invitacion
14/06/2023
Datos Licitacion Pedido Documentacion ~ Observaciones
administrativos - Plantilla _
B Biticora & Borrador & licitacion/invitacion @ Editar
[ b Generar propuesta
adjudicacion
Adjuntar documento
con firmas externas
Datos y descripcién 1 Retirar propuesta de
licitacion
Titulo contrato basado  * Descripcion

l'f @GAradz €t ATIFENI €F a. AdGt O2Nr ¢ RSt LINROSA?2
GLYT2NXS FTIF@2NrofSé¢ O2NNBaLRYRASYGSY
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Bitacora

@ 14/06/2023 - 12:33:00
B8 Subdirector/a = Organo contratacion Informe favorable

Informe favorable DGRCC B Documentacion

B validador/a acuerdo marco

&= Organo contratacien

En revision B Documentacion
© 14/06/2023 - 11:25:29
- S e previo DGRCC
2 Abero I Organismo destinatario Solicitud informe previo DGRCC
B8 Tramitador/a organismo Pendiente informe DGRCC
@ 14/06/2023 - 10:44:23
——
2 Alberto LU Organismo destinatario
B8 Tramitador/a organismo Borrador licitacién

2 Documentacion

Informe favorable condicionado DGRCC

/[ dzZ yR2 &S NBOAOGS LN LINIS RS tF 5Dw// 1 @I

y una vez realizada la licitacidramitador/aLJ2 RN} O2 Y LJ SG I NJ LINR LJdzS & G |
como se recoge en BIASO 2.

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

10} > Mis Procesos Pendientes » Ficha proceso contratacion

2 AM/SDA Adjudicatario “
2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE PENDIENTE ADJUDICATARIO PEND‘ENTE ADJUD|CACION

EQUIPOS DE IMPRESION
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

|
AL i ‘I Organo contratacién | E Informe favorable condicionado... |

Volver €
& Documento licitacion/invitacion
14/06/2023
Datos Licitacion Pedido Documentacion ~ Observaciones
administrativos - N I, " . 5
B Bitacora & Plantilla licitacion/Invitacion Acciones W
—

[» Generar propuesta
adjudicacién
Adjuntar documento
con firmas externas
Datos y descripcion

Retirar propuesta de
licitacion

Titula contrato hasado ™
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Bitacora

@ 14/06/2023 - 12:41:37
8 Subdirector/a

&8 Organo contratacion

Informe favorable condicionado DGRCC

Informe favorable condicionado

B Documentacion

B8 validador/a acuerdo marco

@© 14/06/2023 - 11:49:27
& Alberto

B8 Tramitador/a organismo

© 14/06/2023 - 11:49:00

& Alberto

B8 Tramitador/a organismo

Informe desfavorable DGRCC

/| dzI y R2

&= Organo contratacien

En revision

3
LU Organismo destinatario

Pendiente informe DGRCC

-—
LU Organismo destinatario

Borrador licitacion

aS NBOAGS
habra posibles acciones, quedando el proceso cancelado:

Solicitud informe previo DGRCC

B Documentacion

[0 PREPRODUCCION

Descripcion

E05130301 - Subsecretaria de Hacienda y Funcion Publica. MHFF

It
ALY F2N)YS

@A adz t A

R

[
S

FNJ € F a.
aFF @2NI of

64

A
S

7

€

Rel interna arganismo

RSt LIN
AL YRAS

N2
y

@)

u

LJ2 NJ LJ- NJilEornie Slesfavoraie DGROC y2 |

S
S

%]

a
Y
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Bitacora

® 14/06/2023 - 12:48:25

BB Subdirector/a

== Organo contratacion

Informe desfavorable

Informe desfavorable DGRCC

B Documentacién

S validador/a acuerdo marco

&= Organo contratacién

En revisién

@© 14/06/2023 - 11:50:05

& Alberto

BB Tramitador/a organismo

a—
LU Organismo destinatario

Solicitud informe previo DGRCC

Pendiente informe DGRCC

B Documentacién

@ 14/06/2023 - 11:49:53

& Alberto

BB Tramitador/a organismo

O AUNA

-
LU Organisme destinatario

Borrador licitacién

B Documentacion

Al darle aTramitar St LIN2 OS &
NEOAaAAsYyEXT @ |jdzSRE
que indigue nuevamente la DGRCC:

Inicio Procesos

2 as |
NNIFY2&

Administracion

1} > Mis Procesos Pendientes » Ficha proceso contratacion

SL 20/2021 161/2023

AM/SDA

2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE
EQUIPOS DE IMPRESION,
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

Adjudicatario
PENDIENTE ADJUDICATARIO

Organismo destinatario

‘ Organo contratacion

PENDIENTE ADJUDICACION

Informe desfavorable: pruebas

Datos
administrativos

@ @

Documentacion ~ Observaciones

B Bitacora

Datos y descripcion

Volver €

& Documento licitacion/invitacion
14/06/2023

Plantilla
licitacion/Invitacion

[Editar

o documentacion

=

b Retirar propuesta de

licitacion
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o AUNA Inicio Procesos C Administracién

1A > Mis Procesos Pendientes ) Ficha proceso contratacién

5 AM/SDA Adjudicatario :
202021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE PENDIENTE ADJUDICATARIO PEND‘ENTE ADJUD|CACION
EQUIPOS DE IMPRESION
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

|
| ‘ Organismo destinatario ‘I Organo contratacién E Propuesta retirada

Volver €

! Informe desfavorable: pruebas

® ® @

Datos Documeniacion ~ Observaciones
administrativos

B Bitacora &% Plantilla licitacion/Invitacién

No requiere informe

Cuando la DGR@evuelve la licitacion por no requerirse informe, una vez licitado se podra
continuar la tramitacion en AUNA completando la propuesta de adjudicacion tal como recoge el
PASO 2.

7 AMISDA
SL 2612021 7612023 26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO

DE SISTEMAS DE ADMINISTRACION
ELECTRONICA

[
|‘ Organismo destinatario |‘ Organo contratacién | E No requiere informe DGRCC

Volver €

! & Documento licitacion_invitacion
14/04/2023

Datos Licitacion Pedido Documentacion ~ Observaciones

administrativos e Plantilla
B Bitacora & Borador & licitacion/Invitacion
——

Generar propuesta
adjudicacién
Adjuntar documento
con firmas externas
Datos y descripcion Retirar propuesta de
licitacién

Titulo contrato basado ™ Descripcién
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2 AM/SDA
SL 2612021 7612023 26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO

DE SISTEMAS DE ADMINISTRACION
ELECTRONICA

Organismo destinatario Organo contratacién E No requiere informe DGRCC
— —

Volver €

H & Documento licitacion_invitacion
14/04/2023

Datos Licitacién Pedido Documentacion ~ Observaciones

administrativos ez Plantilla - -
B Biticora & Borrador & licitacién/Invitacion & Editar

Datos y descripcion 0

Igual que en los casos anterioré&sbitacorapermite visualizalos cambics de estadade una
propuesta.

r 3
Bitacora
@® 27/07/2023 - 09:20:36
S validador/a acuerdo marco & Organo contratacion No requiere informe
Mo requiere informe DGRCC
® 14/04/2023 - 11:59:23
s I Organismo destinatario Solicitud informe previo DGRCC
B Tramitador/a organismo Pendiente informe DGRCC
® 14/04/2023 - 11:56:02
.
2 - LU Organismo destinatario
BB Tramitador/a organismo Borrador licitacién B Documentacion
[ 4

Subsanacion solicitada por DGRCC

En caso de que la DGRCC requiera subsanar el proceso volvera al tramitador del organismo
RSAGAYIFGINA2d 9f SaidlR2 LI alFNY &SN a{dwalyl OJ
bithdcora, desde donde podra acceder al documento que recoja el detalle de la subsanacion

requerida, que en todo caso estadisponibleSy f I LJSadl 31 RS 452 0dzySyidl C
G{2f AOAGdzR RS R2O0dzySy il OAsyé¢yY
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AMISDA
26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO DF SISTEMAS DE
ADMINISTRACION ELECTRONICA

I Organisme destinatario |I Greans contrataciin | B subsanacion solicitada por DGRCC I

Volver €

D @ Documento licitacion_imwtacion
150612023

Dstos Documentacion  Observaciones
administratios

B Biticora & Plantilla licitacisninvitacién eSSl VIS S

D Subsanar
wtirar propussta de

Datos y descripcion

® 27/07/2023 - 09:57:07

BB validador/a acuerdo marco = Organo contratacién Solicitar documentacion

Subsanacion solicitada por DGRCC

B Documentacién

BB Validador/a acuerdo marco

&= Organo contratacion

En revisién

Volver €

L) & Documento licitacion_invitacién
15/06/2023
Datos Documentacion § Observaciones
B Bitacora & Plantilla licitacidén/Invitacion JEgllE

administrativos
‘ Filtrar por tipo documento I &% Descargar documentacion

| Licitacion | | Solicitud subsanacion | | Documentacion adicional
*
—

Solicitud documentacion CSV I
&

@ Validador/a acuerdo marco
[@ Solicitud subsanacion_CSV.pdf
P Version V1.0 © 2710712023 09:57:20

LN A2

[FAa | O0OA2ySa RAALRYAOE Sa ASNIYy a{dzmalylNE 2 aw!
Una vez atendidos los requerimientos de la solicitud de subsanacion se podra subsanar, pudiendo
incluir adicionalmente las observaciones que se estimen oportunas:
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Tramitacion

Se va a proceder a "Subsanar”. ; Desea continuar con Ia tramitacion del proceso?

l Compruebe si es necesario adjuntar informe técnico externo (SGAD, PME).

Observaciones:

Se subsana la de acuerdo a lo snlicitac!d

(&) Tramitar M Cerrar

En caso de que la subsanacion inclayasanar firma y documentacipen la propia ventana de
subsanacion, se podra adjunter fichero con las firmas. La documentacién seria como previamente
se ha descrito.

H Bitdcora @ Borrador grgEileTgsleil el Acciones W

p Subsanar firmay
documentacion

P Retirar propuesta

ciones |

-

Tramitacion

Se va a proceder a "Subsanar firma y documentacion'.
| Adjunte el documento Firma externa propuesta de adjudicacion para proceder a su subsanacion. I

B adjuntar fichero
El documento de firmas que se adjunte deberé contener todas las firmas realizadas hasta el momento.
Observaciones:
auvtofirm @ El cliente de firma (version Escritorio) es una aplicacion de firma que instalas en tu ordenador.
Descargar cliente de firma (versién Escritorio)
=
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4.1.2.2.Proceso al elegir la opcion No

Si no se requiere informe previo del DL/DI, se abre la ficha para la preparacion de la propuesta de
adjudicacion, donde las diferencias mas destacadas con respecto a una propuesta de adjudicaciéon de
Compra directdas podemos localizar en el estado inicial de la propuesta de adjudicacion, que pasa a
serBorrador licitacidny la aparicidn de una nueva pestafia llambiditacion El resto déas opciones

son las mismas que para un procesdCtanpra directa

Tras llevar a cabo la licitacion en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico o en el sistema en el
que el organismo destinatario tenga alojado su perfil de contratacién, se procedera a completar la

informacién de la propuesta dedjudicaciéra través de la siguiente pantalla:

Inicio

Catédlogo Procesos Contratos Administracion

ﬁr > Mis Procesos Pendientes > Ficha proceso contratacién

SL_4/2024.114/2024 AM/SDA QOrganismo destinatario 1 500.00 3
04/2024 - ACUERDO MARCO DE E05190301 - Subsecretaria de Hacienda y antes de impuestos
FORMACION ORDENADORES Funcion Publica. MHFP
Lote . Adjudicatario propuesto
02.00.00 ORDENADORES PORTATILES Empresa 2
Organismo destinatario Organo contratacién

1.815,00 €

después de impuestos

E Borrador licitacién

LOsS campos marcados con un asterisco * son C‘b‘\gﬂlDI’iDS

Datos
administrativos

Observaciones

La peculiaridad en este caso es que en la pedeaiidono se podra afiadir informaciéon mientras no

Licitacidn

® ® ®

Pedida Financiacion Documentacidn
europea

& Bitdcora & Borrador ® Cancelar

se rellenen los datos de la pestalfiaitacion

Por ello, tras rellenar lo®atos administrativosaccedemos a la pestaiifcitacién donde tenemos la

siguiente informacién inicial:
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Lote 0

02.00.00 LOTE 2: MOTOCICLETA TODOTERRENO
19.02.00 00

Fechas licitacion

Fecha invitacién a la licitacién  * ] Fecha fin presentacion de ofertas  * [=]

Importe licitacién 0

Contrato sujeto 3 regulacion armonizada (NO SARA}

Valor estimada contrato  * Presupuesto base licitacién antes impuestos Presupuesto licitacién después de impuestos  *

Empresas invitadas 6

| ! Se debe indicar el presupuesto de la licitacion para poder seleccionar los adjudicatarios invitados

Se deben rellenar los campos de fechas de invitacion a la licitacion y de presentacion de ofertas que
correspondan, asi como los valores de los importes asociados a esta peticion cumpliendo los criterios
de cada campo como se indica.

En funcién de los importes se marca de forma automatica si el contréfosagto a regulacion
armonizada o no.

Se deberan afiadir las empresas que participaron en la licitacion, indicando para cada una de ellas, si
presento oferta y en caso de que no lo hiciera, si presentd justificacion de no presentacion de oferta.
Se dispone de los botonégiadir todaspara incorporar a todas las empresas adjudicatarias del lote
correspondiente, o bieAfadirpara hacerlo de una en una, en caso de no haber obligacién de invitar

a todas:

Presupuesto base licitacion antes impuestos Presupuesio licitacion después de impuestos. " ]
@anaair  (F)Afacir todas minar ¢
NIF Nombre Correo Invitacion Oferta no oferta
B2222222222 | EMPRESA-2 coreo_2@correo.com ln ln
-

Al haber rellenado esta pestafia, ya podemos acceder a la peBedidopara marcada empresa
adjudicataria, en base a las empresas que han sido invitadas y han presentado oferta:
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Emprosa stpticaara

EMPRESA-1
EMPRESA-3

Al elegir una de las empresas, se habilitan las opciones de la pestafia de forma similar a como aparecen
paraCompra directadebiendo introducir el importe total del pedido sin impuestos, y el resttosgle
camposqgue sean obligatorios u opcionales que deseemos. Deberemos elegir uno o mas articulos de
la empresa adjudicataria para poder continuar el proceso.

| & 1jdzS LINBadlI N FG§SyOAsy | f I

GNF¥ GF RS St S3IANI SyiNB

T {A &8 YI NDI

t

t

Fd 2LI0A2ySa a{Ag 2

2LIO0AsY a{Aéx | I K2NI
de adjudicacién, se debera registrar de forma individual por cada uno de los articulos, el tipo
impositivo, el porcentaje, unidades en su caso e importe.

2LIOAsY G5AadGhA

RS

T [ 2 LJOAda Wigaratgaeddos los articulos incluidos en la propuesta de adjudicacion
tengan el mismo tipo impositivg el mismo porcentaje asignado y solo se pueda dar un
importe por el conjunto de todos los articulos en el pedido.

Adjudicatario * W’Nos tipos impositivos o desglose por impories | 0
Empresa adjudicataria

EMW Iberica SA - =

Lote

02.00.00 LOTE 2: MOTOCICLETA TODOTERRENG
19.02.00.00

£ Ver observacidn

| + Afiadir articulo I

Antes impuestos Después impuestos

Exento de fiscalizacion

7]

Lugar principal de enfrega o ejecucion * Campe refigjado en ks resclucidn

0,00€

)

-

Q@ Nueva direccién

() Aamada 54, Liosa de Camacho, I, Alscantislicants. Cédigo postal: 43012, Espaia

() puinguds

Balanagra, Almeria. Cdig

( ij Calle Alcald 9, Madrid, Madrid. Cédigo postal: 28008. Esparia
Anualidades * Camgo refleiado en la resolucion (2]
Tramitacion del gasto
Ordinaria A
Anualidad Importe con impuestos + Adiadir
000 Eliminar
Facturacion Campos refiizdos en la reschucidn 0
Oficina contzhle Organa gestor Unidad tramitadora
+ + +
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Distintos fipos impositivas o desglose por impaortes 0

Y 4
\fiadir Total pedido
ticulo
Antes impuastos Después impuestos
0,00€ 0,00€
Total 0.00 €
%

al de entrega o ejecucion * Campo reflejado en la resolucion o

 /dzr yR2 a8 Llzt & lAfadiradicile #Hplicackhh JOdsteash el distado de los
articulos disponibles para este proceson las siguientes opciones:

Busqueda articulos

Descripcion

Clave articulo Sdlo (ltima version - “_E

9 Articulos

—
53355555&%3‘?”" 80G A3. PEY BAL. | 25,00€ @
I;nAgglﬁgggln?o-fDo B0G A3. CA; CEY ML. 2400 € 0
[ v |t 1220¢€ 0
wfffliffﬂflfno BOG A4.CA; CEY MI: 12,00 € @

=

o Informacién mostrada:

A Nuamero de version del articulo (si ha recibido uno o varios procesos de
Actualizaciones de catalogo por parte de la empresa adjudicataria).

A Nombre del articulo y lote al que pertenece.

A Importe asociado a cada articulo.

0 Se podrarrealizar filtros de blsqueda y ordenamiento como en otros puntos de la
aplicacion.

0 A la derecha de cada linea de articulo aparece una casilla. Los articulos que sean

marcados mediante esta casilla seran los afiadidos en el proceso de Segunda licitacion
que se esta preparando.

o Con el botorCerrarse cancela esta accion y se vuelve a la secci®edieloen la que
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nos encontramos.

o0 Con el botérGuardarse afiaden los articulos seleccionados a la secci®edilocon
la posibilidad de modificar la informacién asociada a cada articulo. Todavia seria
posible afiadir mas articulos si lo deseamos, aunque dicho lééténdarya haya sido

pulsado.

Lote

L]

et Total pedido
SISTEMAS AUDIOVISUALES GLETS _
12.01.00.00 articulo
© Ver observacién Antes impuestos Después impuestos
0,00€ 000€
12.01.01.00.0001 SISTEMAS DE PROYECCION DE VIDEO [ ]
"Il Importe unktsrio: | p.o0 € Total sin impuestos: [ oo A e
£ Ver observacidn
12.01.02.00.0001 SISTEMAS DE MEGAFONIA Y SONIDO AMBIENTE L ]
"IN importe unitarie: | oo e Total sin impuestos: [ oo s e
£ Ver observacisn
12.01.03.00.0001 RECEPTORES DE TELEVISION [ ]
= Importe unitario: | p.on e Total =in impusstos: [ i e
£ Ver observacion

o | & |dzS
I LI NBOS Sf
2 LIOAs Y

G¢ 2RI A&

G§SySN) Sy
FTAL GNP
f I

O0dzSy i |
48t 800A2yFR2 RS af

j dz83 dzyl @S1

@S NE lupayp&a dplcar @l filioNa

aplicacion mostrara todas las versiones existentes de los articulos disponibles:

Busqueda articulos

Descripcién

IF v 9 Articulos

Clave articulo

Sélo dltima version

Sélo aitima version

Todas |as versiones

74

as
t2

5
a L

MINISTERIO
DE HACIENDA



Busqueda articulos

Descripcion Clave articulo Todas las versiones v n E

F v 14 Articulos
_
PAPEL RECICLADO 80G AJ. PE Y BAL.
20.02.04.00.0001 25,00 € \:‘
\,
PAPEL RECICLADO 80G A3. CA; CE Y ML.
20.02.05.00.0001 24,90 € \:‘
PAPEL RECICLADO 80G AJ. PE Y BAL.
20.02.04.00.0001 2440¢€ \:‘ ]
PAPEL RECICLADO 306 45 PE Y BAL 200¢ M

Suariar

Cuandcselecciommosuna version antigua de un articulo la aplicacién podria mostrar
mensajes de informacién / advertencia sobre dichos articulos:

02.00.00 LOTE 2 PAPEL RECICLADO + Afiadir TRl pElEe

20.02.00.00 articulo

IVA e 21%
£ Ver observacion

Antes impuestos Después impuestos

20.02.03.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G Ad. CA; CE Y ML. 0,00 €

]

0,00€
= 1 |

Compromiso de entrega

&

£ Ver observacién

20.02.02.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL.

-

= . F

Compromiso de entrega

8

£ Ver observacion

f =
Version obsoleta

20.02.04.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL.

-

= . F

Compromiso de entrega

8

© Ver observacion

Una vez completada laformacion en esta pestafia, podemos pasar a la Financiacion Europea y marcar
si tenemos o no, y de que fuente disponemos en caso de tenerla.
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Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios

© ® ® ®

Datos Licitacién Pedido Financiacion | Documentacién
administrativos europea

Observaciones

B Biticora % Borrador ® Cancelar
—

Financiacion europea 0

Financiacién europea

Fuente financiacion v

Programa UE - Localizador

Por ultimq en la parte dddocumentaciérpodremos afiadir todos los documentos necesarios para la
tramitacién de la propuesta de adjudicacién. Cuando queramos avanzar con los tramites de la
propuesta de adjudicacion, la aplicacién nos avisara si debemos afiadir algin documento que no se
haya inclido previamente, como, por ejemplo:

Errores encontrados en el formulario

v DOCUMENTACION " Ir a la seccién

® Faltan por adjuntar los i documentos i ios: Certificado lici én, D icitacion, Informe ion, Oferta ganadora.

Cuando se guarda paopuesta de adjudicaci¢ml igual que ocurre con lasopuestas de adjudicaciéon
de Compra directase actualiza lpropuesta de adjudicaciéeon la siguiente informacion:

1 El estado de laropuesta de adjudicacigmasa a seBorrador licitacion

1 En la esquina superior izquierda se visualiza el cédigo identificativo pepaesta de
adjudicacion con la nomenclatur§L_AM/ANO_X/ANO

1 En el boténAccionesaparecen las opciones disponibles para continuar con el tramite de la
propuesta de adjudicacigreuyo funcionamiento se indica enRASO 3
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a AUNA Inicio Catélogo Procesos

Contratos Administracién

‘[ar > Mis Procesos Pendientes > Ficha proceso contratacion (] FORMACION
E Ll Al AM/SDA Organismo destinatario 1 500,00 € 1.81 5.00 £
04/2024 - ACUERDO MARCO DE E05190301 - Subsecretaria de Hacienda y antes de impuestos después de impuestos
FORMACION ORDENADORES Funcion Publica. MHFP
Lote . Adjudicatario propuesto
02.00.00 ORDENADORES PORTATILES Empresa 2
Organismo destinatario Organc contratacion E Borrador licitacion
—

©® @ ® ® ®

Licitacion Pedido Financiacion Documentacién

atos
administrativos europea

Observaciones

Datos y descripcién

B Biticora & Borrador [r @it

Volver <

Generar propuesta
adjudicacién

i Adjuntar documento con
firmas externas

P Retirar propuesta

Thulo contratn hasadn  * Descripcién

4.3.PASO 3Generar propuesta de adjudicacion

El comienzo de la tramitacién de una propuesta de cualquier tipo se realiza accediendo inicialmente a
la secciérProcesosya sea mediante la opcidtroceso® elicono Procesg@ambas opciones del menu

superior de la aplicacion.

Tras elegir el proceso para el que vamos a avanzar en su tramitacion, realizamos los pasos

correspondientes indicados a continuacion, segun el tipo de proceso a ejecutar, para proseguir hasta

el siguiente paso de accién.

4.3.1. Modalidades de firma

4.3.1.1.Adjuntar documento corfirmas externas Con firmas por fuera de la aplicacign

Cuando se ha guardado la propuesta de adjudicacion, y la misma se encuentra todavia en estado
I R2dzRAOF OAsyéx aS LlzSRS

d. 2NNF R2NJ LINR LJzSa G|

electronicas de los perfildaterventor/ay Responsable organismo destinatamm caso de que dichas

personas no dispongan en ese momento de rol activo en la aplicacion Auna, o quieran firmar en otros

sistemas.

Cabe decir que en caso de que solo se adjunte la propuesta con una firma externa, esta opcion da la

posibilidad de que la firma del perfil faltante pueda firmar por dentro de AUNA.

Para realizar este proceso con las firmas electronicas por fuera de la aplicacién, procederemos de la
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siguiente manera:

1. Pulsamos sobre el botéBorrador Al usaresta opcion se descargard un borrador en
formato .docx de la propuesta de adjudicacion que estamos preparando, con todos los
datos relevantes para el contrato que se gener&ste se podra modificar para adaptarlo
en cada caso para que lo firmen electronicamente aquellas personas con rol de
interventor/a o responsable organismo destinatario que firmen en sus propios sistemas.

o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracién

1o > Mis Procesos Pendientes ) Ficha proceso contratacion

it e AM/SDA Organismo destinatario 4.221,00 € 5.10741 €
04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORMACION E05190301 - Subsecretaria de Hacienda y antes de impuestos después de impuestos
ORDEMADORES Funcion Publica. MHFP
Lote . Adjudicatario propuesto
02.00.00 ORDENADORES PORTATILES Empresa 4

Organismo destinatario Grgano contratacién E Borrador propuesta adjudicacién

Vaolver €

8 onicon @ edar
|» Generar propuesta
adjudicacién
[+ Adjuntar documento con
firmas externas

Datos y descripcion P Retirar propuesta

Titulo contrato basado  *

2. Unavez recabadas las aprobaciones y cuando se dispone ya de un documento que incluye
las firmas electronicas externas, seleccionamos la adaifunmtar documento con firmas
externas Esta opcion se tiene que realizar antes@enerar propuesta adjudicacion,
debido a que la sustituye por completo o parcialmente. De cualquiera de las maneras, no
son complementarias.

En caso de hacerlo después@enerar la propuesta de manera interna, podremos elegir

esta opcidn, si nos hemos equivocado al enviarsela a alguna de los dos,paurfiledo

realmente queriamos que firmaran por fuera.

a. Enlaventana que aparece, nos pedira adjuntar el documento que contenga las firmas
electrénicas necesarias, segun el tipo de perfil para el que se esté incluyendo dicha
firma en este documento
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Tramitacion

Se va a proceder a "Adjuntar documento con firmas externas”.

Para continuar con la tramitacién del proceso, se requiere de adjuntar el siguiente documento: "Firma externa propuesta de adjudicacion”

El documento de firmas que se adjunta debera contener todas las firmas realizadas hasta el momento.
En caso de que el documento de firmas contenga ya todas las firmas necesarias debera seleccionar |a opcion "Firmas completadas”.
Indique que perfil desea que continde con la tramitacion del proceso.

() Interventor/a () Responsable organismo destinatario () Firmas completadas

C/) [ramitae

auvtofirm @\ El cliente de firma (versién Escritorio) es una aplicacién de firma que instalas en tu ordenader.

Descargar cliente de firma (versién Escritoria)

b. Para afadir el documento que contiene las firmas electrénicas correspondientes,
RSoSY2a LJdzZt a1 NJ 826NB f I 2LIOAsy da! Radzy il N

Tramitacion

Se va a proceder a "Adjuntar documento con firmas externas”

Para continuar con la tramitacién del proceso, se requiere de adjuntar el siguiente documento: "Firma externa propuesta de adjudicacion”

B Adjuntar fichero

El documento de firmas que se adjunta debera contener todas las firmas realizadas hasta el momento.

En caso de que el documento de firmas contenga ya todas las firmas necesarias deberd seleccionar la opcidn "Firmas completadas”.

Indique que perfil desea que continde con la tramitacion del proceso.

( :) Interventor/a (: :) Responsable organismo destinatario (: w Firmas completadas

@ Jremitar

o fFi El cliente de firma (versién Escritorio) es una aplicacién de firma que instalas en tu ordenador.
auvtofirm @ Descargar cliente de firma (versidn Escritoria)

c. Se nos abre una ventana de seleccion, donde deberemos elegir el fichero que
contenga las firmas electronicas validas, y una vez seleccionado se muestra el fichero
en la pantalla el cual se puede sustituir en caso de necesidad con el botén de la
derecha, pero no después de darle al boton de tramitar
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Tramitacion

Se va a proceder a "Adjuntar documento con firmas externas”.

Para continuar con la tramitacion del proceso, se requiere de adjuntar el siguiente decumento: "Firma externa propuesta de adjudicacion”.

B Descargar Propuesta de Adjudicacidn.pciﬂ

ocumento de firmas que se adjunta debera contener todas las firmas realizadas hasta el momento.

En caso de que el documento de firmas contenga ya todas las firmas necesarias deberd seleccionar la opcién "Firmas completadas”.

Indigue que perfil desea que continte con la tramitacién del proceso.

() Interventor/a (") Responsable organismo destinatario (") Firmas completadas

(?}Tm

auto f i rm @\ El cliente de firma (versién Escritorio) es una aplicacion de firma que instalas en tu ordenador.

Descargar cliente de firma (versidn Escritorio)

d. Se debe seleccionar el perfil qoentinuaracon latramitaciéndel procesoo si se esta
adjuntandoun fichero que contiene todas las firmas necesarias para continuar con la
tramitacion de lapropuesta de adjudicaci®h RSo6SY2a YI NOIF N f |
O2YLX SGIFRIF&aé D

1. Sielfichero que se adjuntantiene la firma electronica de uno de los perfiles
afectados Ipterventora, Responsable organismo destinatf)o y el otro
perfil puede firmar dentro de la propia aplicacién Auna, se debera incluir el
fichero con la firma electronica de aquel perfil pN©®firma dentro de Auna,
y asignar en esta ventana la propuesta de adjudicacion al perfistueede
firmar dentro de Auna. En este caso, la firma en AUNA se hara sobre el
documento con la firma externa adjuntada por ellleamitado¥a, de manera
gue todas las firmas estaran recogidas en el mismo documento.

El documento de firmas gue se adjunta debera contener todas las firmas realizadas hasta el momento.
En caso de que el documento de firmas contenga ya todas las firmas necesarias deberd seleccionar la opcién "Firmas completadas”.

Indique que perfil desea que continde con la tramitacion del proceso.

(@) Interventor/a () Responsable organismo destinatario () Firmas completadas

e. Al pulsarTramitarse contindia con lpropuesta de adjudicacigmniebiendo interactuar
con ella el tipo de perfil que corresponda, segun se muestre en el estado de la
propuesta de adjudicaciéque se habra actualizado en consecuencia.

f. Al acceder el perfil correspondiente para seguir evolucionandprdéguesta de
adjudicacion, desde @homento en que se ha adjuntado el documento derma
externa propuesta de adjudicaciden la pestafi®ocumentaciémpodremos visualizar
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/ descargar dicho documento Sy

Ademas, se visualizaran distintas opciones para el documento que se debe firmar,
todas ellas disponibles para descargar:

1. Se visualiza el documento original subido por el usuario correspondiente en el

paso anterior.

2. Se visualiza el documento en formato PDF con los datos de la firma incluida

(CSV).

3. Se visualiza el documento XSIG que contiene la informacién digital de la firma

electrénica utilizada.

administrativos

Filtrar per tipe documento -

Propuesta

Propuesta adjudicacion CSV

L Juan Espafiol Espafiol
W Tramitador/a organismo
[ Propuesta adjudicacién CSV.pdf

¥ Versién V1.0 @© 17/07/2024 10:33:47

L2 N7

g. Sien laventana de selecciéon de perfil anterer el pasal), se ha seleccionado uno
de los perfiles posibles, cuando dicho perfil tramite su firma electrénica dentro de la
propia aplicacion, la propuesta de adjudicacién dependera nuevamente del perfil

Informes

4dz0 aSOO0OAs Y

Volver €

Gt NP LJzS &

&3 Propuests adjudicacién CSV

17/07/2024

[-:T* PPN [ Editar documentacion

& Descargar documentacion

Tramitador/apara su envio al 6rgano de contratacion.
2LIOASY GCANXI &

0 { A

asS St A3As
las firmas electronicas de todos los perfiles, sera el mismo pedfihitador/a
quien continde con la tramitacion de la propuesta de adjudicacion, sin

necesidad de validacion por parte del resto de perfiles.
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4.3.1.2. Tramitacion con todas las firmagentro deAUNA.

Todaslas firmas que deben acompanfar a la propuesta de adjudicacién son realizadas mediante firma
electrénica cualificada dentro de la propia aplicacion de Auna.

Firma electrénica cualificadaes la firma electronica avanzada basada en un certificado
reconocido y generada mediante un dispositivo seguro de creacion de firma.

Debe de ser la firmpersonaldel interesado o su certificado de funcionario si éste esta reconod

Ejemplos: certificado personal de la FNRTM, certificado para el personal al servicio de
l RYAYAAaGNI OA2ySa tgoftAl0la o!t9vsx 5bL StSO

Se necesita dar de alta en el Sistema a los distintos usuarios que vayan a participar en el p
de firma electrénica, con sus correspondientes roles. Esta accion la realiza la persona con
Administrador de Usuariogel organismo.

Para que un organismobligado puedatramitar propuestas de adjudicaciéon en Aundiynar la
resolucion de adjudicaciboomo 6érgano de contrataciése deben dar de alta en la plataformah
menoslos siguientes perfiles

i Tramitadora Organismo:Este perfil se encarga de gestionar el proceso de tramitacion de
contratos, desde la elaboracién de la lista de artichlasta lageneraciénde la propuesta de
adjudicacion de un contrato, ya sea basado o espec#fidemas, se encarga d recopilacion
de las firmas necesarias para la adjudicacion.

U Interventor/a del organismo Esellla usuarida quefiscaliza la propuesta de adjudicacion

U  Gestova contable En el caso de que no haya interveriggrpero si gestda contable esella
usuarida querevisa la propuesta de adjudicacion

U Responsable organismo destinatari&csel/la usuarida que revisa la propuesta de contrato
basadoy aprueba el gasto.

Al pulsar sobre esta opcién aparecera una ventana que permitird asignar la propuesta de
adjudicacion al siguiente perfil para su aprobacion. Dependiendo del tipo de propuesta de
adjudicacion y del organismo, podra ser requerida la firma del Interventael Gestor/a
contabley en todo caso, la détesponsable organismo destinatarigeleccionamos el perfil

gue debera continuar el proceso, y si lo deseamos, en el desplegable correspondiente
podremos seleccionar un usuario en concreto que tenga dicho ppenfd, que sea esa persona

la responsable del siguiente paso. El usuario debera firmar la propuesta para poder avanzar la
tramitacion. La aplicacion nos informa del final correcto del proceso:
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Resultado del proceso

(\/I Proceso realizado comrectamente

~ Aceptar

Siempre que se realice alguna accion en la que sea necesaria la firma electrénica, se debera

elegir el certificado digital asociado a la persona que esta realizando cada accion:

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado

& 1| Paloma

H li i para ver | ropi

La firma se realiza a través de Autofi@m

AUNA no requiere un orden especifico a la hora de realizar las firmas de aprobacién por parte
del interventor o gestor contable en su caso y responsable del organismo destinatario. Una
vez que se hayan recabado las firmasesarias, independientemente del orden, la propuesta
quedara pendiente de envio a la DGRCC.

En caso de error al enviarselo a uno de los dos perfilesido realmente se queria firmar por

—‘é 1| Joaquin
|| Emisor: AC FNMT Usuarios. Usa: Firma y autenticacién.
|| vélido desde: 26/11/2021 hasta 26/11/2025

Haga dlic agui para ver |as propiedades del certificado

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M || vilido desde: 15/06/2022 hasta 15/06/2026

1 certifi

Aceptar Cancelar

{52

fuera, aun se permite adjuntar el documento con firmas externas.

U UL LS L L ML L O v e Linprsaa

]
‘ Organismo destinatario |
|

Grgano contratacion

E Pendiente firma interventor

© ®

o ©

Datos Pedido Financiacion Documentacién  Observaciones
administrativos europea
———

Datos v descrincidn

Interventor /a

Si la propuesta de adjudicacién se ha asignado laterventova, cuando el mismo acceda a

Volver ¢

& Propuesta adjudicacién CSV
13/03/2025

B Bitédcora Jr sl EwT]

la propuesta de adjudicacion, se mostraran los datos:

1 9aidtkR2 RS

f I LINRLIWzSadl RS FRe2dzZRAOIF OAsyY
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Acciones W

) Adjuntar documento con
- firmas externas

V' Retirar propuesta

(2]
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i Editar documentacigrmpermite afiadidocumentos a la propuesta de adjudicacion.
1 Las acciones permitidagrian las siguientes:

o Firmar propuesta adjudicacion. Con esta accion, la propuesta quedara pendiente
de aprobacion por el Responsable del organismo destinatario (si no hubiera
firmado antes) o biependiente de envio a la DGRCC

0 Solicitar revisiéon, donde se debe indicar el motivo de la revision, y la propuesta de
adjudicacion pasa a depender nuevamente Tramitadora.

Caltalogo Procesos Contratos Administracion

{a) ) Mis Procesos Pendientes ) Ficha proceso contratacion
PA_18/2022_198/2023 A el ehe v ATUAUADS Adjudicatario propuesto 36.350,00 € 43.983,50 €

antes de impuestos después de impuestos

Organfimo destinatario Organc contratacién [ Pendiente firma interventor

Volver €

® @ B

[l Pedido F i Documentacidn  Observaciones

o anciagio
administrativos SUrCpEs

PR YN (o i cocumentacion

b Firmar propuesta
adjudicacion

P solicitar revision

Datos y descripcién o
Responsable organismo destinatario

En una propuesta d¢ R2dzRA OF OAsy Sy SaidlR2 dat SYRASY (¢
RSAGAYIFOGFNRA2¢eéS 1 a4 2LIOA2YySa RAaALRYAOE S& LI NJ

i Editar documentacion, permite afiadir documentos a la propuesta de adjudicacion.
1 Las acciones permitidas son las siguientes
o Firmar propuesta adjudicacién. Con esta accion, la propuesta quedara pendiente
de envio a la DGRCE bien, si se requiere y no se ha recabado previamente su
firma, quedara pendiente de aprobacién por el Interventor/Gestor contable.
0 Solicitar revisién, donde se debe indicar el motivo de la revision, y la propuesta de
adjudicacién pasa a depender nuevamente del Tramitador/a.
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o AUNA Inicio Catilogo Procesos Gontratos Administracion

10 ) Mis Procesos Pendientes ) Ficha proceso contratacién

P tonczz uzos AR omocrsma varvane 36.350,00 € 43.983,50 €
antes de impuestos después de impuestos

Organismo destinatario Organo contratacion [ Pendients firma responsable organismo dest

Volver €

® e @ ® 06

Datos Firanciacion Documentacion  Observaciones
administrativos auropea
- N:-TETLIER (& Editar documentacion Acciones
p Firmar propuesta
adjudic:

D Solicitar revision
Datos y descripcion 0

Titulo contrato basado *

Pantallas manual
Descripeién

Gestor/a contable

Si la propuesta de adjudicacion se ha asignado@astora contable cuando el mismo acceda a la
propuesta de adjudicacién, se mostraran los datos:

f 94iGFR2 RS fF LINRPLWZS&aGF RS | R2dzZRAOFOAsyY 4t
i Editar documentacigrpermite afiadir documentos a la propuesta de adjudicacion.
1 Las acciones permitidagrian las siguientes:
o Firmar propuesta adjudicacién. Con esta accion, la propuesta quedara pendiente
de aprobaciéon por el Responsable del organismo destinatario (si no hubiera
firmado antes) o biependiente de envio a la DGR@e debera haber rellenado
el campo correspondiente a la norma de excepcién correspondiente a la ausencia
de fiscalizacion previa.
o0 Solicitar revisién, donde se debe indicar el motivo de la revision, y la propuesta de
adjudicacion pasa a depender nuevamente Tiaimitador/a
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Conlrabos

10} ¥ Wi Prozésos Penasnted b Ficha procids Somramein

[ b 20201 300002 | awspa Bdjuscanaro 12.450,00 € 15.064,50 ¢
FOUP MPRESION. satas de impussios despuds de impussios
rganiime drtmitars . R E Pracdiands firma gesior ¢ 1
Wolvar &
©® @ r@_f @

@ Biicor mm
b Fhm CELT]
T i

4.3.2. Retirar propuesta

Si seelige esta opcion, la aplicacién pide introducir el motivo de dicha retipata descartar la
propuesta

| &
Tramitacién
Se va a proceder a "Retirar propuesta”Jutilice esta opcion para descartar esta contratacion.
Indigue el mativo de la retirada:

| N

Tras pulsar el botérmramitar, el estado de la propuesta de adjudicacion cambiarRr@uesta
retirada, y la propuesta de adjudicacion quedaria, a efectos de tramitaglibninada

Estoeliminariael proceso de AUNguedando con estado retirad®in posibilidad de recuperacion.

4.3.3. Prorrogas (Solo paraAM/SDAsque admitan prorrogas)
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Para realizala tramitacion de un@rorroga de un contrato yaadjudicadopreviamente, es obligatorio
que lapropuesta de adjudicaciéron la que se inici6 el contrato que se desea prorrfiggse marcada
en su creacion con el check &s porrogable con el valorSj y que ademés el contrato no haya
finalizado su vigencia.

Para poder generar una nueva prorrogiesde el menu Contratoaccedemos la lista de contratos
adjudicados del organismo, y tras seleccionar el que se quiere prorrogar, entre las acciones
disponibles,nos aparecera la opcidRrérroga contrato Si no aparece esta opcion, significa que no
estamos accediendo con el peddecuado o bien que Igpropuesta de adjudicacidoriginaria de este

O2y (NI G2 y2 Fdz§8 YI NXHsLBNE NNPNNBXISéyasy 1S O02Y2 &

| Tramitadorfa organismo

O AUNA nicio Catalogo Procesos Contratos Administracién

1ar ) Contratos > Ficha contrato

AM/SDA Adjudicatario [
(R AN 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE 2.1 1200 € 2550‘52 €
EQUIPOS DE IMPRESION antes de impuestos después de impuestos
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

Pendiente recepcion

Volver €

& Resolucion adjudicacion CSV
14/06/2023
Datos Pedido Documentacion ~ Observaciones
administrativos ", . )
B Bitacora & Acta de recepcion Acciones WV
——

P Resolucion contrato

» Prérroga contrato
Titulo contrato basado

[y Tramitacién

pruebas 1 penalidades

Fecha registro de entr... Fecha adjudicacién Publicacién PLACSP

14/06/2023 14/06/2023 14/06/2023

Al pulsar sobre esta opcién nos pide confirmacion para continuar con el proceso, y al darle a Aceptar
nos muestra la ficha de la nuepeopuesta de adjudicaciéde prérroga asociada, donde podremos
observar los detalles siguientes:
f Lanomenclatura de lpropuesta de adjudicaciégenerada e®R_AM/ANO_X/ANO
f Elestado de laropuesta de adjudicacio®d2 YA Sy T I aASyR2 &. 2 NNJ R2 NJ
1 Se indica claramente que estaopuesta de adjudicaciéoorrespondea la prérroga de un
contrato basado.
f La acciond DSy S NI NJ LINE LldgSeguivalente INJn Nai@&agibnéde propuesta de
adjudicacion, explicada en las secciones previas.
f b 2LIOAsYy 4/ 2y i NlewmBikedaménte al lcadriato lorigihal sobfe2elique se
esta realizando estpropuesta de adjudicaciote prérroga.
1 Los datos iniciales que se cargan para pst@uesta de adjudicaciése recogen de los datos
del contratoque se prorroga
o Por defecto, el Titulo y Descripcion dgtapuesta de adjudicaciéte prorroga dejan
constanciale la tipologia del proceso, tomando como referencia el contrato original e
indicando que se trata de una prérroga.
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H boton Editar permitira actualizar la informacion de los datewdificables en la prérrogaiendo
obligatoriol 3+ RANJ St R2O0dzyYSy 2 a&aSY2 NdcumerBadini A FAOF (A DI

Las validaciones para continuar con la aprobacién o tramitacion gedpaestas derérroga siguen

los mismos flujos que el resto geopuestas de adjudicacigiya sea para tramitacién por parte del
organismo, validacion por parte de la DGRCC, o actualizaciones de estados y opciones disponibles en
la fichadel proceso

4.4.PASO 4Envio a la DGRCC

En los procesos donde ya se ha generado la propuesta de adjudicacion como se recdge3n 3l
el Tramitador podra realizar el envio a la DGRCC:

Al lado de la opci6betalleaparece un icono de documento con UdiR:
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