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VICEPRESIDENCIA PRIMERA

DEL GOBIERNO SUBSECRETARIA
MINISTERIO CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION '
DE HACIENDA

SUMINISTROS PARA LA GESTION DE INMUEBLES

INSTRUCCIONES PARA LA LICITACION DE LOS CONTRATOS BASADOS EN EL ACUERDO MARCO
01/2024, PARA EL SUMINISTRO DE MOBILIARIO DE DESPACHO Y COMPLEMENTARIO, DE
ARCHIVO, DE BIBLIOTECAS, MAMPARAS, CLINICO Y GERIATRICO Y DE LABORATORIO

Conforme a lo previsto en la clausula 20 del pliego de cldusulas administrativas particulares (en
adelante PCAP) del AM, se dictan las presentes instrucciones por la Subdirectora General de
Contratacion Centralizada de Servicios y Suministros para la Gestidon de Inmuebles, en su calidad de
responsable del AM, con el fin de asegurar la correcta contratacidn de los suministros.

1.- ASPECTOS GENERALES

El plazo de duracién de cada uno de los lotes del AM es de 36 meses desde la fecha que se indique
en el documento de formalizacién, que no podra exceder en mas de un mes a la fecha de la firma. El
AM podra ser prorrogado una o varias veces antes de la finalizacidon del mismo, hasta un maximo de
12 meses.

Quedan fuera del ambito de este AM los contratos para el suministro de los bienes indicados en cada

uno de los lotes cuyo presupuesto de licitacion sea inferior a 15.000 euros (impuestos excluidos),

conforme a la cldusula 1.2 del PCAP.
El AM se estructura en ocho lotes:

e Lote 1: Despachos de direccion y mesas de estrado. Incluye los programas de despachos
de direccidn con muebles de alta calidad (incluyendo la silleria necesaria), por ejercerse en

estos espacios de trabajo funciones de representacion.
e Lote 2: Mueble de oficina general. Engloba los principales elementos que configuran los
puestos y areas de trabajo (incluyendo la silleria necesaria), las zonas de reuniones y de

archivo y los espacios de uso comun.

e Lote 3: Silleria. Corresponde a la silleria y a sus elementos complementarios.

e Lote 4: Butacas para salones de actos. Se refiere a las butacas ancladas al suelo que ocupan
lugares de uso publico.

e Lote 5: Estanterias. Agrupa diversas estructuras de almacenamiento.

e lLote 6: Biombos, tabiques y mamparas. Corresponde a elementos que facilitan la
compartimentacion de espacios para facilitar su organizacidén y aprovechamiento.

e Lote 7: Mobiliario técnico de laboratorio. Engloba diversos muebles cuya caracteristica
comun es que van a utilizarse en el espacio singular de un laboratorio.

e Lote 8: Mobiliario clinico y geriatrico. Comprende productos incluidos en programas de
mobiliario clinico y geriatrico, y sus elementos complementarios.
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No estdn incluidos en el ambito objetivo del AM vy, por tanto, no pueden adquirirse en ejecucion del

mismo los siguientes bienes: papeleras, paragiieros, percheros, jardineras, cortinas, estores,
persianas, lamparas y similares, banderas y mastiles, reposapiés, asi como cualquier otro
producto de naturaleza y finalidad distinta a los establecidos en los lotes del AM, como por ejemplo
los armarios de seguridad para productos inflamables.

En consecuencia, la adquisicion de estos productos fuera del sistema de contratacidn centralizada
no requiere autorizacion de la DGRCC.

Se consideraran elementos complementarios aquéllos que compartan estructura y/o queden
integrados con el producto principal, aportando ciertas funcionalidades adicionales, pero sin alterar
la naturalezay finalidades propias del producto de que se trate, tales como: bandejas, reposa-cables,
soportes para pantallas de ordenador, separadores en mesas de estructura compartida, etc. y en
general los elementos que atiendan a una accesoriedad del producto principal.

En caso de duda sobre si determinado bien se considera o no incluido en el AM, se realizard una
consulta a la direccién de correo electrénico

mobiliario.centralizado@hacienda.gob.es

Para cada uno de los ocho Lotes, el PCAP que rige el AM establece una o varias categorias de bienes
para las cuales las empresas adjudicatarias han tenido que identificar en las ofertas presentadas en

la licitacién del AM un cierto numero de programas o series (ver tabla siguiente).

LOTE Categoria con serie o programa identificado

- Mesa principal despacho de direccién

Lote 1- Despachos de direccidon y mesas
P y - Armario libreria despacho de direccién

de estrado

- Bloque cajones despacho direccion

- Mesas de oficina auténomas de estructura
metalica

Lote 2 - Mueble de oficina general -
- Bloques de cajones de metal

- Sillas de trabajo de oficina

e - Sillas de trabajo de oficina
Lote 3 - Silleria

- Sillas para visitas o reuniones

Lote 4 - Butacas para salones de actos - Butacas modulares y de salones de actos
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- Estanterias fijas metalicas de depésito

Lote 5 - Estanterias - Estanterias moviles

- Estanterias de biblioteca

Lote 6 - Biombos, tabiques y mamparas | - Biombos
lote 7 - Mobiliario técnico de |- Mesasde trabajo de laboratorio
laboratorio

- Muebles contenedores generales de laboratorio

Lote 8 - Mobiliario clinico y geriatrico. - Camas hospitalarias

Los productos presentados han sido valorados y han obtenido puntos si contaban con la

certificaciéon del cumplimiento de ciertos estandares técnicos y ambientales (ver PCAP del AM. -
Anexo lI.2-2 — Criterios evaluables mediante férmula especificos de cada Lote).

Para estas categorias de bienes los adjudicatarios del AM concurrirdn a las licitaciones de los

contratos basados Unicamente con las series o programas incluidos en sus ofertas y no podran

ofertar otros distintos, salvo que se haya llevado a cabo la correspondiente actualizacién prevista

en el PCAP del AM. De no respetar esta norma seran excluidos de la licitaciéon de que se trate.

Las fichas técnicas, con las caracteristicas principales, a titulo orientativo, de dichas series o

programas pueden ser consultadas en el portal web de Contratacidn Centralizada:
https://contratacioncentralizada.gob.es/web/dgrec/-/ficha-ami-muebles

En cuanto a las restantes categorias de bienes, los adjudicatarios del AM concurrirdn a los contratos

basados con los productos que estimen mds pertinentes en funcién de las caracteristicas,
requerimientos y precios que se fijen en cada documento de licitacién.

En el Anexo I: Lotes y categorias de bienes objeto del acuerdo marco de estas instrucciones se

detallan las categorias de bienes incluidas en cada lote y, dentro de ellas, las que han sido valoradas
en fase de AM.

En la licitacion del AM las empresas ofertaron mejoras a los plazos de garantia, establecidos en el
PCAP. En consecuencia, en el AM se han fijado plazos especificos para cada una de las empresas
adjudicatarias de cada Lote en relacidn con los siguientes aspectos:

e plazo de garantia de los productos.
e plazos de entrega maximos, en territorio peninsular, para los contratos no sujetos a
regulaciéon armonizada (contratos NO SARA) distinguiendo tres tramos:
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- contratos basados de hasta 30.000,00 €, IVA excluido.

- contratos basados de 30.000,01 € hasta 80.000,00 €, IVA excluido.

- contratos basados no sujetos a regulacién armonizada de importe superior a 80.000,01

€, IVA excluido.

Por otra parte, conforme a lo establecido en la clausula 11.4 del PCAP, los adjudicatarios de los
distintos lotes en que se estructura el AM adscribiran a la ejecucion del contrato un catdlogo en
castellano, accesible a través de internet, identificado bajo la denominacién de “ACUERDO MARCO
01/2024 MOBILIARIO SECTOR PUBLICO”, en el que figuren los bienes que el licitador oferta en el
AM, distinguiendo las series o programas valorados del resto de los productos ofertados, ya sea
como fabricante, distribuidor o comercializador, correspondiente a cada uno de los lotes, que
permita consultar sus caracteristicas técnicas, fisicas, dimensiones y materiales, ajustes permitidos,
asi como los certificados objeto de valoracion con los que cuentan dichos productos ofertados y
otro tipo de certificados, etiquetas o declaraciones ambientales de que puedan disponer los
productos ofertados.

El Anexo Il de estas instrucciones resena las empresas adjudicatarias de cada Lote con los términos
comprometidos por cada una de ellas (en cuanto a los plazos de garantia y de entrega) y la direccion
de Internet a través de la cual se accede a su catdlogo.

2.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS BASADOS (31.2 PCAP)

El Acuerdo Marco de Mobiliario prevé tres sistemas de adjudicacidn de contratos basados:
e Procedimiento de adjudicacién con segunda licitacion
e Procedimiento de adjudicacidn sin nueva licitacién

e Procedimiento de adjudicacién en supuestos en los que hubieran quedado fijados todos los
términos de los suministros de todas o algunas de las categorias de bienes.

2.1.PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS BASADOS CON SEGUNDA
LICITACION (31.2.1 PCAP)

Puesto que el AM 1/2024 se ha celebrado con varios empresarios y que, inicialmente, no tiene
todos los términos definidos, la adjudicacidon de los contratos basados se realizara mediante la

celebracién de una nueva licitacion.

Esta nueva licitacidon se tramitard en su totalidad de forma electrdnica a través de la Plataforma de

Contratacion del Sector Publico (en adelante PLACSP) o plataformas de contratacidon conectadas

con ella y se incluiran los siguientes documentos:
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- Documento de licitacidon del contrato basado.

- Modelo de oferta econémica, ajustado al que figura como Anexo IV a las presentes
instrucciones.

- Y, cuando proceda, Modelo de oferta relativa a otros criterios evaluables
automaticamente o mediante féormulas.

- Se incluirdn, cuando se estime necesario, otros documentos tales como planos,
imagenes orientativas, etc.

Corresponde a los organismos destinatarios:

e la determinacion de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el contrato, asi
como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, dejando constancia de
ello en la documentacidn preparatoria

e |a elaboracién del documento de licitacion de los contratos basados en el acuerdo
marco

e llevar a cabo todas las actuaciones relativas a la licitacion del contrato basado y elevar
al 6rgano de contratacién la propuesta de adjudicacion.

El 6rgano de contratacién para las entidades de ambito obligatorio, a las que se refiere el articulo
229.2 de la LCSP, es la Direccion General del Racionalizacidn y Centralizacion de la Contratacién (en
adelante, DGRCC).

El drgano de contratacion para las entidades adheridas al acuerdo marco serd el previsto en las
normas generales aplicables a las citadas Administraciones, organismos o entidades, de conformidad
con el articulo 229.6 de la LCSP.

El 6rgano de contratacion, previas las comprobaciones oportunas, acordard la adjudicacion del
contrato a favor de la empresa que haya obtenido la mayor puntuacion en la licitacién llevada a
cabo. En el caso de las entidades adheridas, se requerira la aprobacion previa del responsable del
acuerdo marco. (Véase Medidas dirigidas a las entidades adheridas)

La recepcién y pago de los servicios de los contratos basados del acuerdo marco corresponde a los
organismos destinatarios (229.9 de la LCSP).

Se tramitard un expediente de contratacidn y se concluird un contrato basado por cada uno de los
ocho lotes del AM y sélo se podran incluir articulos/bienes/categorias de ese lote. En ninglin caso
podran incluirse articulos pertenecientes a distintos lotes en el mismo documento de licitacion.

Cuando entre los bienes objeto del contrato se incluyan tanto elementos de despachos de direccién

y mesas de estrado (Lote 1) o mobiliario general de oficina (Lote 2) como de sillas de trabajo de

oficina o sillas para visitas o reuniones, se podra tramitar como un suministro de los lotes 1 o 2,

segln proceda. Cuando se proyecte adquirir Gnicamente elementos de silleria, se tramitard como
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un suministro del lote 3.

No podra iniciarse una licitacion de los lotes 1 o 2 que solamente incluya sillas de trabajo de oficina
o sillas para visitas o reuniones.

a. DOCUMENTO DE LICITACION.

La licitacion de los contratos basados en el AM 1/2024 ira precedida de la preparacién de un
documento de licitacién, en adelante DL, en el que se establezcan los términos de la misma, que

deberdan ser siempre conformes con lo establecido en el propio AM.

En el caso de contratos basados sujetos a regulacién armonizada (SARA), este documento

deberd remitirse a la DGRCC, a través de la herramienta informatica del sistema estatal de

contratacion centralizada (en adelante AUNA), antes_de promover la licitacién, para su informe,
junto con el modelo de oferta econdmica (Anexo IV de estas Instrucciones) y, en su caso, del resto
de criterios evaluables automaticamente o mediante formula.

El DL se ajustard al Anexo lll de estas Instrucciones, estara firmado por el responsable del organismo
destinatario y su contenido sera el siguiente:

Identificacion del drgano de contratacidn.

Identificacion del organismo destinatario y designacién del responsable del contrato.
- Justificacion de la necesidad e idoneidad del contrato.
-  Bienes objeto del suministro.

- Presupuesto de licitacién del contrato basado.

-  Plazo de entrega de los bienes. (*)

- Lugar de entrega de los bienes.

- Presentacioén y contenido de la oferta.

-  Criterios de valoracion.

-  Ofertas anormalmente bajas.

- Financiacién y pago.

- Proteccién de datos de caracter personal.

- Caracter confidencial de la oferta.

(*) Con respecto al Plazo de entrega, en el caso de que la fecha de disponibilidad del inmueble
en el que se vaya a instalar el mobiliario sea posterior a la fecha de adjudicacién del contrato,
se debera indicar en el DL tal circunstancia, quedando suspendido el inicio de su ejecucién
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hasta que el responsable del contrato comunique a la empresa la fecha a partir de la cual
comenzara a contar el plazo de entrega de los bienes. El plazo de la suspension del contrato
no podra ser superior a seis meses. (Nota 19 del Anexo Il — Documento de licitacidn para los
contratos basados: estructura y contenido). Esta circunstancia también debera hacerse
constar a la hora de grabar la propuesta de adjudicacion a través de AUNA, en el apartado
“Condiciones y términos”, indicando, en el apartado correspondiente, la fecha prevista de
inicio de ejecucion del suministro.

En el caso de que el contrato basado vaya a financiarse total o parcialmente con Fondos Europeos
(FEDER, PRTR, etc.) deberan cumplirse con las normas especificas establecidas en la normativa de
cada uno de ellos en relacién con: la publicidad, la referencia al programa, proyecto, linea, etc.,
obligaciones especificas establecidas para los contratistas y subcontratistas, incorporar en los
documentos los logos correspondientes, y afadir, en su caso, modelo de declaracién responsable
(Apartado 4 de estas Instrucciones).

b. CRITERIOS DE VALORACION DE LOS CONTRATOS BASADOS
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El DL establecerd los criterios de valoracién de las ofertas, de entre los siguientes establecidos
en el apartado 3 de la clausula 31.3 del PCAP que rige el AM:

- Calidad de los productos; valorandose aspectos tales como: la solidez, la durabilidad,
los materiales y acabados, y el comportamiento frente al fuego.

- Caracteristicas medioambientales de los productos: autoevaluaciones, sistemas de
reconocimiento, ecoetiquetas o declaraciones ambientales del producto.

- Caracteristicas del suministro vinculadas con la satisfaccion de criterios sociales y/o
medioambientales.

- Ergonomia.

- Accesibilidad de las personas con discapacidad, indicando las caracteristicas
requeridas, la o las categorias de muebles a las que se aplicara este criterio y, en su
caso, el nimero de unidades.

- Modularidad, versatilidad y funcionalidad.

- Flexibilidad y capacidad de adaptacién al puesto de trabajo.

- Disefo y estética.

- Otros criterios vinculados con el objeto del contrato.

No se podran incluir como criterios de adjudicacién la reduccion del plazo de entrega o el aumento
del plazo de garantia.

Si el organismo destinatario aprecia la necesidad, podrd solicitar a las empresas en el DL que

presenten un proyecto relativo al suministro a llevar a cabo para comprobar la adecuacién de las

proposiciones al espacio en que van a instalarse los muebles. Este proyecto se valorard como
criterio dependiente de un juicio de valor y su puntuacidon no podra exceder del 15 % de la
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puntuacién total.

No podran incorporarse a los documentos de licitacién criterios de valoracion distintos a los

anteriormente sefalados, ni podrdn solicitarse genéricamente “mejoras”, dado que el PCAP del AM
no contempla estas posibilidades.

Para cada criterio de valoracion el DL recogera:

- Sudefinicién, su ponderacién en base 100y, en su caso, los subcriterios en que se desglose
el criterio, asi como la definicién y ponderacion de cada uno de éstos.

- Si el criterio se refiere a todas las categorias de bienes incluidas en el contrato basado o
solo a alguna de ellas.

e Por ejemplo, dentro de un contrato basado que incluya sillas y mesas puede
establecerse como criterio la ergonomia solo de la silleria.

- La naturaleza del criterio: aritmético o automatico, o dependiente de un juicio de valor. Se
dard preferencia a los criterios aritméticos o automaticos sobre los dependientes de un
juicio de valor.

e Cuando se utilicen criterios dependientes de un juicio de valor éstos han de
formularse de manera que los licitadores sepan qué aspectos se van a primar, de
forma que encuentren en la definicion elementos suficientes para decidir qué
productos ofertar para obtener la mayor puntuacién.

e Cuando se establezca el precio como Unico criterio de adjudicacién sera necesaria
la aplicacién de la férmula de valoracion del precio, segun se indica mas adelante.
(31.3.3 del PCAP).

- Laforma en que ha de acreditarse el cumplimiento de cada criterio.

* %k %

Como ya se ha indicado, en el Anexo Il — Empresas adjudicatarias, que acompafa a estas
instrucciones se recogen los términos de las ofertas presentadas por cada empresa adjudicataria

al AM (Plazos de garantia y entrega) que seran siempre directamente aplicables.
Valoracion del precio

Cuando el criterio “Precio” no sea el Unico criterio de valoracion supondrd al menos el 51% de la
puntuacion total.

Este criterio sera obligatorio y se valorara conforme a la siguiente férmula:

0;—0
P; =P*(1— L B),donde
B
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- Pi=Puntuacién de la oferta a valorar.

- P =Ponderacién del criterio determinado en el documento de licitacion, no inferior a 51.
- Os=0Oferta mas econdmica (IVA o impuesto equivalente excluido).

- 0O;=0ferta a valorar (IVA o impuesto equivalente excluido).

- Cuando O; sea mayor o igual que 2 veces Og, se asignaran 0 puntos.

c. OFERTAS ANORMALMENTE BAJAS. ‘

Se deberdn indicar obligatoriamente en el DL los criterios en base a los que se valorara el caracter
anormal o desproporcionado de las ofertas, segun lo establecido en el articulo 149 de la LCSP (ver
cladusula 31.5 del PCAP).

d. EMPRESAS A LAS QUE DIRIGIR LA INVITACION Y PLAZO MINIMO DE PRESENTACION DE
OFERTAS. (31.2.1 PCAP)
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En base a lo establecido en el articulo 221.6 a) de la LCSP, se invitara a la licitacion a todas las
empresas adjudicatarias del acuerdo marco del lote correspondiente, concediendo un plazo
suficiente de presentacidn de ofertas que, como minimo, sera el siguiente:

Importe Plazo minimo de
(IVA o impuesto equivalente presentacion de ofertas
excluido) (dias habiles)
Importe < 18.000 € 5
18.000 € < Importe < SARA 8
Importe > SARA 10

Cuando, en el caso de contratos no sujetos a regulacién armonizada, y de forma excepcional, se
decida no invitar a la licitacidon a todas las empresas adjudicatarias del acuerdo marco en el lote
correspondiente, debera justificarse debidamente en el expediente de contratacién dicha decision.
En todo caso, el nimero minimo de empresas a invitar sera de cinco.

En la justificacion para no invitar a todas las empresas adjudicatarias del lote se indicaran las
circunstancias objetivas que se consideren oportunas, tales como:

- Laurgencia en el suministro; ello redunda en analizar menos documentacidn técnica que si
se remitiera invitacion a todas las empresas del citado lote.

- Laurgencia del suministro, por lo que, una vez analizados los catalogos, las condiciones y las
caracteristicas de las empresas adjudicatarias del lote, se ha decidido invitar a la licitacion a
x de esas empresas.

- Se ha invitado Unicamente a “x” empresas dado el importe del expediente, el tipo de
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mobiliario que se solicita y la premura en su suministro e instalacién.

- Las empresas seleccionadas cuentan con experiencia acreditada o especializacién en la
ejecucion de este tipo de contratos, conforme se ha podido comprobar en documentacion
accesible.

Dicha justificacion no podra basarse en circunstancias particulares o subjetivas (por ejemplo,
suministros realizados con anterioridad por las empresas en el mismo Departamento u
organismo).

Excepcionalmente el drgano de contratacién del AM podrd autorizar, con anterioridad a la
convocatoria de una licitacion, la variacién de los plazos sefialados en la tabla anterior para la
presentacién de ofertas, en casos debidamente motivados.

e. PROCEDIMIENTO DE LICITACION
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Como ya se ha indicado en el apartado 1 del presente documento, la licitacidon se tramitara en su
totalidad de forma electrdnica a través de la PLACSP o plataformas de contratacidon conectadas con
ella.

i) Inicio del procedimiento de licitacion.

Es preciso distinguir dos supuestos:

2.- Contratos sometidos a regulacion armonizada (contratos SARA).

En el caso de contratos SARA el organismo destinatario, antes de promover la licitacién, debera
remitir el documento de licitacion firmado electrénicamente, para su informe, junto con el modelo
de oferta econdmica (Anexo IV de estas Instrucciones) y, en su caso, del resto de criterios evaluables
automaticamente o mediante formula, a través de AUNA a la DGRCC

El DL sera analizado por la DGRCC, que fijara con el organismo destinatario lostérminos definitivos
de la licitacién y emitird el informe favorable previsto en la cldusula 33.3.1 del PCAP.

Cuando las caracteristicas del suministro lo aconsejen, la DGRCC podrd autorizar que el
procedimiento de licitacidn de un contrato SARA se articule en varias fases de caracter selectivo en
cuyo caso, y conforme a lo dispuesto en el articulo 146.3 de la LCSP, el DL indicara en cual de ellas
se aplicaran los distintos criterios de valoracién de las ofertas, asi como la puntuacién minima
exigida para continuar en el proceso selectivo.

22.- Contratos no sometidos a regulacion armonizada (contratos no SARA).

Una vez elaborado el DL, el organismo destinatario podra proceder a la licitacién del contrato
basado sin necesidad de recabar la autorizacion previa de la DGRCC.

ii) Peticion, recepcion y contenido de ofertas.
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Los organismos destinatarios dirigiran la invitacién a las empresas adjudicatarias del lote
correspondiente, a través de la PLACSP o plataformas conectadas con ellas, a la direccion de correo
electrénico designada por la empresa a estos efectos. Dichas direcciones de correo electrénico
podran consultarse en AUNA. (AUNA/Catélogo/Segunda Licitacién/AM 01_2024/Ver adjudicatarios
del Lote/Licitadores).

A la solicitud de ofertas deberd acompafiarse el documento de licitacién, que incluird el modelo de
oferta econdmica a cumplimentar por las empresas y, en su caso, el modelo de oferta para el resto
de los criterios evaluables automaticamente.

El organismo destinatario de los bienes podra exigir la presentacién de muestras. Esta exigencia se
hara constar expresamente en el DL atendiendo a la naturaleza y/o importe del contrato basado
y plantearse en unos términos que no supongan una excesiva carga para el licitador. Siempre que
sea posible, en lugar de pedir muestra a todas las empresas licitadoras, se solicitarda muestra a la
empresa clasificada en primer lugar para comprobar las caracteristicas de los muebles ofertados.

Las ofertas se presentaran por los licitadores a través de la PLACSP o plataformas de contratacion
conectadas con ella.

En todo caso, las ofertas deberan presentarse en 2 sobres/archivos electrénicos independientes,
debidamente firmados por representante legal de la empresa con poder suficiente, cuyo contenido
sera el siguiente:

e El primer sobre/archivo electrénico, para la documentacion técnica, que incluird la siguiente
documentacion:

- Una ficha técnica o documentacién con la identificacion y descripcion de los productos
ofertados, que acredite el cumplimiento de los requisitos técnicos minimos.

- Ensu caso, la oferta realizada para cada uno de los criterios de valoracién dependientes
de un juicio de valor indicados en el documento de licitacion. La documentacidn relativa a
éstos se presentara de forma separada a la ficha técnica anterior y se identificara
adecuadamente.

En ninguin caso la documentacion presentada en este sobre/archivo debera incluir referencias a
la oferta econdmica ni al resto de criterios evaluables automaticamente o mediante férmula.

e El 22 sobre/archivo electrénico contendrd la documentacidn relativa a los criterios
automaticos o evaluables mediante férmula:

- Oferta Econémica

- Oferta del resto de criterios automaticos o evaluables mediante formula (en su caso)
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El modelo de oferta econédmica recogerad los precios unitarios, IVA o impuesto equivalente excluido,
el precio total, el tipo impositivo aplicable y el precio total impuestos incluidos y se ajustara al
modelo incluido como Anexo IV de este documento.

En caso de contemplarse criterios de valoracidon automaticos o mediante férmula distintos del
precio, el organismo destinatario incorporara al DL un modelo de oferta especifica para dichos
criterios, que se denominara “Modelo de oferta para el resto de los criterios evaluables
automaticamente o mediante férmula”, a la que deberan ajustarse los licitadores.

Toda la documentacion incluida, tanto en el sobre/archivo electrénico 1 como en el sobre/archivo
electrénico 2, deberd ir firmada electrénicamente por el apoderado o representante legal de la
empresa.

Cada empresa licitadora solo podrd presentar una Unica oferta por contrato basado objeto de
licitacion, no admitiéndose variantes.

En caso de que la entrega de los bienes deba realizarse en el extranjero, el documento de licitacion
lo hard constar expresamente e incluird una partida separada destinada a “Transporte y montaje
fuera del territorio nacional”, que serd objeto de valoracidn como parte del precio y que se recogera
separadamente cuando se remita a la DGRCC, a través de AUNA, la propuesta de adjudicacion
resefiando el precio ofertado por el licitador propuesto como adjudicatario.

iii) - Valoracion de las ofertas.

Con_cardacter _previo a aplicar los criterios de valoracién, el organismo destinatario deberd

comprobar que los bienes ofertados cumplen con los requisitos técnicos minimos establecidos en

el DLy, en su caso, en el PPT.

La documentacién acreditativa del cumplimiento de estos requisitos (ficha técnica del producto
ofertado, incluyendo los datos de fabricante, marca y modelo, junto con las principales
caracteristicas fisicas y técnicas; fotografias; los certificados que se hayan definido como
obligatorios, ...) se analizara en primer lugar. La comprobacién de su contenido permitira excluir del
procedimiento a aquellas empresas que no cumplan con lo requerido y por lo tanto presenten una
oferta no vdlida. Las exclusiones seran motivadas y se recogeran en el Informe de Valoracién

Una vez realizada esta comprobacion se realizard la valoracion de las ofertas admitidas.

La valoracién se llevara a cabo aplicando Unica y exclusivamente los criterios y sub-criterios

recogidos en el documento de licitacion, no pudiendo dejar de aplicar ninguno. No se podra otorgar

una ponderacion distinta o utilizar una férmula de valoracidn distinta a la prevista en el citado
documento.

Cuando se incluyan criterios dependientes de un juicio de valor, su valoracion debera realizarla la
unidad del organismo destinatario con conocimientos técnicos en la materia objeto de valoracion,
con anterioridad a la apertura del archivo electrénico n2 2 (Criterios automaticos o evaluables
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mediante formulas).

La puntuacion de los criterios dependientes de un juicio de valor deberd estar suficientemente

motivada desde el punto de vista técnico e incluir la puntuacidn asignada a cada oferta en cada
criterio, sub-criterio, en su caso.

Con caracter previo a la apertura o desencriptado del archivo electrénico n? 2, se publicara en la
PLACSP o plataformas conectadas con ella, segun el caso, las empresas excluidas. En el caso de que
hubiera criterios dependientes de un juicio de valor, se publicard también la puntuacién obtenida
por las empresas admitidas en dichos criterios.

Una vez publicada la relacién de empresas admitidas y excluidas, con la puntuacion, en su caso de
los criterios sujetos a juicio de valor, se abrird el archivo electrénico n? 2 de criterios evaluables
automaticamente o mediante férmula, y se realizaran los calculos correspondientes.

A continuacion, se realizara el informe de valoracidn en el que se agregardn ambas puntuaciones
para determinar la oferta mejor clasificada (Segin modelo Anexo V a estas instrucciones).

En caso de que varias ofertas obtengan la misma puntuacién por aplicacién de los criterios de
valoracion contenidos en el DL, se estara a lo previsto en el art 147.2 de la LCSP.

f.  PETICION DE LOS BIENES A LA DGRCC.
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i)  Elaboracion de la Propuesta de adjudicacion a la DGRCC

Para la elaboracidn de la Propuesta de Adjudicacidon se seguirdn las instrucciones que se indican en
las Guias de tramitacidn de propuestas de adjudicacion tanto para organismos obligados como para
organismos adheridos al acuerdo marco, disponibles en el siguiente enlace:

Coémo comprar - Contratacion centralizada

En concreto, para la realizacién del “pedido” hay que tener en cuenta los siguiente:

e Enlapestaiia “Pedido” se debera seleccionar “SI” en “Distintos tipos impositivos o desglose
por importes” y se iran seleccionando los distintos articulos que figuran en el documento
de licitacion, con los cédigos aportados en la oferta econdmica presentada por el licitador,
indicando el precio unitario y el tipo de impuesto indirecto correspondiente. En
“Observaciones” se hara referencia a la “Descripcion corta” del DL.

e Enelcampo “plazo de ejecucion”, se indicara:

- En contratos no SARA: “el ofertado por la adjudicataria en el AM” (Dicho plazo
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debera comprobarse en el Anexo lI-Empresas Adjudicatarias a estas instrucciones
con caracter previo a la elaboracion de la propuesta de adjudicacion y dependera
del lote, empresa propuesta como adjudicataria e importe de adjudicacion,
impuestos excluidos).

- Encontratos SARA: el que se determine en el DL, que no podra ser inferior a 20 dias
habiles.

En el caso de tramitacidn anticipada, se incluira la clausula suspensiva en el campo “términos
ici z 3 i inici 5
condiciones” y en el campo “fechas y plazos” se hard referencia al inicio del cobmputo del
plazo de ejecucidn, que podra ser el 1 de enero o posterior.

ii) Propuesta de adjudicacion a la DGRCC

Valoradas las proposiciones recibidas, y admitidas y seleccionada la oferta mas econdmica, o la
mas ventajosa conforme a los criterios de adjudicacién, el organismo destinatario enviard a la
DGRCC, electrénicamente a través de AUNA, al menos, los siguientes documentos:

1. Propuesta de adjudicacidn, en la que se debera identificar a los firmantes de la misma
(Puesto/cargo y nombre y apellidos), el interventor/a, en el caso de fiscalizacién previa, y
en caso contrario indicar la norma que justifique la exencién de fiscalizacion, y el
responsable del organismo competente para la aprobacion del gasto. Preferentemente la
firma se realizard en AUNA vy, si no fuera posible, en el documento debera figurar el
correspondiente CSV para su comprobacion.

2. Documento de Licitacidn y sus anexos.

3. Listado de comunicaciones generado por la Plataforma de Contratacién del Sector Publico
o Certificado de licitacién generado por otras Plataformas conectadas con ella. (En el listado
de comunicaciones de la PLACSP pueden comprobarse todas las empresas invitadas, la
fecha de envio de las invitaciones, la fecha de lectura (o si no se han leido), asi como la
fecha de presentacién de la documentacion (bien sea la oferta, bien un escrito de renuncia).
Dicho listado se obtiene, en el caso de PLACSP, de la pestaina “Seguimiento de
comunicaciones” del érgano de asistencia, bandeja de salida, filtrando por el n? de
expediente.

4. Informe de apertura de los archivos electrénicos generados por la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico o plataformas conectadas.

5. Informe de Valoracién de las ofertas en el que se detalle todo lo acontecido en el expediente,
firmado electrénicamente por el mismo responsable que firmé el documento de licitacidn
(dicho informe deberad ajustarse a la estructura y contenido minimo indicados en el Anexo V
a estas Instrucciones).

6. Oferta completa de la empresa propuesta como adjudicataria, tanto técnica como
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econdémica.
7. Documentacion relativa a la aplicacidn de los criterios de desempate, en su caso.

8. Cuando la oferta contenga valores anormales o desproporcionados, deberd aportarse la
documentacidn justificativa aportada por las empresas.

9. En su caso, informe técnico relativo a la exclusion o admision de ofertas con valores
anormales o desproporcionados.

10. Documento aportado por la empresa justificando la no presentacién de oferta.

11. Ensu caso, documento que justifique en los contratos no SARA que se ha decidido no invitar
a la licitacién a todas las empresas parte del acuerdo marco (podra formar parte de alguno
de los documentos anteriores).

iii) Adjudicacion del contrato basado.
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A la vista de la anterior documentacién y una vez realizadas las comprobaciones oportunas, en los
contratos basados en los que la DGRCC tenga la condicidn de érgano de contratacién, procederd a
dictar acuerdo de adjudicacion que serd notificado al organismo destinatario, a la contratista y al
resto de licitadores a través de AUNA.

En relacién con las peticiones correspondientes a Administraciones, organismos y entidades
adheridas, el érgano de contratacién competente del organismo adherido podra adjudicar el
contrato basado, previa autorizacidn, en su caso, del responsable del AM, de la propuesta de
adjudicacidn. La notificacion de la adjudicacién, tanto a la empresa adjudicataria como al resto de
licitadores, asi como la publicacién del informe de valoracidn, debera llevarse a cabo por dichas
entidades adheridas.

Todos los contratos, una vez adjudicados, se publicardn en el Portal del sistema estatal de
contratacién centralizada.

2.2. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS BASADOS SIN NUEVA
LICITACION (31.2.2 PCAP)

Se podra solicitar a la DGRCC que autorice la realizacion de peticiones de entregas complementarias
al proveedor inicial y por el precio ofertado en el contrato basado adjudicado cuando sea precisa
una reposicién parcial o una ampliacion de los bienes existentes, si el cambio de proveedor afectara
a las necesidades a satisfacer con el suministro del bien y si la entrega complementaria tuviera un
valor inferior a 18.000 euros, impuestos excluidos.

Cuando el organismo destinatario necesite ampliar el mobiliario previamente suministrado deberd
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dirigir a la DGRCC memoria justificativa a la siguiente direccidn de correo electrénico:

mobiliario.centralizado@hacienda.gob.es

La memoria debera justificar que concurren las circunstancias incluidas en la cldusula 31.2.2 del
PCAP, debiendo indicar ademas los siguientes datos:

e Motivos por los que se solicita esta entrega complementaria

e Identificacion del contrato basado, importe de licitacion y adjudicacién, fecha de
adjudicacion, empresa adjudicataria y NIF

e Articulos a suministrar: Cédigo (referencia de 11 digitos, descripcién de categoria, precio
unitario. Tal y como figura en el documento de adjudicacidn).

e Importe total de la entrega complementaria, con y sin impuestos indirectos.

Previamente, el organismo destinatario, habra solicitado a la empresa adjudicataria la conformidad
con el suministro de los nuevos productos, al mismo precio.
A la memoria justificativa se deberan acompaiiar los siguientes documentos:

e Documento de licitacion del contrato inicial.

e Contrato basado inicial.

e Conformidad de la empresa adjudicataria con el nuevo suministro de bienes solicitados.
Recibida la solicitud y una vez revisada la documentacion y comprobado que se cumplen los

requisitos exigidos, se emitird la oportuna autorizacidn y se procedera, por parte del organismo
destinatario a presentar la oportuna peticidn a través de AUNA

2.3. CATALOGO: PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION EN SUPUESTOS EN LOS QUE
HUBIERAN QUEDADO FIJADOS TODOS LOS TERMINOS DE LOS SUMINISTRO DE TODOS O
ALGUNAS DE LAS CATEGORIAS DE BIENES (31.2.3 PCAP)

En este caso se publicaran las oportunas instrucciones, una vez se licite y adjudique el oportuno
expediente.

2.4. OTRAS FORMAS DE FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

La forma ordinaria de finalizacidn del procedimiento es la adjudicacidn del contrato basado.

Todos los procedimientos de segunda licitacidn iniciados, en los que se haya cursado la invitacion a
las empresas adjudicatarias del Acuerdo Marco, habrdn de finalizarse.

Si una vez iniciada una segunda licitacidn, y antes de proceder a la adjudicacidn, el organismo
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destinatario considera que existe alguna causa para no adjudicar o no celebrar el contrato, o de
desistimiento, de conformidad con lo previsto en el articulo 152 de la LCSP, lo pondra en
conocimiento de la DGRCC, a la siguiente direccidn de correo electrénico:

mobiliario.centralizado@hacienda.gob.es

Los acuerdos de no adjudicar o no celebrar el contrato y los de desistimiento son competencia de
la DGRCC, o del érgano de contratacidn en el caso de organismos adheridos.

3.- CUESTIONES ESPECIFICAS PARA LAS ENTIDADES ADHERIDAS A ESTE ACUERDO MARCO

De conformidad con lo previsto en el articulo 229.6 de la LCSP, la DGRCC ha acordado con fecha 12
de enero de 2026 las medidas dirigidas a las entidades adheridas al presente acuerdo marco,
publicadas en el Portal de Contratacion centralizada,

https://contratacioncentralizada.gob.es/web/dgrcc/-/ficha-ami-muebles

4.- INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA LOS CONTRATOS BASADOS FINANCIADOS CON
FONDOS EUROPEOS

Para la tramitacion de contratos basados del AM 01/2024 financiados con fondos europeos,
ademads de lo indicado en las instrucciones generales del acuerdo marco, deberan tenerse en
cuenta las siguientes particularidades:

- Paratodos los Fondos Europeos:

e En el documento de licitacion deberan incluirse los emblemas y logos de los Fondos y
Mecanismos de la UE que correspondan, asi como indicar los siguientes datos:

Instrumento/Fondo/Programa/mecanismo: ...
Céd. operacion/Proyecto/iniciativa: ...

e Deberd adjuntarse la Adenda (parte A) al documento de licitacion (Anexo VI-ADENDA
Fondos y PRTR), firmada por el responsable del organismo destinatario.

e Deberd presentarse la Declaracion de Conflicto de Intereses firmada por todas las
personas participantes en el proceso de preparacion y tramitacion del expediente
(aprobador del gasto, valoradores, etc.).
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e A la hora de grabar la peticion en AUNA debera cumplimentarse la pestafia
“Financiacion Europea”.

- Especificidades del Plan de Recuperacidon, Transformacion y Resiliencia (PRTR):

Adicionalmente a lo anteriormente indicado para todos los Fondos Europeos, en el caso
particular del PRTR:

e Deberd adjuntarse la Adenda completa (partes A y B) al documento de licitacion
(Anexo VI-ADENDA Fondos y PRTR), firmada por el responsable del organismo
destinatario.

e Conarreglo alo establecido en el articulo 3.2 de la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero,
el érgano de contratacion unipersonal y miembros del érgano de contratacién
colegiado, asi como miembros del 6rgano colegiado de asistencia al érgano de
contratacién que participen en los procedimientos de contratacion en las fases de
valoracion de ofertas, propuesta de adjudicacién y adjudicacidn del contrato, deberdn
firmar electrénicamente la Declaracion de Ausencia de Conflicto de Interés (DACI)
respecto de los participantes en los procedimientos de contratacién, una vez conocidos
los mismos, conforme al anexo | de dicha Orden. En los contratos basados en los que la
DGRCC tenga la condicidn de 6rgano de contratacidn, se debera enviar esta solicitud
firmada por la persona responsable de la operacion (la competente para elevar la
propuesta de adjudicacion a la DGRCC, segln art.4 de la Orden HFP/55/2023), a
mobiliario.centralizado@hacienda.gob.es, segin modelo “Anexo VII- Solicitud DACI-
DGRCC-AM 01-2024”, indicando en el asunto “Solicitud de DACI contrato PRTR”. Esta
solicitud de DACI debera hacerse antes de la apertura de las ofertas.

e Declaracién multiple firmada por el contratista/subcontratista.

e Certificado de situacion censal del contratista y, en su caso, subcontratista. Este
certificado refleja si la empresa estd al corriente del IRPF, Impuesto de Sociedades e
IVA.

De conformidad con la Orden HFP/55/2023 todos los intervinientes del organismo destinatario
deberdn cruzar sus datos con los de las empresas, para el andlisis sistematico y automatizado del
riesgo de conflicto de intereses, a través de la herramienta informatica MINERVA.

5.- CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_FTZJ6WKHH6CJM4UHL9I12M7Z5BC3Q en https://www.pap.hacienda.gob.es
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Los organismos destinatarios del suministro deberan conservar la documentacidn acreditativa de
la realizacién de todas las actuaciones y cumplimiento de lo establecido en estas instrucciones (en
particular el contenido del documento que regula la segunda licitacidn, las invitaciones,
contestaciones, las ofertas presentadas y el informe de valoracidon) y aportarlo a requerimiento de
la DGRCC.

Ademads, seran los encargados de la elaboracion, custodia y conservacion del expediente
administrativo del contrato basado dando cumplimiento a todos los preceptos legales que resulten
de aplicacion al contrato, incluyendo, en su caso, los requeridos por las normas nacionales o
comunitarias que afecten a los contratos financiados por el presupuesto comunitario.

6.- ANEXOS A LAS PRESENTES INSTRUCCIONES

Anexo |: Lotes y categorias de bienes objeto del acuerdo marco.

Anexo II: Empresas adjudicatarias de cada lote.

Anexo Ill: Documento de licitacidn de los contratos basados: estructura y contenido.
Anexo IV: Modelo de oferta econdmica.

Anexo V: Informe de Valoracién de ofertas: estructura y contenido.

Anexo VI: Adenda a los contratos financiados por el presupuesto de la Unién Europea

Anexo VII: Solicitud DACI DGRCC-AM 01/2024

Firmado electréonicamente por:
Carmen Arroyo Waldhaus, Subdirectora General de Contratacion Centralizada de Servicios
y Suministros para la Gestiéon de Inmuebles
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