
GUÍA RÁPIDA PARA TRAMITACIÓN DE PROPUESTAS DE ADJUDICACIÓN

CONTRATOS BASADOS ELECTRICIDAD EN AUNA

Generar la propuesta de adjudicación a través de ELECTRA, una vez que haya cargado el contrato 

basado, en el Detalle del Contrato Basado pinche en “Crear propuesta Adjudicación.

Una vez creada la propuesta, el contrato en ELECTRA quedará pendiente y vera el nº de la 

propuesta creada en AUNA.



Acceda a la aplicación AUNA con el perfil de tramitador del organismo:

- Mis Procesos Pendientes

- Contratación

- Entrar en Detalle de la propuesta para cumplimentar los datos necesarios

PESTAÑA DATOS ADMINISTRATIVOS:

- Pulsar Editar y Guardar al finalizar.

- Rellenar los campos obligatorios marcados con asterisco:



PESTAÑA PEDIDO:

- Pulsar Editar y Guardar al finalizar.

- Rellenar los campos obligatorios marcados con asterisco:

o Añadir artículo. (siempre es 2ª llicitación )

o Fiscalización. (indique en su caso la norma que la excluye)

o Lugar de entrega. (señale alguna o todas las direcciones que le ofrece el campo)

o Reparto de anualidades. (la suma de las imputaciones a cada ejercicio debe ser el 

importe del pedido después de impuestos)

o Campos de facturación (es conveniente incluir los códigos DIR3 de las unidades)

Siempre que realice alguna acción nueva en el proceso o guarde los datos introducidos, la 

aplicación le ofrecerá en su caso, los errores encontrados que podrá subsanar.



PESTAÑA DOCUMENTACIÓN:

- Pulsar Editar y Guardar al finalizar

- Incluir la documentación obligatoria

o Certificado de licitación. (Documento de la PLACSP)

o Informe de valoración firmado (Documento de ELECTRA)

o Oferta ganadora (plantilla de oferta propuesta como adjudicataria)

o En su caso*, autorizaciones de licitación por periodos distintos al establecido

Una vez completado

Generar la propuesta de adjudicación, para su envío y firma por parte de Interventor/a y 

Responsable del Organismo destinatario.

-



En caso de firma externa, 

Descargar el Borrador, 

identificar a los firmantes y sus cargos (edite borrador), 

obtenidas las firmas adjuntar el documento con firmas 

externas.

ENVÍO AL ÓRGANO DE CONTRATACIÓN:

- Estado Pendiente de envío a DGRCC

- Acceder al Detalle

- Envío a órgano de contratación

Una vez revisada la propuesta y firmada la resolución de adjudicación por la DGRCC, puede descargarse el 

contrato basado. 


