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1. Alcance de Documento

Objetivo

Detallar la tramitacion de propuestas de adjudicacidon de organismos adheridos a acuerdos marco
regidos por la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico (LCSP) y la firma de la resolucidn de
adjudicacion como drganos de contratacion.

Resumen

Con la entrada en vigor de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico (LCSP), los organismos
adheridos a acuerdos marco regidos por dicha ley pasaran a ser el érgano de contratacién de sus
contratos basados.

Todos los acuerdos marco que se hayan convocado posteriormente a la entrada en vigor de la LCSP
estan regidos por ella.

En base a esto, se ha modificado la aplicacion CONECTA-CENTRALIZACION para permitir a dichos
organismos adheridos la firma de sus contratos como érganos de contratacion.

En el presente manual solo se detalla la tramitacién de las propuestas de adjudicacién y firma de
contratos basados. No se incluye la parte de segunda licitacion, pues es comun para todo tipo de
organismos. Se puede consultar el manual de usuario para segunda licitacion en:

https://contratacioncentralizada.gob.es/documents/11614/68130/Guia Invitaciones segunda licit
acion.pdf

Para que un organismo adherido pueda firmar como érgano de contratacidon se han incluido dos
nuevos perfiles:

> Revisor del 6rgano de contratacion: Es el usuario que revisa la propuesta de contrato
basado, una vez que se ha informado en la DGRCC, y la pasa a la firma del érgano de
contratacion.

> Organo de contratacién: Es el usuario que firma el contrato basado como érgano de
contratacién. Puede haber varios usuarios con este perfil en un mismo organismo.
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2. Tramitacion de propuestas de adjudicacion para los organismos adheridos
a acuerdos marco regidos por la LCSP

2.1. Inicio de una propuesta de adjudicacion

Para iniciar una propuesta de adjudicacién se debe tener antes una lista activa. Para mas informacién
puede consultar el manual de usuario correspondiente:

https://contratacioncentralizada.gob.es/documents/11614/11800/GR _PETICIONES CONECTA CENT
RALIZACION.pdf

Se puede iniciar la tramitacién desde la lista activa, dando al botén Ver pedido

1
L DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION O Desconectar
GOBIE MINISTERICH
3 SRS DN Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL
. AMITE DE
CAELEED SOLICITUDES
Seleccionar Consultar Rellenarla peticién Lista de articulos Gestl
Acuerdos hlarco articulos directamente L activa ]
Lista de articulos:
- I £ IMPORTE
ARTICULD uDs. DESCRIFCION PRECIO ANTES DE IVA T IGIC / IPSI IMPUESTO TOTAL
IMFUESTOS

ECF. Portucel/Soporcel. Canon Oce. Office Label

1 20.01.01.00.0002 LU RESISANE 204 204 WA 0,43 2,47

CANON ESPANA, SA
ECF. Portucel/ Soporcel. Canon Océ. Office Label

] 20.01.01.00.0003 LETUE R2EAREL 3.96 396 IvA 0,23 479

CANOMN ESPANA, 5A.

Base Imponible: 5,00 £ Importe Total: 726 €

AVISO:
Pulse el boton "actualizar lista” antes de ver el pedido si ha modificado en esta pantalla alg(in dato de la peticidn.

[ borrar articulos ] [ vaciar liskta activa ] [ actualizar Iista] [ grabar liska de produckos ] l[ ver pedido ]
7

O bien, desde la opcion “Tramite de solicitudes”, si ya tiene una lista activa.
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e DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION O Desconectar
T OEBAANA  OF HAGENOA
a

Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
TRAMITE DE

SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL Mi C t
Vil L.onecia

CONTRATOS
TRAMITADOS

.

Se pulsard en la opcidn del submenu “Tramitar peticion”:

DIRECCION GEN nemuounuu%?‘u ) Desconactar

A B | e e, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACI
%ﬁ'ﬁ = & SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE CONTRATOS
SOLICITUDES TRAMITADOS
- lelanes Tramitar
Lista de peticiones Paticidn
—

Si el acuerdo marco admite compra directa y segunda licitaciéon hay que indicar el tipo de propuesta
de adjudicacién que se va a iniciar, ya que los datos que se tienen que cumplimentar son diferentes.

Tipo de propuesta de adjudicacion

Indique si la propuesta de adjudicacion para el contrato basado
es una compra directa o es consecuencia de una segunda licitacion:

O Compra directa

O Segunda licitacion

2z Cancelar || 2o Aceptar

Se mostrara entonces la pantalla de tramitacion.
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t)) Desconectar

DIRECCION GEN DE RACIONALIZA

CION
3 GCOBERMG — MINSTERID | Y CENTRALIZACION DE LA courmmcv&n
i‘ﬁ'ﬁ = o SISTEMA DE CONTRATAGION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE CONTRATOS

SOLICITUDRES TRAMTADOS
- T Tramitar
Lista de peticiones Patlclén

Seleccione la empresa de la propuesta de adjudicacion

|201‘2013 CANOMN ESPANA, 5A. b

Datos de la propuesta de adjudicacion

Articuls Unidades Descripeién Precio € LrEn=ln == IVA/IGIC/IRSI
Impuestes
20.01.04.00.0002 1,00 ECF. Portucel/Soporcel. Canon Oce. Office Label Ad 75 gr. 2,04 2,04 VA 21 %
2516V144.
20.01.01.00.0003 1,00 ECF. Portl.lcel.'Snporcel.;Z;l;::;Z;ca_ Office Label A3 70 gr. 3,96 3,96 VA 21 %

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido
fiscalizados favorablemente:

euros, con cargo al ejercicio econdmico del
l:l euros, con cargo al ejercicic economico del
l:l euros, con cargo al ejercicio econdmico del
l:l euros, con cargo al ejercicio econdmico del
l:l euros, con cargo al ejercicio econdmico del

Base Imponible: 6,00 €
IVANGIC/IPSI: 1,26 €

Importe Total: 7,26 €

~

(G

E No sujeto a fiscalizacion previa

Exento de Impuestos

L

O Con gestor contable

@ Sin gestor contable
Justificacion

S /

Si el organismo no tiene fiscalizacion previa debe indicarlo al inicio de la propuesta de adjudicacién,
asi como su justificacion normativa. En este caso, puede ser que se requiera o no la firma de la
propuesta por un gestor contable. De no indicarlo en este momento se le requerira la firma del
interventor durante la tramitacion de la propuesta de adjudicacion.

Es obligatorio introducir el érgano de contratacidn que va a firmar el contrato basado. Este dato
aparecera en la propuesta de adjudicacion impresa. Para ello hay que hacer clic en “Datos érgano
contratacion”.
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t!) Desconectar

DIRECCION GEN DE Rmomuznﬂ?‘u

% omemo  mmerEvo Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATAC
%ﬁﬁ = o SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE
SOLICITUDES

Tramitar

Lista de peticiones
- Peticidn

Seleccione la empresa de la propuesta de adjudicacion

20/2013 CANON ESPANA, 5A. s

Datos de la propuesta de adjudicacion

= _ o s N Imperte Antes d
Articule | Unidades Descripcién Precio € = e IVAIIGICIPSI
Impuestas
20.01.01.00.0003 1.00 ECF. Portucel/Soporcel. Canon Océ. Office Label A3 70 gr. 196 295 VA 21 %
! 2516V149. ’ !
20.01.01.00.0002 1,00 ECF. Porh.lcel.'Snporcel.ZCSa'l;%qﬁce_ Office Label A4 75 gr. 2,04 204 VA 21 %

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido

fiscalizados favorablemente: Base Imponible: 6,00 €

. IVANGICIPSI: 1,26 €
euros, con cargo al ejercicio economico del

euros, con cargo al ejercicio economico del Importe Total: 7,26 €
euros, con cargo al ejercicio economico del

euros, con cargo al ejercicio economico del

J 111
11

euros, con cargo al ejercicio economico del D Exento de Impuestos

I:‘ Ne sujeto a fiscalizacion previa

Datos organo de cnnlr.a‘lal::ién]

Se abre la pantalla y se busca el codigo DIR3 de drgano de contratacidn. Se puede buscar por cédigo
0 por nombre.

Datos organo de contratacion

Busqueda DIR3

© Nombre |AYUNTMIENTO DE GANDJA x

Mombre érgano de contratacicn

Nombre:

Al dar al botén “Buscar” se muestra la lista de los organismos dados de alta en el DIR3 y que cumplen
el criterio de busqueda.
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Datos drgano de contratacion

Blisqueda DIR3

P
®) Nombre |

Resultados
Codige DIR3 Descripeion
k) GEODODZET INTERVENCION DEL AYUNTAMIENTO DE GANDIA
ko LO1481311 AYUNTAMIENTO DE GANDIA
k) D00007558 REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE GANDIA

Nombre drgano de contratacion

Hombre:

Hay que seleccionar uno de ellos.

Una vez introducidos todos los datos necesarios de la propuesta de adjudicacién, hay que asignarla a
un peticionario, que es el que primero firma dicha propuesta.
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O

Hombre drgano de contratacidn
Nomire: LO14E1 31 1-AYUNTAMENTD DE GANDIA

7
.

.

®) nomirs | '
.

.

|

Rezuliados E
,

Cadigo DIR3 De=cripcidn .

.

v GEOOOORET INTERVENCION DEL AYUNTAMIENTO DE GANDIA !
.

,

ko LO14E131 AYUNTAMIENTD DE GAMDIA, !
i

¥ ODO0OTS5E REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE GAMDIA .
.

.

.

.

.

,

i

,

i

,

.

.

.

.

.

.

,

i

,

i

:

.

£ > !
,

i

,

i

,

i

,

.

.

:

Datoe de Organlamo Peticlonario

Codigo DIRS LO5£70009
MANCOMUNIDAD "ZOMA MORTE DE VALLADOLID"

Dafos de fachuracion

Oficing Contshie (RS} || == valigar Comigos [DIRS) |
Organe Gestor (DIR3) |

S B2 Intraducen coagoe DR, serd obllgaton complatarics pars Yodoe los daioe de Bcauracion (Ofcina
Unictad Tramittadoes |DIR) I:l w Contzie, Crgano Sestor y Unidad Tramitsdons)

Datoe de contacio

!
1
.
1
.
.
.
.
.
:
1
.
1
.
1
.
.
.
.
.
:
1
.
1
.
1
.
.
.

Homire [ ] |

1
Tedstona [ Emall | |
.
1
.
.
.
.
.
:
1
.
1
.
.
.
.
.
.
.
:
1
.
1
.
.
.
.
.
.
.
:
1
.
1
.
.

Otros

Referencla Intema arganlzmo [ |

Plazo maximao o2 sjecucion [ |

Trtuse del Contrate (Denominacian ded proyecio a
confratar):

‘Ob=ervaciones generales

Condicionss y términos (bienas a entregar como parie dal
pago}
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Al pulsar “Asignar Peticién” se muestra una pantalla con todos los usuarios del organismo que tengan
el perfil de “Peticionario de organismo”. Se selecciona uno de ellos y se vuelve a la pantalla anterior,

donde figura el nombre del peticionario asignado.

Asignar peticion

Usuarlas

asignar

Cargo

¥ APROBADOR-PETICHINARID, PACO

™

» El organismo adherido debe tener dado de alta al menos un usuario con el perfil de “usuario
peticionario de organismo”.

Ahora hay que dar al botén “Iniciar Tramite”.
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N\

[ 20¢2013 CANON ESPARS, 5.4 "
Dafos de la propussta de adjudicacion
. S . Importe Antes de
Articulo | Unidade= De=cripcian Precio € IVAIGICIPS]
Impuesto=
20.01.01.00,0002 100 | ECF- Pmus:pam.zu:;ﬁqam. Office Labal &4 75 gr. 204 ane| mazim
20.01.01.00.0003 1,09 | BCF- Portucalloparcal. Canan 0cs. Offce Labsl A3 70 . .56 sse| mazw

La propusaia de adjudicacian y el compromieo de gasto cormespondiants han sldo

Necallzados favorablamenis:

BUros, con cargo al sjercicio sconamics del
[ suros, con cargo al ejercicio sconomico del |
[ ] suros, con cargo al sjercicio sconcmico del ||
[ suros, con cargo al ejsrcicio sconcmico del [ |
[ ] suron, con cargo al ejercicio sconomico gel ||

[ Peticidn asignada a: APROBADOR-PETICIONARIO, PACO ]

Base Imponibis: 6,00 €
IANGICAPS: 1,26 £
Imports Total: 7.26 €

O esanta e Impusstos
O ha sujsto 8 fscallzackin previa

||:|a1mcmammumm

Descripcien del Organizmo

Hombre: | Alcalde del Ayuntamiento

Datos de Organismo Peticlonario

Coulgo DIR3 LO5£70009
MANCOMUMIDAD "2k, NORTE DE WALLADOLID™

Datos de facturacion

OMicina Contsbie {DIR3) [ = valigar codigos joiR3) |

Organo Gastor [DIR3)

Datoe de confacio

] 9 51 completa Ccina contatse, hara que esta: INformacianes sean OEUGATORIAS,
' 5 compieta Organa gestor nard que 2staE INrTEsones S2an CSUGATORIAS
Unigsq Tramitadors (DIR3) [ | (D 5 completa Unidad ¥ramitadora, hard que estss Informacione s=3n OBLIGATORIAS,

Homire [

Tesatono [

Otroa

Referencla Inbema organizmo [

Plazo maxima g8 ejecucion [

Tituso del Contrate
coniaﬁ: |Denominackin ded proyecto a

‘Obzervaciones generales

mﬂwnymamnﬂmmpﬂhm
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Conecla
( )Can'ru Izacién ]

Oparackin realizada comectamants, =a ha Inlclado la peticlén numera 3622015

Al dar al botén “Aceptar” Una vez que se haya iniciado el trdmite con éxito, se vuelve a la pantalla

“Lista de peticiones” pulsando en el submenu “Lista de peticiones”, y se ve que la peticién esta en
estado “Pendiente firma peticionario”.

L DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION (1) Desconectar
= e [ Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE
SOLICITUDES

CONT
TRAMITA

Lista de peticiones ramitar
Feticion
L — |

Lista de peticiones

Filtrar por tipe de peticion

Columnas a mostrar
Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicitud

N*

Fecha Ult. N® S
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Con Comunicacion s
26213019 CANON ESPARA, S.A. 7,26 Pendiente firma 04/07/2019
peticionario
. Pendiente de
36072019 BULL ESPAMNA, 5.A. 181.500,00 aprobacion por la 0370772019
DGRCC

» Las propuestas de adjudicacion de un acuerdo marco regido por la LCSP aparecen en azul para
diferenciarlas de las otras, en gris.

2.2. Adjuntar documentacion a la propuesta de adjudicacion

Una vez iniciado el tramite de propuesta de adjudicacidn se puede adjuntar toda la documentacién

requerida, desde la opcién “Documentacidn adjunta” que esta entrando en el detalle de la propuesta,
al final de la pantalla.
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Opciones

Documentacion Adjunta

Informacion Adicicnal

Aprobaciones

Documentacion asociada al expediente

Tipo de documento Adjuntar

Documentacion de la Contratacién

Pedide original del organismo 2342018 ubl xsig

Aprobacién manuscrita del gasto

probacic ita de la

Aprobacién manuscrita de la gestion contable

Aprobacion manuscrita de la Comisién Ministerial
de Administracion Electronica

Autorizacidn técnica previa ‘ I Examinar.. \ |
Documentos para la segunda licitacién (Tamafic maxima de fichero 10 Mb)

Documento de licitacién I Examinar... ||
Certificado de licitasién I Examinar__] |
Aceptacisn condiciones del servicio por la I Examinar.._||
empresa

Oferta de la Empresa I Examinar__] |
Informe de valoracién I Examinar... ||
Documentacion Adicional

Oferta proforma ‘ I Examinar... | |
Lista de direcciones de entrega T Examinar... ||
Descuento por volumen en varias peticiones I Examinar... ||

=: Adjuntar | [ Etiminar | [ cerrar

Se debe adjuntar cada documento en su casilla correspondiente y dar al botén “Adjuntar

documento”. La pantalla se cierra y se vuelve al detalle de la propuesta.

Los documentos se pueden adjuntar en cualquier momento de la tramitacidn de la propuesta de

adjudicacion.

El tamafio de cada documento a adjuntar no debe superar los 10 Mb.

Si la propuesta de adjudicacion ya ha pasado por la DGRCC y se ha solicitado documentacion, ya sea
desde la DGRCC o desde el 6rgano de contratacion, estaria en los siguientes estados:

» “Pendiente enviar documentacion adherido”, si la DGRCC ha solicitado documentacion. La
documentacion que se solicita se puede ver en “Motivo de Solicitud de Documentacion” y se
adjunta tal y como se ha explicado anteriormente. El estado cambia a “Pendiente de informe”
y hay que esperar a que la DGRCC decida y la propuesta cambie a “Pendiente de revision” o

“Peticion con informe desfavorable”.
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» “Pendiente adjuntar documentacién”, si el érgano de contratacién del organismo ha solicitado
documentacién. La documentacidn que se solicita se puede ver en “Motivo de Solicitud de
Documentacién” y se adjunta tal y como se ha explicado anteriormente.

;ga Sousmmo
& -

TRAMITE DE
SOLICITUDES

Lista de peticlones

MIMISTERID:
DE HACIENDA,

ramitar
Peticldn

DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION t)) Desconectar
Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

(Peticién: 362/2019 - Pendiente adjuntar documentacion )

Organismo:
Empresa:

Peticionario:

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

AADODD - ORGANISMO DE PRUEBA SGC
0030 - CANON ESPANA, 5.A.

20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estadeo del articula: @ Active, | *| Articulo medificado, @ Arficulo con mensaje |

.
Blogueado , & No encontrado o dado de baja

Mi Conecta

Articule Unidades Deseripeion Precio porte antes de VA /IPS1 | Est.
ECF. Portucel/ Soporcel. Canon Océ.

20.01.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516VA44. 2,04 204 VA 21% @
ECF. Portucel/ Soporcel. Canon Océ.

20.04.01.00.0003 1,00 Office Label A2 70 gr. 2518VA43. 3,96 3,96 VA 21% @

T

Opciones

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido
fiscalizados favorablemente:

7.26 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019

Motivo de Solicitud de Documentacion

Falta que incluydis el documento de licitacion.

(&

=
Documentacion Adjunta D Informacion Adicional

Base Imponible: 8,00 €

Importe total: 7,26 €

Aprobaciones

‘ | :2: Enviar para informe | |)::: Volver |

Hay dos supuestos:

e Sj la propuesta de contrato basado ha sido informada por la DGRCC, ya sea con informe
favorable o desfavorable, el estado cambia a “Pendiente de informe” y hay que esperar a
que la DGRCC decida y el estado de la propuesta cambie a “Pendiente de revisién” o “Peticidn
con informe desfavorable”.

e Si la propuesta de contrato basado no ha tenido control previo por parte de la DGRCC el
estado cambia a “Pendiente de revision” y seria el revisor del 6rgano de contratacion el que
continde con la tramitacion.
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2.3. Firma del peticionario

Una vez que se haya iniciado el tramite con éxito, se vuelve a la pantalla “Lista de peticiones” pulsando
en el submenu “Lista de peticiones”, y se ve que la peticidn estd en estado “Pendiente firma
peticionario”.

LT DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION (1) Desconectar
= e [ Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL Mi C
Wil L(

TRAMITE DE
SOLICITUDES

CONT

ramitar
Peticldn

Lista de peticlones
L — |

Lista de peticiones
Filtrar por tipe de peticion
Columnas a mostrar

Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicitud

N* Fecha Ult. N® - ..
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Con Comunicacion ~
36212019 CANON ESPARA, S.A. 7,28 Pendiente firma 0410772019

peticionario
. Pendiente de
36072019 BULL ESPANA, 5.A. 181.500,00 aprobacion por la 0370772019
DGRCC

» Las propuestas de adjudicacion de un acuerdo marco regido por la LCSP aparecen en azul para
diferenciarlas de las otras, en gris.

Para continuar con la tramitacidn, el usuario al que se ha asignado la peticién debe entrar en la
aplicacién CONECTA, ment “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Se entra en
el detalle de la propuesta de adjudicacién y se da al botdn “Firmar”. Se aceptan los mensajes de
certificado, firma y confirmacién que vayan saliendo en pantalla.
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Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACI

+ commo o DIRECCION GENERALDE maomuzn%?‘n ) Desconectar
E o oFrRaEes SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE
SOLICITUDES

CONTR#
TRAMIT:

Lista de peticlones ramitar
Fetlcidn

Peticion: 362/2019 - Pendiente firma peticionario

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADOOD - ORGANISMO DE PRUEBA SGC ! ; m‘
Empresa: D030 - CANON ESPANA, 5.A.
Peticionario: 20827

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del articule: @ Activo, & Articulo meodificado, @ Arficulo con mensaje ,I:' Eloegqueado , @ Mo encontrado o dade de baja

Articule Unidades Deseripeion Precio Imperte antes de Impuestes IVAINGICIPS] | Est.
ECF. Portucel/Soporcel. Canon Océ.

20.04.04.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V144. 2,04 204 VA 21 % (@]
ECF. Portucel/Soporcel. Canon Océ.

20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A% 70 gr. 2516V149. 3,96 3,96 IVA 21% @

La propuesta de adjudicacion y el compromiseo de gasto correspondiente han sido

Base Imponible: §,00 €
fiscalizados favorablemente:

Importe total: 7,26 €
7.26 euros, con carge al ejercicio economico del 2019

Opciones

'H Documentacion Adjunta i| Informacion Adicional

p a—
22 Asignar M :2: Firmar | D::: Volver
S /

Después de la firma, se vuelve a la pantalla de lista de peticiones y se ve que la peticion estd en estado
“Pendiente de aprobacion por el organismo”.
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DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION ) Desconectar
S Sk, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar
Peticidn

Lista de peticlones

Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mostrar

Peticiones

@ Pulsa sobre &l nimero de peticion para tramitar la solicitud

N? Fecha Ult. N° -
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Contrato Comunicacion A

. Pendiente de

382/2019 CAMON ESPANA, S.A. 7.26 aprobacion por el 0470772019
organismo
. Pendiente de

360/2018 BULL ESPANA, 5.A. 181.500,00 aprobacion por la 030772019

DGRCC

2.4. Firma del interventor y del aprobador del gasto

Para continuar con la tramitacion, la propuesta de adjudicacion debe ser firmada por el interventory
el proponente que sera el aprobador del gasto y el responsable del organismo destinatario de la
prestacion.

Si el organismo estd exento de fiscalizacién se debe haber indicado en la pantalla de inicio de la
propuesta. En este caso, si no se ha indicado que hay gestor contable no se requiere esa firma.

Tanto el interventor como el aprobador del gasto pueden firmar en la propia aplicacion CONECTA o
fuera de la misma. En este ultimo caso, el tramitador de la propuesta de adjudicacién debe adjuntarla,
siendo necesaria su firma electrénica.

2.4.1. Firmas electrénicas por CONECTA

La propuesta de adjudicacién debe asignarse primero al interventor y al aprobador del gasto para
su firma electronica.

» El organismo debe tener un usuario con el perfil de “Fiscalizacién previa” y otro usuario con
el perfil de “Aprobador del gasto”. En el caso de que firme un gestor contable tiene que
tener un usuario con el perfil de “Gestor contable”.

El usuario que esta tramitando la propuesta de adjudicacidn debe entrar en la aplicacion CONECTA,
meny “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle de la
propuesta de adjudicacidn y se da al botdn “Asignar”.
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1= comeno ¥ Eeuumcgm .:l’l" ©
CENTRALIZACION
4 e ST SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL m—
Vil .onecia

DATOS
DE UEUARID

EMFR ]

TRAMITE DE 5
o+ OREANISMOS

SOLICITUDES

CONTRATO
TRAMITA

Peticion: 362/2019 - Pendiente de aprobacion por el organismo

Cabscara de |a propussta de adjudicacion

Crganismas AADDD - DRGANISMO DE PRUEBA 360 =y ‘mﬂ‘
— 0030 - CANON ESPARS, S.4 =
Peticionario: 20T

Dwetalle de la propusets de adjudicackin

Btado del articule: & Active, = Ariculo modificada, D articuio con mensals, — Bioqueats, 5 1o encontrado o dada oe bala

Articulo Unidades Descripoion Precio | Importe antes de Impuestos | IWVATGICIPS] | Est.
ECF. Porfucsal/ . Canan Océ. i
20.07.01.00.0002 1,00 Offica Label A4 75 gr. 251EvI44. 204 2,04 Na H% ]
ECF. Porfucsal/ Soporcel. Canon Ocs. 4
20.07.01.00.0003 1.00 Offica Labed A% 70 gr. 251645, 3,96 3,96 A 3% ]
La propussia de adjudicacian y el compromieo de gasto comespondiants han sldo Baee Imponibls: 6,00 £

Necallzados favorablaments:
Importa total: 7.26 £

7,28 sUros, con cango Al ejerciclo scondmico dal 2015

opclones

H Documsntscion Agunts || Informacion Adiclonal # bl mcsan Manuscrits Aprobacionss

Se abre una pantalla donde se debe seleccionar el firmante: Interventor o aprobador del gasto. Se
tiene que hacer la asignacidon dos veces, primero a un firmante y luego al otro. El orden es
indiferente.
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Asignar peticion

salacclona rol

Usuarios

Al seleccionar uno de ellos aparecen en la pantalla todos los usuarios del organismo que tienen el
perfil de “Fiscalizacién previa” o de “Aprobador del gasto”.

Asignar peticion

Salacclons rol

[ ingarvencien |
Usuarios
ﬁ'l-' Wsric Cargo
b+ BARCLA GARCLA, JUAN INTERVENTOR
»  INTERVENTOR, USUARID DE PRIEBA 2 FRUEEA
» USUARID DE PRUUEBAE, FRUESAS, INTERWVENTOR INTERVENTORNALIDADORFP
, USUARID ORGANI 30 DE PRUEBA S5, UIUARID ORGANI SMO DE PRUEBA
U SRORGANIZMD SGC

Al seleccionar uno de ellos la propuesta de adjudicacion quedard asignada a un firmante y

pendiente de que éste firme.

Ahora el interventor y el aprobador del gasto asignados tienen que entrar en la aplicacién
CONECTA, menu “TRAMITE DE SOLICITUDES”, subment “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle
de la propuesta de adjudicacion y se da al botdén “Aprobacidon”. Se aceptan los mensajes de
certificado, firma y confirmacién que vayan saliendo en pantalla.
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4 s

‘Drganismea:
Empresa:

Peticienarie:

TRAMITE DE CONT RATT

SOLICITUDES TRAMTADD
Lista de peticiones Tramitar
Fetlcian

Peticion: 362/2019 - Pendiente de aprobacion por el organismo

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estado del articulo: @ Activo, &1 Arficulo modificado, @ Arficulo con mensaje ,:. Bloqueado , @ Mo encontrado o dado de baja

DIRECCION GENERALDE maomuzn%m () Desconectar
T ¥ CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

AADO00 - ORGANISMO DE PRUEBA SGC jY
0020 - CANON ESPARA, 5.4 E:ﬁ
20927

Opciones

-

Articule Unidades Deseripeion Precie Imperte antes de Impuestes IVAIGIC/IIPS] | Est.
ECF. Portucell Soporcel. Canon Oce.
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V 144, 2,04 2,04 VA 21% @
ECF. Portucell Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516V149. 3,96 3,96 IVA 21% @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido EBase Imponible: 6,00 €

fiscalizados favorablemente:

7.26 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019

Importe total: 7,26 €

Documentacion Adjunta ﬂ Informacion Adicional Aprobaciones

| ::: Aprobacion || ::: Denegacion ” 2 Volver

Después de firmar el interventor y el aprobador del gasto, la propuesta de adjudicacién ya no sale
en sus listas de peticiones porque ya no tienen ninguna accion que hacer sobre ella.

El usuario tramitador que estd tramitando la propuesta de adjudicacién debe entrar en la aplicacién
CONECTA, ment “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Una vez que ya han
firmado el interventor y aprobador del gasto vera que la propuesta de adjudicacién ha cambiado el
estado a “Pendiente de envio”.
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DIRECCION GEN DERAGONAUZA%M ) Desconectar
3 SCEENR  DRSIENRos Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
- OF CONTRATA FETATAL Mi Conecta
Vil L-onecls

TRAMITE DE CONTRATOS

SOLICITUDES TADOS
Lista de peticiones ._'3':'“.[5"
Peticidn

Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mostrar

Peticiones

@ Pulsa sobre el ndmero de peficidn para tramitar la solicitud

N Fecha Ult. No - -
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Con Comunicacion A
36212018 CAMOM ESFARNA, 5.A. 7,28 Pendiente de envie 040772019
. Pendiente de
260/2019 BULL ESPANA, S.A. 181.500,00 aprobacion por la 0370772019
DGRCC

» Hasta aqui, este procedimiento es comun a todos los organismos y acuerdos marco.

2.4.2. Firmas fuera de la aplicacion CONECTA

El usuario que estd tramitando la propuesta de adjudicacién debe entrar en la aplicacion CONECTA,
menU “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Entrando en el detalle de la
peticién hay que imprimir la propuesta de adjudicacion para pasarla a la firma del interventor y del
aprobador del gasto. Se da al icono de la impresora.

% TENR e ?mmm:amm“%ﬁ' e
% TACHIN CENTRALIZADA ESTATAL ,

TRAMITE BE CONT RATOS EMPRESAS BATOS
SOLICITUDES TRAMTADDS T ORGAMSMOS DE USLsAIG
Peticion: 363/2019 - Pendiente de aprobacion por el organismo /
Cabecera de la propuesta de sdjudicacidn
Crganisnes: AADOD - DRGANI 380 DE PRUEEA $6C
Eriffesal 0034 - CANOM ESPANA, 5A
Peticignarie: 20527

Detalle de la propuesta de adjudicacion
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@ SUBSECRETARIA

1= MM ERIO
I]E(_g‘ DE HACIENDA L?IKH_'LKJN';:EE\JEHF-L e M’LKJN"-LMFR:KJN T
) CENTRALEZACKIMN DE LA SONTRATACKON

L

SISTEMA ESTATAL DE CONTRATACION CENTRALIZADA

[FROFUESTA DE ADJUDICACION DNE CONTRATO BASADD

ACUERDO MARCO: 20,2013 - PAPEL
TETULD CONTRATO:

ORGAND DE CONTRATACION: Aicalds del Ayuntamiznia

ORGANISMO DESTINATARID: 480000 - ORAGANISMO OE PAUESA SGC

CALLE, NOMERD ¥ LOCALIDAD: ©/ OAGANISMO OF PAUSSS SGC, 28014 MADAID

TELEFOND: 310003033 EMAIL: conscts.incidencias favternas, mintag.e
EMPRESA: CANON ESFafis, .8,

FLAZD DE EJECUCIGON:

DIRECCION DOMDE DEBERA ENTREGARSE LA PRESTACIOM:

ARTICULD SIS DS DESCAIPCION ERECID IMPORTE sRTEs  DMASIGICIIRSL v
DE DRPUESTOS
20BN C0Co0E 1,00 BOF. PoriuccliScporocl. Carcn Oolb. Officc: Lkl &4 75 gr. .04 .04 1A (20 ]

L

Fiat o Bl ol el 100 Foeiomel Seperezl. Camom Dol ooz 2kl AT 7T gl T X WA (21 W)
BASE IMPOMIELE 500 ¢
IVACZI®:) L. 1,35 €
TOTAL 7,35 ¢
|
fumyes, 04 o= julla de 2019
T L AT S I, smriaium e 5
DILLGENCLA:

Pars hacer constar gue la propuests de sdjudicacidn v &l comoramisa de gasts corraspandiente  Ran St Ssoalzadas fwvarsblemante:

7.25 =uras, can carga al ejercicla scandmica dal 2019

PROPUESTA DOE ADJUDICACTOMN.

EL INTERVENTOR EL AESAOMSASLE DEL OAGANISHMO DESTIMATAAID
. FECHA:
FECHn: NOMERE:
WOMERE: CUAGDH:

Bicald= dal Ayuntamisnta

Warifique la autenticidad de =gte documenta en ol Sitho web gl Skstema Ectatal de Contratacidn Centralizada =n la sacckén
WVarificackin de documentas mediantz & Cidiga Segura g Verficackin [D DOCUMENTD:£3532019% -HASH DOCUMENTO:® ABEBF20345%

Pagina lao= 1

» Es muy importante que en el impreso de la propuesta de adjudicacion se incluya la fecha, el
nombre y el cargo de los firmantes, antes de que éstos firmen.
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Pueden firmar electrénicamente en cualquier otro sistema y el archivo con la firma (pdf) se debe
adjuntar en CONECTA, a la propuesta de adjudicacion.

El usuario Peticionario o Tramitador adjuntara el documento correctamente firmado al expediente
seleccionando la opcién: Firmas de la propuesta de adjudicacion, dentro de los detalles de la misma
propuesta.

Opciones
H Documentacién Adjunta Informacion Adicional Einnas propuests de Aprobaciones
=F .
adjudicacion
=
=

Datos para la segunda

licitacién

Financiacién UE

Aprobacion - Denegacion

Cargo

Intervencion E Aprobacion del gasto

Validacion

2! Aprobacion

Y
../ Denegacion

Fichero con la firma manuscrita

Examinar... |

El tamano del fichero adjunto no puede ser superior a 3 Mb

;22 Adjuntar y firmar || ::: Cerrar |

Se marcan las opciones “Intervencién” y “Aprobacidn del Gasto”, se selecciona el fichero con la firma
(.pdf), y se da al botdon “Adjuntar y firmar”. Se aceptan los mensajes de firma, de certificado y de
confirmacién, y se vuelve a la lista de peticiones. Se ve que la propuesta de adjudicacién ha cambiado
el estado a “Pendiente de envio”.
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DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION (U Desconectar
S, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL Mi C '
vii Lonecta

TRAMITE DE CONTRATOS
SOLICITUDES TRAMITADOS
ramitar
Lista de peticiones Petlclén

| |
Lista de peticiones
Filtrar por fipo de peticion
Columnas a mostrar
Peticiones

@ Pulsa sobre el ndimero de peticion para tramitar la solicitud

N? Fecha Uit N S
Peticion Empresa Importe Total Estado Act Con Comunicacion S
363/2019 CANON ESPANA, 5.A. 7,26 Pendiente de envio o4d/ovi2019

» Hasta aqui, este procedimiento es comun a todos los organismos y acuerdos marco.

2.5. Envio de la propuesta de adjudicacién a la DGRCC para revision

» A partir de este capitulo se describe la tramitacién de propuestas de adjudicaciéon y firma de
contratos basados para los organismos adheridos a acuerdos marco regidos por la Ley
9/2017 de Contratos del Sector Publico.

Se entra en el detalle de la propuesta de adjudicacion y se da al botén “Enviar para informe”
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e e b
3 o e SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL r—
Vil L.onects

TRAMITE DE CONTRATO

SOLICITUDES TRAMITADD
Lista de peticiones framitar
Fetician

Peticion: 362/2019 - Pendiente de envio

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: ARDDOD - DRGANISMO DE PRUEBA SGC ) ; m

Empresa: D030 - CANON ESPANA, 5A
Peticionaria: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del articula: @' Activo, o1 Articulo modificado, @ Arficulo con mensaje ,I:' Blogqueado , @ No encontrado o dado de baja

Articuls Unidades Deseripeion Precia Imparte antes de Impuestas IVANIGIC/IPSI | Est.
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.

20.01.01.00.0002 1,00 Office Label A4 76 gr. 2516V144. 2,04 204 IVA 21% @
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.

20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516V149. 3.96 396 IVA 21% @

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 6,00 £

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €

7.26 euros, con cargo al ejercicio economico del 2019

Opciones

H Documentacion Adjunta Ijl Informacion Adicional Aprobaciones

( | ::: Enviar para informe | i Volver
~/

La propuesta de adjudicacion pasa al estado “Pendiente de control”. El organismo no tiene ya
ninguna accion disponible y tiene que esperar a que la DGRCC la devuelva, con o sin informe.
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DIRECCION GEN

EMNSTERIO | Y CENTRALIZAC

TRAMITE DE

CONTRAT
SOLICITUDES TRAMITAD
Tramitar
Lista de peticiones Patlcldn

Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mostrar

Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicitud

DE RACIONALIZA%ON
N DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

() Desconectar

N? Fecha Ult. N - s
Peticion Empresa Importe Total Estado - Co Comunicacion
263/2018 CANON ESPAﬁﬂ, S.A. 7,26 Pendiente de envio 0410772019

N ~N
( 262/2018 CANON ESPANA, 5A. 7,26 Pendiente de control 0410772019
A

Si la DGRCC va a informar la propuesta esta pasa al estado de “Pendiente informe”.

NS0 Edicion Wer  Favoritos  Herramientas

Ayuda

5%z B Citrix XenApp - Inicio de .. 0] Outlook Web App & ECONECTA - EXPLOTACL.. 2] ECONECTA - PREPRODU...

s sommo mwmo T CENTRALSACION DB LA CONTRNIACION
4. N - SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

TRAMITE DE CONTRATOS
SOLICITUDES TRAMITADDS
Tramitar
Lista de peticiones Peticién

—_— 1
Lista de peticiones
Filtrar por fipo de peticion
Columnas a mosfrar
Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicitud

) Desconectar

Mi Conecta

@SB.‘Z{HS

N® Fecha Ult. N° S
Peticion Empresa Importe Total Estado Aot Co Comunicacion s
364/2019 ANTALIS IBERIA, 5.AL. 257,87 Contrato firmado 05/07/2019

- N
CAMON ESPANA, 5.A. 7,26 Pendiente Informe 05/07/2019

Cuando la DGRCC devuelve la propuesta de adjudicacion, ésta cambia al estado de “Pendiente
Revision”, tanto si no la ha revisado como si la ha revisado con informe favorable. A partir de este
momento el organismo adherido toma el control de su propuesta de adjudicacién.
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DIRECCION GENERALDE RACIONALIZAC|ON U Desconectar
Sz, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

TRAMITE DE
SOLICITURES

Lista de peticiones ,':"."i.t: !
Fetlcidn
| |

Lista de peticiones

Filtrar por tipo de peficion

Columnas a mostrar
Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicitud

N* Fecha Ult. N Sy
Peticién Empresa Importe Total Estado Act. Con Comunicacion A

36312019 CANON ESPANA, 5.A. 7,26 Pendiente de envio 0470772019

362/2019 CAMON ESPAiIA, 5.A.

7,28 Pendients Revision 04/07/2019 ]

Si la DGRCC devuelve la propuesta de adjudicacién con informe desfavorable, ésta cambia el estado
“Peticion con informe desfavorable”. Lo Unico que puede hacer el organismo es adjuntar

documentacién o subsanar las firmas (realizadas fuera de CONECTA), tal y como se explica en el
apartado 2.6.3 de este manual.

LB DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
EELE [ Aol Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
& a

SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE ]
SOLICITUDES

Lista de peticlones ,':".“i.t" r
Feticldn
S — |

Lista de peticiones

Filtrar por tipo de peficion

Columnas a mostrar
Peticiones

@u Pulsa sobre el ndimero de peticion para tramitar la solicitud

N? Importe Fecha Ult. N° S—
Peticion Empresa Total Estado = Con Comunicacion
389/2019 BECHTLE DIRECT, S.LU. 78640  Peticion coninforme 550405049

desfavorable
339/2019 CANCN ESPANA, 5.A4. 121000  Feticion coninforme  oen0004g
desfavorable

2.6.  Revisidn en el organismo de la propuesta de contrato basado

La DGRCC devuelve la propuesta de contrato basado al organismo adherido para que continte con
la tramitacion. Puede no haber revisado la propuesta, haberla revisado con un informe favorable o

revisado con un informe desfavorable. También puede haber pedido subsanacidn, solicitando nueva
documentacién o nuevas firmas (realizadas fuera de CONECTA).
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El usuario que puede continuar con la tramitacidn debe tener el perfil de “Revisor”. Este usuario es
el que revisa la propuesta antes de pasarla a la firma del érgano de contratacidn del organismo.

Cualquier usuario con otro perfil, no tendra los botones activos.

» En el organismo adherido debe haber algin usuario con el perfil de “Revisor”.

2.6.1. Informe favorable o sin control previo de la DGRCC

El usuario que tenga el perfil de “Revisor” tiene que entrar en el detalle de la propuesta que
estara en estado “Pendiente revision”.

Si no ha tenido control previo por parte de la DGRCC se vera asi:

ramitar
Petlcidn

Lista de peticiones

TRAMITE DE
SOLICITUDES

DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION
Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Peticion: 379/2019 - Pendiente Revision (Sin control previo)

Cab de la p de adjudi
Organisme: AADODD - DRGANISMO DE PRUEBA SGC
Empresa: 6641 - INAPA ESPANA DISTRIEUCION DE PAPEL, 5.A.
Peticionaria: 20027

Estado del articulo: & Activo, |7 Arficulo modificado, @ Arficulo con menssje, = Bloqusado , @ No encontrado o dsdo de baja

() Desconectar

Mi Conecta

|~

Articule Unidades Deseripeion Precio Importe antes de Impuestes IVANGICIPS] | Est.
ECF. Portucel Soporcel. Inacopia. Office 7
20.01.01.00.0010 3,00 PEEC 70 Ad. 206024, 2,04 6,12 VA 21% @

fiscalizados favorablemente:

Opciones

7,41 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019

H Documentacién Adjunta

La propuesta de adjudicacién y el compromiso de gasto correspondiente han sido

— .
Informacidn Adicional

Base Imponible: §12 €

Importe total: 7,41 €

Aprobaciones

[ = Asignar | [ ::: solicitar D ion | [ Prep p I pa on [ = contrats | [ ::: Volver
Si la DGRCC la ha informado favorablemente:
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L DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
= SRR Al ¥ CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
2 a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar
Petlcidn

Lista de peticlones

Peticion: 211/2019 - Pendiente Revision (Con informe favorable)

Cab de la p! de adjudi
Organismeo: AADDOD - ORGANISMO DE PRUEBA SGC \'__\
Empresa: 0752 - SPECIALIST COMPUTER CENTRES, 5.L @
Peticionario: 20927
Detalle de la propuesta de adjudicacidén
Estade del articulo: @ Active, =" Arficulo modificado, @ Articulo con mensaje .EI Eloqueado , @ No encontrade o dado de baja
Articule Unidades Desecripeion Precio | rte antes de VA Est.
02.01.01.50.0047 10,00 | LICENCIAS 5.0 W'J,':”’ SAOLP NL Gov. 90,35 908,50 VA 21% [~]
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 908,50 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 1.099,29 €

1.089,29 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019

La peticion tiene informe favorable

Segin AM

Opciones

= =i
H Documentacion Adjunta Informacién Adicional Aprobaciones

| 1 Asignar || iz Solicitar Documentacion || ::: Preparar aprobacion || :2: Preparar io || i || 2z Wolver

El revisor del 6rgano de contratacion puede:

>

>

Solicitar documentacion. Dando al botén “Solicitar documentacidn” se devuelve la
propuesta al tramitador del organismo para que adjunte documentacidn. Se abre otra
pantalla donde se escribe lo que se solicita. La propuesta de contrato basado pasa al estado
“Pendiente adjuntar documentacion”. La documentacién se adjunta tal y como se explica
en el apartado 2.2. de este manual.

Asignar organo de contratacién. Antes de enviar la propuesta de contrato basado al érgano
contratacién para su firma, hay que asignarsela. Dando al botén “Asignar” se abre una
pantalla con los usuarios del organismo adherido que tienen el perfil de érgano de
contratacion. Se selecciona a uno de ellos y se da al botén “Cerrar”.
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Usuarios
Asignar Usuario Cargo
k) GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
k) PEREZ, JUAN CONCEJAL DE CULTURA
¥ PEREZ, SARA TENIENTE DE ALCALDE

Se puede ver a qué érgano de contratacién se ha asignado la firma del contrato basado,

haciendo clic en “Aprobaciones”.

Opciones

H Documentacion Adjunta

@ Informacion Adicional

-

22z Asignar || ::: Solicitar Documentacion | | 2:: Preparar aprobacion | | ::: Preparar denegacion || ::: Borrador contrato | | :: Volver |
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Peticionario: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

».

Fecha de Firma: 05/08/2019

Fiscalizacién previa adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2019

Ver firma manuscrita Ver documento original

Aprobacion del gasto adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/08/2015

Ver firma manuscrita Ver documento original

ﬁ)rgano de contratacion: JAIME GARCIA

Estado: Pendiente revision, Asignado a: JAIME GARCIA
Cargo: ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
Firma:

Fecha de Firma:

» Preparar aprobacion. Dando al botdn “Preparar aprobacién” se pasa la propuesta de
contrato basado a la firma del érgano de contratacidn. Antes, hay que asigndrsela al
firmante, dando al botén “Asignar”. La propuesta pasa al estado “Pendiente firma
contrato”.

» Preparar denegacion. Dando al boton “Preparar denegacion” se pasa la denegacién de la
propuesta de contrato basado a la firma del drgano de contratacion. Antes hay que
asignarsela al firmante, dando al botdn “Asignar”. La propuesta pasa al estado “Pendiente
firma denegacidén”.

» Borrador contrato. Se puede ver el borrador del contrato que va a firmar el érgano de
contratacién, dando al botdn “Borrador contrato”.
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2.6.2. Informe desfavorable

El estado de la propuesta de contrato basado es “Peticién con informe desfavorable”. Lo Unico

gue se puede hacer es subsanarla o denegarla.

El usuario que puede subsanar tiene que tener el perfil de “Tramitador de organismo”, tal y

como se explica en el apartado siguiente, 2.6.3.

L DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION ) Desconectar
] Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
rd a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL
TRAMITE DE
SOLICITUDES
Lista de peticiones |=.e:.t|in:iitu:n.

Peticion: 162/2019 - Peticion con informe desfavorable

Cab de la propuesta de adjudicacion
Organisme: AADDDD - DRGANISMO DE PRUEBA 5GC
Empresa: 7523 - SUMINISTROS INTEGRALES LA ROCHA 5.1
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estado del articulo: @ Activo, |®| Arficulo modificado, @ Articulo con mensaje | Blogueado , @ No encontrado o dado de baja

Articule Unidades Deseripeion Precie Importe antes de | IVANGICIPSI | Est.
TCF. MONDI PAPER SALES. NAUTILUS
20.01.02.00.0005 500,00 | REFRESH. PAPEL DIN A2. REFRESH 75 476 2.380,00 VA 21% @
GR.

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido
fiscalizados favorablemente:

2.879,80 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019

La peticion tiene informe desfavorable

No cumple la Ley de Contratos

Opciones

Documentacién Adjunta ﬁ Informacién Adicional

Base Imponible: 2.380,00 €
Importe total: 2.579,80 €

Ci..o..... Cee ____ A Corufia

Aprobaciones

‘ | ::2 Subsanar aprobacion Dl 2z Wolver
A\

>4

El usuario que puede preparar la denegacion tiene que tener el perfil de “Revisor del 6rgano de

contratacion”
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Lista de peticlones

TRAMITE DE
SOLICITUDES

Tramlitar
Petlcldn

DIRECCION GEN

DE RACIONALIZACION

Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organismo: AADDDD - ORGANISMO DE PRUEBA SGC
Empresa: 7523 - SUMINISTROS INTEGRALES LA ROCHA 5.L.
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Peticion: 162/2019 - Peticion con informe desfavorable

CENTRALIZADA ESTATAL

() Desconectar

|| Y

Estade del articulo: & Activo, & Arficulo modificada, @ articuto con mensaje , - Blogueado , @ No encontrado o dado de baja

Articule Unidades Deseripeion Precie porte antes de IVAIGIC/IPS] | Est.
TCF. MONDI PAPER SALES. NAUTILUS
20.01.02.00.0005 500,00 | REFRESH. PAPEL DIN A2Z. REFRESH 75 476 2.380,00 VA 21% @
GR.
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 2.380,00 €
fiscalizados favorablemente:
Importe total: 2.879,80 €
2.879,80 euros, con cargo al ejercicio econémico del 2019
Cl.........Cee ___ A Corufia
La peticion tiene informe desfavorable
No cumple la Ley de Contratos
Opcicnes
H Documentacion Adjunta .ﬂ| Informacién Adicional Aprobaciones
2 Asignar | | ::: Preparar denegacion | | iz Volver

Antes de preparar la denegacién de la propuesta de contrato basado al érgano contratacion
para su firma, hay que asignarsela. Dando al botén “Asignar” se abre una pantalla con los
usuarios del organismo adherido que tienen el perfil de drgano de contratacién. Se selecciona a
uno de ellos y se da al botén “Cerrar”.
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Usuarios
Asignar Usuario Cargo
k) GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
k) PEREZ, JUAN CONCEJAL DE CULTURA
¥ PEREZ, SARA TENIENTE DE ALCALDE

Se puede ver a qué drgano de contratacién se ha asignado la denegacién de la propuesta de

contrato basado para su firma, haciendo clic en “Aprobaciones”.

Opciones

H Documentacion Adjunta

Informacién Adicional

Aprobaciones

2z Asignar | | ::: Preparar denegacion | | ;2 Volver |
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Peticionario: PACO APROBADOR-FPETICIONARIO

Eo a
i Carnn-

Fecha de Firma: 05/09/2019

Fi izacién previa adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

i Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/08/2019

Ver firma it; Ver to original

Aprobacion del gasto adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

i Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/08/2019

Ver firma manuscrita Ver documento original

/

.

f.)rgano de contratacion: JAIME GARCIA

i Estado: Pendiente revision, Asignado a: JAIME GARCIA
Cargo: ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
Firma:

Fecha de Firma:

Dando al botén “Preparar denegacion” se pasa la denegacién de la propuesta de contrato
basado a la firma del érgano de contratacién. Tiene que estar previamente asignada a un
firmante. Aparece una pantalla para introducir el motivo de denegacién, que luego se vera en la
resolucién de denegacion.

La propuesta pasa al estado “Pendiente firma denegacion”.

Motivo de la Denegacion

Motivo de la denegacion

| i Aceptar | | :2: Cancelar
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2.6.3. Solicitud de subsanacion de la propuesta de contrato basado por parte de la DGRCC.

Solo puede subsanar la propuesta de contrato basado el usuario que tenga el perfil de
“Tramitador de organismo”.

Se tiene que entrar en el detalle de la propuesta que estara en estado “Pendiente enviar
documentacidén adherido” o “Peticidon con informe desfavorable”.

L DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
2 e R Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL
TRAMITE DE
SOLICITUDES
Lista de peticlones |=.e:.t|i“:iit'4:n.

Peticion: 399/2019 - Pendiente enviar documentacion adherido

Cab de la propuesta de adjudi
Organisme: AADDOD - ORGANISMO DE PRUEBA SGC "__l
Empresa: 0030 - CANON ESPANA, SA. E?ﬁ
Peticionario: 20927
Detalle de la propuesta de adjudicacidn
Estade del articulo: & Activo, |* Arficulo modificada, @ articuto con mensaje, ' Bloqueado , @ No trado o dado de baja
Articuls Unidades Descripeion Precio Importe antes de Imp IVAIGIC/IPS] | Est.
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V144. 2,04 2,04 VA 21% [~]
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516V149. 3,96 3,96 VA 21% [~]
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 6,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €

7.26 euros, con cargo al ejercicio economico del 2019

Motivo de Solicitud de Documentacion

Falta adjuntar el 1to de justi ion de la

Opciones

@ Documentacion A:I'unlD || Informacion Adicional Aprobaciones
‘ | ::2 Subsanar aprobacion ” 2 Wolver
4

Lo que se solicita subsanar se puede ver en “Motivo de Solicitud de Documentacién”.

Si se solicita incluir nueva documentacidn, el procedimiento se explica en el apartado 2.2 de este
manual.
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Si se solicita subsanar las firmas (realizadas fuera de CONECTA) hay que dar al botén “Subsanar
aprobacion”. Aparece una pantalla donde se adjuntara de nuevo la propuesta de adjudicacidon con las
firmas correspondientes, marcando los check de intervencidn y aprobacion del gasto, y dando al
botén “Firmar y enviar”.

Subsanar aprobaciones manuscritas

Cargo

Intervencion ¥ Aprobacian del gasto

Fichero con la firma manuscrita

| cF ol.pdf

La propuesta pasa al estado “Pendiente de informe” y hay que esperar a que la DGRCC decida, y el
estado de la propuesta cambie a “Pendiente de revision” o “Peticién con informe desfavorable”.

2.7. Firma del 6rgano de contratacion

El 6rgano de contratacidn debe ser un usuario del organismo adherido con el perfil de “Organo
de contratacién”. Puede haber uno o varios usuarios con ese perfil.

No hay asignacion a un érgano de contratacion, por lo que todos los usuarios que tengan ese perfil
pueden firmar las propuestas de adjudicacion.

2.7.1. Firma del contrato
El usuario con el perfil de 6rgano de contratacién tiene que entrar en la aplicacion CONECTA,

menU “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle de la
propuesta de contrato basado, que tiene que estar en estado “Pendiente firma contrato”.

» Si se va a firmar el contrato por delegacién o sustitucion hay que marcar primero la casilla
“Seleccione si el érgano de contratacion va a firmar por delegacidn/sustitucidon” e incluir la
norma de delegacidon que aparecerd en el pie de firma del contrato.
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DIRECCION GENERALDE muwnm%on () Desconectar
10 T Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE CONT
SOLICITUDES TRA

Tramitar
Peticldn

Lista de peticlones

Peticion: 445/2019 - Pendiente firma contrato

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: ARADODD - DRGANISMO DE PRUEBA SGC "._),
Empresa: D030 - CANON ESPANA, 5.A. E':ﬁ
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estado del articulo: @' Activo, & Articulo medificado, @ Arficulo con mensaje ,I:' Blogqueado , @ No encontrado o dado de baja

Articule Unidades Deseripeien Precie Imperte antes de Impuestes IVAIGIC/IPSI | Est.
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516149, 3.96 3.96 IVA 21% @l
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V144. 2,04 204 VA 21% @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 5,00 €
fiscalizados favorablemente:
Importe fotal: 7,26 €
7.26 euros, con cargo al ejercicio economico del 2019
Seleccione si el drgano de contratacion va a firmar
por delegacionisusfitucion
Pie de firma
Opciones
H Documentacion Adjunta .ﬁl Informacion Adicional Aprobaciones
;2 Asignar | | ::: Retroceder Peticion | | :2: Firmar Contrato | | ::: Borrador contrato | | iz Wolver

El érgano de contratacién puede:

> Asignar érgano de contratacion. Se puede reasignar la firma de la propuesta de contrato
basado a otro drgano contratacion. Dando al boton “Asignar” se abre una pantalla con los
usuarios del organismo adherido que tienen el perfil de drgano de contratacién. Se
selecciona a uno de ellos y se da al botén “Cerrar”.
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Usuarios
Asignar Usuario Cargo
k) GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
k) PEREZ, JUAN CONCEJAL DE CULTURA
¥ PEREZ, SARA TENIENTE DE ALCALDE

Se puede ver a qué érgano de contratacién se ha asignado la firma del contrato basado,

haciendo clic en “Aprobaciones”.

Opciones

H Documentacion Adjunta

@ Informacion Adicional

-

22z Asignar || ::: Solicitar Documentacion | | 2:: Preparar aprobacion | | ::: Preparar denegacion || ::: Borrador contrato | | :: Volver |
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Peticionario: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

*,

Fecha de Firma: 05/09/2019

Fiscalizacion previa adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2019

Ver firma manuserita Verd to original

Aprobacion del gasto adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2013

"

Ver firma manuserita Ver d original

f)rgano de contratacion: JAIME GARCIA

Estado: Pendiente revision, Asignado a: JAIME GARCIA
Cargo: ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
Firma:

Fecha de Firma:

» Retroceder la propuesta de contrato basado. Dando al botdén “Retroceder peticion” se
devuelve la propuesta al revisor del rgano de contratacién, pasando al estado “Pendiente
revision”.

» Firmar contrato. Dando al botdn “Firmar contrato” y aceptando los mensajes de certificado,
firma y confirmacion que vayan saliendo en pantalla, se queda firmado el contrato. No
estard disponible hasta el dia siguiente, cuando la DGRCC lo emita y lo notifique. La
propuesta pasa al estado de “Contrato firmado”.

> Borrador contrato. Se puede ver el borrador del contrato que se va a firmar dando al boton
“Borrador contrato”.

» Una vez que se ha firmado el contrato basado, no estara disponible hasta el dia siguiente,
cuando la DGRCC lo emita y lo notifique. La propuesta pasara al estado de “Pendiente de
recibir pedido”, y desaparecera de la lista de solicitudes activas. Para buscarlas hay que
aplicar los filtros adecuados, tal y como se explica en el apartado 2.8 de este manual.
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zsrm@m

TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar
Peticidn

Lista de peticlones
—_— 1

Lista de peticiones

DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION
Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

() Desconectar

Mi Conecta

Filtrar por tipo de peticion

Selecci el tipo de peticion
Empresa | Todas L
Tipo de acuerdo marco | Todos s |
Estado Peticion [Todas ~]
N° Peticion 2562018 N° Registro ]
N Contrato —
Columnas a mostrar
Peticiones
@ Pulsa sobre el nimero de peticién para tramitar la solicitud
N? Importe Fecha Ult. N© N
EStahen Empresa T;tal Estado Act Bt Comunicacion
256/2018 ALHAMEBRA S5YSTEMS, 5.A. 69575 Pendiente recibir pedido  10/06/2019 121

2.7.2. Firma de denegacion de la propuesta de contrato basado

El usuario con el perfil de 6rgano de contratacidn tiene que entrar en la aplicacion CONECTA,
menu “TRAMITE DE SOLICITUDES”, subment “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle de la
propuesta de contrato basado, que tiene que estar en estado “Pendiente firma denegacién”.

la resolucion de denega

primero la casilla “Seleccione

cion.

> Sise va a firmar la resolucion de denegacién, por delegacion o sustitucidn, hay que marcar
organo de contratacion va a firmar por
delegacion/sustitucion” e incluir la norma de delegacién que aparecera en el pie de firma de
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SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

o, DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION t!y Desconectar
DEEAMe D HACENDA ¥ CENTRALIZACION DE LA CONTRA N
N

DATOS
DE UEUARIO

TRAMITE DE COMTRAT
SOLICITUDEES THRAKITA00E

pmi s
Peticidn

Peticion: 381/2019 - Pendiente firma denegacion
Cabecara de |a propussta de adjudicacién

Orpanismos AAD00D - DRGANISMO DE PRUEBA SGC Y
Empresa: EE41 - INAPA ESPARA DI STRIBUCION DE PAPEL, 5.4 Q:é
Peticionario: nSI7
Datalle de 1a propussta de adjudicacion
B=tado del articulo: & Actvo, o Arbeulo modineass, @ srticuio con menese, = Bloquasse . & no ancontrado o dada da beja
Articulo Unidade= De=scripcion Precio | Importe antes de Impuestos | IVAIGICIPS] | E=t.
ECF. Porfucsl . Inacopla. OfMcs §

20.01.01.00.0010 2.000,00 EEFC 70 Ad. wﬂﬂ 204 4.080,00 na 2% ]
La propuseta os adjudicackan y el compromise de gasto comespondiants han sldg Basa Imponible: 4.080,00 £
Nscallzados favara R

Importe total: 4.936,50 €
453680 euros, con carge  ajercichs sconomico el 3015

&l Saleccions el el crganc de confrataclon va a femar
por delegacionsustitucian
Pha die firma

Maotivo de Danegaclon

Ho 58 pusds subsanar

Opclones

ﬂ Documentacion Adjunta ﬂ Informacicn Adiclonal Aprobaciones

| =z Aslgnar | [ - Retroceder Pefician | [ :: Firmar denegachan | [ = Bomador denegacian | [ - Vialver
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El 6rgano de contratacidn puede:

> Asignar 6rgano de contratacidén. Se puede reasignar la firma de la denegacion de la
propuesta de contrato basado a otro érgano contratacién. Dando al botdn “Asignar” se abre
una pantalla con los usuarios del organismo adherido que tienen el perfil de érgano de
contratacion. Se selecciona a uno de ellos y se da al botén “Cerrar”.

Asignar peticion

Usuarios
Asignar i Carge
K, GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
K, PEREZ, JUAN CONCEJAL DE CULTURA
L3 PIéREZ, SARA TENIENTE DE ALCALDE

Se puede ver a qué drgano de contratacion se ha asignado la firma de la denegacion de la
propuesta de contrato basado, haciendo clic en “Aprobaciones”.

Opcicnes

L =l
H Documentacion Adjunta |_r Informacion Adicional probaciones

| iz Asignar || ::: Solicitar Documentacion | | 2:: Preparar aprobacion | | ::: Preparar denegacion || ::: Borrador contrato | | i Volver |
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Peticionario: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

*,

Fecha de Firma: 05/09/2019

Fiscalizacion previa adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2019

Ver firma manuserita Verd to original

Aprobacion del gasto adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2013

"

Ver firma manuserita Ver d original

f)rgano de contratacion: JAIME GARCIA

Estado: Pendiente revision, Asignado a: JAIME GARCIA
Cargo: ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
Firma:

Fecha de Firma:

> Retroceder la propuesta de contrato basado. Dando al botdén “Retroceder peticion” se
devuelve la propuesta al revisor del rgano de contratacién, pasando al estado “Pendiente
revision”.

> Firmar la denegacion. Dando al botén “Firmar denegacion” y aceptando los mensajes de
certificado, firma y confirmacidn que vayan saliendo en pantalla, se firma la denegacién de
la propuesta de contrato basado. La propuesta pasa al estado de “Peticion denegada”.

» Borrador denegacion. Se puede ver el borrador de la denegacién de la propuesta de
contrato basado que se va a firmar, dando al botén “Borrador denegacién”.

2.8. Lista de peticiones y filtros de busqueda

Al acceder al listado de peticiones s6lo se ven las propuestas de adjudicacién que estan en fase

s o s g
.

de tramitacion. Las que estan finalizadas se ven pinchando en “Filtrar por tipo de peticion
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También se puede utilizar para filtrar por las propuestas en las que el organismo adherido
firma como drgano de contratacién y las que no.

Se accede a esta pantalla de filtros haciendo clic en la barra “Filtrar por tipo de peticion”.

TRAMITE DE

SOLICITUDES

Tramitar

Lista de peticiones Petlcidn

]

Lista de peticiones

Filtrar por tipo de peticion

Seleccione el tipo de peticion

Empresa | Todas W
Tipo de acuerdo marco
El organismo es drgano de contratacicn
Estado Peticién El erganismao MO es drgano de contratacion
w Contato E—

Ademas de poder filtrar por “Tipo de acuerdo marco”, otro filtro importante es el de “Estado
de peticién”, para poder ver las propuestas de adjudicacién finalizadas, seleccionando en el
desplegable: todas, denegadas, canceladas, pendientes de recibir pedido, etc.
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