Conecta == D. G. DE RACIONALIZACION Y
MINSTERIO Centralizacién CENTRALIZACION DE LA
¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS CONTRATACION

GUIA PARA LA TRAMITACION DE LAS PROPUESTAS DE ADJUDICACION A TRAVES DE LA
WEB CONECTA-CENTRALIZACION

OBJETIVO: En esta guia se describen los pasos que hay que seguir para tramitar las propuestas de adjudicacion
de bienes o servicios de contratacion centralizada a la Direccién General de Racionalizacion y Centralizacion de
la Contratacion (DGRCC), a través del Sistema Conecta-Centralizacion, de forma total o parcialmente
electrdnica.

Tramitacion parcialmente electrénica

Esta opcion implica que, al menos, la firma del Peticionario del expediente y de quien incorpora el documento de
la propuesta de adjudicacién con las firmas manuscritas (el Peticionario o el Tramitador), sean firmas
electronicas reconocidas.

Este tipo de tramitacion permite la convivencia, en un mismo documento, de firmas autégrafas y electronicas,
realizandose el envio de forma telematica a la DGRCC.

Tramitacidn electronica

Todas las firmas y diligencias que deben acompafiar a la propuesta de adjudicacion son realizadas mediante
firma electrénica reconocida. El envio a la DGRCC se realiza de forma telematica.

Firma electrénica reconocida: es la firma electronica avanzada basada en un certificado reconocido y
generada mediante un dispositivo seguro de creacion de firma.

Debe de ser la firma personal del interesado o su certificado de funcionario si éste esta reconocido.

Ejemplos: certificado personal de la FNMT-RCM, certificado para el personal al servicio de las Administraciones
Publicas (APE), DNI electrénico, ...

® Se necesita dar de alta en el Sistema a los distintos usuarios que vayan a participar en el proceso de firma
electronica, con sus correspondientes roles. Esta accion la realiza el Administrador de Usuarios del
organismo.

®» Es importante antes de comenzar la tramitacion y para el uso correcto de la firma electrénica, configurar el
equipo segun los requisitos que figuran en la guia publicada en la Web CONECTA-CENTRALIZACION.
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PASO 1. Seleccién de los productos que forman parte de la propuesta de adjudicaciéon

Es comUn para cualquier tipo de tramitacion a través de la Web Conecta-Centralizacion:
http://catalogocentralizado.minhap.es

Catalogo
0O XXXXXXX
0O XXXXXXX

Conecta
Centralizacién

- Lista activa 02080000
0 XXXXXXX

Una vez identificados dentro de la Web, se deben incluir las claves del pedido en una lista de productos
denominada "Lista Activa".

Se puede hacer de dos formas:

» Seleccionando las claves gue se van a incluir a partir de la opcién Consultar articulos, del menu Catalogo.

Desde la opcién CATALOGO debe acceder a la pestafia Seleccionar Acuerdos Marco, que contiene una lista
desplegable con los distintos acuerdos para la seleccion de uno de ellos.

Selegciona
Acuerdos Marco

(FIF 114 MACTEIL ¥

D72004 MOBIL IJ\HOGFNI' RAL Y rsprru\l mm

&A1 3 ORDENADORE S PERSONALES Y SOF TWARE OFIMATICO
052011 IMPRE SORAS, EQUIPOS MULTIFUNCIONALES ¥ ESCANERES
082011 CLEMENTOS ¥ SISTEMAS DE SEGURIDAD

102012 EQUIPOS Y SOFTWARE DE COMUNICACIONES

THZ004 SISTEMAS AUDIOVISUALE S

1202014 SISTEMAS AUDIOVISUALES

o 1372011 SERVIDORES [F PROPOSITO GENERAL ¥ SISTEMAS DF AL MACEMAMIFNTO [EQUIPDS ¥ SOFTWARF)
Busqueda General 142003 VEHICULOS rummq

1472014 VEHICULDS AUTOMOVILES DE TURISMO

17011 VENICULOS IMDUSTRIALFS

THZ014 MOT U&.K.l.l: TAS ¥ ATVIQUADS

2V C ES DE AUTOMOCION
W5 SUMIBIH.UU(: ENERGIA ELECTRICA
262011 SERVICIOS DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION
FTHMZ CONTRATACION DF SERVICIOS DE ALOJAMIENTO DF SISTEMAS DF INFORMACION
2014 SERVICIOS DE COMPHA DE ESPACIOS EN MEDIOS DE COMUNICACION Y DEMAS SOPORTES PUBLICTTARIOS.

SV
| 3/2015 NUCVO CONCUR SO PREADJUDICADD

Una vez seleccionado el Acuerdo Marco pulsamos “Consultar”.

TRAMITE DE CONTRATOS EMPRESAS
CATALDGO SOLICITUDES A ¥ ORGAN| 5
Selaccionar Itar Rellenar la én Lista de ariculos Ce
Acuerdos Marco articulos directamente activa
_—

Seleccionar Acuerdo Marco

[1412014 VEHICULOS AUTOMOVILES DE TURISMO v

| ::: Consultar H ::: Pliegos ][ A izaci al catilogo ]

Se navega entonces a la opcién Consultar articulos.
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TRAMITE DE

CONTRATOS
TRAMITAD

CATALOGO

SOLICITUDES

Seleccione una empresa proveedora

[ Seleccione una empresa v

Rango de precios:
Mayor o igual que:

¥ ORGANISMOS

Consultar Rellenar la peticidn  Lista de arficulos
atticulos directamente activa
—_—

Acuerdo Marco: 14 / 2014 VEHICULOS AUTOMOVILES DE TURISMO

Descripcion textual del articulo:

EMPRESAS DATOS

DE USUARIO

DNG‘

Menor o i?l‘ﬁl ?ue:

Seleccione el tipo de articulo:

® @
¥ y
| "5 Onel ' Ow[ ]
O
o o
Ordenar resultados por: |Referencia V| deforma |Ascendente v

Seleccione el Subtipo o la Clase de articulo:

para la licitacion de coniratos basados

[ Seleccione un tipo v [ Seleccione un subtipo o una clase v
S i  E—
Lista de contactos de Empresas [f eonsultar | (3 consuta svanzads | [ inicisizar | (7)
Lista de contactos de Empresas

Ultima actualizacion Base de Datos:

En la seccion superior de la pantalla, aparece una lista desplegable con las empresas proveedoras de articulos
para el Acuerdo Marco seleccionado. Si lo desea, puede acotar la blusqueda para una de ellas.

Los criterios con los que puede ajustar mas la basqueda son los siguientes:

Empresa: Puede buscar articulos de todas las empresas o de una determinada.

Precio: Puede buscar productos de un precio determinado, o que sea mayor que una determinada

Texto libre: Puede buscar articulos que contengan en su descripcion una palabra en concreto, 0 una

combinacién de varias. Puede a su vez buscar articulos que no contengan una palabra o varias en su

o
o

cantidad y/o menor que otra.
o

descripcion y si contengan otras.
o
o

directamente al contenido de ese articulo.

Tipo-Subtipo: Puede buscar articulos pertenecientes a un tipo o subtipo determinado.

Referencia: Puede incluir directamente la referencia del articulo si la conoce, de forma que accedera

Ademas de usar uno o varios de estos parametros combinados de blsqueda, puede ordenar los resultados que
apareceran en pantalla, de forma ascendente o descendente, por los siguientes criterios:

e Referencia del articulo
e Precio

e Empresa

e Descripcion

‘ »as busquedas se realizan con el precio SIN IVA.

TRAMITE DE

CONTRATOS

CATALOGO TRAMTADDS

SOLICITUDES

snar
s Marco

Consultar
articulos

Rellenar la p
directamente

Seleccione una empresa proveedora
AUTOMOVILES CITROEN ESPANA, S.A

v]

Rango de precios:
Mayor o igual que:

EMPRESAS
¥ ORGANISMOS

Lista de articulos

Acuerdo Marco: 14 / 2014 VEHICULOS AUTOMOVILES DE TURISMO

Descripcion textual del articulo:

DATOS
DE USUARIO

activa

ol

Menor o i%ual ?ue:

@ ®
| YO | | VO |

o o

para la licitacién de contratos basados

Ordenar resultados por: |Referencia v | deforma [Ascendente v|
Seleccione el tipo de articulo: Seleccione el Subtipo o la Clase de articulo:
[Seleccione un tipo v [ Seleccione un subtipo o una clase v
LT S | | —
Lista dle contacios de Empresas (i consultar | (3 consuka svanzada | ({ inicializar | (Z)

Uttima actualizacién Base de Datos:
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Pulsando la opcidn “consultar” se obtiene el listado de claves que cumplen los criterios sefialados:

TRAMITE DE EMFRESAS DATUS
CATALOGO SOLICITUDES TRAMITADOS “r ORGANISMOS DE USUARIO
cion ar Consultar Rellenar la pe Lista de arficulos
rdos Marco articulos directamente activa
Acuerdo Marco: 14 / 2014 VEHICULOS AUTOMOVILES DE TURISMO
1 Referencia Descripcion fl:_:::g;': Empresa
AUTOMOVILES CITROEN
E 14.01.01.01.0001  CITROEN. C3 BLUEHDI 100585 LIVE EDITION. 10.077,00 = ESPANA.SA A
AUTOMOVILES CITROEN
D 14.01.01.02.0002 CITROEN. C3 PURETECH 82 LIVE EDITION. 8.965,00 = ESPANA.SA
[] 1401.02.01.0003 CITROEN.C4 BLUEHDI 100 CV LIVE EDITION. 1150000 AUTOMOVLLES CITROEN
AUTOMOVILES CITROEN
D 14.01.02.01.0004  CITROEN. C4 BLUEHDI 120 CV SS 6V FEEL. 12.250,00 = ESPANA,SA
v
| 14.01.02.03.0002  CITROFN. C4 PUIRFTFCH 110 CV 1 IVF FDITION. 10.770.00 w
Hemos encontrado 101 articulos en nuestro catalogo. | mostrando articulos del 1 al 100 | Siguiente>
T volver a buscar (3 ver detalles | (3 comparar productos | [ comparar caracteristicas | (3 ahedic a Is lists |

Se marcan las claves que van a formar parte de la propuesta de adjudicacion y concluido este proceso, se pulsa
Afiadir a la lista. Se indican las unidades de cada clave y se pulsa de nuevo Afiadir a la lista.

CONTRATOS

&: TRAMTADOS
: [E=Son ="
Acuerdo Marco: 14 / 2014 V mmmw
S I TR, 'Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
al s ¥ AOMB TR ESTATA
[]  Referencia
N M0nm0e  CITROEN.
ARTICULO uND. oEscRpcion  precio MPORTEANTESDE  yapcicaps e ToTaL
[] 140101020002 CITROEN. Uafgamﬂ
14.01.01.01.0001 10 10.077,00 1001700 VA V| [z 2nea7 1219,
14, o an N. EDITH
[0 14010201003 CITROES PAAPCLOT
CITROEN.
CITROEN. -
L] MO0201.004  CITROEN. 14.01.03.00.0011 1,00 CAMBIO 1.999,00 199900 IVA v |[ 2100 41979 2418
= - A
5 PILOTADO
T umeames  CTROEN Tere)
PSA PEUGEOT
- 51 CITROEN. e :
14.01.03.00.0012| ) i biss 399,00 39,00 IVA v |[ 2100 L a8,
a3 CLIMATIZADOR,
I . ~ RUEDA DE
14.01.03.00.0018] 1] [ RERUEST0 149,00 1900 IVA v|[ 2100 1,29 180,
CHAPA ACERO.
PSA PEUGEOT
CITROEN.
14.02.04.00.0020] T00] _ CITROEN. 796,00 res00[IVA ~|[ 21,00 61,58 965
W AgoR VA vl am
AY.
[Tahadr a ia bsta | cancelar |
|

4
@ Direccién General de Raci ian y C ion de la Contratacion - Windows Internet Ex... EI
L EmR mEme, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATAGION.
a E = ﬁnmmmmns SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Sehai el articulo

en su lista "LISTA SIN GUARDAR'

|3 valver a resulkados | [} acceder a la lista activa | 3 cerrar |

®» Es importante tener desactivado el bloqueo de los elementos emergentes.

Por cada producto figura el detalle de su clave de referencia, unidades, descripcion, importe unitario sin IVA e
importe total.

Por defecto el nimero de unidades es 1,00 pero puede ser modificado introduciendo el nimero de unidades que
se desee solicitar. El importe total se recalcula automaticamente al pulsar la tecla del tabulador o cambiar de fila.

Asimismo, se puede elegir el tipo impositivo que va a grabar cada articulo: IVA, IGIC, IPSI. OTROS o Exento,
recalculandose el importe en funcidn del mismo. El tanto por ciento aplicado también es editable.

4
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) Direccion General de y Centralizacién de fa C acién - Intamiet Explorer = M =5
. wwmumw
| 3 FADHRATRACCHES PUBLCAL  BISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL
IMPORTE ANTES DE IMPORTE
ARTICULO UNiD, DESCRIPCION  PRECIO LidE I VANGICPS) hmildiy TOTAL
CITROEN. C3
140101010001 ] B 10.077,00 10,0700 [N 0| 21617 12193,
EINTION. 1GIC I
o =
CITROEN. OTROS |
14.000.03.00. 011 100]  CAMESO 1.9880,00 199900 Exento  §og 219,79 2418,
Y manuAL e
PILOTADD
| ETGE |
PSA PELIGEOT
140100000012 | SRR 390 o[ va v|[@m 83,79 52,
CLIMATIZADOR.
RUEDA D :
401,000,018 10 lﬁﬁsﬁ. 149,00 u00[ VA | 3w ¥ 180,
CHAPA ACERO, o
PSA PEUGEOT
; | CITROEN, Al
0204000020 100|  CITROEN, 738,00 738,00 e 167,59 65,
' NAVEGADOR =
MYWAY.
[F whec a n iska | [ cancetar |

Esta operacion se puede realizar varias veces hasta completar las claves del pedido en la Lista activa. Esta lista
se puede grabar en el servidor de la DGRCC o descargar en local (fichero XML) desde la opcién “grabar lista de
productos”.

PR TRAMITE DE CONTRATOR SRS DATOS

SOLICITUDES 2 ¥ DRGANISMOS UE USUARIO
C ftas " Lists da arewlos 1
Jos activa
Lista de articulos:
IMPORTE IMPORTE
ARTICULO ups, DESCRIPCION PRECIO  ANTES DE wanGic s OIS TOTAL .
IMPUESTOS

PEA PEUGEDT CITROEN, CITROEN, CAMISID

[] taoiosoooei [ 300 MARUAL PRLOTADO ( ETGE ). 1o Asmen WA o[ F00]  mmse dmwss
AUTOMOVILES CITROEM ESP:
PSA PEUGEOT CITROEN. CITROEN.
[] sasronesenz [ 200 Al s smg0 e [vea v o torse  sesse ¥
Base imponible: E.890,00 € Importe Total: 209490 €
AVISO:

Pulse ¢l Botén "actualizar lista™ antes Ge ver @l pedide 5t ha MOdMcado en e5ta pantalla algun dato de 12 patickn.

[{borrar artiuos | [ vecer wta actwa | [{ actusizer mta | (] grater ke 0w productos | (1 ver pedon |
/4
{2 Direccién General de Racionalizacién y Centralizacién de la Contratacién - Windows Intemet Explorer |- || @ |[523]
b DE Rnuwauz.n%ou
S SRR BONIRS. vcsumuz.nc N DE LA CONTRATACI
4. N YADMINSTR SISTEMA DE

Grabar lista de productos

Debe introducir un nombre a | lista para poder ser guardada y opcionalmente puede asignarle una nota aclarativa:

Nota de la lista.

Por favor, seleccione un nombre con el que grabar su lista:

1- Grabar en el servidor de la SGC:
e ]
2- Descargar a local:

frerrar| )

Las opciones disponibles para la lista de articulos son las siguientes:

0 Borrar articulos: elimina de la lista los articulos que se hayan marcado mediante la casilla de seleccion
situada en la columna izquierda del formulario.

0 Vaciar lista activa: elimina todos los productos de la lista.

0 Actualizar lista: esta opcién le permite modificar la cantidad de unidades que desea solicitar de un
articulo y los tipos impositivos. El importe total se recalcula automaticamente.

5
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‘» No olvide seleccionar actualizar lista, para grabar los cambios realizados.

> Desde la opcidn Rellenar la peticion directamente, del mena Catélogo, introduciendo las claves en la lista por
su referencia del Catalogo o cargandolas desde un fichero con extension XML (lista previamente grabada en

local).
CATALDGO
Seleccion ar Consultar Rellenar |2 peticién  Lista de afculos
Acuerdos Marco artisulos dirzctaments activa

Seleccionar Acuerdo Marco

[Acuerdo Marco:

|
[ =Consultar ][ ::Pliegos || = i al catilog |
Rellenar peticion
Esla wnlerd oy
Referencia articubo: Tahecc u i ita | [T carger desce rchera
Lista de arficulos j .
Cargando la lista desde un fichero xml
La st B2tva No CORMENS Artiulon.

generado por la aplicacion al guardar una
lista activa en el disco local

AVISD:
Pulne el botin “actuslizar linta™ antes de ver el\pedido si ha modificade en esta pantalls slgun dato de b peticion,

\

)
Introduciendo las referencias de las claves directamente

Ruferencia articule; | [T whace @ in inta | [§ carger desde richero
Lista ce articulos
IMPORTE MPORTE
ARTRCULG ups, DESCRIPCION PRECI) MS& MATKGICIPSL oy pcrn TOTAL
n f CITROEN. C3 BLUEHIN 100585 LIVE
] wrom.oneon | 1,00/ EDIMOH.

; oo werre  [MA ][ #m] zuea e
AUTOMOVILES CITROEN ESPANA, SA bl e

Base Imponible: 1007700 € Importe Total con VA: 1245047 €

AVISO:
Pusize #l boton ~actiaalizar IiSta”™ antes de ver ¢l pedico 3 ha Modcado en #2ta pantalla aigin dato oe 1a petckin.

®» Se puede recuperar una lista de productos grabada en local realizada por otro usuario del organismo o
de una empresa.

El sistema permite almacenar las listas tanto en el servidor de Conecta-Centralizacion (hasta un maximo de 5 por
usuario) como en el ordenador local (tantas como se desee).

Desde la opcion Gestionar listas se pueden administrar las listas grabadas en el servidor.

Una lista de productos puede contener articulos de distintas empresas y diferentes acuerdos marco.
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Pulsando ¥ se recupera y activa una lista de articulos previamente guardada. También se puede eliminar o
acceder a los formularios de peticién que son generados a partir de ella.

[—— [ o Pwtrsvin
-] aminiin Wz * = o
[V} e ety > =& (7]
(U [— s0ssen * A +]
U} mesima 30ma383 X £ (¥

PASO 2. Ver pedido y rellenar el formulario

Una vez terminada la lista, desde Lista de articulos activa se pulsa Ver pedido. Se accede a tantos formularios
como empresas distintas figuren en la lista, cada uno con sus articulos correspondientes.

F%ﬁam S
-

DIRECCION Geusw.ue muwsmﬂén U Desconectar
Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CENTRALIZADA ESTATAL

CATALOGO
Seleccionar Consultar Rellenar b petision  Lista de arficulos
Asuerdos taroo articules directaments activa

Lista de articulos: Vehiculos

5 WP_FINAL
ARTICULO uDs. DESCRIPCION PRECIO  IMP.SIIVA 1A% WP OEVA G0 TUEE
CITROEN. NC3 HDI 90 TONIC.
[] 44.04.01.01.0001 2,00 10.077,00  20.154,00 21 423234 2433634

AUTOMOVILES CITROEN ESPAIIA, S.A
PSA PEUGEOT CITROEN. CITROEN.
[] 44.04.02.00 0012 2,00 CLSlRzAD0R 289,00 798,00 21 167,58 965,58
AUTOMOVILES CITROEN ESPAIA, S.A
PR BEIRENT FTRNAEN PITROEN

v

Importe Total sin IVA: 40.954,00 € Importe Total con IVA: 4955434 €

AVISO:
Pulse el boton "actualizar lista” antes de ver el pedido si ha medificado en esta pantalla algin dato de la peticidn.

[i borrar articuos | [§ vaciar lists activa | [§ sctuslizar lisks | [ graber lista de productos | [§ ver pedida |
L
pme pum,  DEEnsmetcemmen © o fo
3 PAENRETRACoNEs PUBICAS  SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL
TRAMITE DE
30LICITUDES

. Tramitar
Paticidn
[ —

Seleccione la empresa de la peticion

1472014 AUTOMOVILE S CITROEN ESPATIA, 5.A v
Datos de la peticion

Articulo. Unidades Descripeion Precio | ImpsinVA | VA%
14.01.03.00.0014 2,00 PSA PEUGEOT CITROEN. CITROEN. NAVEGADOR MYWAY. 798,00 1.596,00 21
14.01.03.00.0018 2,00 RUEDA DE REPUESTO HOMOG. DE CHAPA ACERO. 149,00 298,00 21
14.01.01.01.0001 2,00 CITROEN. NC3 HDI 30 TONIC. 10.077,00 20.154,00 21
14.01.03.00.0012 2,00 PSA PEUGEOT CITROEN. CITROEN. CLIMATIZADOR. 399,00 798,00 21
14.02.03.00.0002 1,00 'CITROEN. NC5 TOURER HDI 163 CV MILENIUM. 17.210,00 17.210,00 21
14.02.04.00.0020 1,00 PSA PEUGEQT CITROEN. CITROEN. NAVEGADOR MYWAY. 798,00 798,00 21

) Importe fota sin VA: 40.954,00
Para hacer constar que con fesra| | concepts designads con los nimeros

organicas [ ecanémico| |y programa| | se ha aprobado

un gasto:

Importe total de IVA: 8.600,34

Imperie total con IVA: 49.554,34

Euros, son cargo al Ejercicio conémico del

; [ exento de va
Euros, con carge al Ejercicio econémico del

Mreyren)

e[ ] [

de[ | Euros, con cargo al Ejercicio econémico del [ | [ Erento de fiscalizacin previa

de[ ] Euros, con cargo al Ejercicio sconémico det [ | [ aprobacién Comisién Ministerial de Administracién
de[ | Euros, con cargo al Ejercicio econémico del || Etecbnica (CMAE)

previa fiscalizacién favorable y toma de razén del crédito, con destine al contrato al que.
se refiere el presente documento.

Direcsion de entrega

Descuento por volimen

Infarmacién Adicional
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En la parte superior izquierda de la pantalla aparece un desplegable con uno o varios hombres de empresa. La
existencia de mas de una empresa, depende de que la lista activa contuviera articulos de una o de mas
empresas. En el caso de la existencia de mas de una, al seleccionar una determinada en el desplegable,
apareceran inmediatamente debajo del nombre de la empresa los datos relativos a los productos que le
corresponden.

Si los articulos son de una misma empresa pero de distintos acuerdos marco, en el desplegable figura su niUmero
correspondiente y la empresa.

®» Importante: Si el organismo no tiene cumplimentado su cédigo DIR3 (Directorio Comun de Unidades
Organicas y Oficinas) se abre una ventana para que sea introducido y verificado.

Introduzca el codigo DIR3 del Organismo Peticionario

Datos de Organismo Peticionario

El codigo DIR3 azociado a este O i Petici: io en CONECTA-
CENTRALIZACION esta vacio o no es valido. Por favor, introduzca el codigo DIR3
comrespondiente al Organisme Peticionario para continuar con la peticion,

Organismo Peticionario(DIR3) [ | (1] | 121 Validar Organismo (DIR3) |

/

Cada formulario consta de los siguientes apartados:

° Datos de la peticion

° Direccion de entrega

o Descuento por volumen
° Datos de contacto

o Otros

Datos de la peticién

Se rellenan el importe y ejercicio econémico del gasto (uno o varios afios).

() Desconectar

Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS  SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

-, DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION
2 SEERNR  Deiaceos Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
- -

Mi Conecta

TRAMITE DE CONTRATOS EMFRESAS DATOS

SOLICITUDES TRAMITADOS * ORGANISMOS DE USUARIO
st Tramitar
Peticidn

Seleccione la empresa de la propuesta de adjudicacion

[14/2009 AUTOMOVILES CITROEN ESPANA, S.A v

Datos de la propuesta de adjudicacion

Articulo Unidades Descripcion Precio € | Importe Antes de Impuestos | IVA/IGIC/IPSI
14.01.50.00.0006 2,00 CITROEN. MY WAY. C3. 398,27 796,54 VA 21%
14.01.01.00.0001 2,00 | CITROEN.C3 1.4i CHIC. Gasolina. Explosidn. 54,00. 9.417,80 18.835,60 VA 21%
14.01.50.00.0002 2,00 CITROEN. ACABADO EXCLUSIVE. C3. 1.084,16 2.168,32 IVA21%
14.01.50.00.0003 2,00 CITROEN. CAMBIO MANUAL PILOTADO. C3. 331,87 663,74 IVA 21 %
14.01.50.00.0010 2,00 CITROEN. PINTURA METALIZADA. 220,29 440,58 VA 21%
La propuesta de adjudicacién y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 22.904,78 €

fiscalizados favorablemente:

euros, con cargo al ejercicio econémico del
l:l euros, con cargo al ejercicio econémico del l:l
l:l euros, con cargo al ejercicio econémico del l:l
l:l euros, con cargo al ejercicio econémico del l:l [JExento de Impuestos

[ euro,con cargo a frico econdmico del ] b mit  fecobionci e

IVANGICNIPSI: 4.810,00 €
Importe Total: 27.714,78 €
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En el formulario se puede especificar si la propuesta de adjudicacion esta no sujeta a fiscalizacion previa, con o
sin gestor contable.

Asimismo, se puede indicar si el pedido esta exento de impuestos a fin de que figure especificado en la hoja de
la propuesta de adjudicacion.

) Desconectar

DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION
“m T, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

TADMINISTRACIONES PUBICAS  SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL "
Mi Conecta

EMPRESAS
¥ ORGANISMOS

TRAMITE DE
SOLICITUDES

CONTRATOS
TRAMITADOS

DATOS
DE USUARIO
Tramitar
Peticién

Seleccione la empresa de |a propuesta de adjudicacion

‘ 14/2009 AUTOMOVILES CITROEN ESPANA, S.A v

Datos de |a propuesta de adjudicacion

Articulo Unidades Descripcién Precio € | Importe Antes de Impuestos | IVAIGIC/PSI
14.01.50.00.0006 2,00 CITROEN. MY WAY. C3. 398,27 79654 VA%
14.01.01.00.0001 2,00 | CITROEN. C3 1.4i CHIC. Gasolina. Explosion. 54,00. |  9.417,80 1883560 | IVA21%
14.01.50.00.0002 2,00 CITROEN. ACABADO EXCLUSIVE. C3. 1.084,16 216832 WNAZ1%
14.01.50.00.0003 2,00 CITROEN. CAMBIO MANUAL PILOTADO. C3. 331,87 66374 IVA21%
14.01.50.00.0010 2,00 CITROEN. PINTURA METALIZADA. 22029 44058 INA21%
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto pondiente han sido Base Imponible: 2290475 €

fiscalizados favorablemente:
IVAIGIC/IPSI: 4.810,00 €

21.714,78 euros, con cargo al ejercicio econémico del -
Importe Total: 27.714,78 €

[ ] euros, con cargo al ejercicio economicodel ]
l:l euros, con cargo al ejercicio econémico del l:l

[ ] euros, con cargo al ejercicio economico del [ | [ Exento de Impuestos
[ ewos, con cargo sl i sconomico el ] ClNo sitoafuclzcionpevi

Direccién de entrega

Si la direccion de entrega es Unica y distinta de la habitual del organismo se puede introducir en los campos
habilitados para ello.

| Direccion de entrega |

Direccion de entrega

D iciliclalls |C.fJosé Abascal, 2 27 planta |
entrega:

Documento con varias direcciones de entrega

[ [ Eeaminar. || = Adjurtar documerto |

El documento con varias direcciones de entrega sélo debera adjuntarlo cuando se vaya a realizar la tramitacion
electronica y sea necesario consignar mas de una.

Descuento por volumen

Se utiliza para anexar el documento que contiene los datos sobre el descuento por volumen que puede aplicarse
a la propuesta de adjudicacion.

Descuento per velimen

Seleccione el documento que contiene los dates sobre el descuento:

| [ Examinar.. || i1 Adjurtar dacurienta |
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Datos de facturacién

En estos campos se introducen los cdigos DIR3 del organismo (Oficina Contable, Organo Gestor y Unidad

Tramitadora). En el caso de indicarlos se deben rellenar los tres.

Informacién Adicional

Datos de facturacion

Oficina Contable (DIR3) [ =2 Validar Cédigos (DIR3) |

érga no Gestor (DIR3)

l:l @ Si complata Oficina contable, hard que estas informaciones sean OBLIGATORIAS.
© s com pleta Organc gestor, hard que estas informaciones sean OBLIGATORIAS.
Unidad Tramitadora ({DIR3) |:| @ Si completa Unidad tramitadora, hard que estas informacionas sean OBLIGATORIAS.

Datos de contacto

Se pueden afiadir opcionalmente datos de contacto.

Datos de contacto

Hombre [Jusn cardis Garcis

Teléfong |51§EEEEEE Email

juan.garcis@ministerio.es |

Otros

Estos datos son opcionales en las propuestas de adjudicacion de compra directa y figuraran en su caso en el

impreso de la propuesta de adjudicacién.

opcionales.

®» En el caso de que la propuesta de adjudicaciéon sea con segunda licitacién los campos “Plazo de ejecucion”
y “Titulo del Contrato” son obligatorios siendo “Referencia interna organismo” y “Observaciones generales”

Otros

Referencia interna organisma [

Plazo de ejecucién [

Titule del Centrate (Denominacién del proyects a contratar:

Observaciones generales

La opcion Imprimir Solicitud, genera un fichero con formato rtf con los datos de la propuesta de adjudicacion.

Otros

Referencia interna organismo [

Plazo de ejecucién [

Titulo del Contrato (0 ion del proyecto a :

Observaciones generales

 Asignar Peticién

=2 Inigiar Tramite

I 2 Imprimir Solicitud

—

®»  Este impreso no sirve para recabar las firmas manuscritas, en su caso, del Interventor o Aprobador del
Gasto ya que se requiere que esté primero firmado electrénicamente por el Usuario Peticionario.

10
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Datos especificos de segunda licitacion

El formulario en el caso de que la propuesta de adjudicacion que se desea tramitar sea con segunda licitacion,
presenta los siguientes campos especificos:

TRAMITE DE CONTRATOS EMPRESAS DATOS

SOLICITUDES TRAMITADOS * ORGANISMOS DE USUARIO

Tramitar
Peticién

Seleccione la empresa de la propuesta de adjudicacion

[26/2011 ALTEN SOLUCIONES, PRODUCTOS, AUDITORIA E INGENIERIA, S.A.U. v

Datos de la propuesta de adjudicacion

Importe Antes de

IVAIGIC/IPSI
Impuestos

Articulo Unidades Descripcion Precio €

‘CONTRATO DE SERVICIOS DE DESARROLLO DE SIST. DE INF.

26.01.00.00.0009 1,00 DE TIPO 1 (NO ARMONIZADO). 100.000,00 100.000,00 VA1 %

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido .
fiscalizados favorablemente: Base Imponible: 100.000,00 €

euros, con cargo al ejercicio econémico del
I:l euros, con cargo al ejercicio economico del I:l Imports Total: 121.000,00 €
I:l euros, con cargo al ejercicio economico del I:l

l:l euros, con cargo al ejercicio economico del I:l D Exento de Impuestos

I:l euros, con cargo al ejercicio econdmico del I:l I No sujeto a fiscalizacion previa

IVAAGICAPSI: 21.000,00 €

Proveedores de segunda licitacion
Documentos para la segunda licitacion /

Direccion de entrega /

Pulsando en “Proveedores de segunda licitacion” se despliegan los siguientes datos:

Proveedores de segunda licitacion /

Proveedores de segunda licitacion /

Importe de licitacion (antes de impuestos): l:l
Fecha de licitacién: I:l Fecha limite de presentacion de ofertas: l:l H(Zdh]:l:l Min:l:l

Indique las empresas a las que se ha solicitado oferta y las empresas que han enviado oferta: A

[ | oferta solicitada a todas las

Nombre proveedor soI(i::f:::a a recci’r:eiwl;t:de
é\LATEN SOLUCIONES, PRODUCTOS, AUDITORIA E INGENIERIA, v
ATOS SPAIN, S.AU. O O
AYESA ADVANCED TECHNOLOGIES, S.A. O O
BULL ESPARA, S.A. O O
CAPGEMINI ESPARA, S.L. O O
EVERIS SPAIN, S.L.U. | O v

< ' >

- Importe de licitacion (antes de impuestos). Tiene que ser mayor o igual que el importe de adjudicacion.

- Fecha de la licitacion.

- Fechay hora limites de presentacion de ofertas.

- Lista con los nombres de los proveedores del Acuerdo Marco en la que habrd que marcar a cuales se
ha solicitado oferta y de cuales se ha recibido. La empresa adjudicataria figurara marcada en las dos
columnas.

En el caso de que el importe de adjudicacién sin impuestos sea menor que 135.000 euros (importe
SARA) seré obligatorio marcar como minimo tres empresas.

Si el importe es igual o superior a 135.000 euros se marcaran automaticamente todas las empresas
como receptoras de la oferta.

Pulsando “Documentos para la segunda licitacion” se despliega un apartado para adjuntar dichos documentos:

11


http://www.meh.es/

- COEEC?J ’ —\ D. G. DE RACIONALIZACION Y
mgﬁm MINETERIC) entralizaciéon CENTRALIZACION DE LA
y E DE ﬁmmw CONTRATACION

[Documentos para la segunda licitacion ‘*

Documento de licitacion: Examinar [ :z: Adjuntar ][ =22 Eliminar ]
Informe de valoracion: Examinar... [ ::: Adjuntar documento ] [ ::: Eliminar documento l
Certificado de licitacion: Examinar... l =2 Adjuntar ” s Eliminardocumenm]
“Se pueden incluir mas documentos una vez iniciado el tramite de la peticion desde la opcion de documentacion adjunta.

- Documento de licitacion
- Informe de valoracion
- Certificado de licitacién

El documento de licitacién es obligatorio en estos casos y ademas hay que adjuntar el informe de valoracion y/o
el certificado de licitacion.

Se selecciona el Peticionario al que se le asigna la propuesta y que inicialmente debera firmarla
electronicamente, pulsando el boton Asignar peticion.

Datos de contacto

Nombre [ |

Teléfono | Email |

Otros

Referencia interna organismo [ |

Plazo de ejecucién [ |

Titulo del Contrato (Denominacién del proyects 2 contratary:

Observaciones generales

(}lslgnar Peticion _|P Iniiar Trémite | | Imprimir Solicitud

Al asignar al Peticionario apareceran todos los usuarios de la organizacion que tienen este rol, con el fin
de seleccionar el que corresponda.

Usuarios

| Asignar Usuario Cargo
| GOMEZ LOPEZ RAMON JEFE DEL AREA DE INFORMATICA |
[+ Lorez L6PEZ PEDRO SECRETARIO GENERAL |

Una vez elegido aparecera indicado el Peticionario en el formulario.

[
[
TR

20 wm| mns |

Base brpoeiie: 22504TS €
MARGCAPS: £FI00 ¢
Iepute Total 2TTILT €

Patickon asignada & LOPEZ LOPEZ, PEDRO

D s rmtamm

12
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El Sistema se encargara una vez que se inicie la tramitacion de poner en la bandeja del usuario peticionario
seleccionado la propuesta de adjudicacion para que proceda a su firma.

Cuando se han completado los datos se pulsa el botén Iniciar Tramite asignandole un nimero a la peticion.

Datos de contacto

Nombre [ |

Teléfono [ Email |

Otros

Referencia interna arganismo [ |

Plazo de ejecucion [ |

Titule del Contrate [Denominacién del proyecto a contratary:

Observacicnes generales

: Asignar Peticién 2 Iniciar Tramite = Imprimir Solicitud

Conecto
( )Cn ntralizacién 1
Operacion realizada cormectamente, s# ha iniciado la paticior(numero 2412016

Esta peticion ya puede consultarse en la opcion Tramite de solicitudes, pestafia Lista de solicitudes, siendo su
estado Pendiente de firmar por el peticionario.

®» El usuario Tramitador vera todas las peticiones que se estan gestionando en su organismo.
®» El usuario Peticionario vera sélo las peticiones que tiene asignadas.

La lista de peticiones se puede filtrar por su estado, seglin la empresa o estado del pedido.

FARITE T CONTRATOE EMPRE SRS UAIUS
SOLICITUDES TRAMITADDE ¥ ORGAEMDS. DE USUARIO

[

Linta de paticiones
Lista de peticlones
Filtrar g i du paticion

Seleccions ¢l tipo de peticitn

Empresa w
Fatada Patlcicn
N Puticin
N° Cantrato T tumcar |
100 por al crganismo
& P Frndentn do aprmbacion por b DSRCG

Penduente emvio de documentacion
Penderte frina pebconing
Putcloues Ponciontn modécar contratn
Pondientn rechir pedida
@D Pulsa sobie ol ndimoro de peticidn pard Reclamada

nn s T tw PR T Commeanin|a
- =774, Pendiente firma
2802016 AUTOMOVILES CITROEN FSPARA, S.A anumn pesicionario ERNE
2 sEa g pe Penditnto do aprobacidn .o
QIR0E AUTOMOVILES CITRUEN ESPANA, 5.4 e o b DGREC 030656
2SRO16  AUTOMOVILES CITROEN ESPARA, S8 TN Pendients de sivio  0U0GGNE

13
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PASO 3. Tramite de solicitudes y firma del Peticionario.

Desde Lista de peticiones el Peticionario o el Tramitador seleccionan la propuesta pulsando sobre la misma,
mostrandose la siguiente pantalla:

1
DIRECCION GEN| DE Womﬂwl & Desconectar
.
S BEND EEES. DE
absms
THRAMITE DE
SOLICTVOES
Peticion: 243/2016 - Pendiente firma peticlonario
Cabecen de la propuesi de adjudicsciin
Organismer RO I STITU TG MACHORAL DE CIENCIAS DEL E3FACK) (FRUEEAS] P ‘{Im
Emprena: 0074 - AUTOMOVILE S CITROEN F5PARA, 5 A =]
Poticionane: oo
Detalle de la propuests de adjudicaciin
Extada det articuto: @ Actve, % Aicuts meancass, O anseiln 5 tmaquends , U ;o anconsrads & assn as hage
Artizule [ Unidadws [ Buncripeson Precio | Importe antes de Impussios | IVASOICAPS] | Est
14.01.50.00.0008 20 TN, MY WA wwar mu| wanw | @
] OO 1. C: I " N
1401 11 00 0o 2 el sanrin wnsa| e onws | @
14.01.00.00.0002 28 CITROEM. ACABADO EXCLUSIVE C 108496 116402 WA MW Q
1401.50.00.0003 aac| CTROBMCCAUIO RARMLFROTAD. | - 2anar | mans | @
14.01 52 pa vy 280 |  CHNOUR PINTLIA MUTALIZADA T angm| wane | B
i o ny e gasta e st s Impnisie: 204,11 €
..
Importe tatal: 37.714.78 €
Opcicnes
- e Ao
[ (=] i)

En la cabecera de la peticion figuran los datos del organismo, empresa y peticionario. Desde aqui se puede
imprimir la propuesta de adjudicacion en el formato oficial o eliminar la misma pulsando el icono correspondiente.

Cab de la p! de adjudi
Drganisme: PRO00S - INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS DEL ESPACIO (PRUEBAS) ‘._l m
Empresa: 0074 - AUTOMOVILES CITROEN ESPANA, SA E:ﬁ
Peticionario: 38853

En el detalle de la peticion constan las claves solicitadas, el importe total sin y con IVA, asi como los datos de
fiscalizacion.

Detalle de la propuesta de adjudicacién

- 7 . . . = i
Estade del articulo: & Activo, |¢ Articulo modificado, @ articuo con mensaje,  Bloqueado , @ no encontrado o dado de baja

Articula i ipei Precio | Importe antes de Impuestos | IVAIGIC/IPSI | Est.

14.01.50.00.0008 2,00 GITROEN. MY WAY. C3. 298,27 79654 [ VA 21% (@]
CITROEN. C3 1.4i CHIC. Gasolina.
14.01.01.00.0001 2,00 Explosion. 54,00, 9.417,80 1883560 [ VA 21% @
14.01.50.00.0002 2,00 CITROEN. ACABADO EXCLUSIVE.C3. | 1.084,16 216832 VA 21% @
14.01.50.00.0003 2,00 | CITROEN. CAMB'OC";A"UAL PILOTADO. | 33987 66374 VA 21% [«]
14.01.50.00.0010 2,00 CITROEN. PINTURA METALIZADA. 220,29 4058 [ VA 21% (@]
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible- 22.904,78 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 27.714,78 €

2771478 euros, con cargo al ejercicio econémico del 2016

Desde las opciones se puede adjuntar documentacién y modificar o completar la informacion adicional
introducida antes del inicio de la tramitacion.

Opciones

H Documentacion Adjunta ﬂ Informacién Adicional

14
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Pulsando Documentacion Adjunta se abre un formulario donde se pueden anexar los distintos tipos de
documentos que seran enviados a la DGRCC formando parte de la propuesta de adjudicacion.

Documentacion asociada al expediente

~
Tipo de documento Adjuntar Documentos adjuntos
Documentacién de la Contratacién
Pedida original del organisma 2242018 ubl xsig
Aprobacitn manuscrita del gaste
Aprobacitn manusarita de Ia Intervencion
Aprobacién manuserita de la gestién contable
Aprobacion manuscrita de la Comision Ministerial
de Administracion Electronica
Autorizacion téonica previa T Examinar__||
Documentos para la segunda licitacién (Tamafio maximo de fichero 10 Mb)
Documento de licitacién T —_—
Certificado de licitacian T Examinar__||
Aceptacién condiciones del servicio por la I Examinar,
empresa
Oferta de la Empresa T —_—
Informe de valoracién T —_—
Documentacion Adicional
Oferta proforma T —_—
Lista de direcciones de entrega T —_—
v
Descuento por volumen en varias peticiones T Examinar__||
=z Adjuntar documento | [ ::: Eliminar documento | [ ::: Cerrar

Esta opcion se puede utilizar también para el envio de documentacion requerida por la DGRCC, una vez la
peticién ha sido ya enviada a la misma y su estado es Pendiente de aprobacion por la DGRCC.

Se pulsa Examinar ... para incorporar los distintos documentos y posteriormente se tiene que hacer clic en el
botdn Adjuntar documento.

®» La tramitacion, tanto si es parcial o totalmente electrénica, requiere la firma electrénica del usuario
Peticionario.

Opciones

- =i
H Documentacion Adjunta Informacion Adicional

::: Firmar

La firma se realiza a través de la plataforma de validacion y firma electronica @firma.

®» Es importante comprobar que se renen los requisitos de configuracion del equipo para el uso de la
aplicacion CONECTA-CENTRALIZACION vy la firma electrénica.

(X

Dialogo de Seguridad

Seleccione un certificado

DESCRIPCION CERTIFICADO DE FIRMA DE...
Emisor: FMMT Clase 2 CA
& Walido desde: 02/07/2009 hasta 02/07/2013
- Haas clic squi para ver lss propiedsdes del certificado

| NOMBRE U *
‘ Erisor: FNMT Clase 2 CA
e walido desde: 26/04/2010 hasta 26/04/2013
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificada

15
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®  Sise va a utilizar el DNI electrénico para firmar, constara un certificado de AUTENTICACION vy otro de
FIRMA. Compruébese que se esta usando el de FIRMA viendo las propiedades del certificado.

Una vez firmada por el usuario Peticionario, la propuesta de adjudicacién pasa al estado Pendiente de
aprobacion por el organismo.

PASO 4. Firma del resto de intervinientes (Interventor, Aprobador del gasto ...).

La propuesta de adjudicacion requiere la aprobacién del gasto y, en su caso, la fiscalizacion previa o la
aprobacion del gestor contable del organismo. En este caso, las firmas necesarias para la tramitacion pueden ser
manuscritas o electrénicas:

Tramitacién electrénica

Una vez firmada electrénicamente la propuesta de adjudicacion por el Peticionario, el Tramitador o el mismo
Peticionario deben realizar la asignacién de la misma a cada uno de los firmantes indicando su rol
correspondiente.

Opciones

H Doc ion Adjunta E ., Informacidn Adicional Aprobacion/D ion M ita Aprobaciones
(::Asignarln 2 Volver |

Aparece una ventana para seleccionar el rol del usuario al que se va a asignar la peticion para que proceda a su
firma electronica.

Asignar peticion
Seleccione rol

Seleccionar rol £2

Selec

ci
Aprobador del gasto
Intervencion

Cerrar

Los usuarios a los que se ha asignado el pedido, mediante la opcién Tramite de solicitudes, Lista de peticiones,
podran acceder a la propuesta que necesita su aprobacion.

En funcién de las caracteristicas de la propuesta de adjudicacion, ésta puede requerir, ademas de la aprobacion
del gasto, la fiscalizacion previa por parte del Interventor o la aprobacién de la Gestién Contable del organismo.

» Importante. No olvide asignar la propuesta de adjudicacién al siguiente participante. Si no realiza esta accion,
el responsable de la firma no vera en su “carpeta de trabajo” la correspondiente peticidn, y por tanto no podra
proceder a su firma
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El Aprobador del gasto, Interventor o Gestor Contable accedera a la aplicacion con su usuario correspondiente y
firmara la peticion que se encuentra en el estado “Pendiente de aprobacién por el organismo”.

TRAMITE DE

SOLICITUDES
Lista de peticiones [ M‘:‘:‘I‘;“
Peticion: 243/2016 - Pendiente de aprobacién por el organismo
Cabecera de |a propuesta de adjudicacion

Organisme: PRO00S - INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS DEL ESPACIO (PRUEBAS) JR
e 0074 - AUTOMOVILES CITROEN E5PAfiA, 5.4 =
Peticianarie: 28853

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del articule: @ Activo, &7 Ariculo modiicads, @ Arsiculo con mensaie, = Bloqueado , @ No encontrado o dado de baia

Articule Unidades Descripcion Precio Importe antes de Impuestos IVA/IGIG/IPSI | Est.

14.01.50.00.0008 2,00 CITROEN. MY WAY. C32. 398,27 796.54 VA 21% @
CITROEN. C3 1.4i CHIC. Gasolina.
14.01.01.00.0001 2,00 Explosion. 54,00, 9.417,80 18.835,60 VA 21% @
14.01.50.00.0002 2,00 CITROEN. ACABADO EXCLUSIVE. C3. 1.084,16 216832 VA 21% @
14.01.50.00.0003 2,00 | CITROEN. CAMBIO MANUAL PILOTARD. | 534 g7 ss37a| wa 2% | @
1401.5000.0010 200  CITROEN. PINTURA METALIZADA 2 P )
La propuesta de adjudis @ el iso de gasto i han side Base Imponible: 22.904,78 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 27.714,78 €

2771478 euros, con carge al ejercicio scondmico del 2016

Opeiones

H Documentacion Adiunts Informacién Adicional Aprobasiones

|\ Aprobacion || -:: Denegacién | [ = Volver
1

Pulsando el boton Aprobacion procederan a firmar electrénicamente el pedido, una vez marcado el cargo.

Aprobacion - Denegacion

Cargo

Intervencion

Firmar o Cerrar

La seleccion de la opcion Firmar desencadena la solicitud al usuario del certificado digital con el desea proceder
a realizar la firma electronica de la peticion.

Didlogo de Seguridad I .

seleccione un certificado

SR A e R
Emiser: FNMT G252 2 CA
E Vslido decder D2407/2009 hasta 02/07/2013
L Haoa dic aoui pars ver las oeonie dades del cedificado

_hceptar | [ Coneelr

En la péagina correspondiente a Aprobaciones se habra incluido automéaticamente la firma realizada y la
identificacion del usuario a quien corresponde, con el objeto de que pueda ser consultada por todos aquellos que
participan en el proceso de aprobacion de la propuesta de adjudicacion.
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Aprobaciones

Peticionaris: PEDRO LOPEZ LOPEZ

Cargo: SECRETARID GENERAL

Firma:

Focha de Firma: 01062016

Interventor: MANUEL RUIZ RUIZ

Estado: Aprobace, Asignade s: MANUEL RUF RULZ
Cargo: INTERVENTOR

Firma:

Focha de Firma: 02062016

Aprobador del gasto: SUSANA GOMEZ LOPEZ

E Estada: Aprobada, Asignada a: SUSANA GOMEZ LOPEZ
Cargo: PRESIDENTE

Firma:

Focha de Firma: 02062016

Firmas manuscritas

Una vez firmada electrénicamente por el Peticionario, el usuario selecciona el

icono_imprimir_la

propuesta de adjudicaciéon en formato oficial generandose un fichero con formato rtf. Se pueden completar los
datos de los cargos y personas responsables de las firmas en dicho fichero a través del Word.

En este documento firmaran de forma manuscrita las personas que han elegido esta opcion (Interventor,
Aprobador del gasto, Gestor Contable ...).

TRAMITE DE

SOLICITUDES

Lista de peticiones amita
Paticidn

Peticion: 245/2016 - Pendiente de aprobacion por el organismo
Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: PRO00S - INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS DEL ESPACIO (PRUEBAS) [[I]
Empresa: 0074 - AUTOMOVILES CITROEN ESPARA, SA
Peticionario: 38853

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del artieuts: @ Activo, [ Arsiculo modificado, @ Artiouio con mensaie, = Bioqueado , @ No encontrado o dado de baja

Articule Unidades Deseripeion Precie | Imperte antes de Impuestes | IVAIGICIPS] | Est.

14.01.50.00.0006 2,00 CITROEN. MY WAY_C3 398,27 79654 [ VA 21% (@]
CITROEN. C3 1.4i CHIC. Gaselina.
14.01.01.00.0001 2,00 Explosion. 54,00, 9.417,80 18.83560 | VA 21% @
14.01.50.00.0002 200| CITROEN. ACABADO EXCLUSIVE C3. | 108416 216832 VA 21% @
14.01.50.00.0003 2,00 | CITROEN. CAMB'OC'QA"UAL PILOTADO. | 334 87 66374 [ VA 21% (@]
14.01.50.00.0010 2,00 CITROEN. PINTURA METALIZADA. 220,29 as058 | MA 21% @
La propuesta de adjudicacion y el de gasto han sido Base Imponible: 22 904,78 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 27.714,78 €
2771478 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2016

Opciones

H i6n Adjunta .T in Adicional o

K

Tras seleccionar del botén, se abrira una ventana donde se puede abrir o guardar el fichero con extensién rtf que

se ha generado.
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SUBSECRETAR M

PROPUESTA DE ADJUDICACION DE CONTRATO BASADOD

DRGANISMO INTERESADO: SA0005 - INSTITUTD MACIOMAL O CISNCIAS DEL ESAACID [PAUSSAS)
CALLE, NOMERD ¥ LOCALTDAD: AUADRA SORSLL S/, 25012 MADAID
TELEFOND: FRX:

DIRECCION DONDE DEBERA ENTREGARSE L& PRESTACION:

PROPUESTA :\. ADIUDICACION QUE SE FORMULA A LA DIASCCION GE EHERAL DE AACIONALIZACION ¥ CENTRALIZACION OE L&
CONTRATACION [MINISTEALD OF HACIEMDA ¥ ADMIMISTRACIONES RUSLICAS), & SUMINISTRAR ADA LA EMPRESA BULL ESPARA, 5.4,

Acuardo Marco: 2672011 - SERVICIOS DE DESARRDLLD DE SISTEMAS DE INFORMACION

CONTEATS Of EEIUICICNE D8 DEEASSOLT DR EIST.DEINS DR
TIPO 1[N0 ARMOMIZAIC].

Titulo g2l contrato:
adadad

Plazo de ajecucién:
dadd

BASE IMPONIBLE 150.000,00 ¢
TVA[2L%:] L 31.500,00 €
TOTAL 131.500,00 €

wiarnes, 03 de junia d= 2015

THm

DILIGENCLA:
Fara Nacar CONSTAT que 1B DrODUSITE G BTjUdCACKN v &l COMONamisa O gASTO COMTESpOndiEnta Nan sida focalIados Savoratlamaents:

181.500,00 uras, con canga &l Bjarcicia Ecandmiza dal 2015
0 eurcs, con canga il Ejes
0 eurcs, con canga il Ejes
0 euros, can canga &l Bjercicla Scandmica del 0
0 =uros, con carga al Bjercicla Ecandmica del 3

PROPUESTA DE ADJUDICACION.

EL INTERVENTOR EL AESAONZABLE DEL OAGANIEMO INTEREZADD

. sCHA:
FECHA: NOMBAE:
noMEAE: CaAGa:

SAA. DIRECTORA GENERAL DE AACIONALIZACION Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION - MINISTEAID DE HACIENDA Y

AOMIMISTRACIONES RUBLICAS - C/ficals, § - 3F olanta, 28014 MADAID

Werifigue ia autenticiad de este doCumenta en & $itia web del Sistema Estatal ds Comtratackin Cantralizada &n i secckin

Vieriicackin de documentos mediante = Cadign Segura de Vericackin [D DOCUMENTO: 25320153 -HASH DOCUMENTD: 2 ECET7SCSDFE
PAgina 10= 1

En la hoja de propuesta de adjudicacion figuran los datos del organismo que realiza la peticion y de la empresa a
la que se solicita el bien a suministrar o el servicio a desarrollar, la lista de los articulos de la peticion y los datos
de la firma electrénica del Peticionario

El Tramitador o el Peticionario puede completar los datos correspondientes al cargo y nombre de los
responsables de la firma de la peticion editando el fichero rtf.

El Tramitador o el Peticionario escaneara el documento con las firmas manuscritas y lo adjuntara al expediente
seleccionando Aprobacion/Denegacién Manuscrita.

Opciones

- =i .
H Documentacion Adjunta | Informacién Adicional Aprobacisn/Denegacion Manuscrita Aprobaciones

2 Asignar || o Wolver
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Aprobacién - Denegacién

Cargo

Intervencion [¥] Aprobacian del gasto

Validacién
® Aprobacién
(O Denegacién

Fichero con la firma manuscrita

[ I inar..._|
(Mjumaryﬁmr D cerar |

Se selecciona el fichero con la aprobacién/denegacién manuscrita (Examinar), marcando los roles de las
personas de las que se vaya a incluir la firma.

Pulsando el boton Adjuntar y firmar se solicita en ese momento la firma electrénica del Peticionario o Tramitador
que esta anexando el documento para dejar constancia de que el fichero contiene las fichas autégrafas de los
verdaderos responsables.

Peticionario: PEDRO LOPEZ LOPEZ

%,
= Cargo: SECRETARIO GENERAL

Firma: CN=|

Facha da Firma: 03/06/2016

Fiscalizacién previa adjuntada por: PEDRO LOPEZ LOPEZ

Estado” Aprobado
Cargo: SECRETARIO GENERAL

Firma: CN=

Fecha de Firma: 03/06/2016

Ver firma manuserita  Ver

Aprobacion del gasto adjuntada por: PEDRO LOPEZ LOPEZ

Estado: Aprobada
Cargo: SECRETARIO GENERAL

Firma: CN=

Facha da Firma: 03/06/2016

Ver firma manuserita  Ver

2|  Aprobacicnes

®» En las aprobaciones manuscritas figuraran los datos del usuario Tramitador o Peticionario que
haincorporado el documento.

El resto de documentacién que tiene que acompafiar a la peticion, en su caso, se tiene que afiadir a través de
“Documentacion adjunta”, donde figuran distintos apartados a tal efecto.

Una vez registradas todas las aprobaciones, en la opcién Tramite de Solicitudes, Lista de peticiones, el estado
de la peticion es Pendiente de envio.

CONTRATOS

TRAMTADOS ¥ OR o8 DE LSUARID

Linta de patisisnan
Lista de peticiones
Fillras o i cho pticidn
Cohammas & mestrar
Peticiones
1) Pulsa sobie ol nimeen de petickin para tramitar W solicitug
w n Fechalth, N
Paticks, Eompross T L Ac oy, Comumicact
NG AUTOMOVILES CITROEN ESPARA. S.0 ELETE 0E01E
LIG  ALHAMERLA SYSTEMS, S.A. 161160 0 nes20e
TMDNNG ALMAMIHA STSTEMS, S 16re TR0
TERE ATOS SPAM, SALL 121.000,00 0N0S016
RENG DULL ESPARA, S 121,000,00 e
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PASO 5. Envio de la propuesta de adjudicacion ala DGRCC

Accediendo de nuevo a la peticion y seleccionado el botdon Enviar se realiza el envio de la propuesta de
adjudicacion a la DGRCC. El expediente tiene entrada en la DGRCC y se mostrara el justificante del registro de
entrada.

Opciones

H Documentacién Adjunta i“ Informacion Adicional Aprobacignes

( Enviar || )i Velver |

il o g

TRAMITE DE [ 2 DATOS
BOLICITUDES ' ORGANIEMOS OE USUARSD

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS _
DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

Registro de entrada

S ervio releremie a b Peticion 2442016 ha sido g con fecha 02MGRIE con mimen de negi Entrada

Documentacién enviada

Padido original del organisme
Aprabasiin manuscrita del gastn
Aprobacion manuscrita de la Intervencidn

El estado de la propuesta sera entonces Pendiente de aprobacién por la DGRCC.

TRAMITE DE
SOLICITUDES

Lista de peticiones
—

amita
Peticldn
Lista de peticiones

Filtrar por tipo de peticién

Columnas a mostrar

Peticiones

@ Fulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicifud

(RS-

" ~

2875/2015 ACTIU BERBEGAL Y FORMAS, S.A. 907,50 Pendiente firma 31/03/2015
28002010 peticionaric

211772015 UTE INDRA SISTEMAS, 5.A. — INDRA SOFTWARE LABS, S.L.  171.916,80 Pendient= de 25/03/2015
aprobacisn

1699/2015 VOLKSWAGEN AUDI ESPAIIA S.A. 2045808 Pendiente de envio  0BI03/2015
) Pendiente de

A46/2018  CANON ESPAIIA, S.A 3,59 aprobacién por la  28/01/2016

151/2015 COMPARIA ESPARIOLA DE PETROLEOS, 5.A.U. (CEPSA) 1.210,00 Pendiente de envio  28/01/2015

i i Pendiente de
125/2015  INFORMATICA EL CORTE INGLES, S.A 341,78 aprobacion porla  20/01/2015
DGRCC

Una vez la peticién es aprobada por la DGRCC su estado sera “Pendiente de recibir pedido” y el contrato,
cuyo nimero figura en la lista de peticiones, podra consultarse en “Contratos tramitados”. En este momento
también se pone a disposicion de la empresa correspondiente dicho contrato.

En este estado las acciones que se pueden realizar son “Pedido recibido”, una vez suministrados los bienes o
realizados los servicios, o “Resolver contrato” en el caso de que se quiera proceder a su resolucion total o
parcial.

Opciones

H Documentacion Adjunta .ﬁ‘ Informacion Adicional Aprobaciones

[ :Resolvercontrato | Pedidaresibido || Volver
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SEMIELECTRONICA

ELECTRONICA

Conecta 0 XXXXXXXXX
Centralizacién 0 XXXXXXXXX
: |:> Lista activa 0 XXXXXXXXX

Catalogo

0O XXXXXXXXX

Ver pedido

-
Asignar a Usuario Peticionario con firma electrénica reconocida i

Iniciar tramitacion

intervinientes

Firma electronica del Usuario Peticionario y
electronicas y/o manuscritas del resto de

¥

=&

Firmas electrénicas del Usuario Peticionario y
de todos los intervinientes

i

Envio via Web con registro de entrada automatico

Conecta
OCen‘rraIizclcién ]

DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACIQN
Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

eAAlDon TRAMITE DE CONT RATOS LICITACION EMPRESAS DATOS SOLICITUD
SOLICITUDES TRAMITADDS  ACUERDOS MARCO Y ORGANISMOS DE USUARIO SERVICIOS WEB
ESTADO ACCION

Pendiente de firmar por el peticionario

Firma electrénica del Peticionario

Pendiente de aprobacién por el organismo

Firmas electrénicas o manuscritas del resto de
intervinientes

Pendiente de envio

Recabadas todas las firmas, envio teleméatico a la DGRCC

Pendiente de aprobaciéon por la DGRCC

N/A

Pendiente de enviar documentacion

Envio a la DGRCC de la documentacion que ha solicitado
mediante la opcién “Envio de documentacion”.

Pendiente de recibir pedido

Pulsar cuando proceda “Pedido recibido”
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