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PROCEDIMIENTO PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EMPRESA 
MEJOR CLASIFICADA EN FUNCIÓN DEL CRITERIO ELEGIDO EN 

PROCEDIMIENTOS SIN LICITACIÓN 
 

De conformidad con el apartado 3.2. de las Instrucciones del Acuerdo Marco 02/2023, en el 
documento “Anexo a propuesta de adjudicación” que se adjunte a la propuesta de adjudicación que 
vaya a tramitarse en AUNA, deberá contener la información capturada de AUNA comparando los 
productos del lote conforme al criterio de adjudicación aplicado, a fin de acreditar la empresa mejor 
clasificada. 
 
El presente documento, presenta los trámites a realizar para obtener de la aplicación AUNA la 
clasificación de las empresas adjudicatarias de cada lote en función del criterio elegido (precio o 
criterio objetivo). 
 
1.- El usuario del organismo debe identificarse en la aplicación AUNA, accediendo a través de la 
siguiente dirección: https://catalogocentralizado.hacienda.gob.es/pctw/Acceso/inicio.aspx 

 
 

https://catalogocentralizado.hacienda.gob.es/pctw/Acceso/inicio.aspx
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2.- Una vez autenticado, deberá clicar sobre la pestaña “Catálogo” 

 
 

 
 

3.- Seguidamente, se seleccionará la opción “Contratación directa” y se escogerá el Acuerdo 
Marco 02/2023 – SUMINISTRO DE ORDENADORES DE SOBREMESA, ORDENADORES 
PORTÁTILES, MONITORES Y OTRAS SOLUCIONES DE PUESTO DE TRABAJO. 
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4.- En el siguiente paso, se seleccionará el lote al que pertenecen los equipos que se van a adquirir. 
Para este caso concreto, se realizará la comparación sobre el lote 2 (Ordenador de sobremesa 
superior). Para ello, pulsaremos sobre el desplegable “Lote” y clicaremos sobre la flecha que 
marca en dirección al lote 02.00.00 ORDENADORES DE SOBREMESA SUPERIOR. 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.- Se desplegarán todas las categorías pertenecientes al lote en cuestión (en este caso, lote 2). Hay 
que clicar sobre la categoría del producto principal (categoría 01) y pulsar sobre el icono de la lupa 
con fondo azul. 
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6.- Aparecerán todos los equipos correspondientes a la categoría que se ha seleccionado, 
indicándose el nombre del equipo, la empresa adjudicataria que lo ofertó y el precio de este. Para 
este ejemplo de la categoría 1 del lote 2, aparece los siguientes 10 artículos:  
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7.- De forma previa a iniciar la comparación se deberá clicar en el “icono papelera”   
 
Se clicará sobre el texto “comparar” de cada uno de los artículos de la categoría seleccionada. 
Posteriormente, se pulsará sobre el “icono de la balanza” que aparecerá una vez se haya clicado 
en cada artículo: 
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8.- Aparecerá una nueva pantalla donde se podrán visualizar todas las características de los 
equipos que se han seleccionado anteriormente: 

 
 
9.- Dado que la propuesta de adjudicación solo se podrá proponer en base al precio o a uno de los 
criterios objetivos que prevé la cláusula 31.2.2. del PCAP, para realizar la comparación, se 
seleccionará la característica correspondiente al criterio elegido. Para ello, desplegaremos la 
pestaña “Seleccione filtro de propiedades”, clicaremos sobre la característica vinculada al 
criterio elegido (en este ejemplo, utilizaremos el criterio 1CO - Mejor rendimiento del procesador) 
y pulsaremos sobre el botón “Exportar”: 
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10.- Se generará un archivo .xlsx en el que se visualizará la referencia, el nombre, el precio y el 
valor del criterio elegido (en este caso, 1CO – Mejor rendimiento del procesador) en los productos 
ofertados por cada una de las empresas adjudicatarias del lote correspondiente.  

 

 
 
 
11.- Estos datos, se ordenarán y trasladarán al apartado 3 del documento “Anexo a propuesta de 
adjudicación”, en el que se deberá acreditar la clasificación de las empresas adjudicatarias del 
lote y categorías, conforme al precio o criterio objetivo a utilizado. 

 

 


