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Las presentes instrucciones regulan el procedimiento de adjudicacién de los contratos especificos
licitados en el sistema dinamico de adquisicion 25/2022 para la contratacién de suministro de
software de sistema, de desarrollo y de aplicacidn.

1.- OBJETO DE LA CONTRATACION.

El presente sistema dindmico de adquisicion (en adelante, SDA) tiene por objeto el suministro de
software de sistema, de desarrollo y de aplicacion, declarados de contratacién centralizada conforme
a lo dispuesto en el articulo 1.c) de la Orden EHA/1049/2008, de 10 de abril, de declaracién de bienes
y servicios de contratacion centralizada.

Los bienes objeto de adquisicidn a través del presente sistema dindmico se dividen en seis lotes y son
los siguientes:

LOTE 1: SOFTWARE DE SISTEMA PARA LA EJECUCION Y DESARROLLO DE APLICACIONES
LOTE 2: SOFTWARE PARA LA GESTION DE INFRAESTRUCTURA

LOTE 3: SOFTWARE PARA LA ANALITICA DE DATOS

LOTE 4: SOFTWARE DE CIBERSEGURIDAD

LOTE 5: SOFTWARE DE APLICACION PARA LA ADMINISTRACION DIGITAL

LOTE 6: SOFTWARE DE PRODUCTIVIDAD Y COLABORACION

Estan excluidos del sistema dinamico los contratos en los que el valor estimado sea inferior a 15.000
euros y puedan tramitarse conforme a lo previsto en el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP).

No se incluyen tampoco en este sistema dinamico de adquisicién las aplicaciones de software
especifico que estén directamente vinculadas con proyectos de I+D+i, ni los programas especificos para
las actividades de la Defensa, la Seguridad Nacional, o las de los Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del
Estado que no sean de uso comun ni otros programas utilizados por los organismos o entidades en el
ejercicio de funciones propias que, por sus particulares caracteristicas, no pueden ser atendidas con el
software de uso comun.

Los suministros que se adquieran podran incluir, de forma accesoria al suministro principal, el soporte
y actualizacién de los programas o su garantia u otros elementos complementarios que deban
adquirirse conjuntamente con los programas para su correcto funcionamiento y sean inseparables de
estos, asi como los trabajos de instalacidn necesarios para completar la funcionalidad del suministro.
En todo caso, las prestaciones accesorias y/o los elementos complementarios no podran constituir el
objeto principal del contrato.

El alcance de cada lote figura en el apartado Il del pliego de prescripciones técnicas (en adelante PPT),
que puede consultar en el siguiente enlace:

SISTEMA DINAMICO DE ADQUISICION 25
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2.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS ORGANISMOS QUE PARTICIPAN EN EL SISTEMA
DINAMICO DE ADQUISICION

2.1. Organo de contratacion de los contratos especificos

Cuando los organismos destinatarios de los contratos especificos sean entes, entidades y organismos
indicados en las letras a), b), c), d) y g) del apartado 1.2 del articulo 3 de la LCSP gue pertenezcan al
sector publico estatal, la Direccion General de Racionalizacién y Centralizacion de la Contratacion
(DGRCC) serd el érgano de contratacion, en virtud de lo dispuesto en la disposicidén adicional séptima
del Real Decreto 682/2021, de 3 de agosto, por el que se desarrolla la estructura organica basica del
Ministerio de Hacienda y Funcidn Publica.

Si el organismo destinatario del contrato especifico fuera una Administracién, organismo o entidad
adherida, el érgano de contratacién sera el previsto en las normas generales aplicables a dichas
Administraciones, organismos o entidades.

2.2. Responsable del Sistema Dindmico de Adquisicion

El responsable del sistema dindmico, con las competencias especificamente referidas en el articulo 62
de la LCSP, sera la persona titular, o quien la sustituya, de la Subdireccion General de Contratacion
Centralizada de Tecnologias de la Direccién General de Racionalizacion y Centralizacién de la
Contratacién, como érgano proponente del expediente de contratacion.

2.3. Responsables de los contratos especificos

Con el fin de asegurar la correcta ejecucién de los contratos que se adjudiquen en el sistema dindmico
de adquisicion, se deberan identificar los responsables de los contratos especificos que deberan ser
personas fisicas o juridicas vinculadas al organismo destinatario. Correspondera al responsable del
contrato especifico supervisar su ejecucién y asegurar la correcta realizacion de la prestacién
contratada.

2.4. Funciones de los organismos destinatarios en la contratacion y ejecucion de los contratos
especificos basados en el Sistema Dinadmico de Adquisicion

Corresponde a los organismos destinatarios:

- la determinacién de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el contrato, asi como la
idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas dejando constancia de ello en la
documentacién preparatoria;

- la elaboracidon del documento de invitaciéon a la licitacion de los contratos especificos
respetando los términos establecidos en los pliegos reguladores del sistema dinamico;

- la determinacion del presupuesto de licitacion;

- lalicitacién del contrato, la valoracién y clasificacion de las ofertas;

- elevar al 6rgano de contratacion la propuesta de adjudicacién; y

- la elaboracion, custodia y conservacion del expediente administrativo del contrato especifico
dando cumplimiento a todos los preceptos legales que resulten de aplicacién al contrato,
incluyendo, en su caso, los requeridos por las normas nacionales o comunitarias que afecten
a los contratos financiados por el presupuesto comunitario.

La adjudicacion de los contratos especificos tramitados por las entidades incluidas en el ambito
obligatorio a las que se refiere el articulo 229.2 LCSP se efectuard por la DGRCC. En el caso de las
entidades adheridas al sistema dindamico de adquisicion el 6rgano de contratacidn sera el previsto en
las normas generales aplicables a las citadas Administraciones, organismos o entidades.

Los organismos destinatarios realizaran el seguimiento de la correcta ejecucién de los contratos
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especificos, debiendo informar al érgano de contratacidn de las incidencias que se produzcan.

La recepciéon y pago de los servicios de los contratos especificos del presente sistema dinamico de
adquisicion corresponde a los organismos peticionarios (229.9 LCSP).

2.5. Medidas destinadas a las entidades adheridas al objeto de velar por la correcta aplicacion de los
términos, condiciones e instrucciones que regulan el sistema dindmico de adquisicion.

Segun lo previsto en los pliegos rectores del sistema dinamico de adquisicién y en la LCSP, la Directora
General de Racionalizacién y Centralizacidn de la Contratacidon ha acordado las medidas aplicables a
las entidades adheridas al objeto de velar por la correcta aplicacién de los términos condiciones e
instrucciones regulan este sistema dinamico de adquisicién.

Pueden consultar las medidas dirigidas a entidades adheridas en el siguiente enlace:

Medidas para garantizar el cumplimiento de los pliegos

3.- PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE CONTRATOS ESPECIFICOS DEL SISTEMA DINAMICO DE
ADQUISICION

Cada contrato que se pretenda adjudicar en el marco de un sistema dindmico de adquisicién debera
ser objeto de una licitacion.

Se deberd invitar a todas las empresas que hubieran sido previamente admitidas al lote
correspondiente del sistema dindmico de adquisicién a presentar una oferta a través de la Plataforma
de Contratacién del Sector Publico (PLACSP, en adelante) o plataformas de contratacién que los
organismos tengan a su disposicidén y que cumplan los requisitos establecidos en la LCSP.

Solo podran adjudicarse los contratos especificos durante la vigencia del sistema dinamico de
adquisicion.

4. PREPARACION DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION DEL CONTRATO ESPECIFICO

4.1. Informe previo favorable de la Direccion General de Racionalizacion y Centralizacion de la
Contratacion del documento de invitacion a participar en la licitacion del SDA

a) Contratos sujetos a regulacion armonizada

El organismo destinatario debera recabar, con cardcter previo al inicio del expediente, el informe
favorable de la DGRCC al documento de invitacién en todos los procedimientos en los que el valor
estimado supere los importes previstos para los contratos sujetos a regulacién armonizada.

El informe emitido se referira a la adecuacién de los términos y condiciones del documento de
invitacion con lo establecido en los pliegos reguladores del sistema dindmico de adquisicién y en estas
instrucciones.

El organismo destinatario deberd remitir un documento de invitacidon con el contenido minimo del
modelo que se pone a disposicién de los organismos.
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Esta documentacion se debera enviar firmada por la unidad proponente del contrato del organismo
destinatario a través de AUNA.

El informe previo expedido por la DGRCC podra incluir la obligacién de la revisién de determinados
aspectos de general cumplimiento por el organismo, que deberan ser comprobados por el mismo
dejando constancia en el expediente.

b) Contratos de valor estimado inferior a los importes sujetos a regulacion armonizada

Respecto al resto de procedimientos cuyo valor estimado no supere los importes previstos para los
contratos sujetos a regulacion armonizada, el organismo destinatario podrd recabar, con caracter
previo al inicio del expediente, el informe referente a la adecuacion del lote del contrato especifico,
a fin de garantizar que la licitacidon se efectuard invitando a las empresas seleccionadas en el lote
correcto, evitando con este tramite que, eventualmente, hubiera que desistir del procedimiento de
licitacidn por no estar encuadrado el objeto demandado por el organismo destinatario en el objeto del
lote correspondiente del SDA.

En este caso, el informe se referira Unicamente a que el lote indicado en el documento de invitacion
corresponda con el objeto del contrato.

Para solicitar el informe referente a la adecuacion del lote, se debera enviar el documento de invitacion
firmado por la unidad proponente del contrato del organismo destinatario a través de AUNA.

4.2. Informe de la Secretaria General de Administracion Digital

Cuando proceda, los organismos del ambito de la Administracidn General del Estado, sus organismos
auténomos y entidades publicas empresariales dependientes, deberdn recabar el informe emitido por
la Secretaria General de Administracién Digital al que se refiere el articulo 16 del Real Decreto
806/2014, de 19 de septiembre, sobre organizacidn e instrumentos operativos de las tecnologias de la
informacidn y las comunicaciones en la Administracién General del Estado y sus Organismos Publicos.

Serd necesario disponer de este informe favorable de forma previa a la elevacidn de las propuestas de
adjudicacion que se incorporen en la aplicacion AUNA.

5.- PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CONTRATISTAS ADMITIDOS EN EL SISTEMA DINAMICO DE
ADQUISICION

5.1. Empresas a invitar y direcciones de invitacion

Segun lo previsto en el PCAP el organismo destinatario deberd invitar a la licitacion, a través de la
PLACSP o Plataformas de Contratacion que tengan a su disposicidn los organismos destinatarios y
cumplan lo previsto en la LCSP, a todas las empresas que hubieran sido previamente admitidas al lote
correspondiente del sistema dinamico de adquisicidn en la fecha de envio de invitaciones por parte de
los organismos destinatarios y no hayan sido excluidas del sistema dindmico de adquisicion por
resolucién de la DGRCC.

Esta informacién estd disponible en la aplicacion AUNA, pudiendo obtenerse tanto las direcciones de
invitacidn actualizadas de los participantes del sistema dindmico como la situacidn activa o suspendida
de las empresas. Puede consultar este procedimiento en el documento de instrucciones publicado en
el Portal de Contratacién Centralizada.

https://contratacioncentralizada.gob.es/documents/11614/210125/0OBTENCION+LICITADOR
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IMPORTANTE

Las invitaciones a los adjudicatarios del sistema dinamico se efectuaran siempre a
las direcciones que consten en la aplicacion AUNA. Los organismos no deberdn
utilizar otras direcciones. Se recomienda utilizar siempre la opcion de carga
automdtica de direcciones cuando se licite desde el espacio previsto en la PLACSP
obteniendo el fichero de descarga en el mismo dia de la licitacion y conservando el
fichero que deberda incluirse en el expediente, asi como el certificado de empresas.
Puede consultar el procedimiento en la pagina del SDA 25 del Portal de
Contratacion Centralizada.

5.2 Plazo minimo de presentacion de ofertas

El plazo minimo para la presentacion de ofertas sera de 10 dias naturales, contados a partir del dia
siguiente a la fecha de envio del documento de invitacion.

5.3 Contenido de la invitacion. Cuestiones relevantes.

El documento de invitacidn deberd estar firmado electrénicamente por el érgano competente o
responsable de la unidad del organismo destinatario, preferentemente seguird el modelo puesto a
disposicion en el Portal de Contratacién Centralizada.

El documento de invitacién debera atender a las siguientes consideraciones:
5.3.1. - Definicion del objeto del contrato, prestaciones a satisfacer y entregables

Los documentos de invitacion a la licitacidn concretaran las necesidades que los organismos pretendan
satisfacer, asi como las prescripciones técnicas formuladas en la forma prevista en el articulo 126 de
la LCSP vy, por tanto, deberan permitir el acceso en condiciones de igualdad de los licitadores.

El objeto se precisara completando los apartados, que conforme al suministro que se solicite, resulte
necesario establecer en el documento de invitacidon. En concreto, se podran precisar los siguientes
términos:

- Descripcién de los términos y condiciones de los suministros que se adquiriran.
- Asimismo, podra determinarse:
o Lamodalidad de puesta a disposicion de los programas.
o Las condiciones técnicas de los licenciamientos.
o Las funciones técnicas de seguridad y conectividad que resulten necesarias.
o Las condiciones en las que se debe realizar la entrega y la instalacion.
o Las condiciones de soporte y garantia de los programas.

La descripcion de los componentes de la prestacidn vendra expresada en términos de neutralidad
tecnolégica.
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5.3.2. - Datos obligatorios a incluir en el documento de invitacidn a la licitacion

El documento de invitacién, caso de no seguirse el modelo publicado, contendrd como minimo los
datos previstos en la cladusula 27.5 del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, (en adelante
PCAP), y en las presentes instrucciones.

Ademas de la definicidon de las prestaciones que se desea obtener, los documentos de invitacion
contendran la identificacidn del organismo destinatario, del 6rgano de contratacién y del responsable
del contrato especifico, el plazo de ejecucién del contrato, el presupuesto de licitacién y valor
estimado, las condiciones sobre su modificacion y los criterios de valoracidon de las ofertas y su
ponderacién (que solo podran ser los previstos en el apartado 27.5.4 del PCAP), los criterios que se
utilizardn para valorar el caracter anormal o desproporcionado de las ofertas, las obligaciones que
deberda asumir el contratista y las condiciones de especial de ejecucidon conforme al clausulado previsto
en los pliegos reguladores del sistema dinamico, la condicién relativa a la proteccién de datos
personales, las condiciones de financiacidn y pago de los suministros, las penalidades y la informacién
para que los licitadores efectien la presentacién de ofertas.

Todos los datos obligatorios, en un formato que facilita la confeccién del documento de invitacién,
estdn recogidos en el modelo de documento de invitacidn del Sistema Estatal de Contratacion

Centralizada, por lo que se recomienda su utilizacidn por parte de los organismos destinatarios.

El modelo de documento de invitacién puede consultarse en: DOCUMENTO DE INVITACION SDA 25

El plazo en el que se pueden adjudicar los contratos especificos en el marco del sistema dinamico es el
de vigencia de éste.

Los contratos especificos del sistema dindmico no son prorrogables.

En todo caso la duracién maxima de los contratos especificos no excedera la establecida en el articulo
29.4 de la LCSP.

5.3.3. - Presupuesto base de licitacidn de los contratos especificos

Los documentos de invitacidn a la licitacion de los contratos especificos deberan ajustar el presupuesto
base de licitacion a lo previsto en el articulo 100 de la LCSP.

En todo caso, el organismo destinatario cuidaran de que el presupuesto base de licitacidon sea
adecuado a los precios de mercado y debera indicar los costes directos e indirectos y otros eventuales
gastos calculados para su determinacién.

5.3.4. - Criterios de valoracidn de las ofertas y su ponderacién

A los efectos de establecer los criterios de adjudicacidén de los contratos especificos los organismos
destinatarios deberan aplicar las directrices indicadas en el apartado 27.5.4 del PCAP.

Los criterios de valoracién y férmulas Unicamente podran ser los indicados en el apartado 27.5.4 del
PCAP.

Si el organismo utiliza uno o varios de los criterios sujetos a juicio de valor previstos en el apartado
27.5.4.b), por resultar necesario valorar aspectos del suministro debido a la complejidad de éstos o
por admitir la instalacidn de los suministros diferentes soluciones tecnoldgicas, se deberan especificar
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en el documento de invitacidn los aspectos que serdn objeto de valoracion de las ofertas y los baremos
gue se aplicaran para asignar las puntuaciones.

5.4. Financiacion de los contratos especificos con cargo al presupuesto de la Union Europea

En caso de que el contrato esté apoyado por el presupuesto de la Unién Europea los organismos
destinatarios de las prestaciones seran los responsables de cumplir y acreditar todos los requisitos que
resulten exigibles por las normas comunitarias o nacionales para obtener el retorno de las ayudas
europeas.

Con cardcter general los documentos de invitacion deberdan incluir los elementos de identificacién
obligatorios previstos en la regulacién de la Unidn Europea, gue como minimo, y sin perjuicio de otros
gue puedan ser exigibles, consistiran en:

- El emblema de la Unidn Europea, los emblemas correspondientes a los fondos, programas o
iniciativas y la identificaciéon de los proyectos, operaciones o cddigos de referencia que se
hayan establecido por las autoridades designadas o por los propios servicios de la Comisiéon
Europea.

- En los documentos de invitacién se deberd hacer mencion, al menos, a los aspectos que
resultan obligatorios, conforme a lo dispuesto en Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de julio de 2018 (Reglamento financiero de la UE),
esto es: a la adecuacién del contrato al instrumento de planificacion estratégica y al
cumplimiento de condiciones del etiquetado verde o digital; al cumplimiento del principio de
Do No Significant Harm; a las medidas antifraude y anticorrupcion; a la declaracién de ausencia
de conflictos de interés en los términos definidos en el articulo 61 del Reglamento financiero
de la UE ; a las medidas de informacion, comunicacion y visibilidad del proyecto dirigidas a los
potenciales beneficiarios, incluyendo la estrategia de comunicacién; prohibicion de doble
financiacion; a la aceptacion de los principios de buena gestidn financiera y sometimiento a
los controles de las autoridades comunitarias o autoridades nacionales de los fondos; al
compromiso de custodia y disponibilidad de la documentacion completa de los expedientes
por parte del organismo destinatario en los plazos que resulten de aplicacién para el
Instrumento o Mecanismo correspondiente.

- Lapersona/s que hayan elaborado los documentos de invitacion, asi como los evaluadores de
las ofertas y, en su caso, los que elaboren los informes referentes a ofertas que incurren en
valores anormales o desproporcionados y cualquier participante de la propuesta de
adjudicacion que eleve el organismo destinatario deberdn suscribir una declaracién expresa
de ausencia de conflicto de interés.

- En el caso particular de que el contrato sea susceptible de ser financiado con al Plan de
Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia de la Unién Europea, sera de aplicacidon la Orden
HFP/1030/2021, de 29 de septiembre y se seguirdn las recomendaciones contenidas en la
Instruccidon de la Junta Consultiva de Contratacion Publica de 23 de diciembre. Por ello, se
deberan incluir en los documentos de invitacion de forma expresa: el componente/inversidn,
el etiquetado verde y/o etiquetado digital incluyendo, en su caso, las obligaciones especificas
de los etiquetados y del DNSH, asi como definirse penalidades especificas por incumplimiento
de obligaciones del PRTR. Las invitaciones que sean susceptibles de financiacidn con cargo al
Plan deben hacer constar de forma expresa las obligaciones de los adjudicatarios y
subcontratistas de obligada acreditacién, conforme a las normas mencionadas.

Igualmente resultaran de aplicacién las medidas relativas al analisis sistematico del riesgo de
conflicto de interés en los procedimientos administrativos que ejecutan el Plan de
Recuperacién, Transformaciéon y Resiliencia previstas en la disposicién adicional centésima
décima segunda de la Ley 31/2022, de 23 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado
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para el afio 2023 y reguladas en la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero. Este andlisis, en el
caso de las entidades incluidas en el ambito obligatorio, debe realizarse por el responsable de
la operacién, que conforme al apartado 4.3 de la citada orden es la persona del organismo
destinatario responsable de elevar la propuesta de adjudicacion al drgano de contratacion.

Se adjunta enlace al documento de solicitud que se deben remitir a la direccidén electrénica
sda25.sgcctecnologias@hacienda.gob.es al objeto de incluir en el andlisis ex ante al érgano de
contratacidn unipersonal de la DGRCC.

MODELO SOLICITUD DACI

5.5. Solicitud de ofertas y envio de las invitaciones a las empresas que forman parte del Sistema
Dindmico de Adquisicion

5.5.1. - Plazo y hora limite de presentacion de ofertas

La fecha fin del plazo de presentacion de ofertas debera constar en las invitaciones al procedimiento
de licitacién que se realicen a los adjudicatarios por medios electrénicos. Se debera respetar el plazo
minimo indicado en el apartado 5.2. de estas instrucciones, que se computard desde el dia siguiente a
la fecha de envio de la invitacion desde la PLACSP u otras plataformas que tengan a su disposicidn los
organismos destinatarios.

Se incluird el documento de invitaciéon confeccionado segun las presentes instrucciones, asi como
aquellos documentos que pudieran ser necesarios para la elaboracion de la oferta.

Las invitaciones a los adjudicatarios del sistema dinamico se efectuaran siempre a las direcciones que
consten en la aplicacion AUNA. Los organismos no deberdn utilizar otras direcciones.

Se recomienda utilizar siempre la opcién de carga automatica de direcciones cuando se licite desde el
espacio previsto en la PLACSP obteniendo el fichero de descarga en el mismo dia de la licitacion y
conservando el fichero que deberad incluirse en el expediente, asi como el certificado de empresas. El
organismo, adicionalmente, debe asegurarse que todas las comunicaciones se han enviado desde la
PLACSP, para ello, una vez invitadas todas las empresas, debe asegurarse de que no existen
“comunicaciones no cursadas” y verificar que no hay ninguna empresa en esta situacion.! Se recuerda
que si no efectua estas comprobaciones no se podra garantizar que la invitacidn se cursa a todas las
empresas que, en esa fecha, estan admitidas y han formalizado la adhesion al SDA, pues de lo
contrario, habria que desistir del procedimiento de invitacion al incumplirse las normas obligatorias de
publicidad que rigen la licitacidn de los contratos especificos en el marco de los sistemas dinamicos de
adquisicion.

Se recuerda que no se debe solicitar oferta a las empresas excluidas temporal o definitivamente, por
ello, las direcciones de las empresas que se encuentran en esta situacidn no se incluyen en los ficheros
de carga automadtica de empresas a invitar que se obtienen por la aplicacién AUNA conforme a lo
indicado en el apartado 5.1 de estas instrucciones.

Los adjudicatarios tienen la obligacion de mantener actualizada la direccidon de correo electrénico
proporcionada a los efectos de recibir las invitaciones para participar en las licitaciones basadas en el
presente sistema dinamico de adquisicion.

5.6. Presentacion de ofertas
5.6.1. - Forma de presentacion y contenido de las ofertas

Las ofertas se presentaran a través de la PLACSP o plataformas que los organismos tengan a su

!'Si tiene dudas sobre como activar los filtros, se recomienda que consulten con los servicios de la PLACSP.
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disposicion.

https://contrataciondelestado.es/wps/portal/guiasAyuda

Las ofertas deberan firmarse electronicamente por el representante legal de la empresa?.

En el caso de que se empleen criterios cuya cuantificacién dependa de un juicio de valor, la oferta
debera presentarse en dos sobres electrénicos (archivos) distintos, identificando en cada uno
claramente su contenido:

- Sobre n? 1: Oferta de criterios cuya cuantificacién depende de un juicio de valor
- Sobre n? 2: Oferta de criterios evaluables mediante la utilizaciéon de férmulas

Las ofertas deberdn acompaiiar la informacion que se detalle en las invitaciones efectuadas por los
organismos destinatarios y que permitan evaluar los distintos componentes de la prestacion.

La oferta incluird, en todo caso, la propuesta econdmica global, indicAndose como partida
independiente el importe del IVA/IPSI/IGIC.

Las ofertas estaran formadas por los elementos principales y complementarios necesarios para
obtener soluciones completas, su importe y, en su caso, el del soporte y/o mantenimiento y la
instalacién avanzada.

En todo caso los precios ofertados por los licitadores para cada producto sin impuestos, incluiran los
gastos precisos, asi como la instalacidn y configuracién bdsica de los programas y las pruebas
necesarias para comprobar su correcto funcionamiento, salvo previsidon en contrario indicada en el
documento de invitacion.

Estas tareas deberan realizarse en el lugar designado por la Administracidn, salvo que ésta conceda
explicitamente la posibilidad de realizar la instalacion y configuracién basica de forma remota.

Como regla general, y salvo la excepcidn prevista de la instalacidn, el suministro no se considera
ejecutado en tanto no se haya completado la instalacién y configuracién basica del mismo.

Esta instalacién y configuracién bdsica incluird la instalacidn genérica de los programas objeto del
suministro siguiendo las instrucciones del fabricante. Incluird asimismo aquellas configuraciones
propias del programa que se consiguen mediante configuracién del mismo definida por el fabricante y
no singular al organismo destinatario, como, por ejemplo, la configuracion de alta disponibilidad del
programa. El resultado de la misma debe ser el programa instalado y en correcto funcionamiento

El documento de invitacién podra establecer de forma expresa, que conjuntamente con la oferta
econdmica se acompafie la documentacidn adicional (o, alternativamente los enlaces a la informacién
electrénica accesible) de los productos ofertados tales como fichas técnicas, catalogos, etiquetas
medioambientales u otra informacidn acreditativa de los requisitos minimos de los productos.

En caso de que los organismos consideren necesaria otra informacion especifica de los productos o la
cumplimentacion de una ficha técnica con datos determinados deberan haberlo hecho constar de
forma expresa en el documento de invitacién vy, si fuera necesario, haber proporcionado un modelo
de presentacidon de oferta.

Se deberan acreditar los requisitos de seguridad de los programas segun contempla el Real Decreto
311/2022, de 3 de mayo por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad (en adelante, ENS) en
el modo adecuado que responda a la categorizacidon de los sistemas efectuada por los organismos y a
que éstos formen parte de la arquitectura de seguridad del sistema de informacién documentada
conforme a la previsién del ENS.

2 En las ofertas debe estar identificado el firmante apoderado de la empresa debidamente acreditado ante la DGRCC y con
indicacién de sus datos, asi como el identificador de usuario de la aplicacion AUNA.
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Igualmente, resultaran de aplicacion a los proveedores de nube las disposiciones del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 abril de 2016 relativo a la proteccién de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales vy a la libre circulacién de estos
datos (RGPD, en lo sucesivo).

5.6.2. — Certificado de requisitos previos y de subsistencia de requisitos de solvencia acreditados en
la fase de admision de las empresas al SDA. Tramite obligatorio previo a la fiscalizacion de las
propuestas de adjudicacion de los organismos de ambito obligatorio

A los efectos de poder comprobar que las empresas propuestas como mejor clasificadas en cada
contrato especifico cumplen los requisitos previos del art. 140 LCSP y que siguen cumpliendo los
requisitos de solvencia que acreditaron en el momento de su admisién al SDA, los organismos de
ambito obligatorio de la AGE sujetos al régimen de fiscalizacion e intervencién previa deberdan
proceder conforme a lo descrito en la “Nota informativa sobre la aplicacion de la Circular 1/2023 para
la fiscalizacion de las propuestas de adjudicacion de contratos especificos”, antes de enviar el
expediente que contiene la propuesta de adjudicacion a su Intervencién Delegada:

Nota informativa sobre |a aplicacion de la Circular 1/2023 para la fiscalizacién de las propuestas de
adjudicacion de contratos especificos

5.6.3. - Tramite de apertura de ofertas

Las invitaciones se remitiradn a través de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PLACSP) o
cualquier otro sistema de licitacion electrénica que los organismos tengan a su disposicion.

Asimismo, las ofertas, debidamente firmadas electrédnicamente por su representante legal, se
presentardn en los sistemas antes citados y seguin sus normas.

De conformidad con la disposicion adicional decimoquinta de la LCSP, la presentacién de ofertas se
llevara a cabo utilizando medios electrdnicos.

El organismo interesado debera realizar el tramite de apertura de las ofertas siguiendo los preceptos
de la tramitacién electrénica.

La apertura del sobre que contenga la oferta cuyos criterios sean evaluables mediante formulas sélo
podra realizarse una vez se haya valorado y fijado la puntuacién correspondiente a los criterios no
evaluables mediante férmulas (criterios sujetos a juicios de valor).

5.7. Propuesta de adjudicacion

5.7.1. — Seleccion del adjudicatario

Se propondrd la adjudicacidén a aquella oferta que obtenga mayor puntuacion en aplicacion de los
criterios de valoracién.

Deberd analizarse si las ofertas recibidas incluyen valores anormales o desproporcionados conforme a
lo dispuesto en el apartado 27.5.5. del PCAP, justificando si las ofertas pueden ser o no cumplidas.

En caso de empate, se aplicaran las previsiones contenidas en el articulo 147.2 de la LCSP.
La propuesta de adjudicacidon se tramitard por el sistema informatico del Sistema Estatal de
Contratacién Centralizada, debiendo identificarse en la propuesta al érgano de contratacién, asi como

el organismo destinatario.
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5.7.2.- Tramitacion y contenido de la propuesta de adjudicacion del contrato especifico

Los contratos especificos se entenderdn perfeccionados con su adjudicacién produciendo efectos al
ser notificada la correspondiente adjudicacién por medios electrénicos.

El resultado de las licitaciones de contratos especificos se publicara en el portal del Sistema Estatal de
contratacién Centralizada, sin perjuicio de la publicidad exigida en el articulo 154.4 de la LCSP.

La propuesta de adjudicacién del contrato especifico se tramitara por medios telematicos a través de
la aplicacion AUNA.

En la propuesta que se introduzca en el sistema debera sefialarse el lote del sistema dindmico al que
corresponde, asi como indicar el titulo del contrato especifico y el resto de datos administrativos que
deberan ser coincidentes con los que figuren en el documento de invitacion a la licitacion.

La propuesta de adjudicacion debera estar firmada por el responsable del organismo y diligenciada, en
su caso, por el Interventor delegado en relacidn con la fiscalizacion del expediente. Necesariamente se
identificaran los firmantes con cargo, nombres y apellidos.

Con relacién a la licitacion efectuada, se deberan informar las empresas que han presentado oferta a
la licitacidn seleccionando la oferta que ha resultado mejor clasificada a favor de la que se propone la
adjudicacion. Se deberdan incluir igualmente los importes a los que ascenderd el contrato especifico
con el desglose correspondiente a los articulos o conceptos incluidos, los datos de las anualidades del
pago y otros datos que deban figurar en la resolucidn de adjudicacién por constituir condiciones y
términos particulares u observaciones que deban figurar en el contrato.

La propuesta de adjudicacion se acompafiara de la siguiente documentacion:

e Documento de invitacién firmado electronicamente por el responsable del organismo
destinatario o de la unidad proponente.

¢ Informe previo favorable de la DGRCC en los supuestos previstos en el apartado 4.1 de estas
instrucciones, o en su caso, el informe referente a la adecuacion al lote. Estos informes, se
deberan incorporar utilizando el tipo de documento AUNA denominado “Otros documentos”.

En su caso, el listado de revision de aspectos generales de cumplimiento en el documento de
invitacion debidamente cumplimentado por el responsable del contrato especifico.

e Autorizacion técnica previa de la Secretaria General de Administracién Digital para los
organismos que estén en el ambito del Real Decreto 806/2014.

e Certificado de la licitacidn realizada, en el que se debera indicar:
- Titulo del contrato especifico (que serd el mismo que el indicado en el documento de
invitacion).
- Fecha de invitacién a las empresas adjudicatarias del sistema dinamico y remisién de la
invitacion.
- Listado de empresas admitidas al sistema dinamico de adquisicion convocadas a la
licitacidon del contrato especifico.

- Plazo ofrecido para la presentacién de ofertas.

- Listado de empresas admitidas en el lote correspondiente que han presentado oferta y
fecha de presentacion.

- Fecha de apertura de sobres.
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En caso de que la licitacion se realice a través de la Plataforma de Contratacién del Sector
Publico (PLACSP), los documentos que contienen la informacién detallada anteriormente

seran los siguientes:

- Certificado de apertura de sobres generado por la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico.

- Documento de comunicacidon de presentaciéon de oferta remitido a cada una de las
empresas (Listado de comunicaciones). Dicho documento se puede obtener desde la
Ventana de Consulta/Busqueda de Comunicaciones/Invitacion a Oferta Final/ TODAS las
empresas/ Descargar COMUNICACION.

Estos dos documentos, se deberan incorporar en un Unico archivo en formato “.zip” utilizando
el tipo de documento AUNA denominado “Certificado de licitacion”.

Si la licitacion se realiza a través de cualquier otra plataforma de licitacién electrénica de la
gue disponga el organismo, deberan presentarse aquellos documentos que contengan toda la
informacién detallada anteriormente e incorporarse en AUNA en el tipo de documento
“Certificado de licitacion” de AUNA

El informe de valoracion de las ofertas, firmado electronicamente por las personas
responsables de efectuar la valoracion debidamente identificadas, o por quien actie como
Secretario del érgano de asistencia y en el que se indicara la siguiente informacién:

- Empresas admitidas del lote correspondiente convocadas a la licitacion del contrato
basado.

- Relacién de empresas adjudicatarias que han presentado oferta.

- Valoracién de las ofertas presentadas, conforme a los criterios contenidos en el
documento de invitacidn y que justifique la propuesta de adjudicacidn que se realiza. Se
incluird, adicionalmente, si se han apreciado en las ofertas valores anormales o
desproporcionados conforme a lo previsto en las presentes instrucciones, justificando si
las ofertas pueden ser o no cumplidas.

- Encaso de que alguna de las ofertas haya sido excluida del procedimiento de licitacidn, el
informe de valoracién debe contener las causas que motivan la exclusidn. En los casos en
los que la exclusion se produzca al no haberse superado el umbral del 50% previsto en el
articulo 146.3 por haberse utilizado criterios sujetos a juicio de valor, se deberd incorporar
el informe de las ofertas en el que deben justificarse las valoraciones efectuadas conforme
a lo indicado en el documento de invitacidn. Este informe debera ser previo a la apertura
del Sobre que contiene las ofertas econdémicas y la del resto de los criterios automaticos.
Se debera aportar la notificacién efectuada por el organismo relativa a la exclusién a las
empresas que no hayan superado el umbral.

- Empresa que se propone como adjudicataria.

Esta informacion debera constar en un Unico documento de tipo .pdf que se incorporara en la
aplicacion AUNA utilizando el tipo de documento “Informe de valoracién”.

Oferta econémica del licitador que se propone como adjudicataria del contrato, firmada por
su representante legal con poder suficiente, que se incorporara en el tipo de documento de
AUNA denominado “Oferta ganadora”. La oferta técnica, en su caso, se deberd incorporar en
el apartado “Oferta técnica ganadora”.

En el caso de los contratos apoyados por el presupuesto de la Unidn Europea la documentacion
que resulte obligatoria, y en todo caso, para los contratos especificos susceptibles de ser
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financiados por el Plan de Recuperacién Transformacidn y Resiliencia, debera incorporarse la
siguiente documentacion:

- La evidencia de haber realizado el control ex ante de conflicto de interés descrito en
la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero, en los casos que resulte de aplicacién,
acompanados de las DACI’S.

- Llas declaraciones responsables conformes de la empresa propuesta como
adjudicataria y, en su caso, de los subcontratistas conforme a la Orden
HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, esto es, las declaraciones de los contratistas v,
en su caso, subcontratistas relativas a la cesién y tratamiento de datos en relacién con
la ejecucion del PRTR, la declaracién de compromiso de cumplimiento de normas
juridicas y éticas y adopcion de medidas para prevenir el fraude, la corrupcion y el
conflicto de interés, la inscripcion en el Censo de empresarios, profesionales y
retenedores de la AEAT (036 o 037) y otros documentos que resulten exigibles.

e Los organismos de dmbito obligatorio que no estén sujetos al régimen de intervencién y
fiscalizacién previa y el resto de organismos, deberan aportar también la declaracion
responsable y los certificados a los que se refiere el apartado 5.6.2 de las presentes
instrucciones. Los organismos de ambito obligatorio sujetos a intervencion y fiscalizacién
previa podrdn incorporar los documentos anteriores o, a su eleccién, los certificados
expedidos por la DGRCC.

e Anexo de entregas parciales, en su caso.

e Sj existen tratamientos de datos personales en la nube, la declaracién responsable del
propuesto como mejor clasificado acompafiada de la informacién del proveedor de nube en
lo que respecta al tratamiento de datos personalesy la libre circulacion de estos datos relativos
a la proteccion de las personas fisicas que acrediten las obligaciones del tratamiento de estos
datos (Modelo Anexo IV del documento de invitacidn) y la manifestacion de conformidad del
organismo destinatario (Modelo Anexo V de la invitacidn).

Cuando el contrato en tramitacién corresponda a una entidad adherida, deberdn tenerse en cuenta
las siguientes consideraciones:

- Entodo caso, la propuesta de adjudicacion de los contratos especificos se incorporara a través del
sistema informatico del sistema estatal de contratacion centralizada. En la propuesta deberd
identificarse el é6rgano de contratacion.

- El 6rgano de contratacién competente del organismo adherido podrd adjudicar el contrato
especifico, una vez que la DGRCC emita un informe sobre la correcta aplicacion en la licitaciéon de
los términos, condiciones e instrucciones que regulan el SDA o indique que no se emitira el informe
mencionado. El contrato se entendera perfeccionado con su adjudicacion y se debera incorporar
a la aplicacién informatica del Sistema Estatal de Contratacion Centralizada.

- La notificacién a la que se refiere el articulo 151 LCSP, asi como la publicacién de los contratos
especificos establecida en el articulo 154.4 LCSP, sera efectuada por los érganos de contratacion,
sin perjuicio del cumplimiento del resto de obligaciones que la normativa determina aplicable a
éstos.

Todos los contratos adjudicados por la DGRCC, asi como los adjudicados por los érganos de
contratacidn de las entidades adheridas se publicaran en el Portal de Contratacién Centralizada.
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6. INCIDENCIAS ASOCIADAS A LA LICITACION O LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS ESPECIFICOS

6.1. Incidencias previas a la adjudicacion de los contratos especificos

Conforme a lo indicado en el apartado 2.4 de estas instrucciones corresponde a los organismos
destinatarios llevar a cabo todas las actuaciones relativas a la licitacién del contrato especifico.

¢ Infracciones y errores subsanables

Si durante la licitacion se detectasen errores o infracciones subsanables, los organismos destinatarios
resolverdn las mismas consultando, en los casos necesarios, a sus Servicios Juridicos y pudiendo
retrotraer actuaciones, aclarar las cuestiones necesarias en el procedimiento mediante la publicidad
de las plataformas de licitacidn, otorgar plazos adicionales para la remisién de ofertas de las empresas
o cuantos medios admita el ordenamiento juridico para subsanar las incidencias o corregir los errores
detectados conforme a la normativa vigente.

e Desistimiento del procedimiento de licitacién

En los casos en los que se aprecien infracciones no subsanables de las normas de preparacién del
contrato o de las reguladoras del procedimiento de adjudicacidn, los organismos destinatarios deberan
solicitar al drgano de contratacion el desistimiento del procedimiento.

En el caso de los organismos del dmbito obligatorio, deberdn dirigir esta peticién a la direccidon
electrénica sda25.sgcctecnologias@hacienda.gob.es indicando en la referencia “Solicitud de
desistimiento” que se acompafiara de una memoria que detalle las circunstancias que se han
producido y que suponen la nulidad de pleno derecho de la licitacién efectuada y de la documentacion
justificativa suficiente, conforme a lo previsto en el articulo 152 de la LCSP.

Los organismos destinatarios deberdn notificar y publicar la resolucién de desistimiento dictada por el
drgano de contratacion.

e Decision de no adjudicar o celebrar el contrato especifico

Una vez que se haya procedido a licitar un contrato especifico la decisién de no adjudicar o celebrar el
contrato deberd ser adoptada por el érgano de contratacion.

Los organismos destinatarios de ambito obligatorio podran solicitar a la DGRCC que adopte esta
decisidén que Unicamente podra estar basada en razones de interés publico debidamente justificadas
en el expediente. En este caso, los organismos no podran promover una nueva licitacion de su objeto
mientras subsistan las razones alegadas.

En el caso de los organismos incluidos en el ambito obligatorio de la contratacidn centralizada, deberan
dirigir esta peticion a la direccidn electrénica sda25.sgcctecnologias@hacienda.gob.es indicando en la
referencia “Solicitud de renuncia” que se acompafiara de una memoria que relate las razones de
interés publico y su justificacion.

Los organismos destinatarios deberan notificar y publicar la resoluciéon de no adjudicacion dictada por
el drgano de contratacion.
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e Declaracion de desierto

Cuando en el procedimiento de licitacion llevado a cabo no se hayan recibido proposiciones admisibles
con los criterios que figuren en el documento de invitacién se podrd solicitar al drgano de contratacién
la declaracidn de procedimiento desierto.

En el caso de los organismos del ambito obligatorio, deberan dirigir esta solicitud a la direccion
electrénica sda25.sgcctecnologias@hacienda.gob.es indicando en la referencia “Solicitud de desierto”
y acompafiaran la citada solicitud de la siguiente documentacion:
- Acreditacion de haber cursado las invitaciones a todos los participantes en el sistema dinamico
de adquisicién.

- Justificacion de haber dado el plazo minimo previsto en sistema dinamico

- Constatacién de la no recepcion de ninguna oferta o proposicion vdlida. En este ultimo caso,
se deberdn justificar las exclusiones efectuadas.

Los organismos destinatarios deberdn notificar y publicar la resolucién de desierto dictada por el

drgano de contratacion.

6.2. Incidencias durante la ejecucion de los contratos especificos

Conforme a lo previsto en la normativa contractual, el drgano de contratacion adoptard las
resoluciones relativas a:

- Ampliaciones del plazo de ejecucidn de los contratos especificos

- Errores de hecho o aritméticos

- Modificaciones contractuales (coste cero o con incremento de coste)

- Imposicion de penalidades derivadas de la ejecucidn de los contratos especificos
- Resoluciones totales o parciales de contratos especificos.

Los organismos del ambito obligatorio, en los que el drgano de contratacidn es la DGRCC, solicitaran
la tramitacién a la DGRCC dirigiendo su peticion a la direccion electrdnica
sda25.sgcctecnologias@hacienda.gob.es indicando en la referencia “Solicitud de tramitacion
“ampliacion de plazo/errores de hecho/modificacion contractual/prérroga/ penalidades/resolucion de
contrato” y acompafiaran la citada solicitud con al menos los siguientes documentos:

- Propuesta de la actuacidn que se solicita y justificacién. En los supuestos de modificacion
contractual deberd constar en la memoria la cuantificacién de la modificacién en euros y en %
respecto al precio del contrato sin impuestos. En las penalidades debera constar la
cuantificacion de la penalidad diario que se solicita.

- Notificacion de la actuacidn al adjudicatario, en su caso, efectuada por el sistema Notific@ y
justificante de recepcion.

- Conformidad del adjudicatario con la actuacion propuesta, en su caso.

- Sies necesario, acreditacidn de disponibilidad presupuestaria.

Los organismos deberan remitir la informacidn preceptiva con antelacién suficiente a la fecha limite
para efectuar los tramites y adoptar la resolucién a la Subdireccion General de Contratacién
Centralizada de Tecnologias, que, una vez que estén completas las solicitudes, tramitard el inicio de
los procedimientos, recabando los informes juridicos necesarios.

6.3. Prorrogas de contratos especificos

No estad permitida la prérroga ordinaria de los contratos especificos, siendo Unicamente aplicable la
prevista en el articulo 29.4 de la LCSP.
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