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SUBSECRETARIA

MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION
DE HACIENDA Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

Y FUNCION PUBLICA

SUBDIRECCION GENERAL DE CONTRATACION CENTRALIZADA
DE SERVICIOS Y SUMINISTROS PARA LA GESTION DE INMUEBLES

INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACION DE LOS CONTRATOS BASADOS EN EL ACUERDO MARCO
20/2021 PARA “EL SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS
Y MULTICOPIADORAS”. V2

Conforme a lo previsto en la cldusula 20 del pliego de clausulas administrativas particulares (en adelante
PCAP) del Acuerdo Marco 20/2021, para el suministro de papel de equipos de impresion, fotocopiadoras,
copiadoras y multicopiadoras (expediente 2021/33), se dictan las presentes instrucciones por la
Subdirectora General de Contratacién Centralizada de Servicios y Suministros para la Gestidon de Inmuebles,
en su calidad de responsable del Acuerdo Marco, con el fin de asegurar la correcta contratacién de los
suministros. Estas Instrucciones se componen de este Documento y de cinco Anexos.

1.- ASPECTOS GENERALES

1.1. Plazo de duracion del acuerdo marco.

El acuerdo marco tenia un plazo inicial de vigencia hasta el 31 de marzo de 2023, y ha sido prorrogado
hasta el 31 de marzo de 2024, salvo que el acuerdo marco que sustituya al actual entre en vigor con
antelacion.

1.2. Division en Lotes.

El AM se dividid inicialmente en dos lotes (Lote 1 “Papel Fibra Virgen” y Lote 2 “Papel Reciclado”), habiendo
sido declarado desierto el lote 1, por lo que en la actualidad solo entra dentro del presente acuerdo marco
la adquisiciéon de papel reciclado, con las siguientes categorias, seglin el ambito geografico de entrega:

e LOTE 2 “PAPEL RECICLADQ”
- Papel reciclado de 80 g/ m2, formatos A4, Peninsula y Baleares
- Papel reciclado de 80 g/ m2, formatos A4, Canarias, Ceuta y Melilla
- Papel reciclado de 80 g/ m2, formato A3, Peninsula y Baleares
- Papel reciclado de 80 g/ m2, formato A3, Canarias, Ceuta y Melilla

1.3. Empresas Adjudicatarias

El Anexo | a las presentes instrucciones, denominado “Empresas adjudicatarias”, incluye la siguiente
informacidn por cada lote del Acuerdo Marco:

DiR3: E 04962703 ALCALA, 9.
sgcegestioninmuebles@hacienda.gob.es =2 28071 MADRID
- TEL: 91 595 81 41
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- Empresas adjudicatarias.

- Precios ofertados por cada una de las empresas adjudicatarias en cada categoria de bien,
segln el dmbito geografico de entrega.

- Fabricante y marca/modelo del papel ofertado por cada una de las empresas
adjudicatarias en cada categoria de bien.

- Claves de producto por cada categoria de bien y empresa adjudicataria para los contratos
tramitados mediante adjudicacion directa.

- Claves de producto por cada categoria de bien y empresa adjudicataria para los contratos
tramitados mediante segunda licitacion.

- Datos de contacto de las empresas adjudicatarias.

2. — CONTRATOS BASADOS EN EL ACUERDO MARCO.

2.1. Tipos de contratos basados y modalidades de entrega del suministro

Podrdn tramitarse dos tipos de contratos basados, en lo que se refiere a la cantidad y modalidad de
entrega del suministro:

¢ Cantidad cerrada: Contratos basados en los que el nimero de unidades objeto del contrato es una
cantidad cerrada.

En estos contratos se podra optar por una de las siguientes modalidades de entrega del suministro:

- Entrega unica: el adjudicatario entregara el material solicitado de una sola vez, en el lugar o
lugares indicados por la Administracion.

- Entregas parciales: el adjudicatario realizara entregas parciales en funcion de las necesidades de
la Administracidn, en el lugar o lugares indicados por ésta.

A estos efectos, se entiende por lugar de entrega el habilitado por el organismo destinatario del
suministro para la entrega de material, que sera Unico en cada direccion postal. Se procurara que dicho
lugar sea de facil acceso para las empresas (preferentemente en planta baja).

¢ Cantidad estimada: Contratos basados en los que el nimero de unidades objeto del contrato es una
cantidad estimada para un periodo de tiempo no inferior a seis meses ni superior a un afio. Estos
contratos han de ser siempre del tipo de entregas parciales, es decir, el adjudicatario realizard entregas
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parciales, en funcion de las necesidades de la Administracién, en los lugares y con la periodicidad
indicados por ésta. En este tipo de contratos se establece la obligacién de adquirir bienes por un
importe minimo equivalente al 80% del importe de adjudicacién del contrato basado.

A estos efectos, se entiende por lugar de entrega el definido en el punto anterior.

En la siguiente tabla se recogen de forma resumida los distintos tipos de contratos basados segln
cantidades y modalidades de entrega, definidos en los parrafos precedentes:

TIPOS DE CONTRATOS BASADOS SEGUN CANTIDADES Y MODALIDADES DE ENTREGA

ENTREGA UNICA
CANTIDAD CERRADA

EN UNO
ENTREGA

O VARIOS LUGARES DE

ENTREGAS PARCIALES

EN UNO

ENTREGA, Y CON PERIODICIDAD

O VARIOS LUGARES DE

CANTIDAD ESTIMADA ENTREGAS PARCIALES

EN UNO

ENTREGA, Y CON PERIODICIDAD

O VARIOS LUGARES DE

Las distintas tipologias de contratos basados se deben tanto a la necesidad de contemplar las diversas
situaciones que pueden plantearse a los organismos a la hora de adquirir el papel, como a una
racionalizacion en la tramitacion de los contratos basados mediante el sistema de unidades estimadas.

Considerando lo anterior, el Organismo interesado planificara sus necesidades de papel para el periodo
de un afio, y, en funcién de ello, determinara, segln su valor estimado (ver apartado 2.5), si procede la

convocatoria de una segunda licitacion.

2.2. Unidad de Pedido y Pedido Minimo.

La unidad de pedido sera la caja, que contendrd 5 paquetes de 500 hojas cada uno.

El pedido minimo, entendiendo por tal el nimero de cajas a entregar por lugar de entrega, se fija en 6

cajas.

El volumen minimo de cada entrega parcial serd de 6 cajas.

No se admitiradn peticiones que no cumplan el pedido minimo de 6 cajas.
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2.3. Condiciones de entrega.

Las empresas adjudicatarias deberdn estar en condiciones de suministrar, durante la vigencia del acuerdo
marco y de los contratos basados, todos los productos adjudicados.

La entrega efectiva de los suministros incluidos en los contratos basados se ajustara a los calendarios y
horarios que se indiquen por parte de la Administracién.

En el caso de entregas Unicas, el plazo maximo de entrega sera de 3 dias habiles en territorio peninsular
y de 10 dias habiles en Baleares, Canarias, Ceuta y Melilla, contados ambos plazos a partir del dia
siguiente al de la notificacién de la adjudicacién del contrato basado a la empresa.

En el caso de pedidos con entregas parciales, el plazo para efectuar cada entrega parcial se contard a
partir del dia siguiente a la comunicacién del organismo interesado solicitando la entrega.

2.4. Entregas parciales.

En el supuesto de entregas parciales, la comunicacién del organismo interesado solicitando una entrega se
realizard bien a una direccion de correo electrénico, bien mediante una herramienta informatica puesta a
disposicién de la Administracién por el adjudicatario. En ambos casos el medio de comunicacion elegido
debera permitir la constancia de la fecha de dicha comunicacién a efectos del cémputo del plazo de
entrega.

En el modelo de comunicacién deberan figurar, al menos, los siguientes datos:

- Numero de contrato basado

- Nimero de pedido

- Identificacién de la unidad peticionaria
- Direccién de entrega

- Nimero de unidades solicitadas

2.5. Procedimiento de adjudicacion de los contratos basados.
El procedimiento de adjudicacion de los contratos basados sera el siguiente:
2.5.1. Contratos basados cuyo valor estimado sea inferior a 10.000 €, IVA excluido.

El organismo interesado podra proponer la adjudicacién del contrato directamente a la empresa
adjudicataria del lote cuya oferta resulte mas econémica.
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El importe acumulado de los contratos basados que se tramiten mediante adjudicacion directa en el plazo
de un afo natural, es decir del 1 de enero al 31 de diciembre, por un organismo o centro debera ser
inferior a 10.000 €, IVA excluido. Una vez superada esta cantidad, los contratos basados que resulte
necesario tramitar por ese organismo o centro deberan adjudicarse mediante el procedimiento de
segunda licitacion.

Alternativamente, el organismo interesado podra adjudicar estos contratos mediante la convocatoria de
una segunda licitacion.

2.5.2. Contratos basados cuyo valor estimado sea igual o mayor a 10.000 €, IVA excluido.
Su adjudicacién se efectuara necesariamente mediante el procedimiento de segunda licitacidn.

En este acuerdo marco las segundas licitaciones se tramitaran en su totalidad de forma electrénica a
través de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PLACSP) o plataformas de contratacion
conectadas con ella, y se incluirdn los siguientes documentos:

1. Documento de licitacion del contrato basado, ajustado al modelo que figura como Anexo
Il “Modelo de documento de licitacién” a las presentes instrucciones, firmado por el
titular del organismo interesado.

2. Modelo de oferta econémica, ajustado al modelo que figura como Anexo Ill a las
presentes instrucciones.

3. En el supuesto de varios lugares de entrega y/o entregas parciales, se incluira
debidamente cumplimentado, en formato pdf, el documento denominado “Lista de
direcciones de entrega y/o periodicidad de las entregas parciales” que figura como Anexo
IV a las presentes instrucciones.

Los precios de licitacion de los contratos basados por cada categoria de bien, se encuentran recogidos en
el Anexo Il “Modelo de documento de licitacién” a las presentes instrucciones.

Empresas a invitar y plazo minimo de presentacion de ofertas:
e Seinvitara a todas las empresas adjudicatarias del lote correspondiente.
e Plazo minimo de presentacion de ofertas sera:
o Contratos basados de valor estimado inferior a 15.000,00 €: 3 dias habiles

o Contratos basados de valor estimado igual o superior a 15.000,00 €: 5 dias habiles.
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La invitacion se dirigird a la direccién de correo electrénico designada a estos efectos y para este acuerdo
marco por las empresas adjudicatarias del mismo, que figura en la herramienta AUNA.

A efectos informativos, a continuacidn, se indican las direcciones de correo designadas por cada una de
las empresas para el envio de las invitaciones. No obstante, antes del envio de la invitacién, dichas
direcciones de correo deberdn ser comprobadas en la herramienta AUNA por si se hubiera realizado
alguna modificacién posterior:

ANTALIS IBERIA, S.A.: anamaria.moreno@antalis.com

CANON ESPANA, S.A.: consumibles@canon.es

INAPA ESPANA DISTRIBUCION DE PAPEL, S.A.: Pedro.Huidobro@inapa.es

Sialguna de las empresas invitadas no presentara oferta, el organismo deberd adjuntar, a través de AUNA,
documento acreditativo del acceso a la comunicacion realizada (“Leido”) a través de la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico o plataformas conectadas con ella (Sello de tiempo). Y, en su caso,
documento aportado por la empresa justificando la no presentacion de oferta.

Procedimiento de licitacion

En el Lote 2 (papel reciclado) del AM 20/2021, si bien el PCAP contempla la posibilidad de incluir como
criterio de adjudicacién el grado de blancura de papel, en el supuesto de que se precisara una blancura
igual o superior a 80, dicha previsidon no resulta finalmente de aplicacion al tener el papel de todas las
empresas adjudicatarias un grado de blancura inferior al indicado. Por lo tanto, el Unico criterio de
adjudicacion en este Lote 2 serd el precio.

En su oferta el licitador deberd indicar tanto los precios unitarios ofertados impuestos indirectos
excluidos, que en ningun caso podran ser superiores a sus precios de adjudicacion del acuerdo marco,
como el importe total del contrato, con y sin impuestos indirectos.

Los contratos basados en el acuerdo marco se entenderan perfeccionados con su adjudicacion,
produciendo efectos al ser ésta notificada al contratista. La notificacidn se realizara automaticamente
desde la herramienta AUNA.
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2.5.3. Criterios de desempate.

Tanto en el caso de contratos basados mediante adjudicacidn directa como en segunda licitacion, cuando
la oferta econémica de dos o mds empresas sea coincidente, se estard a lo previsto en el articulo 147.2
de la LCSP, de conformidad con la clausula 32.5 del PCAP.

El precitado articulo establece que el empate entre varias ofertas se resolvera mediante la aplicacion de
los siguientes criterios sociales, por el orden en el que se enumeran:

1. Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situacién de exclusién social
en la plantilla de cada una de las empresas, primando en caso de igualdad, el mayor
numero de trabajadores fijos con discapacidad en plantilla, o el mayor nimero de
personas trabajadores en inclusion en la plantilla.

2. Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las empresas.
3. Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las empresas.

4. Elsorteo, en caso de que la aplicacién de los anteriores criterios no hubiera dado lugar
al desempate.

La documentacién acreditativa de los criterios de desempate sera solicitada por el organismo interesado
a las empresas adjudicatarias en el momento en que se produzca el empate.

2.6. Duracion de los contratos basados.

El plazo de ejecucion de los contratos basados de unidades cerradas y entrega Unica, ya sea en uno o
varios lugares de entrega, serd el fijado en el acuerdo marco para la entrega de los bienes.

El plazo mdaximo de ejecucidn de los contratos basados de unidades cerradas con entregas parciales no
podra ser superior a un afio, no pudiendo exceder dicho plazo en mas de seis meses el limite temporal
fijado para la duracién del acuerdo marco, o de sus prérrogas, si las hubiera.

El plazo de ejecucion de los contratos basados con unidades estimadas, que siempre corresponderd a la
modalidad de entregas parciales, no podra ser inferior a seis meses ni superior a un afio, no pudiendo
exceder dicho plazo en mas de seis meses el limite temporal fijado para la duracién del acuerdo marco, o
de sus prdrrogas, si las hubiera.

En los contratos que correspondan a la modalidad de entregas parciales, el plazo de ejecucién puede fijarse
indistintamente en meses o fijando una fecha cierta de finalizacidn, si bien en este ultimo caso, la prevision
inicial de duracién del contrato podria verse reducida si se retrasara la adjudicacion.
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2.7. Plazo de garantia de los contratos basados.

Una vez efectuada la recepcién o conformidad segun lo establecido en los articulos 210 y 300 de la LCSP,
comenzarad el plazo de garantia de los bienes, que se fija en 3 meses.

Durante el plazo de garantia, si se acreditase la existencia de vicios o defectos en los bienes suministrados,
el érgano de contratacién tendrd derecho a reclamar al contratista la reposicién de los que resulten
inadecuados o la reparacién de los mismos si fuese suficiente.

A estos efectos, debera adjuntarse en la herramienta AUNA el acta de recepcién del suministro, una vez
finalizado el plazo de ejecucién del contrato basado, firmado por el responsable del contrato basado y
actualizar en esta herramienta el contrato al estado de “pedido recibido”.

3. TRAMITACION DE LA PROPUESTA DE ADJUDICACION DEL CONTRATO BASADO

3.1. Indicaciones Generales

La propuesta de adjudicacién del contrato basado se tramitara por medios telematicos a través de la
herramienta informatica del sistema estatal de contratacion centralizada (AUNA), siguiendo lo indicado en
los Manuales de usuario para Organismos, disponibles en el Portal de Contratacién Centralizada y en la
Guia de Tramitacién AUNA. La propuesta de adjudicacién deberd ser firmada por el titular del organismo
interesado con competencia para comprometer el gasto, y diligenciada, en su caso, por el Interventor
Delegado en relacién con la fiscalizacidn del expediente. En el caso de no estar sujeto a fiscalizacién previa,
se hard constar la referencia legal por la que se exceptua y regula el régimen de fiscalizaciéon y control
financiero.

Las propuestas de adjudicacion estaran firmadas electrénicamente. En el caso de que el
documento se firme fuera de la herramienta informatica “AUNA”, las firmas deberan ser
verificables mediante servicios/aplicaciones de verificacion de firma electrénica, o mediante su
cotejo por CSV (Cddigo de verificacion) o sistema equivalente, y se identificara a los firmantes,
con indicacidn del cargo, nombre y apellidos, en los espacios destinados a ellos.

La propuesta de adjudicacion reflejara las categorias de bienes correspondientes al suministro objeto del
contrato basado. Las claves por categoria de bien, segln el procedimiento seguido para la adjudicacidon del
contrato basado (adjudicacidn directa o segunda licitacion), y empresa adjudicataria, figuran en el Anexo |
a las presentes instrucciones.

En el caso de que el contrato basado contemple entregas dentro del ambito geografico de Canarias, Ceuta
y/o Melilla, debera repetirse el cddigo de la correspondiente categoria de bien, indicando el nimero de
cajas a entregar en cada uno de estos ambitos geograficos.
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En la herramienta AUNA, al tramitar la propuesta de adjudicacion deberan cumplimentarse
obligatoriamente los siguientes campos relativos al contrato basado:

1. Duracion del contrato:

En el caso de contratos basados de unidades cerradas y entrega Unica, ya sea en uno o
varios lugares de entrega, se indicard 3 dias, si la entrega es en territorio peninsular, o
10 dias, si es en Baleares, Canarias, Ceuta y Melilla.

En los contratos que correspondan a la modalidad de entregas parciales, el plazo de ejecucion
puede fijarse indistintamente en meses o fijando una fecha cierta de finalizacién.

El plazo de ejecuciéon deberd ser coherente con la/s anualidad/es de distribucidon del
gasto prevista/s en la propuesta de adjudicacion.

2. Direccion de entrega. Se cumplimentara este campo en el caso de que se trate de un
contrato basado de unidades cerradas, en un Unico lugar de entrega, y no contemple
entregas parciales.

En caso de haber varios lugares de entrega y/o entregas parciales se adjuntara, en el
campo denominado “Lista de Direcciones de entrega”, el Anexo IV que se une a estas
Instrucciones, debidamente cumplimentado y en formato pdf.

El nUmero minimo de cajas a entregar en cada lugar de entrega sera de 6.

3. Observaciones generales. En este campo se indicara si se trata de un contrato basado de
unidades cerradas o estimadas, si la entrega se realizara en un Unico lugar o en varios
lugares, y si se contemplan o no entregas parciales.

4. Finalidad del tratamiento de datos personales. Con caracter general los contratos
basados en el AM 20/2021, no implican el tratamiento de datos personales por parte del
contratista. Por defecto en la aplicacidn aparece marcado como “No”.

5. Datos de facturacion. Se cumplimentaran, en los campos destinados a ello, los cédigos
DIR3 “Oficina Contable”, “Organo Gestor” y “Unidad Tramitadora “, a efectos de la
facturacién del contrato.
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3.2. Indicaciones especificas para los contratos basados tramitados mediante el procedimiento de
segunda licitacion.

Adicionalmente a lo indicado en el punto anterior, en el caso de contratos basados tramitados mediante
el procedimiento de segunda licitacion deberd cumplimentarse lo siguiente:

1. Importe de licitacion antes de impuestos del contrato basado: se recuerda que tal y
como figura en el documento de licitacion, este importe corresponde al sumatorio del
resultado de multiplicar las unidades solicitadas por el precio unitario de mayor importe
adjudicado en cada categoria de bien. Estos precios figuran en el Anexo Il “Documento
de licitaciéon” para cada uno de los lotes.

2. Fecha de licitacion: fecha de envio de la invitacién a través de la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico o plataformas conectadas a ella.

3. Fecha fin de presentacion de ofertas: fecha final para la presentacion de ofertas por las
empresas invitadas, teniendo en cuenta los plazos minimos establecidos en el PCAP.

4. Relacion de empresas invitadas a participar en la licitacion del contrato basado, que
deberan ser todas las adjudicatarias del lote al que corresponda el contrato basado, y
relacion de empresas que han presentado oferta.

5. Asimismo, se debera incluir la siguiente documentacién, en los lugares especificos en los
que la herramienta “AUNA” requiere estos documentos:

1. Documento de licitacion. Se incluird el documento de licitacién firmado por el
responsable del Organismo Interesado.

2. Certificado de licitacidn: se incluira el certificado generado por la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico que se denomina “Listado de comunicaciones”
(donde figuran todas las empresas invitadas, la fecha de envio de las invitaciones,
la fecha de lectura, asi como la fecha de presentacién de documentacién) o
documento equivalente, en el supuesto de que la licitacién se haya tramitado a
través de plataformas conectadas a ella.

En caso de que alguna empresa no presente oferta, debera adjuntarse documento
firmado electronicamente por el apoderado, justificando adecuadamente la no
presentacion.

3. Oferta de la empresa propuesta como adjudicataria en formato pdf, firmada por
representante con poder suficiente.

10 MINISTERIO
DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACI'ON
Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION



FIRMADO

Subdirectora General de Contratacion Centralizada de Servicios y Suministros para la Gestion de Inmuebles

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_X44PNXILQKQGNG6OIPO9FWPEBGZ5F9 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MARIA DEL CARMEN ARROYO WALDHAUS - 2023-10-05 16:48:12 CEST, cargo:

4. Informe de valoracion. Se incluird el informe de valoraciéon de las ofertas, firmado
por el responsable de la unidad tramitadora del expediente, ajustado al modelo
Anexo V que se une a las presentes instrucciones.

6. Custodia de la documentacion del expediente. Los organismos destinatarios del
suministro deberan conservar la documentacién acreditativa de la realizacion de todas
las actuaciones y cumplimiento de lo establecido en estas instrucciones (en particular el
contenido del documento que regula la segunda licitacién, las invitaciones,
contestaciones, las ofertas presentadas y el informe de valoraciéon) y aportarlo a
requerimiento de la DGRCC.

Ademads, serdn los encargados de la elaboracién, custodia y conservacién del expediente
administrativo del contrato basado dando cumplimiento a todos los preceptos legales que
resulten de aplicacién al contrato, incluyendo, en su caso, los requeridos por las normas
nacionales o comunitarias que afecten a los contratos financiados por el presupuesto
comunitario.

4.-CUESTIONES ESPECIFICAS PARA LAS ENTIDADES ADHERIDAS A ESTE ACUERDO MARCO

De conformidad con lo previsto en el articulo 229.6 de la LCSP, “la Junta de Contratacidn Centralizada (la
DGRCC por desconcentracion de competencias, de conformidad con la disposicion adicional séptima del
Real Decreto 682/2021, de 3 de agosto) establecerd para cada acuerdo marco y sistema dindmico de
adquisicion las medidas que considere adecuadas para garantizar que los expedientes de contratacion
tramitados por las entidades adheridas, su aplicacion de las reglas de licitacion y seleccion de los
contratistas, las adjudicaciones que acuerden y la ejecucion de los contratos basados, cumplen los
términos y condiciones establecidos en los pliegos que rigen dichos acuerdos y sistemas, para lo que podrad
acordar la utilizacion de herramientas informdticas especificas, la emision de informes preceptivos y
vinculantes o cualquier otro medio adecuado a este fin”.

A estos efectos, deberan tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

- La propuesta de adjudicacién de los contratos basados se tramitara a través del sistema
informatico del sistema estatal de contratacién centralizada AUNA, siguiendo los tramites
y adjuntando la documentacién indicada en el punto 3 de las presentes instrucciones. En
la propuesta debera identificarse el érgano de contratacion.

- El érgano de contratacidn competente del organismo adherido adjudicard el contrato
basado, previa autorizacién, en su caso, de la propuesta de adjudicacién por la DGRCC o
por el érgano responsable del acuerdo marco.
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- La notificacién de los contratos basados se realizard por los respectivos érganos de
contratacién de las entidades adheridas por los medios que éstos establezcan al efecto.

- Los contratos, una vez adjudicados, se publicaran en el Portal de Contratacién
Centralizada del Ministerio de Hacienda. A estos efectos, una vez firmado el contrato
basado por el respectivo érgano de contratacidon de la entidad adherida, el organismo
interesado adjuntara en la herramienta AUNA un documento pdf del contrato adjudicado.
De no hacerlo asi, el contrato adjudicado no estard cubierto por la garantia global
constituida por la empresa adjudicataria en la fase de adjudicacion del acuerdo marco.

5.- INFORMACION DE INTERES RESPECTO A LOS BIENES A SUMINISTRAR

5.1. Presentacion de los bienes.

El papel se presentara empaquetado en cajas de cartédn precintadas, de cinco paquetes de 500 hojas cada
uno, con envoltorio con maculatura impermeable para preservar de la humedad.

A los efectos de este acuerdo marco la caja se considera como la unidad de suministro.

Las cajas seran de consistencia tal que impidan que los paquetes embalados sufran deformacién alguna
durante el transporte y el almacenamiento. Sus dimensiones y el flejado serdn los adecuados para cada
formato, de manera que se evite cualquier deformacién por presién o por holgura de los paquetes que
contienen.

Cada caja llevara la etiqueta de caracteristicas del papel que contenga, en particular: marca, modelo,
gramaje, numero de hojas, formato del papel contenido, codigo de barras y, caso de disponer de
declaraciones de conformidad, los correspondientes simbolos impresos.

Las cajas seran de materiales reciclados y cumpliran los requisitos establecidos en la Ley 11/1997, de 24 de
abril, de envases y residuos de envases.

Para facilitar el manejo de los suministros, el organismo o entidad peticionaria del contrato basado podra
solicitar que las cajas se presenten en palés debidamente retractilados.

5.2. Caracteristicas Medioambientales de los bienes ofertados.

- Lote 2 “Papel Reciclado”

El papel reciclado estd fabricado con un minimo de un 70% de papel para reciclar.
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Durante la vigencia del acuerdo marco la Direccidon General de Racionalizacidn y Centralizacién de la
Contratacion podrd ordenar la realizacién de analisis, ensayos y pruebas de laboratorio, asi como
establecer sistemas de control de calidad, a fin de determinar que los bienes suministrados en ejecucién
de un contrato basado se corresponden con los adjudicados el acuerdo marco.

6.- ANEXOS A LAS PRESENTES INSTRUCCIONES

ANEXO |. EMPRESAS ADJUDICATARIAS

ANEXO Il. MODELO DE DOCUMENTO DE LICITACION

ANEXO IIl. MODELO DE OFERTA ECONOMICA

ANEXO IV. LISTA DE DIRECCIONES DE ENTREGA Y/O PERIODICIDAD DE LAS ENTREGAS PARCIALES

ANEXO V. MODELO DE INFORME DE VALORACION
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