SUBSECRETARIA

MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION Y
DE HACIENDA CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

Manual de usuariade AUNApara
organismos adheridoal sistema
estatal de contratacion centralizada de
la DGRCC

Version2 - 24/ 03/2025

sg.coordinacionprocesos .dg@hacienda.gob.es ALCALA, 9.
28071MADRID
TEL: 9159581 43



Control de versiones

Version Fecha Descripcién
1.0 23/10/2024 Version inicial
2.0 24/03/2025 Gestion de usuarios y Gestor de Firma.

Control decambios

Version

Apartado

Descripciérdel cambio

20

3.25
administracion

Cambios relacionados con los permisos de administrado
organismo sirsincronizacion (alta, baja, modificacion usuarig
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3.2.4 Contratos

Incorporacion de nuevos filtros en consulta de contratos
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Nueva gestion de filtros en consulta de procesos yprosesos
pendientes para poder filtrar se forma simultanea por varios ti
de estados, etapas o tipos de procesos

4.3.24 Retirar
propuesta

4.4 Envio a |l
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Inciso en la retirada de las propuestas.
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Sy@gN2 I+ I 5Dw/ /¢ aS GSyYyRN
propuesta con las firmas externas. En el caso de hacer uso d
opcién se avisara al usuario que el documento que se adj
sustituird al anteriorSe implementa también para el caso de
prorrogas.

4.3.3.1
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subsanacion
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documentacion)
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472 Si  se

Al firmar la resolucion pedir al peréiértificador también fecha dg

accede con adjudicaciéry notificaciéon

Certificador/a

Pasdbs /' YOA2 RS y2YONB RSt awSOA
Paso6 dGestor/a de firma.

52 Accione§/  YOA2 RS y2YONB | f Sa brerientd

Gestor/a de
firma

de elevar a firma

Correccion de literales varios
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1.Introduccioén

De acuerdo a laey9/2017 de Contratos del Sector Publico (LGSP8) caso de organismos adheridos
voluntariamente al sistema estatal de contratacion centralizada de la DG&C&gano de
contratacionde los contratos basadasn acuerdos marco (AM) especificos adjudicados en el marco

de sistemas dindmicos de adquisici®DA} de la DGRGGerd el previsto en normas generales
aplicables a dichos organismos (articulo 229LCSP Por su parte, el mismo articulo prevé que la
DGRC@odré establecer, para cadeV y SDAlas medidas que considere adecuadas para velar por la
correcta aplicacion polas entidades adheridas de los términos, condiciones e instrucciones que lo
regulan, pudiendo acordar la utilizacion de herramientas informéticas especificas, la emision de
informes preceptivos y vinculantes o cualquier otro medio adecuado a este fin.

Estas especificidades normativas de aplicagi@ma el ambito voluntario de la contratacion
centralizadaconllevandiferenciasen la tramitacién de propuestas de adjudicacion, asi como en la
gestién de la contratacién basada, con respecto al ambito obligatorio. Es por ello que resulta necesario
poner a disposicion de los usuarios de organismos adheridos, un manual de usuario especifico de la
aplicacion AUNA de gestion de propuestas de adjudinacicontratos basados y especificos.

En el presente manuae limita ala tramitacién de las propuestas de adjudicaciogegtion de
contratos basados y especificam estandaecogidoen el mismdos procesos de gestién de nuevas
licitaciones, que se realizan en otras plataformas distintas de AUNA
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2. Acceso y requisitos técnicos

El acceso a la aplicacién, asi como los requisitos que deben tener los equipos usuarios, se encuentran
detallados en el manual correspondiente. ElI documento esta accesible en el portal de contratacion
centralizada, en la gui#e requisitos de acceso y técnicos

En caso de problemas de acceso, el departamento de Tl del organismo debera asegurar que se cumple
lo indicado en el documento.
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3. Pasos iniciales en AUNA

3.1 Accesoa la aplicacion
Para el acceso a la aplicacion AlUgBemos abrir la siguiente direccién URL en nuestro navegador:

https://app.serviciosinternos.hacienda.gob.@s/indDefault.aspx

Alacceder a la aplicacion, se mostrara una pantalla donde, en la parte derecha, podremos visualizar
las novedades generales disponibles, sin necesidad de iniciar sesion en la aplicacion.

En el centro de la ventana, se indicara las opciones de medio de acceso que deseemos utilizar, que
pueden ser:
w Cl@ve PINPara utilizar este método, es necesario haberse registrado previamente. Mas
informacién aqui: Cl@ve PIN.
(https://clave.gob.es/clave_ Home/PIN24H/Qas.html).
w Certificado electronico cualificaddEste certificado se puede obtener a través de la Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre. Mas detalles aqui: FNMT."

@EZ  Aviso: utilizacion de AUNA en el SDA 25/2022
09 Para la gestion del sistema dinamico de adquisicion, asi como de los
e contratos especificos del mismo, se utilizara la aplicacion informatica
AUNA.
£ fraves: de; la. aplicaclon: AUNA: se; gestlonan Entrada en vigor del acuerdo marco 12/2021, para el
electronicamente las contrataciones propuestas por 25 inistro de equip iovi
los organismos publicos basadas en acuerdos abril El nuevo acuerdo marco 12/2021, para el suministro de equipos
I T gzl audiovisuales, entrara en vigor el 1 de mayo de 2023
marco y sistemas dinamicos de adquisicion del
sistema estatal de contratacion centralizada de la Para la gestion del acuerdo marco, asi como de los contratos basados
DGRCC en el mismo, se utilizara la aplicacion informatica AUNA
Sesion informativa sobre la puesta en produccion de la
Accede mediante C |@V e ‘ 25 aplicacion AUNA para el acuerdo marco de suministro de
_2erit motocicletas y ATV/QUADS
La Direccion General de Racionalizacion y Centralizacion de la
Contratacion, tiene previsto celebrar el proximo 28 de abril de 2023 a las
09:30 horas, una sesion informativa en linea para organismos usuarios
s e del sistema estatal de contratacion centralizada, sobre la proxima puesta
"r"."‘b:wn \ A en produccion de la aplicacion AUNA para la gestion de propuestas de
adjudicacion del acuerdo marco de suministro motocicletas y

24 marco de suministro de motocicletas y ATV/QUADS

abril El nuevo acuerdo marco 19/2022 de suministro de motocicletas y
ATV/QUADS entrara en vigor el 25 de abril de 2023 para los lotes 2y 3.
Para la gestion del acuerdo marco asi como de los contratos basados en
el mismo, se utilizard la aplicacion informatica AUNA.

IMPORTANTE: Entrada en vigor para contratos del PRTR
| 17 de la Orden HFP/55/2023, relativa al analisis ex ante de
febrero

/ —5‘.—.‘7‘3‘3;’ i E—e ATVIQUADS
248 L I Pulse aqui para mas informacion
0 4 & / I /
5 0 4 / A ” I~ Entrada en vigor de los lotes 2 y 3 del nuevo acuerdo
yoy ¥ Sy @
Eacionalizaciin y afeitnsia 3° 2

conflictos de interés.
Entrada en vigor de la orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al
andlisis sistematico del riesqo de conflicto de interés en los

{A aStSOO0OA2ylY2a fI 2LOAsy a! 00S&az2 YSRAFyGS [t
al sistema, donde deberemos confirmar nuestro registro por el procedimiento deseado:
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https://app.serviciosinternos.hacienda.gob.es/Auna/Default.aspx

&= cl@ve s () 20

Plataforma de identificaciéon para las Administraciones

Cleve |
ove L pens

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE

Cunlquier certificado eloctrénico cuakficado Sistemas de identficacion de olros paises de

laUE

le Store (2o en
( Acceso Cl@ve Movil ) < Acceso DNle / Certificado elﬁ(ubnko) ( Acceso Ciudadanos UE )

ci@ve PIN

ok nacesario
Acceso Cigve PIN )

La identificacion se realizara automaticamente si no han transcurndo mas de 60 minutos desde su ultima identificacion

Si seleccionamos la opcién de Certificado electrdnico, nos aparece una nueva ventana en el navegador,
gue mostrara los diferentes certificados electrénicos que tengamos disponibles en nuestro navegador,
y de ellos deberemos seleccionar el que esté aso@auaestro usuario dado de alta en la aplicacion
AUNA (nombre y DNI de la persona usuaria), y a continuacion pulsar elAmsptar

[
i Seleccionar un certificado para la autenticacion A

El sitio necasita sus credenciales:

E APE3 APE4 NOMBREZ - 222222228
MS-Organization-Access

E APEL APE2 NOMBRE - 111111114
s-LInganIzat

- e Ay bl ot ol -

APE]1 APE2 NOMBRE - 111111714

E L FNMT Usuarios

Informacion del cer hfifjj:,/"- Cancelar

- —_—

Si el usuario tiene asignado un unico perfil, el accesamse@diato. Sin embargo, si el usuario cuenta
con mas de un perfili asociado, aparecerdA una ventana como la siguiente:
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gz correo_electronico@ejemplo.com
@ NOMBRE APE1 APE2 911111111
& 1m11na

Perfiles

7
ADMINISTRADOR ORGANISMO APROBADOR DEL GASTO APROBADOR DEL GASTO

GESTOR CONTABLE GESTOR CONTABLE INTERVENTOR ORGANISMO

INTERVENTOR ORGANISMO RESPON SABLE ORGANISMO COORDINADOR TRAMITADOR ORGANISMO

TRAMITADOR ORGANISMO TRAMITADOR ORGANISMO COORDINADOR USUARIO BASICO ORGANISMO

En la ventana anterior se podra visualizar la siguiente informacion:

a) En la parte superior de la ventana, los datos del usuario que ha realizado el acceso (nombre y
apellidos, correo electrénico, teléfono de contacto, DNI).

b) A continuacion, se mostraran todos los perfiles que tenga asignados el usuario, pudiendo tener
perfiles relacionados con organismos distintos.

c) En la parte derecha, si el nimero de perfiles asociados es elevado, habra una barra de
desplazamiento que permitira navegar por el listado de perfiles. Podremos desplazarnos hacia
arriba y hacia abajo para seleccionar el perfil deseado.

d) En la parte inferior derecha se mostrara el boton Entrar, que al pulsarlo habiendo seleccionado
un perfil, nos permitira el acceso a la aplicacion con dicho perfil.

Nota importante: cada persona tiene un Unico usuario de accdedipo nominativoasociado a su
certificado electrénico cualificado, o en su defecto al acceso mediante Cl@ve PIN. Para cada usuario,
sepodran tener asociados uno o varios perfiles (roles) diferentes dentro de la aplicaciéon (Trafajtador
Interventora, Usuario/a basic¥ D relacionados cada uno de estos perfiles con un organismo
determinada

Es importante tener en cuenta que, segun el tipo de perfil con el que estemos accediendo, las opciones
disponibles en la aplicacién y las acciones que podremos realizar estaran habilitadas o no,
dependiendo de cada caso.

Antes depulsar el boton 'Entrar', debemos asegurarnos de que el perfil seleccionado esté marcado
como 'listo’, lo cual se indica con un tic blanco sobre fondo azul.

TRAMITADOR ORGANISMO :

AAD001111-ORGANISMO DE PRUEEA
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Una vez accedido a la aplicacion, la primera ventana que se mostrara es la venitsicadgue se
explica en el siguiente punto de la guia

3.2 Opciones démenusuperior

Indicamos a continuacion las distintas secciones que podemos encontrar moviéndonos por la parte
superior de la aplicacién, donde se muestran distintas opciones, accesibles segun el tipo de perfil que
esté accediendo a la aplicacion en cada momento

‘ Tramitador organismo

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

3.2.1 Inicio

Tramitador organismo

o AUNA Inicio Catéllilglj Procesos Contratos Administracion

1 Es laventana que se abre por defecto al acceder a la aplicacion.
1 Muestra los avisopublicados especificamente para los usuarios con su.perfil

Tramitador organismo
o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion
Ay » Inicio
Avisos 1
Tramite de propuestas de adjudicacién del AM de papel en AUNA a partir de enero
1 Tramite de propuesias de adjudicacion del AM de papel en AUNA & parlir de enero
\Nnueml:er‘
/

3.2.2 Catélogo

| Tramitador organismo

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

1 Muestra los distintos acuerdos marco (AM) y sistemas dindmicos de adquisicién (SDA)
en vigor pudiendo visualizar el listado de articulos adjudicados en
cada uno de ellos.

i1 Existen dos opciones principales dentro de esta ventamafuncion de los tipos de
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contratacion posibles:

1 ParaContratacion directase pueden realizar filtros de busqueda por distinto
AM/SDA o por empresa adjudicataria.

1 Para el caso de&egundas licitacionedas busquedas podran realizarse por
descripcion deAM/SDA por diferenteAM/SDA o por cédigos de lote especificos.

1 Las fichas de cadeM/SDAmMostraran el nombre correspondiente, y un detalle del tipo de
contratacion que pueden aplicar:

1 Compra directa cuando para dichcAM/SDA Unicamente pueden realizarse
propuestas de adjudicacion mediante contratacion diredsta ficha no se
mostrara en la seccidén dgegunda licitacian

1 Segunda licitaciGncuando para dichdM/SDAUnicamente pueden realizarse
propuestas de adjudicacibn mediantegundas licitacionessta ficha no se
mostrara en la seccién deontratacion directa

1 Mixto: cuando para dich&M/SDApueden realizarse indistintamente propuestas
de adjudicacion mediante contratacion directa, o por segundas licitaciones.

1 Se podréan realizar filtros de busqueda por diversos motivos y detalles, segun el tipo de
busqueda que deseemos realizar.

1 Las acciones detalladas pamansultarel catalogo ygestionarlos articulogequeridosse
explican con profundidad esl apartado correspondiente

1 Accesible para los siguientes perfiles:

U Tramitador/aorganismo

Gestor/a contable

Interventor/a organismo

Administrador/aorganismo

Usuario/a basicerganismo

Responsablerganismo destinatario

[entu et B e e et A e

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

@y > cataloge

| | Contratacion directa Segunda licitacién I
Acuerdo marco/Sistema dindmico de adquisicién 7 Adjudicatario - n E

202021 - SUMINISTRO DE
PAPEL DE EQUIPOS DE
IMPRESION,
FOTOCOPIADORAS,
COPIADORAS ¥
MULTICOPIADORAS

3.2.3 Procesos
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o LUL LY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

9 Esta seccion la visualizan todos los perilgo el deAdministrador/aorganismo
1 5SyiNRB RS ftF FLXfAOIOAsy !'!lb!z aS$S O2yaiRSN
dentro de la aplicacion, y que tiene un ciclo de vida dependiente de las acciones que cada
usuario o perfil implicado realizan sobre cada una de estas propuestas. Exgiasgias
seidentifican por las letras iniciales de la codificacion del proceso
1 PAcPropuesta de adjudicaciae Compra directa
1 SL¢ Propuesta de adjudicacion @&egunda licitacian
1 ACc¢ Propuesta déictualizacion de contrato.
1 PRc Propuesta dé°rérroga
Los diversos tipos de propuestas se explican en el punto correspondiente de esta guia para
el cual se vean implicados.
I Consta de dos posibles opciones a elegir:

Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

‘;. Procesos

Mis procesos pendientes
Consulta procesos

1 Mis procesos pendientes

- Muestra el listado de procesos en los gue nuestro propio perfil ha llegado
a intervenir, o bien se requiere su intervencigor nuestra parte

- El perfil deUsuario/a basicmrganismono visualiza esta opcién.

1 Consulta procesos

- Mostrara la informacion de todos los procesos asociados al organismo al
que pertenezcamos.

- En este listado podra habeprocesos que Unicamente se puedan
visualizar, ya que estan asignags a otro usuario,porque no se
corresponde con gberfil que debe intervenir en el punto de tramitacion
en el que sencuentran.

1 Loslistados de cada una de las opciones anteriores se dividen entre los procesos asociados
a
1 Contratacion aquellos procesos relacionados con la contratacion de
determinados articulos a través de empresas adjudicatarias.
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Catalogo Procesos Contratos

|‘@- > Mis Procesos Pendientes | CJ FORMACION

| IZT Contratacion | |j Revision DL/DI |j’lcdlﬂcamcnes.fresalu:\ores |;f Penalidades

W7 | Ayuntamiento de Paracuellos de.. [N | Adjudicatario v n E

Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dindmi...

Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos

8 Procesos

04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORM... nga‘;ﬁ?g;’u’&ﬂ;ﬁa
01.00.00 - ORDENADORES DE SOBREM... et 3.417,04€ @ Detalle
Empresa i 28/06/2024
04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORM... Freparacion propussta
02.00.00 - ORDENADORES PORTATILES il DORER 1.815,00 € @ Detalle
E 1
i 28/06/2024

04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORM...

02.00.00 - ORDENADORES PORTATILES

PENDIENTE ADJUDICACION 28/06/2024

@ Detalle

1 Revisién DL/Dhquellosprocesos réacionados con la revision debcumento de
licitacién /invitacion.
o A LY Inicio Procesos Contratos

I Ay > Mis Procesos Pendientes I

| = Contratacién |I = Revisién DL/DI II Medificaciones/resoluciones = Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dinam... & N7 Adjudicatario v n E

Organismo: Agencia Estatal de Meteorol

4 Procesos

26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE ADMINISTRACION E... Informe previo DL/DI

ERPTI I CI P 01.00.00 - DATOS PARA LA EJEGUGION Borrador licitacion @ Detalle
PENDIENTE ADJUDICACION 0610372023
26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE ADMINISTRACION E... Informe previo DL/DI

ERFLIPIRTEFIFEIN 01.00.00 - DATOS PARA LA EJECUCION Borrador licitacign @ Detalle

PENDIENTE ADJUDICACION 18/05/2023

26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE ADMINISTRACION E.. Informe pre I
01.00.00 - DATOS PARA LA EJECUCION Borrador @ Detalle

PENDIENTE ADJUDICACION 18/05/2023

SL 26/2021 11612023

19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/QUADS
02.00.00 - LOTE 2: MOTOCICLETA TODOTERRENO
PENDIENTE ADJUDICACION

Informe previo DL/DI
Subsanacion solicitada por DGRCC

07/06/2023

SL 19/2022 153/2023

‘@ Detalle

1 Modificaciones/resoluciones aquellos procesos relacionados con las
modificaciones o resoluciones sobre un contrato ya tramitado.
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Catalogo Procesos Contratos Administracion

I@ ) Mis Procesos Pendientes I
= Confratacion = Revisién DL/DI I Efodificacionesiresoluciones I = Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marcolSistema dinam... 57, 57| Adjudicatario v “ =

S Proceses
20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE ... Revision 6rgano contratacior

[ < B ] 02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO Pendiente revision 73,33€ @ Detalle
CANON ESPARA SAU To053053

19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/IQU...

Revision organo contratacior
Pendiente revision

PRt =Bl 02.00.00 - LOTE 2: MOTOCICLETA TO... 96.195,00 € @ Detalle
BMW Iberica S.A. T0772023
19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/QU...  Revision érgano contratacion

PR R eIl 02.00.00 - LOTE 2: MOTOCICLETA TO... Pendiente revision 45.859,00 € @ Detalle

BMW Iberica S.A 17/07/2023

1 Penalidadesaquellos procesos relacionados cortrimitacién de penalidades
sobre un contrato ya tramitado.

o LULT Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracion
1ar >Mis Procesos Pendientes
= Contratacion = Revisién DL/DI Modificacionesiresoluciones I 1 Penalidades II

Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dinam... [N W Adjudicatario v n

Organismo: Agencia Estatal de Meteorol

F v 1 Proceso

19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/QUADS
AC 192022 75/2023 BIMW Iberica S.A.

1 Se visualizaré la siguiente informacién de cadlade los procesogjue se muestren en el
listado deContratacion
1 El cédigo identificador d@roceso
AM/SDAy loteal que se asocial proceso
Nombre de la empresa adjudicataria.
Estado actual degroceso
Fecha de envio ala DGRCC
Fecha de ultima actualizacion de digiroceso
Importe del total de articulos incluidos ehproceso
hlLIOAsy a5SGFffSe€x 1jdzS LISN¥YAGS | O6SSRSNJ
procesos
1 Se puede realizar filtros de busqueda por diversos motivos y detalles, segun el tipo de
busqueda que deseemos realizar. Con la inclusién de un filtro por tipo de proceso el cual
I LRNI FlrasSazr aS RSo060S aSt SOOA 2y I2NISLINK aSNE
FAVIEYSY(S 4{StS00A2yS Sadl R24a¢ o
1 Los filtros de fases se encuentran disponibles en las ventanas de:
1 Consulta procesos Contratacion.
1 Consulta procesos Maodificaciones/resoluciones.

ropuesta
solicitud 19.239,00 € @ Detalle
20/07/2023

=4 =4 -4 a8 —a 2 9
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1 Mis Procesos pendientes Contratacion.
1 Mis Procesos pendientes Modificaciones/resoluciones.

{a ) Procesos » Consulta procesos

Referencia proceso

Organismo: Subsecrataria de Haclenda v

B

Acuerdo marco/Sistema dinémico de sdquisicion A4

2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESL...

Modificacionesiresoluciones =

7| Adjudicatario

Fecha envio DGRCC

Penalidade:

PA 202021 172023 02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO 14,52 € @ Detalle
CANON ESPARA SAU 02102/2023
r . ' d - 7 N N rd .
= Contratacién = Revision DL/DI »ﬁ/lod|f|oaC|onesfresoIumones = Penalidades

Referencia proceso

Acuerdo marco/Sistema dindmi...

7 | Ayuntamiento de Paracuellos d..

W7 | Adjudicatario

d o | x|

Estado AM/SDA

Vigentes

Periodo inicio proceso

57| |Referencia contrato

one fases

—_—

%7 | | Periodo ditima actualizacién

—>

hvd

Importe adjudicacion desde

Importe adjudicacién hasta (después de im...

Estado AM/SDA: Vigentes X

Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos... Tipo organismo: Obligado vy adheridos X

Revisién DL/DI Penalidades

- KK

= Contratacién = Aodificaciones/resoluciones =

Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dindmi.. & Ayuntamiento de P: llosd.. |S7 Adjudi io

Estado AM/SDA
Vigentes 7 |Referencia contrato
% Contratacion directa * el x Preparacion propuesta X -* : -

Contratacion directa - Preparacion ... *

eriodo inicio proceso &7 | | Periodo (ltima actualizacién v importe adjudicacién hasta (después de im...

Borrador propuesta adjudicacion

LN CEN R Borrador propuesta adjudicacion

Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos.. Tipo organisme: Obligado y adherido Pendiente envio a DGRCC

1 En la parte superior izquierda del listadogitecesos tendremos la opcion de elegir el tipo
de ordenamiento que deseamos para mostrar el listado de procesos, pudiendo seleccionar
entre varias opciones.
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Inicio Catdlogo Procesos Conlratos Administracion

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRES!
02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO
ANON ESPANA SA!

1452¢€ @ Detalle

202021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRES!
02.00. OTE 2 PAPEL RECICLADO
INAPA A

363.00000€ @ Detate

2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESL...
02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO

766325 € @ Detalle

I Tipos de marcaciones rapidas de gestién de procesos
En ocasionesn esta ventana dprocesos podremos realizar algunas acciones de forma
rapida para distintos procesos que se encuentren en el mismo estado o situacion de
tramitacion. De esta manera, se puede gestionar la tramitacién de varios procesos en una
Unica accion, en lugar de tengue acceder a la ficha individual de cada uno de esos
procesos y realizar la accién deseada.

a) Marcar procesos para envio@ganismo coordinadof solicitar control DGRCC
En funcién de la parametrizacion del organismo relativa a su organizacion, la
aplicacion mostrara el botoknvio a organismo coordinadar bien Solicitar
control DGRCGE@n caso de que no requiera la revision previa de la propuesta por
un coordinador de sus contratacies.
Esta opcién aplica para los usuarios que dispongan del peffilasheitador a; se
produce en el momento en que nos encontremos en nuestro listado de procesos,
en la seccion déMis procesos pendientegon unoo varios procesos que ya
dispongan de las aprobaciones necesanasl proximo paso sea enviar dichos
procesosl organismo coordinador correspondientex la DGR(gara su revision
/ validacion.
Podremos comprobar los procesos que pueden ser seleccionados para su
ejecuciéon Esta accion mostrandn icono con forma de pagina con una letra P en
su interior, entre los campos Importe y el botén Detalle de cada ficha de los
procesos.
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o LULEY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

@Y > Mis Procesos Pendientes CJ PREPRODUCCION

= Contratacién = Revisién DL/D! Madificaciones/resoluciones =t Penalidades
SL_26/2021_56/2023 Acuerdo marcolSistema dinam...  [S7|Agencia Estatal de Meteorologia  [W2 Adjudicatario 7 “ E
Referencia proceso: SL 26/2021 56/2023 X Organismo: Agencia Estatal de Meteorol...
B vio & o Bomar
G- | 1 Proceso I Envio a érgano contratacion - 1 B  drgano -
contratacion Seleccion
26/2021 - SERVICIOS DE DESARROL... Preparacion propuesta
NP7 A= I P B 01.00.00 - DATOS PARA LA EJECUCION | Pendiente envio a DGRCC 217.800,00€ @ Detalle
DXC Technology Servicios Espafia S.L.U 16/03/2023

En estos casos, es posible realizar el envio de todos aquellos procesos que
deseemos para su revision por padel organismo coordinaddrDGRCECon una

Unica accioén. Para ello, pulsamos sobre el icono de la pagina con la P, de los
procesos que estimemaxportuno.

Estas acciones equivalen a acceder a la ficha de cada proceso mediante la seccién
Detalleque se muestra en el listado, y dentro de cada proceso, seleccionar de la
seccionAccioneda opcidén deEnvio aorganismo coordinadof Solicitar control
DGRCC

o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracién

1ar > Procesos > Mis procesos pendientes > Ficha proceso contratacion

AMISDA Adjudicatario
2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE 15.413,60 € 18650‘46 €

EQUIPOS DE IMPRESION, antes de impuestos después de impuestos
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

I T T
Organismo destinatario | Organismo coordi DGRCC Org. contratacion adherido Pendiente envio a coordinador
— E—

Volver €
& Propuesta adjudicacion CSV
16/11/2022
Datos Pedido Documentacidbn  Observaciones
administrativos - i -
[=R:-T=LEIC [ Editar documentacion Acciones WV
Envio a organismo
coordinador
b Retirar propuesta
Datos y descripcicn [?)
Tituln contratn hasadn = Descrincion
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o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracion

1or > Procesos > Consulta procesos > Ficha proceso contratacion

AM/SDA Adjudicatario
&b Al SER 2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE 150.000,00 € 181 500‘00 €

EQUIPOS DE IMPRESION antes de impuestos después de impuestos
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

Organismo destinatario DGRCC Org. contratacién adherido

E Pendiente envio para control D...
= — 1

Volver €

& Informe valoracion

02/12/2022 02/12/2022

| & Certificado licitacion

& Documento licitacion
0212/2022
Datos

{ Licitacion Pedido Documentacion ~ Observaciones & Propuesta adjudicacion CSV
administrativos 0211242022

[ZR=I=LEIC (& Editar documentacion

Solicitar control
DGRCC

P Retirar propuesta

Datos y descripcion 9

Es posible encontrarse las dos opciones de marcacion rapida en la ventareesos
si se dispone del perfliramitadora.

1 El botdn "Exportar"”, con el icono de la nube y la flecha hacia abajo, permite descargar el
listado de procesos en formato Excel. Al hacer clic en él, se generara un archivo llamado
Gt N2OS&az2ayw/ 2y N G2PEf aEE 1jdzS O2yiSyRNY 2R
en ese momento. Esto es Util para guardar, analizar o compartir los datos de manera mas
sencilla.

Tramitador/a organismo
o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién = ) =

Gt > Procesos » Consulta procesos

|| Ef Contratacion || = Revision DL/DI Modificacionesiresoluciones = Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dina... ~ N7 Adjudicatario A4 n E

Organismo: Subsecretaria de Hacienda v...

148 Procesos

2012021 - SUMINISTRO DE PAPEL D... Finalizado
IR 02.00.00 - LOTE 2 PAPEL RECICLADO Adjudicado Fecha envio DGRCC 14,52 € © Detalle

CANON ESPARNIA SAU 021022023 02/02/2023

3.2.4 Contratos

o AUNA Inicio Catéllilglj Procesos Contratos Administracion
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1 Lo ven todos los perfiles
Se mostrard el listado de todos los contrati@nitadosy el estado en que se encuentran.
1 Se visualizard la siguiente informacion de cada una de las propuestas que se muestren en
el listado deContratacion
9 El codigo identificador del contrato.
AM/SDAy lote al que se asocia la propuesta.
Nombre de la empresa adjudicataria.
Estado actual del contrato.
Fecha de ultima actualizacion de dicho contrato.
Importe del total de articulos incluidos en el contrato.
hLIOAsy a5SGFffSéx 1jdzS LISN¥YAGS I OOSRSNJ |
contratos.
f hLOAsyYy a! Ol NB
asociada a cada contrato.
1 Se podran realizar filtros de busqueda por diversos motivos y detalles, segun el tipo de
busqueda que deseemos realizar.
1 Enla parte superior izquierda del listado de contratos tendremos la opcion de elegir el tipo
de ordenamiento que deseamos para mostrar el listado de contratos, pudiendo
seleccionar entre varias opciones.
1 Mediante los botonesle descarga situados en la parte superior derecha de los contratos
ftFYlIR2a a/ 2y dNY (2 padrendos descargatdda ladgormaciGnldO A 5 y -
los mismos en urs Excel.

E ]

= =4 A& —a -8 -

SLIOAsYEéS [[dzS LISNX¥YAGS 3¢

o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracion
1a > Contratos
Acuerdo marco/Sistema dindmico de adqui... 7 Ayuntamiento de Paracuellos de Jarama 7 Adjudicatario A @
Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos.. Tipo organismo: Obligado y adheridos % Estado AM/SDA: Vigentes X
o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracién
101  Contratos
Acuerdo marco/Sistema dindmico de adqui... %7 | Ayuntamiento de Paracuellos de Jarama N7 Adjudicatario v n n
Estado AM/SDA
Vigentes 7 |Referencia contrato Referencia proceso Estado v

Periodo ejecucién &7 | Periodo recepcién %7 | |Importe adjudicacién desde Importe adjudicacién hasta (después de im...

Fecha adjudicacién deaﬂ Fecha adjudicacién hamﬂ

Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos... Tipo organismo: Obligade y adherides X Estado AM/SDA: Vigentes X
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o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién

1Y » Gontratos
20/2021 - SUMINISTRO DE ...  [S| Subsecretaria de Hacienda... || Adjudicatario 7 Lote v “ E
Acuerdo marcolSistema dinamico de adquisicion: 20/2021 - SUMINISTRO DE Organismo: Subsecretaria de Hacienda y
6 Contratos
(" R It )
A2012022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... esuelto 14.762,00 € @ Detalle
16/11/2022
A33/2022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... 2.952,40 € @ Detalle
16/11/2022
Pondi - ‘% Acta recepcion
A29/2022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... 147.620,00 € P —
15/11/2022
oo
A28/2022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... endients recepcion 14.762,00 € ——
15/11/2022
A19/2022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... endiente recepcién 1476 € P
15/11/2022
Pondi - ‘% Acta recepcion
A2712022 20/2021-SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE I... 147,62 € P —
14/11/2022
A Wi

3.2.5 Administracion

o LUL LY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

O AUNA Inicio Catilogo Contratos Administracién

- —
E Acuerdos marco/SDA LIl Organismos ?: Adjudicaiarios

Acuerdos marco/SDA ‘Organismos Adjudicatarios
Estado adjudicatarios

Esta seccion la pueden visualizar todos los perfildepgndiendo del tipo de perfil, algunos
de ellos podran actualizar la informacion correspondiente a cada una de las secciones.
Desde esta opcion se podran realizar labores de gestion sobre distintos datos de la aplicacion:
1 AM/SDA
1 Consulta del detalle de cadeM/SDAa los que nuestro organismo se encuentre
adherido.
1 Se visualizard la siguiente informacion deAWSDASs
- Nombre.
- Tipo de contratacion a realizar (Compra directa, Segunda licitacion,
Mixto).
- Estadoactualdel AM/SDA
- Opcion Detalle que permite acceder a los datos de gestion (Datos
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generales, Empresas adjudicatarias, Organismos adheridaM/SDA
Articulos incluidos).

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

1A > Administracion| > Acuerdos marco/SDA

| Organismo 57 | Empresa v nE |

-I 1 Acuerdo marco
| 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION, FOTOCOPIAD... Mixto P Adjudicado © Detalle |

1 Organismos
1 Consulta de los datos del organismo al que se pertenece.
1 El perfilAdministrador/aorganismotendra privilegios para editar determinada
informacion en esta seccion.
I Se visualizara la siguiente informacién de los Organismos:
- Cddigo DIR3 del organismo.
- Nombre del organismo.
- Estado debrganismo
- OpcionDetalle que permite acceder a los datos de gestion del organismo
(Datos generalesConfiguracion AM/SDA Contratos basados, Usuarios,
Contactos, Direcciones de entrega, Histbdeooperacionep

‘ Tramitador organismo

o AUNA Inicio Caldlogo Procesos Contratos Administracién

1@r )Admimstra:ién
Nombre organismo E05190301 Tipo organismo N7 | Estado v n E

Cadigo DIR3: E05190301

1 Organis...

Subsecretaria de Hacienda y Funcion Publica. MHFP
| [EL T Ministerio de Hacienda y Funcion Pablica m WEZED |

1 Adjudicatarios
1 Consulta de los datos de las distineampresas adjudicatariate cadaAM/SDA
1 Se visualizara la siguiente informacion de cada empresa adjudicataria:
- CIF.
- Nombre.
- Tipo de empresa (Sociedad an6nima, UTE...).
- Opcion Detalle que permite acceder a los datos de gestiéon (Datos
generalesde la empresa AM/SDAsen los que esta empresa es
adjudicatariaListado de los articulos activos que oferta esta empresa
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o LULEY Inicio Catilogo Procesos Contratos Administracion

13+ > Administracion| > Adjudicatarios

| Nombre empresa 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMP... N7 Tipo empresa A nE |

Acuerdo marco/Sistema dinamico de adquisicién: SUMINISTRO DE PAPEL D

()= (-}

’ ™
A-11111111-C EMPRESA-1 Sociedad anénima I @ Detalle

. 7

i Estado adjudicatarios
1 Desde esta opcién se permite obtener un listado de las diferentes empresas
adjudicatarias, y el listado de los diferentes articulos asociados.
1 Al pulsar en esta opcion aparecen las siguientes opciones:
- Se podré seleccionar de un desplegablaMISDAdeseado.
- Se podra elegir el Lote que deseemos de didid/SDA elegido
previamente.
- Seleccionaremos una fecha en la que tener en cuenta el estado de los
adjudicatarios.

Administrador/a organismo
o AUNA Inicio Catalogo Contratos Administracion 8

1@} > Administracién » Estado adjudicatarios

Estado adjudicatarios

Apartado de administracion para generar listados relacionados con el estado de las empresas en una fecha determinada seleccionada por el usuario.

| Acuerdo marco/Sistema dinamico de adquisi... A4 || Lote VI Fecha estado

& Generar cerfificado I

T 'yl @ST NBtftSyz2a t2a OFYLRa O2NNBaLRYy
OSNIATAOFR2E as RSa Ol NBI NI dzy T A
(CertificadoEstadoAdjudicatarios.pdfilue contendrd la informacién asociada.
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Descargas P Q @ Otros favoritos|
c - . ] Adminisirador/a organismo
o AUNA Inicio Catalogo Contratos Administracién B CertificadotstadeAdjudicatarios.pdf | 2

A > Administracién » Estado adjudicatarios

Estado adjudicatarios

Apartado de administracion para generar listados relacionados con el estado de las empresas en una fecha determinada seleccionada por el usuario.

26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO DE Sl... % |82 | 01.00.00 DATOS PARA LA EJECUCION = 1710512023 ]

@ Generar cerlificado

1 El documento generado mostrardlistado de las empresas adjudicatarias activas
o suspendidas, que han ofertado articulos incluidos en los filtros seleccionados,
asi como el estado en que se encuentran cada uno de los articulos ofestatins
fecha especificada

1 Usuarios
1 Sdlo accesible por el perfidministradofa organismo
I Gestion de los distintos perfiles de usuario existentes en el organismo (altas, bajas,
modificaciones).
9 Se visualizara la siguiente informacién de cada usuario:
- DNIL
- Nombre.
- Correo electrénico.
- OpcionDetalle que permite acceder a los datos de gestion.
T [a ydS@ra Ftara asS ttS@INry I OFro2 02
I Las bajas mediante el estado del usuario en los detalles del mismo cambiando de
G OGA@2¢ || aAyl OGA@G2¢d
1 Las modificaciones dentro de los detalles del usuario, se le podrian modificar los
datos y los perfiles asignados.
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O AUNA Inicio Catalogo

13 > Administracién » Usuarios

NIF/NIE Nombre usuario Ayuntamiento de

Organismo: Ayuntamiento de Alcald deH...

7 Usuarios

@hacienda.gob.es
@hacienda.gob.es

@hacienda.gob.es

@hacienda.gob.es
1@hacienda.gob.es

@hacienda.gob.es

[# Editar

[ Editar

[# Editar

# Editar

[# Editar

[ Editar

[# Editar

Inicio Catédlogo

1ar 3 Administracién 3 Usuarios » Ficha usuario

‘ Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios

Volver &

Datos 0
NIF * Nombre * 1° apellido * Teléfono fijo
2° apellido Teléfono mavil

Cargo * Email * Enviocor..  Estado
ADMINISTRATIVO @hacienda.gob.es Si V| |Activo v
Perfiles

Tipo usuario Perfil Organismo/Empresa/AM/SDA

@ Organismo | | Administrador/a organismo - Ayuntamiento de @'Ellminar

3.2.6 Icono de Cesta

23
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o AUNA

E ]

| Tramitador organismo

Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

Se corresponde con el icono del carrito de la compra que aparece en la parte superior
derecha del menu principal de AUNA.
Mostrara la lista derticulos, que podran ser incluidos en la propuesta de adjudicacion
que preparemos.
Estos articulos estaran organizados en distintas secciones agrupados por empresa y lote al
que pertenecen.
Adicionalmente, en la Cesta se podran incluir los lotes deAMEDAsque admiten
Segunda licitacion, para permitir preparar las propuestas de segunda licitacion
correspondientes.
En la cesta se pueden incluir ademas de articulos concretos, lotes de AM/SDA de segunda
licitacion.
Si dicho icono aparece con un punto rojo superpuesto en la parte superior derecha del
mismo, significaue la cesta no esta vacia
Al acceder a esta ventana visualizaremos la siguiente informacion:
1 Nombre delAM/SDAal que estan asociados los articulos del listado.
9 Lote al que pertenece cada articulo seleccionado.
1 Nombre de la empresa adjudicatada los articulos
9 Qave,descripciéon del articulg unidades Al pulsar en la descripcidn se accede a
laficha con losletalles de sus caracteristicas
1 Importe total de cada agrupacién de articulos.
En el caso en el que en la cesta se haya incluido un lote de segunda licitacion, se mostrara:
1 Nombre del AM/SDA
f Lote
Las distintas opciones con botones o0 iconos que se pueden realizar en esta ventana son:
1. Afadirla cestaa la Lista de favoritos.
2. Cargar una cesta de articulos previamente guardada como documento para su
descarga.
Guardar la configuraciode la cesta
4. Descargar la informacion de la cesta que deseearosin fichero con formato
xml.
5. Eliminarseccion.
Eliminar articulo
7. Tramitar el pedido deseado con los articulos que incluya, para comenzar la
preparacion de la propuesta de adjudicacion correspondidateel caso de lotes
licitacion, se procedera a preparar la licitacion, con o sin revision del documento
de licitacion/invitacion segun el caso.

w

»
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o AUNA Inicio Catédlogo Procesos Contratos Administracion

o > Cesta

6 &Cargar cesta

04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORMACION ORDENADORES 4 0 q I i
z —
ORDENADORES DE SOBREMESA & Descargar Guardar  ENDELLY

Empresa 1
Total pedido

- 0 |+ 2.824,00 €

£ Ver observacién a P Tramitar

4.01.02.02.0001 AMPLIACION DE MEMORIA RAM. 4.

4.01.01.00.0001 ORDENADOR DE SOBREMESA EQUIPO. Marca: Lenovo. Ax-50 e

= 10 &

£ Ver observacién

4.01.02.03.0001 AMPLIACION DE ALMACENAMIENTO SSD. 256.

= 10 &

£ Ver observacion

1 Las opciones completas y ampliadas sobre esta ventana se indicah aartado
correspondiente.
1 Accesible para los siguientes perfiles:
U Tramitador/aorganismo

3.2.7 Icono de Listas

O AUNA Inicio Catalogo Procesos Coniratos Administracion

1 Se corresponde con el icono del corazén que aparece en la parte superior derecha del
menu principal de AUNA.

1 Mostrara las distintas listas de articulos favoritos que se hayargéherandoen la
aplicacion.

9 Si dicho icono aparece con un punto rojo superpuesto en la parte superior derecha del
mismo, significa que existe al menos una lista de articulos favoritos.

1 Al acceder a esta ventana visualizaremos la siguiente informacion:

1 Nombre de la(s) lista(s) de favoritos existente(s).

Nombre delAM/SDAal que estan asociados los articulos del listado.

Lote al que pertenece cada articulo seleccionado.

Nombre de leempresa adjudicataria de los articulos.

Qave,descripcion del articulg unidades Al pulsar en la descripcidén se accede a

laficha con logletalles de sus caracteristicas

1 Importe total de cada agrupacion de articulos.

= =4 —a -8
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9 Las distintas opciones con botones o iconos que se pueden realizar en esta ventana son:
1. Compartir la lista de favoritos con algiin miembro otro del mismo organismo.
2. Guardar la configuracion actual de la lista de favoritos para poder operar con dicha
informacion en el futuro.
3. Eliminar la informacién de la lista de favoritos deseada, con lo que se deshabilitan
datos incluidos en esa ficha, para dejar limpia la ventana de informacion.
4. Eliminar ariculos de la lista
5. Enviar los articulos de la lista &dasta
1 Las opciones completas y ampliadas sobre esta ventana se indicah avartado
correspondiente.
1 Accesible para los siguientes perfiles:
U Tramitador/aorganismo

Tramitador/a

Inicio Catéalogo Procesos Contratos Administracion

1ar > Listas

[ Compartir lista Guardar {5 Eliminar
Lista * d
Ordenadores Observaciones

04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORMACIGON Empresa 1
ORDENADORES
ORDENADORES DE SOBREMESA
_ Total pedido
4.01.01.00.0001 ORDENADOR DE SOBREMESA EQUIPO. Marca: Lenovo. Ax-50 ]

= 10 R 2.824,00 €

£ Ver observacion o 4 Enviar a cesta

4.01.02.02.0001 AMPLIACION DE MEMORIA RAM. 4.

= 10 [+

£ Ver observacién

4.01.02.03.0001 AMPLIACION DE ALMACENAMIENTO SSD. 256.
= 10 [+

£ Ver observacién

3.2.8 Icono de Procesos

O AUNA Inicio Catalogo Procesos Coniratos Administracion

1 Se corresponde con el icono déiculoque aparece en la parte superior derecha del men(
principal de AUNA.

1 Mostrara el listado de procesos en los que nuestro propio perfil ha llegado a intervenir, o
bien que se requiere su intervencion.
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9 Si dicho icono aparece con un punto rojo superpuesto en la parte superior derecha,
significa que existe al menos un proceso que requiere de nuestra intervencion.

1 EI funcionamiento y opciones de esta ventana se indica con detalle sgcd@n de
Procesoscon toda la informacion idéntiqaara laopciyfk RS daia LINROSaz2a

1 Enbase alos roles que pueda tener asociado, cada usuario recibira notificaciones de aviso
en la aplicacién cuando tenga un proceso en el que se requiera su intervencion para
avanzar su tramitacion, o bien cuando se produzca algin cambio de estado dlosque
procesos en los que ha intervenido previamente

1 Mientras un proceso se encuentre a la espera de acciones por parte de alguna de las
entidades implicadas en el proceso (Organismo destinatario, Empresa adjudicataria,
Organo contratacion / DGRCC), s6lo podran interactuar con dicho proceso las personas
quetengan el perfil necesario asociadas a la entidad de la que dependa el flujo de avance
de la solicitud en cada momento.

1 Accesible para los siguientes perfiles:

U Tramitador/aorganismo

U Gestor/a contable

U Interventor/aorganismo

U Responsable organismo destinatario

3.2.9 Icono de Mis comunicados

| Tramitador organismo

o LUL LY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

1 Se corresponde con el icono del solt#erto que aparece en la parte superior derecha
del menu principal de AUNA.

1 Mostrara las comunicaciones que se envian a través de la aplicacion indicando el cambio
de estado de un proceso.

1 Las comunicaciones recibidas dependeran del tipo de perfil activo con el que hayamos
accedido a la aplicacién. Si un mesgsuariodispone de varios perfiles, en esta seccién
Unicamente se visualizaran las comunicaciones asociadas al perfil activo, y no mostrara el
resto de comunicaciones de otros perfiles; para visualizar el resto de comunicaciones, se
deberia acceder con cada pedé forma independiente.

I Sielicono aparece con un punto rojo superpuesto en la parte superior derecha del mismo,
significa que existe al menos una comunicacion sin leer. Mientras no se lean todas las
comunicaciones recibidas, dicho punto rojo no desaparecera.

1 Lainformacion que podemos encontrar en esta ventana es la siguiente:

1 Unaopcién de cargar todas las comunicaciones existentes, o Unicamente aquellas
jdzS y2 KlIe&ly &aAR2 fSNRIFa G2RIFONIF>X &St
f SNR2&a¢ NBaLISOGAGIYSyiSo
1 En la parte izquierda de la ventana se mostrara el listado de comunicaciones que
ha recibido nuestro perfil.
- Tipo de comunicacion recibida.
- Breve descripcién del detalle de la comunicacion.
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- Fechay hora en que se recibié dicha comunicacion.

g 't FAYFEf RS fI LI NIS ATIljdzA SNRI LI NBOS
namero de comunicaciones recibidas por nuestro perfil excede una cierta
cantidad. Pulsando este boton se afiaden al listado mas comunicaciones para su
visualizacién. Se seguirdostrando este boton hasta que se hayan cargado todas
las comunicaciones existentes.

9 Al seleccionar cualquiera de las comunicaciones del listado de la parte izquierda,
se cargara la ficha de esa comunicacion en la parte derecha de la ventana,
mostrando el detalle ampliado de la comunicacién. Las comunicaciones se
generan para indicar divea informacioén segun sea el proceso que provoca cada
una de las comunicaciones, pero por lo general:

- Mostrara el tipo de proceso que ha generado la comunicacién (Compra
RANBOGIE ! Oldzr t ATFOAsy RS OFGtfz23zz
- Incluird el cdédigo identificativo de la propuesta de referencia
(AC_20/2021_6/2022, PA_20/2021_20/2022, SL_20/2021_12/2p22...
- Diversos datos relevantes de la comunicacion:
- AM/SDA.
- Empresa adjudicataria.
- Organismo interesado.
- Descripcion.
En algunos casos podra mostrar informacién adicional a la indicada, dependiendo
de la configuracion de cada una de las comunicaciones.
Se podran realizar filtros de busqueda pauntode la comunicacién, y por Beriodo de
comunicaciorSy ljdzS &S KlFy NBOAOAR2 02YdzyA OF OA2Yy
incluso personalizar el rango de fechas sobre el que queramos realizar la blsqueda.
Accesiblepara todos los perfiles
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Catalogo Procesos Contratos

Tramitadol
Administracién

1o > Mis Comunicados

ra
| Asunto Periodo comunicacion A
3 meses || 6 meses || 12 meses || Aiio actual || Personalizado
o eidos [es ]| I | | I
( ™
f a E 16/11/2022 16:41:33
Aviso Operativa & 16/11/2022 16:41:33

ACTUALIZACION DE CONTRATOS BASADOS - Referencia:AC_20/2021_6/2022

Se informa que a fecha 16/11/2022, tiene pendiente de revisién el proceso de
ACTUALIZACION DE CONTRATOS BASADOS con referencia AC_20/2021_6/2022

Aviso Operativa [ 16/11/2022 16:40:57
ACTUALIZACION DE CONTRATOS BASADOS - Referencia:AC_20/2021_6/2022

Se informa que a fecha 16/11/2022, tiene pendiente de revision el proceso de
ACTUALIZACION DE CONTRATOS BASADOS con referencia AC_20/2021_6/2022

Aviso Operativa 16/11/2022 16:36:26

Se informa que a fecha 16/11/2022, tiene pendiente de revisidn el proceso de
ACTUALIZACION DE CONTRATOS BASADOS con referencia AC_20/2021_6/2022

Los datos relativos al proceso son los siguientes

« Acuerdo marco: 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION,
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y MULTICOPIADORAS

« Adjudicatario: EMPRESA-1

« Organismo Interesado: SUBSECRETARIA DE HACIENDA'Y FUNCION PUBLICA.
MHFP

« Descripcién: PRUEBA COMPRA DIRECTA PAPEL

ACTUALIZACION DE CONTRATOS BASADOS - Referencia:AC_20/2021_6/2022

Se informa que a fecha 16/11/2022, tiene pendiente de revisién el proceso de
ACTUALIZACION DE CONTRATOS BASADOS con referencia AC_20/2021_6/2022

Aviso Operativa [ 16/11/2022 16:36:02
ACTUALIZACION DE CONTRATOS BASADOS - Referencia:AC_20/2021_6/2022

Se informa que a fecha 16/11/2022, tiene pendiente de revisidn el proceso de
ACTUALIZACION DE CONTRATOS BASADOS con referencia AC_20/2021_6/2022

— e/

| Cargar Mas Resultados I

3.2.10 Icono deDatosde usuario / perfiles

o AUNA

Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

E]

S corresponde con el icono de la silueta de persque aparece en la parte superior
derecha del menu principal de AUNA.
Muestrael perfil activo en la sesién actual.
Accesible para todos los perfiles.
Al pinchar sobre este icono se podra visualizar la parte izquierda de la ventana que
apareceJa informacién de la persona usuaria:

T Nombre
DNI
Teléfono
Correo electronico
Perfil activo actualmente

1 Organismo al que pertenece la persona usuaria
Si se dispone de mas de un perfil asignatda parte derechaos aparecera el listado de
todos los perfiles activos actualmenyeel organismo asociado a cada pesfipodremos
seleccionar cualquiera de ellos para acceder a la aplicacién con eseleditionado
9y Sadl @Sydlyl 1jdzS aS YdzSadN} G§SyYyRNBY2a
podremos dar por finalizada la sesion actual con nuestro perfil activo. Para volver a
acceder a la aplicacion deleenos volver a cargar ldRLcorrespondiente y elegir de nuevo
un perfil de acceso.

=a =4 —a -
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o AUNA

1 Recibir correos. Si tenemos marcafdd

2 Ldecibis goryeosnos enviada un mail al

correo de nuestra ficha cada vez que haya un cambio de estado en nuestra ficha.

Inicio

Contralos

4. Tramitacion de propuestas

1ar > Inicio f©

Datos usuario

Nembre Apellidol Apellido2

11.111.111-A

FLNHXHAANK
carreo_electronico@pruebas.es

Tramitador organismo

DIR3-Nombre_organismo_1

B Do

E e Q

Recibir Correas |

SI“

Administrador erganisme
i DIR3-Nombre_organismo_2

Aprobador del gasto
@ DIR3-Nombre_organismo_3

Aprobador del gasto
@i DIR3-Nombre_organismo_2
Gestor Contable

& DIR3-Nombre_organismo_1

Gestor Contable

i DIR3-Nombre_organismo_3
Interventor organismo

i DIR3-Nombre_organismo_1
Interventor organismo

@ DIR3-Nombre_organismo_2
Responsable organismo coordinador

LI DIR3-Nombre_organismo_3

Tramitader organisme
@ DIR3-Nombre_organismo_3

i dor org; or
i DIR3-Nombre_organismo_2
Usuario basico organismo

E  DIR3-Nombre_organismo_1

k-

(!)Cerrarsesnﬁn

4.1 PASO 1. Seleccion de los productos que forman parte depltapuesta de

t

NJ
seccion 3.2.2 de este documento

adjudicacion.

NEI € AT I

NJ f

asts
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Tramitador erganismo
o LULTY Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracion = -

10+ > Catdlogo t

| Contratacion directa Segunda licitacion

Acuerdo marco/Sistema dindmico de adquisicion 7 Adjudicatario v n E

0212016 - SUMINISTRO DE 0712016 - MATERIAL DE 08/2017 - SISTEMAS Y 1412017 - VEHICULOS 17/2016 - VEHICULOS 18/2016 - VEHICULOS
ici TURISMOS

ORDENADORES DE MESA, ELEMENTOS DE SEGURIDAD INDUSTRIALES PESADOS INDUSTRIALES
ORDENADORES PORTATILES COMERCIALES
Y MONITORES
Mixto Compra Directa Mixto Mixto Mixto Mixto
2012017 - SUMINISTRO DE 2012021 - SUMINISTRO DE
PAPEL DE EQUIPOS DE PAPEL DE EQUIPOS DE
19/2018 - MOTOCICLETAS Y IMPRESION, IMPRESION, 21/2016 - SUMINISTROS DE
ATVIQUADS FOTOCOPIADORAS, FOTOCOPIADORAS, COMBUSTIBLES EN
COPIADORAS Y COPIADORAS Y ESTACIONES DE SERVICIO
MULTICOPIADORAS MULTICOPIADORAS
Mixto Mixto Mixto Mixto

4.1.1 Compradirecta

Si sedesea realizar una propuesta de contratacion disecte debe seleccionar la opcion
correspondiente, que filtrard los AM/SDAs que permiten este tipo de contrataciones.

4.1.1.1 Seleccionando las claves que se van a incluir a partiiedplegable de busqueda

En el primer desplegable seleccionamoAMISDAque deseemos:

1ar > catalogo

o
@
[lw]

Contratacion directa

Acuerdo marco/Sistema dinamico de adquisicion 57| Adjudicatario

TTTET T Vi MO T TV T T TR T T T T

18/2016 - VEHICULOS INDUSTRIALES COMERCIALES
19/2015 - MOTOCICLETAS Y ATVIQUADS

20/2017 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPQOS DE IMPRESION,
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y MULTICOPIADORAS

0212016 - 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION, 5Y 14/2017 - VEH

oanEEAAl FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y MULTICOPIADORAS RIDAD TURISM

Y™ 212016 - SUMINISTROS DE COMBUSTIBLES EN ESTACIONES DE

SERVICIO i
Mixto

Al seleccionar uMAM/SDA ademasdel desplegablé\djudicatariq se carga también el desplegable
Lote
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20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DEE... 7 Adjudicatario 57 Lote v n E

Y por ultimo elote olos lotes, de los que deseemos realizar el filtrado de busqueda, pudiendo navegar
por el arbol de los distintos lotes, para seleccionar todos los articulos de un lote/sublote, o acceder a
niveles méas detallados de clase de articulo:

~ (5 £

Para realizar la busqueda, pulsaremos sobre el boton de la lupa a la derecha del despletgaple

nos mostrara los datos obtenidos en la busqueda. Es posible realizar busquedas sin haber rellenado
los valores de todos los desplegables. Por ejemplo, si Gnicamente seleccionamos unbdadetdes

Marco, se mostraran todas las opciones existentes para ddWSDA con todos log otespara todas

las empresagdjudicatarias

En este ejemplo hemos realizado un filtro por varios sublotes, que se puadstrar si nos
posicionamos con el ratén sobre el filtro de busqublilzel

| Contratacion directa | Segunda licitacion
20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE E... < [¥7|Adjudicatario 37| Se han seleccionado 10 niveles v nE
Acuerdo marcol/Sistema dinamico de adquisicion: 20/2021 - SUMINISTRO DE x Nivel: 020000 LOTE 2 PAPEL RE x Precio desde: 100 € x

02.00.00 LOTE 2 PAPEL RECICLADO, 02.01.00 PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO, 02.02.00 PAPEL
RECICLADO 80G A4. PEY BAL, 02.03.00 PAPEL RECICLADO 80G A4. CA, CE'Y ML, 02.04.00 PAPEL RECICLADO
- " 0G A AL, O EL RECICLADO 80G A3. CA, CE'Y ML, 02.06.00 RECICLADO 80G A4. PE Y BAL -2A
12 Articulos LIC, 02.07.00 RECICLADO 80G A4. CA, CE Y ML -2A LIC, 02.08.00 RECICLADO 80G A3. PE Y BAL -2A LIC, 02.09.00
RECICLADO 80G A3. CA, CEY ML -2ALIC

PAPEL RECICLADO 80G A4. CA; CEY ML. CANON ESPANA SAU & & -
Sk 10300 TGS 12,00 € O ™ Afiadir \:‘Compalar
PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL. CANON ESPANA SAU & & -
e o 12,20 € O ™ Afiadir \:‘Compalar
PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL. ANTALIS IBERIA, S.A. & & -
ST ok 12,65€ O ™ Afiadir \:‘Compalar

En el listado que se muestra, tenemos los articulos que cumplen con los filtros de busqueda que
hemos realizado. Sila consulta no devuelve resultados, seria necesario rehacer los filtros de basqueda.

El tpo de visualizacion del listagirmite mostrarel listado de articulos mediante la vista tifista
(mostrada por defecto), o mediantaiadricula
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- - R e BRE

Precio ascendente I
4. CA; CEY ML. EMPRESA-1

Precio descendente 12,00 € Q W anadir || Comparar

Empresa ascendente

* Empresa descendente -
Articulo ascendente = DAL EMERESA RS
Articulo descendente

* Referencia ascendente ©

4. . o 5
Referencia descendente SHIVELL EMPRESA-2

En el listado de articulos, cuangeleccionamoslguno de los articulos:

o - -J-]=

WWMJ DAPEL BEC BOG A4 PE ¥ BA [ 1286 € Q.:' W Aadir e
e b 134¢ 7 W anadir
Muestra toda lanformacién referente a ese articulo:
(3 ) Catsoge ) Fons amoun
PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL. voiver &

a Adpodcat
I
’
‘ Ax
Q
Esto articulo no dispone de avisos
* ;a;;nc(uoo 0 AL MY DAL
En esta ventana podemos:
i.  Incluirel articuloenla cesta de productos pulsando el botafiadir.

PAPEL RECICLADO 80G A4. PEY BAL. © vorer ¢
20.02.02.00.0001 v 12,65 €

=|':> | wanaar | B tramar

12,20 € o ™ Afadir DCamparar

12,65 € ) '™ aiadir DComparar
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ii. Preparar directamente lpropuesta de adjudicacié@nicamente corun articulo en
concreto, pulsando sobre el botdmamitar. A partir de este puntseguirenlos pasos
indicados en éPASO 3

PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL. © Volver &
20.02.02.000001 ¥ 1265 €
— W Anze ‘ P Tramitar

iii.  Afadir el articulo a la lista de articulos favoritos, pulsando sobre el icormo@eon

(el _funcionamiento de las Listas de Favoritos se indica en el apartado
correspondientg.

{ar » catilogo » Ficha articulo

PAPEL REC|CLADO 8DG A4 PE Y BAL Afiadir articulo a lista

20.02.02.00.0001 =

Al pulsar sobre dcono delcorazoén si no tenemos unéista de articulos ya creada,
nos lo indica para que la creemos:

Lista articulos afiadir

| ! No hay ninguna lista disponible para el lote y empresa seleccionados |

ISKCELLEELIN () Crear nueva lista

Creamos una nueva lista de ejemplo:

r

Lista

Nombre lista *

Favoritos_1

Observaciones

|Am'cu\os para contratos de papel |

S

Esta opcion de guardar un articulo en la lista de favoritos se puede ejecutar en cualquier punto
en que aparezca el icono darazénal lado de un articulo.

Si se pulsa sobre el icono delrazénde un articulo, y ya existe una o més listas grabadas

previamente, debemos elegir la lista a la que queremos afadir dicho articulo, o generar una nueva
lista en su lugar:
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Lista articulos anadir

Listas de favoritos disponibles:

Favoritos_1 l

© Cancelar &) Afiadir

Las opciones sobre la ventana de la Lista de fav@#asuestran mas adelante

iv.  Volver a la ventana anterior del Catalogo, pulsando sobre la opitver

a) Para cada articulo, sea en la pagina principal del catalogo, o en la ventana de Ficha de cada
articulo, si pulsamos sobre la clave del articulo, nos muestra el ardepdrdiente de dicho
articulo:

PAPEL RECICLADD B0G A4. PEY BAL &
2002 02000001 =

SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPFRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS ¥
MULTICOPADORAS 1

00 LOTE 2 PAPEL RECICLADD

b) En la pagina del catalogo, si pulsamos sobre el nombre de la empresa asociada a cada articulo,
nos abre ldJRLasociada a dicha empresa:

m 12 Articulos u E

" Precio ascendente |
Precio descendente HESESTUE EMERES 12,00 € C W anadir DCamparar
Empresa ascendente

' Empresa descendente
Articulo ascendente LSV EMPRESA-1 ¥ 12,20 € 0 '™ aiiadir DComparar

Articulo descendente

' Referencia ascendente -
4. PEY BAL. EMPRESA-2 & 12,65 €

)

Referencia descendente

@ ™ Afadir I:IComparar

c) Para cada articulogxiste la opcion deCompararlos valores y caracteristicas con otros
articulos a través dedos botones en la parte superior del listadeara ello, lo primero es
YIENOFNI €248 FNINOdz 2a 1ljdzS aS RSaSk O2 YL} NI NJ
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& Licitadores - =
ﬁ

EMPRESA-1 12,00 € Q W Afiadir l:‘{_‘,omparar

EMPRESA-1 ¥ 12,20 € Q W Afadi [ ]comparar

EMPRESA-2 © 12,85 € Q W Adadir | [ ]Comparar
w

I.  El primer botén, con forma de cubo de basura, es para eliminar la comparacion generada.
II.  Elsegundo boton, con forma de balanza, ab@ahparador de articulpdonde muestra
la informacién de los articulos que hayamos seleccionado para comparar. En esta ventana

podemos:
1) 9ELRZNIFN 28 RIG2&8 + dzy FAOKSNR ffl Yl Rz
defecto en la carpeta que tengamos definida para las descargar automdgicas
navegador

2) Anadir mas articulos a este comparador. Pulsando sobre el gitadir articulo
mostrara el listado que tenemos cargado para elegir mas articulos que afadir,
marcando etcheclké Compararcorrespondiente.

3) Con el boténAfadir, que tiene el icono de un ciéo de la compra al lado,
podemos afiadir el articulo seleccionado &&staactiva.

4) Si deseamos eliminar un articulo del comparador, podemos pulsar sobre el icono
en forma de aspa, que aparece en la esquina superior derecha del marco de cada
articulo.

5) Ademas, en la parte superior izquierda del listado generado, se pueden
seleccionar las caracteristicas que se deseen visualizar para los articulos que se
estan comparando.

1ar > Catilogo ) Comparacion

Volver €

1 Articulo PAPEL RECICLADO 80G A4.CA; CEY

ML.
20.02.03.00.0001
2 Propiedades selecciona... N2 12,00 € wAhadir

Precio caja (2.500hojas, i.
excluidos) 200

Producto PAPEL RECICLADO 80G A4 CA

Para poder afiadir articulos al Comparador, todos los articulos seleccionados deben
pertenecer a la misma clasgEn otro caso se generara el siguiente aviso:
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Listas

El articulo no pudo afiadirse a las comparaciones por existir articulos de diferente
niveles de clasificacion

A modo de ejemplo, asi se mostraria la informacion al seleccionar dos artiifetestes,
pero de la misma clase para comparatr:

Volver €

& Exportar @Aﬁadir articulo

2 Articulos PAPEL RECICLADO 80G A4. CA; CE Y PAPEL RECICLADO 80G Ad. CA; CE Y
20.02.03.00.0001 20.02.03.00.0002
2 Propiedades selecciona... 'S 1200 € Oaifadir 1340 € D aradir
Precio caja (2.500hojas, i.
excluidos) 12,00 13,40
Producto PAPEL RECICLADO 80G A4. CA

PAPEL RECICLADO 80G A4. CA

d) Al pulsar el botor\fiadir, afiadimos el articulo seleccionado Llesta:

m S— n =
AR oA YL . _ﬁ-—m '

134€ ":" W Adadir

—
FAREL RECICLADD B30 Ad CA: OF v ML

e) Al pulsar el boténLicitadoresa S ISy SN} dzy FAOKSNR O9EOSt f
t[!/t{PEfEAEES [[dzS &S5 RS&AOI NHIFINY LR2N RS¥SOGz2
descargar automaticas. Dicho fichero contendra un listado de las empresas licitadoras del
AM/SDAcorrespondiente, asi como swlatos de contacto:

| Contratacién directa | Segunda licitacion

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE E... W | Adjudicatario % Lote v “ E

Acuerdo marcol/Sistema dinamico de adquisicién: 20/2021 - SUMINISTRO DE x

15 Articulos E =

PAPEL RECICLADO 80G A3. CA; CEY ML.

20.02.05.00.0003 = 30,00€ Q ™ anadir [ ] Comparar
PAPEL REGIGLADO 80G A3. CA; CE Y ML. o
20.02.05.00.0002 + 26,80 € Q ™ anadir [ ] Comparar
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4.1.1.2 Pulsando directamente sobre la ficha d&M/SDAque deseemos, dentro del menu

Adminisiracion

Catalogo
o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos
14y > catilogo
Contratacion directa
Acuerdo dinamico de

©

02/2016 - SUMINISTRO DE
ORDENADORES DE MESA
ORDENADORES PORTATILES
¥ MONITORES

o

0712016 - MATERIAL DE
OFICINA

©

0812017 - SISTEMAS ¥

Mixto Compra Directa Mixto
20/2017 - SUMINISTRO DE

PAPEL DE EQUIPOS DE

19/2018 - MOTOCICLETAS ¥ IMPRESION
ATVIQUADS FOTOCOPIADORAS,
OPIADORAS Y.
MULTICOPIADORAS

Mixto Mixto

Al acceder se muestra el listado de todos los articulos asociaddd/8DAal que hemos accedido.
Se pueden realizar filtrgzor diferentes criteriostal y como se ha explicado en el apartado anterior,

ELEMENTOS DE SEGURIDAD

Segunda licitacion

W Adjudicatario

@

1412017 - VEHICULOS.
TURISMOS

Mixto

2012021 - SUMINISTRO DE
PAPEL DE EQUIPOS DE
ESION,
FOTOCOPIADORAS,

Y
MULTICOPIADORAS

Mixto

] | =

1712016 - VEHICULOS 18/2016 - VEHICULOS

INDUSTRIALES PESADOS INDUSTRIALES
COMERCIALES
Mixto Mixto

EN
ESTACIONES DE SERVICIO

Mixio

incluso seleccionando otrdM/SDAen el desplegable correspondiente.

El funcionamiento de los botones y opciones existentes es idéntico a lo ya descrito anteriormente.

1o > catilogo

Contratacion directa |

Segunda licitacion

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DEE... 7 Adjudicatario 7| Lote v “ E
Acuerdo marcol/Sistema dinamico de adquisicion: 20/2021 - SUMINISTRO DE x
19 Articules E =
PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO. XER... ANTALIS IBERIA, S.A. &
g 0201000002 = 0,00€ D Comparar
PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO. Can... CANON ESPANA SAU &
30201 00,0001 = 0,00€ [ ] comparar
PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO. Inap... INAPA ESPANA &
30201 00,0003 = P 0,00€ [ ] comparar
- N 2
E’aﬁnglI].aRugcull}%lTA'DO 80G A4. CA; CEY ML. CANON ESPANA SAU 12,00 € @ W ARadir EIComparar
} 2
E’aﬁnglI].zRUgCU::}%lTﬁ:DO 80G A4. PEY BAL. CANON ESPANA SAU 12,20 € o W ARadir \:‘Comparar
Zn]QUF‘zElI].zRug%:}%IEﬁ:DO 80G A4. PEY BAL. ANTALIS IBERIA, S.A. & 12,65€ o W ARadir \:‘Comparar
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4.1.2 Segunda licitacion

La diferencia con los casos descritos anteriormente consiste en que aqui aparece |aPopparar
licitacional nivel de lote que nos llevaria directamente al punto SO 2le Segunda licitacian

Tramitador/a organismo
o LULTY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion ‘
1ar > catalogo
Contratacion directa | Segunda licitacion
Descripcion 20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESIO.... W7 Cadigo lote n

Acuerdo marcolSistema dinamico de adquisicion: SUMINISTRO DE PAPEL D x

F v 10 Lotes

v 20.02.00.00 LOTE 2 PAPEL RECICLADO @ Ver adjudicatarios & Preparar licitacion ™ Aiadir

20.02.01.00 PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO

20.02.02.00 PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL @ Ver adjudicatarios
Articulos: 3 +

20.02.03.00 PAPEL RECICLADO 80G Ad. CA, CE Y ML @ Veradjudicatarios
Articulos: 3 +

20.02.04.00 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL @ Ver adjudicatarios
Articulos: 3 +

El resto delas funciones vy filtros existentes funciona de la misma manera que para las opciones
existentes en la seccion @ontratacion directacon la excepcion del botdrer adjudicatariosa nivel

de lote o de subloteAl pulsarlo nos permite visualizar las empresas adjudicatarias del grupo de
articulos asociados.

4.1.3 Gestion de la Cesta activa

Independientemente de como se hayan afadido los articulos deseados a la Cesta activa, para poder
preparar la tramitacion de nuestmaropuesta de adjudicacigrdebemos acceder a la opci@esta
asociada con el icono del carrito de la compra en el menu de la parte superior de la aplicacion:
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A O Catslege

JO2001 . SUMINISTRO DE PAPEL DE § B fdjudicataris T Loiw - n E

Acussid imaicos Satema dindssios o sdquiskcin: 207021 - SUMINSTRODE . X

m h—— n H

FAPEL RECICLADO 80G A4. PEY BAL 122 € ':\-/ ™ adadic a

D L 1285 ¢ QW asacee

Cuando existan articulos incluidos elClkesta ésta mostrara un punto rojo junto a ella.

Al pulsar sobre dicho icono, se abrira la ventana correspondiente, donde nos mostrara informacion
sobre los articulos existentes en la Cesta, y el importe total para preparar la propuesta de adjudicacion.

Los articulos del listado se mostraran agrupados por empresa y lote. De esta forma, se puede realizar
una propuesta de adjudicacion de claves diversas asociadas a una misma empresa y lote especifico.

‘ Tramitador/a organismo

O AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracién

14 » Cesta

T, cargar cesta

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y e
MULTICOPIADORAS

& Descargar {&] Eliminar
LOTE 2 PAPEL RECICLADO

CANON ESPANA SAU

Total pedido

20.02.02.00.0001 PAPEL RECICLADO B80G A4. PE Y BAL.

[ ]
= 4 ¥ 2420 €
£ Ver observacién P Tramitar
20.02.03.00.0001 PAPEL RECICLADO B0G A4.CA; CEY ML. [ ]

- 1|+

© Ver observacién

a) Tendremos un listado de articulos con su precoespondiente En principio sélo muestra 1
unidad para incluir en la tramitacion, pero si se modifica el nUmero de unidades, y se mueve
el foco activo de la ventana, ya sea pinchando con el raton en cualquier punto de la aplicacion,
0 pulsando una vez la tecla Tabufaise actualiza el importe total del pedido:
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1% ceits

Cargar cesla

PAPTL RECICLADD BUG A4, PE ¥ BAL " m

W obsarvezidn B Trassitar

Vo DDSeryeCien

b) Si deseamos eliminar algun articulo de nue§testaactiva, debemos pulsar el icono del cubo
de basura que aparece en la esquina superior derecha de cada ficha de los articulos.

c) Al pulsar sobre el icono debrazomos indica si deseamos guardar la configuracion de nuestra
Cestaactiva, para que pase a ser una nueva list&aleoritos

d) Si pulsamos sobre la opciéer observacidgue aparece debajo de cada articulo, podemos
incluir observaciones a tener en cuenta para dicho articulo:

20.02.02.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A4. PEY BAL.

Precio unidad: 12,65€ = 2500 ==

© Ocultar observacion

Tipo de papel no apto para miquinas de fax anteriores al modelo T-3@@.

e) EnelboténDescargay 28 ISy SN} dzy FAOKSNR a6/ Saidl oEYf ¢
cestaactiva con la que estemos trabajando en ese momento.

f) Desde la opciéiCargar cestanos permite seleccionar un fichero de uBastaque hayamos
guardado previamente, dandonos la posibilidad de tener disti@astaspreparadas para
cadaAM/SDAo tipos depropuesta de adjudicacidogue se deseen realizar. S6lo se admiten
ficheros en formato .xml.

g) Con el botériGuardarse nos permite guardar la configuracion actual de nueStastaactiva.
Por ejemplo, si hemos modificado el nimero de unidades de algun articulo, o eliminado uno
0 varios articulos de nuestr@estaactiva, al pulsar erGuardarla configuracion en ese
momento pasa a considerarse la configuracion por defecto paestaactiva.
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h) Al pulsarsobre la opcionEliminar se borra por completo l&estaactiva con toda la
configuracién existente.

i) Al pulsar el botorTramitar, se inicia la tramitacion como tal degeopuesta de adjudicacion
en base a la informacién actual en nuesirestaactiva.

4.1.4 Gestion de ldLista de favoritos

En ocasiones nos peshos encontrararticulos que son recurrentes para las propuestas de
adjudicacion que se suelen realizar desde nuestro organismo, y siendo asi tendremos la opcién de
crear Listas de Favoritos para tener guardadas todas las opciones de los articulos que mas nos
interesen.

Si se ha creado una nueva lista de Favoritos, o se han ido realizando adiciones a alguno de nuestros
listados ya creados anteriormente, para gestionar los listados de articulos favoritos que hayamos ido
guardando en la aplicacion, debemos acceder a laap@voritos asociada con el icono del corazon

en el menu de la parte superior de la aplicacion:

Tramitador/a organismo
o LULTY Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién 1= ) |
QT > Listas /\
(& comp (07 Eliminar

Lista * Observaciones

Lista favoritos 1 Lista favoritos 1

20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE ANTALIS IBERIA, S A

MPRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y

MULTICOPIADORAS

LOTE 2 PAPEL RECICLADO

_ Total pedido
20.02.04.00.0002 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL. ]

=| 250 |+ 14.365,00 €

© Ver observacion < Enviara cesta

20.02.05.00.0002 PAPEL RECICLADO 80G A3. CA; CEY ML.

]

= 300 =&

© Ver observacion

Cuando exista alguna lista de Favoritos con articulos afiadidosneldelcorazon mostrara un punto
rojo asociado para indicar que existe al menos un listado de articulos ya guardado.

Al pulsar sobre dicho icono, se abrird la ventana correspondiente, donde nos mostrara informacion
sobre los articulos existentes para liatas de Favoritos, y el importe total para preparar la propuesta
de adjudicacion:
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Tramitador/a organismo
o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion = ) 2

1ar > Listas
[ compartirlista [ ellCUEY {5 Eliminar
Lista * Observaciones
Lista favoritos 1 Lista favoritos 1
20/2021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE ANTALIS IBERIA, S.A.

MPRESION, FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS
LOTE 2 PAPEL RECICLADO

Total pedido

20.02.04.00.0002 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL. [ ]

= 050 14.3
© Ver observacién <4 Enviar a cesta
20.02.05.00.0002 PAPEL RECICLADO 80G A3.CA; CEY ML. [ ]

= | 300 [+

£ Ver observacién

a) Mostrara el Nombre y las Observaciones de la lista de Favoritos correspondiente, pudiendo
ser actualizados estos datos, y al pulSalardarse quedarian reflejados estos nuevos datos
de forma permanente.

b) Listadode articulosPuede mostrar cadarticulo conl unidad paraenviar a la Cesta, si se
afiadio dicho articulo al listado de Favoritos directamente desde la lista de articulos del
Catélogo correspondient® bien el nimero de unidades si ya se ha realizado la actualizacion
desde la opcion d€esta activaS se modifica el nimero de unidades, y se mueve el foco
activo de la ventana, ya sea pinchando con el ratén en cualquier punto de la aplicacion, o
pulsando una vez la tecla Tabulacién, se actualiza el importe total del pedido:
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Tramitador/a organismo
O AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion = ) 9

{4  Listas

@ compartirlista [N [elEREY {5 Eliminar

Lista * Observaciones

Lista favontos 1 Lista favoritos 1

ANTALIS IBERIA, S.A.

ol
LOTE 2 PAPEL RECICLADO

200204000002 PAPEL RECICLADO B0G A3. PE Y BAL.

Total pedido
'

© Ver observacién < Enviar a cesta

1]

20.02.05.00.0002 PAPEL RECICLADO B0G A3. CA; CEY ML.

= 301 %

£ Ver observacion

c) Si deseamos eliminar algun articulo de nuestista de Favoritoactiva, debemos pulsar el
icono del cubo de basura que aparece en la esquina superior derecha de cada ficha de los
articulos.

d) Si pulsamos sobre la opciéer observacidgue aparece debajo de cada articulo, podemos
incluir observaciones a tener en cuenta para dicho articulo:

]

20.02.02.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A4. PE Y BAL.
Precio unidad: 12,65€ = 2500 &=

(£ Ocultar observacién

Tipo de papel no apto para maguinas de fax anteriores al modelo T-38@.

e) Con el botébnGuardarse nos permite guardar la configuracion actual de nuekista de
Favoritosactiva. Por ejemplo, si hemos modificado el nUmero de unidades de algun articulo,
o eliminado uno o varios articulos de nuedtrsta de Favoritoactiva, al pulsar eGuardarla
configuracion en ese momento pasa a considerarse la configuracion por defecto pesta la
de Favoritosctiva.

f) Si pulsamos sobre la opci@iminar se borra por completo lhista de Favoritoactiva con
toda la configuracion existente.

g) Al pulsar sobre la opci6@ompartir lista tenemos la opcion de enviar la lista seleccionada a
un usuario de nuestro propio organismo. Para ello, se abrird una nueva ventana donde se
visualizard el listado de usuarios activos indicando DNI, Nombre y Correo electrénico. Se podra
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realizar una busqueda por NIF y/o Nombre, madmlos checks correspondientete los
usuariosgque hayamos seleccionado

h) Al pulsar el botérEnviar a cestgel sistema nos consulta si estamos seguros de preparar la
creacion de una nuegaestaactiva.

Nueva cesta
@ L;sta seguro de crear una nueva

cesta?

0 Al pulsarCancelase vuelve a la ventana principal de lastas de Favoritos

0 Si pulsamog\ceptary existe una&esta activaimilar a la que tenemos preparada en
nuestraLista de Favoritoda aplicacién nos avisa y no permite continuar el proceso.
En este punto, seria necesario acceder a la ventar@ed¢a activay asegurarse de
EliminarcualquierCesta activajue pueda estar bloqueando el proceso

Informacion

{\/I Ya existe una cesta con esas

caracteristicas

0 Si no hay ningln problema, el sistema nos avisa de la creacion de la Cesta de forma
correcta:

Informacion

(\/I Se ha creado la cesta de manera

correcia

0 Ahora, si no habia ningur@estacon las mismas caracteristicas creada previamente
(empresa y lote), el icono del carrito de la compra se marcard con un punto rojo
indicando que existe una nueGesta Al acceder a esta ventana seguirerfuzspasos
indicados previamentpara gestionar la tramitacion de la propuesta de adjudicacion.

4.2 PASO 2. Completgrropuesta de adjudicacion

Cuando se ha pulsado el boton Tramitar, lo primero que debemos elegir es si megnasta de
adjudicacionse corresponde con un proceso @®mpra directao por el contrario se trata de un
proceso deSegunda licitaciofdependiendo del tipo dAM/SDAcon el que estemos trabajando, si es
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Mixto nos aparecera esta ventana, y si es del fmmpra directanos mostrara directamente la

ventana dda propuesta de adjudicaci@in

Tipo propuesta adjudicacién

©

Seleccione si la propuesta de adjudicacion para el contrato basado es una compra directa
0 es consecuencia de una segunda licitacion.

4.2.1 Compradirecta

Nos aparece la ventana de preparacion de nuegtogpuesta de adjudicacigrdonde se incluyen los
datoscorrespondientes a loarticulos seleccionadoy todos los campos que se deben rellenar para

cumplimentar correctamente lpropuesta de adjudicacion

o AUNA

Inicio Catéalogo Procesos Contratos Administracién

1@ > Cesta > Ficha proceso contratacién

AM/SDA
04/2024 - ACUERDO MARCO DE
FORMACION ORDENADORES

Adjudicatario propuesto
Empresa 1

2.824,00 €

antes de impuestos

[
‘ Organismo destinatario |
|

Grgano contratacion

3.417,04 €

después de impuestos

E Borrador propuesta adjudicacién

Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios

W ® ®

Volver €<

En la parte superior se muestran los datosAllISDAque aplica, asi

Datos Pedido Financiacion Documentacion ~ Observaciones
administrativos europea
uardar
——

Datos y descripcion 0

Thtulo contrato basado  * Descripcién

QOrganismo destinatario campos reflejados en la resolucion 0

L01281049 - Ayuntamiento de Paracuellos de Jarama ""i Ref. interna organismo

(1 9
Nantartn * Famnac raflaisdnce an b racalinian (2} v

como la empresa adjudicataria

propuestay los importes correspondientes ageopuesta de adjudicacigrantes y después de aplicar

46
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los impuestos correspondientes.

Debajo del nombre del AM/SDA&rcara en azul el organismo que en cada momento es quien tiene
gue realizar algun tipo de accién sobre la propueladjudicacion. Al iniciar la tramitacién de una
LINB LJdzSa G+ RS I R2dzR A Orgadisgnmo destinatarid NG NIS Na A SYLINIR | Rl DO

AM/SDA Organismo destinatario

04/2024 - ACUERDO MARCO DE L01281049 - Ayuntamiento de Paracuellos
FORMACION ORDENADORES de Jarama

Lote Adjudicatario propuesto

01.00.00 ORDEMADORES DE SOBREMESA Empresa 1

Organismo destinatario DGRCC

En algunos casos, para aquellos organismos que estén supeditado®rgamsmo coordinadoiel
cual deberia realizar unas validaciones previas antes deenki®s de logprocesos a la DGRCC,
podriamos encontrarnos que aparezca una ficha de entidad adicional:

‘ Tramitador organismo coordinador

o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracion

o ) Mis Procesos Pendientes } Ficha proceso contratacion

AM/SDA Adjudicatario
FA 2072021 262022 2072021 - SUMINISTRO DE PAPEL DE 15.413,60 € 18650'46 €

EQUIPOS DE IMPRESION antes de impuestos después de impuestos
FOTOCOPIADORAS, COPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

I T
Organismo destinatario | Organismo coordinador DGRCC Org. contratacién adherido E Pendiente revision coordinador
J = SE—

En la parte superior derecha, debajo de los importes, se mostrard el estado actual de nuestra
propuesta de adjudicaciéi\l ser el comienzo del proceso nos indica que Bsmeadorde la propuesta

gue estamos realizando. Segun se avancen con los tramitespdeplaesta de adjudicacigoren este

lugar se ird mostrando informacién del estado deptapuesta de adjudicacigry eventualmente
indicara qué tipo de perfil de usuario debe interactuar con &kesponsable organismo destinatario
Interventora. etc):

AM/SDA Organismo destinatario 2824,00 € 341 7.04 €
04/2024 - ACUERDO MARCO DE L01281049 - Ayuntamiento de Paracuellos antes de impuestos después de impuestos
FORMACION ORDENADORES de Jarama

Lote Adjudicatario propuesto

01.00.00 ORDENADORES DE SOBREMESA Empresa 1

|
Organismo destinatario DGRCC

o E Borrador propuesta adjudicacién

Se muestran varios botones / pestafids,los cuales cada ummmntiene distintas funcionalidades.
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a) Datos administrativos

En este apartado se incluiran los datos basicos plauesta de adjudicaci¢rromo los datos

de contacto y demds informacién a tener en cuenta. Todos aquellos campos obligatorios se
marcan con un asterisco rojegfialando secciones completas o campos independientes en
cada caso

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

14r > Cesta » Ficha proceso contratacion

AM/SDA Organismo destinatario 2824,00 € 3.41 7104 3
04/2024 - ACUERDO MARCO DE L01281049 - Ayuntamiento de Paracuellos antes de impuestos después de impuestos
FORMACION ORDENADORES de Jarama

Lote Adjudicatario propuesto

01.00.00 ORDENADORES DE SOBREMESA Empresa 1

Organismo destinatario | DGRCC E Borrador propuesta adjudicacion
Volver &
Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios
® ®
., 11iE|a§I§t\.'cs Pedido ’irﬁ:z:;;aon Documentacion ~ Observaciones
——
Datos y descripcion a
Titulo contrato basado  * Descripcién

91 Datos y descripciGrDatos del contrato que se va a realizar.
0 Titulo contrato basado. Indicard el titulo del contrato que estamos
preparando. Campo obligatorio.
o Descripcion. Para incluir, si se desea, una descripcion de nuestro contrato.
Campo opcional.
1 Organo contratacién seleccionaremos ebrgano de contratacion correspondiente
segun las normas generales de aplicacion en su administracion (articulo 229.6 LCSP)
Para seleccionar érgano de contratacion pulsar en el sintbélo

Organo contratacion g

<+ Seleccionar Organo Contratacion

En la ventana emergente podemosatizar labiusqueda mediante cédigo IR3,
denominacion del organismotipo de administracion.
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Seleccione organo contratacion

Codigo DIR3 Denominacion

Tipo administracién v

&) Inicializar

Suarar

A 381 AYRAOFIR2a&a ft2a LI N}IYSGiNRaAa sBS (I
mostrarael listado de coincidencias relacionada con los parametros de la busqueda
indicada.
Para guardar pulsaremos sobre el nombre del 6rgano de contratacién y guardaremos
la accion mediante el botén guardar.
1 Organismo destinataridvostrarael organismo que sera destinatario del contrato que
se est4 realizando.
0 Se puede ver la jerarquia de dicho organismo pulsando el botén
correspondientegue aparece a la derecha del nombre del organismo
o0 Silo deseamos, se puede incluir iReferencianterna de dicho organismo.
1 Contacto Aqui se incluiran los datos de la persona de referencia para el contrato que
se esta gestionando. Es obligatorio rellenar todos los campos.
o Nombre y apellidos
o Correo electronico
o0 Teléfono
En este apartado se dispone de una opcién para afiadir un usuario existente asociado
al organisma utilizar un contacto dado de alta previamente para el organismo.
1 CPVsSon las siglas déocabulario Comun de Contratos Publidaslica los codigos
identificativos que aplican para los articulos seleccionados e incluidopmplzesta
de adjudicaciéractual.
0 Pulsando sobre el desplegable nos mostrara todos los CPVs asoalados
AM/SDAsy ser& necesario marcar el cédigo, o codigas,deseemos asociar
a nuestrgpropuesta de adjudicaciér€ampo obligatorio.
1 FEechas y plazo#\qui se deberd indicar si el contrato tiene una fecha de ioieits,
y la duracion del contrato en su caso fecha prevista de. fifs obligatorio rellenar la
informacién de este apartado.
0 CSOKI OASNIF RS AyAOA2d t2NJ RSTFSOG2 |
o {A &S YI NOI fdhed|dpakesayh nuefokampoB Y yEOA 2 R
O2y GNY G2¢
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o La fecha de inicio y la fecha de fin, si existen, no pueden ser anteriores a la
fecha de creacion de la propuesta. Adicionalmente la fecha de fin no puede
ser anterior a la fecha de inicio.

0 Las posibles combinaciones admitidas son:

A Duracion
A Fecha de inicio y duracion
A Fecha de inicio y fecha de fin
A Fecha de fin
9 FEinalidad del tratamiento de datos personal&s se marca confdiaparece un nuevo
campo:

o Finalidad del tratamiento de datos personales. En este campo se debe incluir
la descripcion déa finalidad del tratamiento delatos personales para este
contrato.

1 Es porrogable (soloparaAM/SDAgjue admitan prorrogas)

o0 Cuando este checge marca con la opcio8j estaremos indicando que el
contrato que resulte adjudicado de la propuesta ddjudicacionpodra ser
prorrogada

A Lapropuesta de prérroga generara un nuevo contrato tomando como
referencia el contrato original.

o Con la opciérNo, que aparecera marcada por defecto, el contrato que se
adjudique no podré ser prorrogado.

1 Contrato mixto

o Cuando elécheck marca la opciorSi La propuesta contiene articulos de
suministro y de servicio.

0 Con la opciomo,solo contendra articulos o de suministro o de servicio.

I Términos y condicione€ampo opcional.

0 Se incluiran los detalles que sean relevantes para incluir en la resolucion de
adjudicacion sobre los términos y condiciones que aplican para dicho
contrato.

I Observaciones generaleSampo opcional.

0 Se incluira la informacion que pueda considerarse de interés para incluir en la

resolucion de la adjudicacion.

b) Pedida

e visualiza la informacién de los articulos incluidos @ndpuesta de adjudicacigmrecio de
cada articulo, unidades que se afiaden en el contrato, y datos relacionados con la entrega de
los productos o servicios.
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Datos Pedido Financiacion Documentacion  Observaciones

administrativos europea
- B Guardar
—

Valor estimado del contrato

Articulos * Campos reflejados en la resolucion 0

<4 Afiadir articulo

Total pedido

4.01.01.00.0001 ORDENADOR DE SOBREMESA EQUIPO. Marca: Lenovo. Ax-50.

Importe 250,00 €

= 10 = urnitarios IVA M 2% Antes impuestos Después impuestos
2.824,00¢€ 341704 €
& Ver observacién
Total: 341704 €
40102020001 AMPLIACION DE MEMORIA RAM. 4. [ ]
o0 ¥ Importe 1561 € VA = o1

unitario:

(& Ver observacién

]

40102030001 AMPLIACION DE ALMACENAMIENTO SSD. 256

Al igual que en la parte deatos administrativoslos campos obligatorios se marcan con un
asterisco rojo.

1 Articulos Para poder tramitar lpropuesta de adjudicaciése debe incluiminimoun
articulo. En esta seccién podemos:
o Modificar la cantidad de unidades a incluir de cada articulo.
0 Moaodificar el porcentaje de impuesto a aplicar en cada caso, pudiendo
Addzl £t YSYy(GS St S3IANI St GALR RS AYLWzSad?2
o Dentro de cada ficha de datos de un articulo, en la esquina superior derecha
aparece un icono d€ubo de basutague al pulsarlo provoca que se elimine
dicho articulo de la lista de articulos incluidos eprgpuesta de adjudicacion
o Pulsando sobre la opciéhfadir articulg la aplicacién carga una lista de los
articulos disponibles en base a las opciomekcionadas con la misma
empresa y el lote seleccionados previamenpeidiendo seleccionar uno o
varios de estos articulos para incluirlos eprapuesta de adjudicacion
o En la parte derecha de esta seccion se muestrdaehl pedido donde
podremos visualizar el importe total de todos los articulos gedpuesta de
adjudicacionque estamos preparando, mostrando la diferencia entre el
importe antes y después de haber aplicado el impuesto correspondiente en
cada caso.
M Exento de fiscalizacion
o Por defecto estécheckl LIF NEOS YI NOIFR2 02Y2 ab2éod
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0 S\ &S YI NDaparézenY@s nuefodcarapos para rellenar:

A Norma exencion. Aqui se indicara la norma, o el detalle del motivo por
el que estgpropuesta de adjudicaciéno estdsujeta afiscalizacion.
Este campo aparecera reflejado enpl@puesta de adjudicaciorEs
un campo opcional.

A Firmagestor/a contable Por defecto, estécheck aparece marcado
O02Y2 dab2éd {A aS YI NOI propugstazde & { N¢
adjudicacion obligatoriamente debe ser firmada por parte del
gestor/a contable del organismo que realiza laropuesta de
adjudicacion

Exento de fiscalizacion

i

Norma exencién *Campo reflejado en la resolucion

Firma gestor/a contable

Si

Lugar principal de entrega o ejecuci6Bampo obligatorio. Aqui, si no tenemos
guardada ninguna direccién previamentese quiere afiadir una nuevse debe pulsar
sobre la opciérNueva direcciénque nos abre una nueva ventana donde se deben
indicar los datos de la direccion de entrega que deseemos. Por defecto aparece
seleccionado como Pdispafnasi no se cambia, todos los datos de la ventana seran
considerados como obligatorios, y si seleccionamos un pais distinto, los campos
Provinciay Localidaddejaran de considerarse obligatorios:

o Pais.

o Provincia.
0 Localidad.
o Tipo via.
o Direccion.

o Cadigo postal.
Al pulsar Guardar se almacena la direccion en el listaddieciones. Siempre
podremos afiadir nuevas direcciones si lo deseamos.
Si el contrato tiene multiples lugares de entrega o ejecucion, a parte del lugar principal,
Sa LRaArAotS F3FRANI dzy R20dzySyid2 Sy F2NXI
la seccién déocumentacionEsa lista de direcciones se afiadira como un anexo a la
resolucién de adjudicacion.
Anualidades
Por defecto, aparece incluida una Unica anualidad correspondiente al afio en curso en
gue nos encontremos, con un importe iguatahl del importe con impuestos de la
suma de los articulos que tenemos afadidos.
Si se desean generar nuevas anualidades, se debe eliminar primero la anualidad
correspondiente al afio en curso, y a continuacion rellenar los campAsukdidade
Importe con impuestgssumando tantas anualidades como deseemos; la Unica
limitacion a tener en cuenta es que el total del importe de las anualidades incluidas
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debe ser el mismo valor que el importe total con impuestos de todos los articulos.
1 EacturacionAqui se incluira la informacion de los codipdR 3 de la oficina contable,
organo gestor y unidad tramitadorblo es obligatorio

¢) Financiacion europea
En este apartado definiremos si tienen o no financiacién europea

® ® ®» @

Datos Pedido Documentacién ~ Observaciones
administrativos
) |
Financiacion europea 0

Financiacién europea

1 Fondos financiacion europe8&i se marca la opci@iaparecen nuevos campos:
o Fuente financiacion. Se debe seleccionar en el desplegable el tipo de
financiacién que se corresponda con la que se haya asociado con el contrato
que estamos generando.

0 Programa UE Localizador. Campo de texto donde se debera indicar el codigo
identificador del programa que nos aplica.

d) Documentacion

En esta seccion podremos afiadir los documentos necesarios para la correcta tramitacion de
nuestrapropuesta de adjudicacion

© ® ® ©

Datos Pedido Financiacion Documentacion  Observaciones

administrativos europea
o B Guardar
——

=)

Nuevo documento

Tipo documento vy

Nombre documento (opcional)
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Debera consultar los pliegos e instrucciones de cada AM/SDA para identificar los documentos
obligatorios para cadaropuesta de adjudicacion.

Adicionalmente, en funcion de las caracteristicas de cada contratacion podran ser necesarios
documentos especificod?or ejemplo, si en lpestafiade Datos administrativoshemos

YI NOIFR2 02y dzy a{Né¢ fI 2LIOAsy AGCAYylFfARFR 0N
AyOf dzA NJ St R20dzySy G2 €t Yl R2 @6inoseShnaBiase, a NI (|
intentar tramitar lapropuesta de adjudicaciola aplicacién nos avisaria de la falta de este
documento, obligando a introducirlo antes de continuar.

Durante los cambios y avances en la tramitacion deptapuestas de adjudicacidrse ira
mostrando en esta seccion, tanto los documentos afiadidos por cada usuario que realice dicha
accion, como aquellos documentos que se puedan generar de forma automética en algunos
puntos del procesopor ejemplo, los documentos que contengan las firmas de cada usuario
que interactle con dichpropuesta de adjudicacigro los apuntes en el registro electrénico
cuando se manda la propuesta a la DGRCC

Nota importante Unicamente podremos afiadir / editar ficheros si la propuesta de
adjudicacion se encuentra asignada a uno de nuestros roles, o a nuestro usuario directamente.
En caso contrario, Unicamente se podran visualizar documentos, pero nunca actualizarlos.

I.  Paraafiadir un documento, seleccionamos en el desplegable el tipo de documento que
deseamos afiadir:

~ A~ ~ —

Acuerdo tratamiento datos personales O
—
rvai

Autorizacion técnica previa PME

' Auterizacion técnica previa SGAD
Clausulas de contratos cofinanciados
Conformidad compromiso entrega
DACI

7 Direcciones entrega

Tipo documento v

Nombre

&

[I. A continuacion, indicamos un nombre asociado al documento. Si no se introduce un
nombre especifico, éste se tomara del documeseteccionado.

B

Nuevo documento

Acuerdo tratamiento datos personales A

RGPD|
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lll.  Con el nombre ya completado, pulsamos sobre el boton para cargar el fichero deseado
en el sistema:

B

Nuevo documento

Acuerdo tratamiento datos personales v

| &
Cargar fichero

IV. Al pulsar este botdn se abre una ventana de seleccion de ficheros, donde navegaremos
por nuestras carpetas para seleccionarfiehero que deseamos incluir con esta
tipologia.Una vez cargado el documento, cuando se guardan los cambios realizados,
el mismo queda archivado en AUNA en la carpeta correspondiente al tipo al que
pertenece

RGPD

Volver &

OO, & ©

Datos Pedido Fil Documentacion ~ Observaciones

cion
administrativos europea . .
s P B Bitdcora &% Borrador Qr@lSCl
—

Filtrar por tipo documento v &3 Descargar documentacion
Informes | Documentacion adicional

O O 0

Informe Secretaria de Estado de C... Autorizacion técnica previa PME Autorizacion técnica previa SGAD

£ Juan Espaiiol Espafiol & Juan Espafiol Espaiiol &, Juan Espaiiol Espafiol

W Tramitador/a organismo @ Tramitador/a organismo W Tramitador/a organismo

[3 Informe Secretaria de Estado de Comunicaci... [J Autorizacién técnica previa PME.pdf [3 Autorizacién técnica previa SGAD.pdf

' Versiénv1.0 @© 28/06/2024 P versiénv1.0 © 28/06/2024 ' Versiénvi.0 @ 28/06/2024

10:46:33 10:46:33 10:46:33
& A2 &

V. La informacién que se muestra de cada documento es

a. Tipo dedocumenta

b. Usuario que ha afadido el fichero.

c. Nombre que hemos proporcionado al fichero.

d. Numero de version del ficherdn cualquier punto déa tramitacionde la
propuesta de adjudicacigrsi un documento dispone de la opciéntualizar
al pulsar sobre dicha opcion se podra afadia version nueva, que quedara
numerada,guedando disponibles para su consulta todas las versiones previas
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del documentoa través de la opciéMostrar versionesVer acciones sobre
documentos en esta misma seccion.

Fechay hora en la que se ha afiadido el fichergeolauesta de adjudicacién
Segun se van adjuntando nuevos documentos se van marcando con una
estrella blanca con fondo naranja en la esquina superior izquierda de cada
ficha, identificando los documentos nuevos. Cuando se interactla con la
propuesta de adjudicacion por parte del signte usuario con el rol que le
corresponda segun el flujo de la tramitacién, desaparecera dicha marca de
documento nuevo.

E"
Muevo documento

Tipo documento

Nombre documento (opcional)

0 o

v Acuerdo tratamiento datos person...

£ Juan Espafiol

[3 Acuerdo tratamiento datos personales.pdf
I Versién V1.0 © 28/06/2024
10:42:41

¢ &

VI.  Acciones sobre los documentos

a.

Eliminacion Podemos eliminar algin documento ya cargado pulsando sobre
el icono dda ¥ Eefla esquina superior derecha de cada documento afiadido.
Actualizar el documento. Mediante kbtén con forma de flecha girando en
sentido horario se podra subir una nueva version del documento.
Si alguno de los documentos dispone de mas de una version de dicho
documento, podremos confirmarlo al visualizar lo siguiente:

1 N°de version distinto de 1.0.

f LO2y2 RS Gaz2aidNIN OSNAAZ2YySaE
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D )

Informe Secretaria de Estado de C...

£ Juan Espaiiol

|1 Informe Secretaria de Estado de Comunicaci...
10:48:26

efp)y,

If  Lddzf & NJ a20NB5 RAOK2 o062i(sy daaz2aidN)
ventana con las versiones antiguas del documento, indicando nombre del
documento adjuntando, fecha, version en el momento de ser adjuntado, y
persona encargada de su actualizacion. Ademséspodra descargar cada

uno de estos documentos por si fuese necesario su consulta o actualizacion:

Versiones anteriores del documento

& Juan Espafiol Espafiol

[ Informe Secretaria de Estado de Comunicaciones

P Versién V1.0 © 28/06/2024 10:46:33
2

d. En el caso de documentos firmados electronicamenteengsntraremos tres
iconos en la parte inferior de la ficha.
i. Descargar firma, permitira la descarga del fichero en formato xsig.
ii. Descargar documento original, permitira descargar el fichero antes de
su firma.
iii. Descargar documento, permite la descarga del fichero en formato pdf
gue incluye el CSV de la firma.
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Q
=

Propuesta adjudicacion CSV

¥ Tramitador/a organismo
[ Propuesta adjudicacion CSV.pdf
P Version V1.0

© 18/07/2023 08:49:57

. 2

Existe la opcién de realizar una descarga conjunta de todos los documentos
afiadidos a lapropuesta de adjudicaci9ncon la opcion Descargar
documentacién que genera un documento llamado
G4520dzYSy il OA2yt N2OSaz2el ALXE X 1jdzS &SN
defecto para su sistema.

e) Observaciones

En este apartado se incluirian las posibles observaciones que fuesen de interés durante la
tramitacion de la propuestéEste apartado puede mostrar informacion adicional segun vaya
evolucionando el estado de [@opuesta de adjudicacigrpor ejemplo, cuando se solicita
subsanaipor parte de la DGRCEsta podria incluir un comentario aclaratorio caareceria

en esta seccion.

No existen observaciones asociadas al estado

Cuando se haya finalizado de cumplimentar los datos necesarios, pulsamos sobre el boton
Guardarpara comenzar la tramitacién de nuespepuesta de adjudicaciorsi se ha incluido

toda la documentacién e informaciébn necesaria para nuestro tipo pdepuesta de
adjudicacionla aplicacion nos indicara la confirmacion del proceso:

MINISTERIO
DE HACIENDA

58



Resultado del proceso

{\/ Proceso realizado correctamente

Si existiese alguna inconsistencia en la informacion introducida, nos aparecerd un mensaje
indicando que hay errores, y el detalle del motivo del error:

Errores encontrados en el formulario

v DATOS ADMINISTRATIVOS " Irala seccion

® Tiene que rellenar los campos duracién y tipo de plazo si no rellena Ia fecha fin.

En esta ventana de Errored pulsarsobre la opcionr a la seccigmos lleva a la pestafia donde
se ubica el error que se debe corregir.

Cuando se ha guardadopeopuesta de adjudicaciotorrectamente, se muestra ahora en la
esquina superior izquierda de la aplicacion el codigo identificativo de nuastpaiesta de
adjudicacion con nomenclaturaPA_AM/ANO X/ANO, por el que podremos referenciarlo
para futuros procesos y busquedas dentro de la aplicaBiéade este momento, este nimero
de propuesta de adjudicacion puede ser accedido desde la busquéttacksosen la seccion
Contratacionpor aquellos usuarios que tengan permisos paraalizarla a través de los
estados por los que vaya pasando.

H estado de lgropuesta de adjudicaci6d S & A 3dzS YIyiSyASyR2 02Y2
I R2dzZRAOF OAsyés @1 1jdz§ RS Y2YSyi{i2 y2 aS KI N&
creacion de lgropuesta de adjudicacion
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AM/SDA Organismo destinatario 2824100 € 341 7,04 €

04/2024 - ACUERDO MARCO DE L01281049% - Ayuntamiento de Paracuellos antes de impuestos después de impuestos
FORMACION ORDENADORES de Jarama
Lote Adjudicatario propuesto

01.00.00 ORDENADORES DE SOBREMESA Empresa 1

[ T
Organismo destinatario DGRCC Grg. contratacién organismo

2 Borrador propuesta adjudicacién
| | B

o AUNA Inicio Catélogo Procesos Contratos Administracién

1@ > Mis Procesos Pendientes

| = Contratacién =Y Revision DL/DI odificaciones/resoluciones = Penalidades

Referencia proceso Acuerdo marco/Sistema dinami.. 7 Ayuntamiento de Paracuellos de..  [S7 Adjudicatario v n E

Organismo: Ayuntamiento de Paracuellos

F v 1 Proceso

04/2024 - ACUERDO MARCO DE FORM... Preparacin propuesta
01.00.00 - ORDENADORES DE SOBREM... adjudizacion 3.417,04 € @ Detalle
Empresal 2610672074

Ademas, se muestra un nuevo conjunto de botones en la parte derecha de la aplicacion, por
debajo del estado de lpropuesta de adjudicacién

PA_20/2021_214/2023

Orgasisiws destinatario DGRCC Oz contratackén adberido [ =orador propussta adjudicacisn

Volver €

Dichos botones son:

1 Bitdcora Muestra el histérico de cambios de estado de nuegirapuesta de
adjudicacion asi como los usuarios que han realizado cada cambio de estado, y el rol
gue ejercen dentro de la aplicacion. Ademas, al pulsar en la opréomentacion
podremos visualizar la documentacion incluida en cada punto del proceso.

Segun avancen los tramites depl@puesta de adjudicacitse iranafiadienddfilas a
esta seccion.
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r
Bitacora

B

BB Tramitador organismo

1 Borrador Al pulsar sobre esta opcion se descargara un borrador en formato .docx de
la propuesta de adjudicacion que estamos preparando, con todos los datos relevantes
para elcontrato que se generar&ste borrador puede ser utilizado como base cuando
los aprobadores en el organismo (responsable y el interventor o gestor contable en su
caso) no firman dentro de AUNA.

9 Editar Cuando se pulsa este botén nos permite modificar los datos de nuestra
propuesta de adjudicacidantes de continuar avanzando con los tramites.

9 Acciones Desde que se realiza el primer guardado correcto dpréguesta de
adjudicaciorse muestra este botory,dependiendo del estado en que se encuentre la
propuesta de adjudicacion el rol del usuario que ha accedido, aqui se mostraran las
distintas opciones que tiene el usuario parateractuar con la propuesta de
adjudicacion en cada momento.

Si una acciéon no estad disponible significa que dicho usuario no tiene el rol
correspondiente para poder interactuar en ese paso concreto.

4.2.2 Segunda licitacién

Hay distintas formas de comenzar una propuesta de adjudicacion a través del modo de Segunda
licitacién, como pueden ser:

1 Directamente desde el Catalogl. seleccionaBegunda licitaciég marcar eAM o SDA lote
correspondiente pulsando en Preparar licitacion.

1 Desde I&Cestade la compra, al seleccionar un articulo, manteniendo Unicamente el lote y no
la empresa adjudicataria de un articulo concréfa.el caso de ques articulos pudieraser
incluidos en una propuesta de compra directa o de segunda licitacién, se pedira al usuario que
indique el tipo de propuesta que se va a realizar.
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Tipo propuesta adjudicacién

Seleccione si la propuesta de adjudicacion para el contrato basado es una compra directa o es
consecuencia de una segunda licitacion.

Compra directa Segunda licitacion

En caso de que AM/SDAesté configurado para solicitar el informe prediel documento de licitacion
(DLjinvitacién (DI) por parte de la DGRC{® primero que aparece, es un aviso para confirmar si la
propuesta de adjudicacién que estamos preparando requiere o no revisiddlLdelpor parte de la
DGRCC. Compruebe las instruccione\tWSDApara contrastar si se requiere informe previo.

Segunda licitacién

Consulte Ias instrucciones del AM/SDA para Ver si requiere revision del documento de
licitacién por parte de la DGRCC.

Requiere autorizacion
n e

(& Aceptar

4.2.2.1 Proceso al elegir la opcion Si

Sise requiere revision del documento de licitacibmvitacion, se mostraransoélo bs seccionesle
Datos administrativodDocumentacioty Observaciones

Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios

© ® ©

Datos Documentacion  Observaciones
administrativos

En la pestafia dBatos administrativose muestrarios datos necesarios a introducir.
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o AUNA

Inicio Catdlogo Procesos

- . Tramitador/a organisme
Contratos Administracién =

13 > Catélogo > Ficha proceso contratacién

3 FORMACION

Volver ¢

Los campos marcados con un asterisco * son obligatorios

© ® ©

Documentacién  Observaciones

Datos
administrativos

Datos y descripcion

o

Titulo contrato basado  * Descripcién

Organo contratacién * campo reflejado en la resolucion

+ Seleccionar Grgano Contratacién

Organismo destinatario campos reflejados en la resolucion

101281049 - Ayuntamiento de Paracuellos de Jarama

E PO

(od |@V e Version V1.3 AvisoLegal MapaWeb  Accesibilidad '
-

Igualmente, en la pestafiaocumentaciérsolo se podran afiadir ciertos documentos:

© ® ©

Datos Documentacion  Observaciones
administrativos

=)

Nuevo documento

Tipo documento

Autorizacién técnica previa PME
Autorizacién técnica previa SGAD
DACI

Documento licitacién/invitacion

Memoria justificativa

— Ofros documentos

Al rellenar la informacion yulsara Guardaraparece en la esquina superior izquierda el codigo
identificativo de lgpropuesta de adjudicacigrron nomenclatur&L_AM/ANO_X/ANQyel estado de

la propuesta de adjudicaciopasa a serBorrador licitacion En la parte de Acciones tenemos
disponibles las opciones siguientesiyo funcionamiento se indica enfASO 3

9 Solicitud informe previo DGRCC.
1 Retirar propuesta de licitacion.
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Tramitador/a organismo

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

1ot > cataloge » Ficha proceso contratacién

SL 26/2021 12512023 AMISDA Adjudicatario -
26/2021 - SERVICIOS DE DESARROLLO PENDIENTE ADJUDICATARIO PENDIENTE ADJUDICACION

DE SISTEMAS DE ADMINISTRACION
ELECTRONICA

T T
Organismo destinatario DGRCC Org. contratacién adherido E Borrador licitacion
= —1

Datos Documentacion ~ Observaciones
adminisirativos

Volver €

B Bitacora & Plantilla licitacién/invitacién

oET

[ Solicitud informe
previo DGRCC

Retirar propuesta de
licitacion

Datos y descripcion

Titulo contrato basado ™ Descripcion

C-rgano contratacion * Campo reflejado en la resolucién 0
{A as Lddzt al Sy St 020sy atftbhyaattrl f AOAGI OAs

Gt fFyGaAtt [ AOAGI OAsyLY@AGE OAsydR20E¢s jdzS§ a$S R
defecto. Dicho documento es una plantilla basica para rellenatadatos correspondientes segun
sea necesario.

Una vez obtenido el informe previo favorable o favorable condicionado de la DGRCC, y una vez llevada
a cabo la licitacion en la plataforma correspondiente, se podearla propuesta de adjudicacion en
AUNA.

4.2.2.2 Proceso al elegir la opciéon No

Si no se requiere informe previo deL/D| se abre la ficha para la preparacion detapuesta de
adjudicacion donde las diferencias mas destacadas con respecto aropaesta de adjudicaciode
Compra directdas podemos localizar en el estado inicial dprtgpuesta de adjudicacigomjue pasa a
serBorrador licitaciony la aparicion de una nueva pestafa llamhititacion El resto déas opciones
son las mismas que para un procesdCtanpra directa

Tras llevar a cabo la licitacion en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico o en el sistema en el
gue el organismo destinatario tenga alojado su perfil de contratacion, se procedera a completar la
informacion de la propuesta dadjudicaciora través de la siguiente pantalla:
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Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién

{ar J» Cesta » Ficha proceso contratacién

Adudcuario PENDIENTE ADJUDICACION

PENDIENTE ADJUDICATARIO

DGRCC Org. contratacién adheride :> B Bormador licitacion

Volver €

Datos y descripcicn 0

La peculiaridad en este caso es que en la pedeadiidono se podra afiadir informaciéon mientras no
se rellenen los datos de la pestalfiaitacion

Por ello, tras rellenar lod®atos administrativosaccedemos a la pestaiifcitacién donde tenemos la
siguiente informacioén inicial:

Lote 0

02.00.00 LOTE 2: MOTOCICLETA TODOTERRENO
19.02.00.00

Fechas licitacion

Fecha invitacion a la licitacion  * I’:‘l Fecha fin presentacion de ofertas  * a

Importe licitacion 0

Contrato sujeto a regulacién armonizada (NO SARA)

Walor estimade contrato * Presupuesto base licitacién antes impuestos Presupuesto licitacion después de impuestos  *

Empresas invitadas o

| ! Se debe indicar el presupuesto de la licitacion para poder seleccionar los adjudicatarios invitados ‘

Se deben rellenar los campos de fechas de invitacion a la licitacion y de presentacion de ofertas que
correspondan, asi como los valores de los importes asociados a esta peticion cumpliendo los criterios
de cada campo como se indica.

En funcion de los importes se marca de forma automatica si el contrato es sujeto a regulacion
armonizada o no lo es.

Se deberan afiadir las empresas que participaron en la licitacién, indicando para cada una de ellas, si
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presento oferta y en caso de que no lo hiciera, si presento justificacion de no presentacion de oferta.
Se dispone de los botonégiadir todaspara incorporar a todas las empresas adjudicatarias del lote
correspondiente, o bieAfadirpara hacerlo de una en una, en caso de no haber obligacion de invitar
a todas:

Importe licitacién 0

Contrato sujeto a regulaci6n armonizada (NO SARA)

Valor estimado contrato * Presupuesto base licitacién antes impuestos * Presupuesto licitacién después de impuestos *
2.000,00 € 2.000,00 € 242000 €

Empresas invitadas * (ndmero minimo empresa invitadas 3) 0

| (@ Afadir @Aﬁamnudasl {3 Eliminar todas
16n of

NIF Nombre Correo invitacién Oferta d i no

A71015705 Empresa 1 si “ &) Eliminar
A79470126 Empresa 2 &) Eliminar
A15106230 | Empresa3 No {2 Eliminar
AB6883576 Empresa 4 No 1) Eliminar

© Caneeler

Al haber rellenado esta pestafia, ya podemos acceder a la peBadi@opara marcar empresa
adjudicataria, en base a las emprega® han sido invitadas y han presentado oferta

23 'd:. 1] |
7]
v
Q
EMPRESA-1
EMPRESA-3

Al elegir una de las empresas, se habilitan las opciones de la pesté&drana similar @omo aparecen
paraCompra directadebiendo introducir el importe total del pedidin impuestosy el resto ddos
camposqgue sean obligatorios u opcionales que deseemos. Deberemos elegir uno o mas articulos de
la empresa adjudicataria para poder continuar el proceso.

Debemosdd NS &G NJ F GSyOAsy | fI 2LIOAsYy a5Aaiddngeld 234
se trata de elegirentre lasopcionés{f A ¢ 2 dab2¢ o

T {A &S YINDF fF 2LOAsy a{At£x F fF K2N} RS I 31
de adjudicacion, se delbegistrar de forma individual por cada uno de los articulos, el tipo
impositivo, el porcentaje que aplicara, unidades en su caso e importe.
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T [+ 2LOAsY

ab2é

LINE 2Ol ljdzS G2R2a ftf2a | NINO

tengan el mismo tipo impositivo y el mismo porcentaje asignado y solo se pueda dar un
importe por el conjunto de todos los articulos en el pedido.

Adjudicatario *

wmos tipos impositivos o desglose por impories l o

Empresa adjudicataria

BMW Iberica SA.

B LE

Lote

02.00.00 LOTE 2: MOTOCICLETA TODOTERRENG
10.02.00.00

© Ver ohservacidn

Total pedido

| + Afiadir articulo I

Exento de fiscalizacion

Despugs impusstos
0

00€

©  Lugar principal de entrega o sjecucion * Campo eiejato en s reschucdn (2]

o -

Anualidades * Camgo refieiado en la resclucién

@ Nueva direccion
(:j Alameda 2=d, Liosa de Camacho, |3, Alacant/Alicant=. Cédigo postal: 48012 Espafia
() Awinguda estu. Balanegra, Almeria. Codigo postal: 28702 Espafia

(7) Calle Aloaks 6. Madrid, Madrid, Cidigo postal: 28008, Espafia

Tramitacién del gasto

|0|di naria I

Anualidad

‘ |Impomecﬂnimpuesha; + Ahadir

2023

0o0E (&) Eliminar

Facluracion Campos refiziados 2n la reschucion

Oficina contzble. Organo gestor

Unidad tramitadora

Distintos tipos impositivos o desglose por importes 0

B

Y 4
Total pedido

wfiadir
ticulo

Antes impuestos

0,00 €

Después impuestos

0,00 €

Total 0,00 €

e

%

al de entrega o ejecucién * Campo reflejado en la resolucién

q /dzt yR2 a8 Lid

a lAfadir2aai g

(I 2AWBMSOF Od sy Y2aidNT

articulos disponibles para este proceson las siguientes opciones:
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Busqueda articulos

| Descripcion

Clave articulo Sdlo (ltima version 7 n_ﬂ

9 Articulos

A

;DAEQEIBAREGC[I)%S?DD B0G AS. PEY BAL. h 265,00€ E‘
I;‘DAEZEIBSRESZ[IJ%B?DO BOG A3.CA; CEY ML. 2490 € D
I;[)AEQEIBQRSOC[IJ%IO-?DO B0G A4. PEY BAL. 12,20€ I:I

MﬂEEEB“E’FEEn}DO BOG A4.CA;CEY ML; 12,00 € D

=

o Lainformacion que se muestra en la imageevia

A

Numero de version del articulo (si ha recibido uno o varios procesos de
Actualizaciones de catalogo por parte de la empresa adjudicataria).

Nombre del articulo y lote al que pertenece.

Importe asociado a cada articulo.

0 Se podrarrealizar filtros de blusqueda y ordenamierte los datos.

0 A la derecha de cada linea de articulo aparece una casilla. Los articulos que sean
marcadosseran afiadidosn el proceso de Segunda licitacién que sé pstparando.

o Con el botérCerrarse cancela esta accion y se vuelve a la secci®edigloen la que
nos encontramos.

o0 Con el botérGuardarse afiaden los articulos seleccionados a la seccifedilocon
la posibilidad de modificar la informacién asociada a cada articulo. Todavia seria

posible afiadir mas articulos si lo deseamos, aunque dicho l&&té@ndarya haya sido
pulsado.
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Lote 0

5 Total pedido
SISTEMAS AUDIOVISUALES + Afiadir _
12.01.00.00 articulo
© Ver observacion Antes impuestos. Después impuestos
12.01.01.00.0001 SISTEMAS DE PROYECCION DE VIDEO L |
- 1+ Importe unitario: | g,00 € = s | P A - IEE
£ Ver observacion
12.01.02.00.0001 SISTEMAS DE MEGAFONIA Y SONIDO AMBIENTE L |
= 1 B Importe unitarie: | p,p0 & Total sin impusstos: | 4o ¢ VA = IBEE
£ Ver observacién
12.01.03.00.0001 RECEPTORES DE TELEVISION [
= 1 |+ Importe unitario: | g gg € Total sin impuestos: | ; g ¢ VA B
£ Ver observacién

I LI NBEOS St FAEGNR aStSOOA2yIR2 RS daf{s
2LI0Asy a¢2RIFa& 1 a @SN& upap&a dphcar &l filtioNad a
aplicacién mostrara todas las versiones existentes de los articulos disponibles:

o I l& ljdS GSySNI Sy OdSyidl 1jdSs dzyt @S1 a$s
N 2
|

Busqueda articulos

Descripcion Clave articulo

Solo ultima version v n E
Sélo dltima version

Todas las versiones

F v 9 Articulos

Busqueda articulos

Descripcién Clave articulo Todas las versiones v “ E
14 Articulos

[ a
" PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL.
20.02.04.00.0001 25,00 € ]
y

v
PAPEL RECICLADO 80G A3. CA; CE Y ML. 2490 € ]
V1

=

20.02.05.00.0001

PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL.
- 20.02.04.00.0001 24,40 € ]

PAPEL RE\C!EE:ADO 80G A3. PEY BAL. 2400 € M

Stardar

Al seleccionar una versién antigua de un articulo la aplicacion podria mostrar mensajes
de informacién / advertencia sobre dichos articulos:
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02.00.00 LOTE 2 PAFEL RECICLADO + Afiadir klpElie

20.02.00.00 articulo

N 21 %
£ Ver observacién IVA o

Antes impuestos Después impuestos

00 €

]

20.02.03.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A4.CA; CEY ML. 0.00€
= . F

Compromiso de entrega

&

(2 Ver observacion

]

20.02.02.00.0001 PAPEL RECICLADO 380G A4. PE Y BAL.
- 1 |+

Compromiso de entrega

&

(2 Ver observacion

4 - Ny

20.02.04.00.0001 PAPEL RECICLADO 80G A3. PE Y BAL.

]

- 1 |+

Compromiso de entrega

&

(2 Ver observacion

Una vez completada la informacion de esta pestafia, en la parBBodamentaciémpodremos afiadir
todos los documentos necesarios para la tramitaciéon derl@puesta de adjudicaciénCuando
gueramos avanzar con los tramites depipuesta de adjudicacigria aplicacion nos avisara si
debemos afiadir algiin documento que no se haya incluido previamente, como, por ejemplo:

Errores encontrados en el formulario

v DOCUMENTACION % Irala seccion

® Faltan por adjuntar los siguientes documentos obligatorios: Certificado licitacion, Documento licitacion, Informe valoracion, Oferta ganadora.

Cuando se guarda paopuesta de adjudicacigml igual que ocurre con lasopuestas de adjudicacion
de Compra directase actualiza lpropuesta de adjudicaciéeon la siguiente informacion:

1 El estado de laropuesta de adjudicacigmasa a seBorrador licitaciéon

1 En la esquina superior izquierda se visualiza el cddigo identificativo peopaesta de
adjudicacion con la nomenclatur8L_AM/ANO_X/ANO

1 En el boténAccionesaparecen las opciones disponibles para continuar con el tramite de la
propuesta de adjudicacigrtuyo funcionamiento se indica enRASO 3
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a AUNA Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

{or > Cesta » Ficha proceso contratacién

SL 202021 1512022 AmsoA . Adjudicatario 1.500.000,00 € 1.815.000,00 €
20202

- SUMINISTRO DE PAPEL DE _ S
M d antes de impuestos después de impuestos

M

OPIADORAS Y

Organismo destinatario DGRCC Org. contratacién adherids

Volver €

@ ® @&
(G
\

Da citacion Pedido D bservaciones

""""" ocumentacion

administratives ewopea

B Biticora & Borrador [JrASET

p Generar propuesta
adjudicacion

p Avanzar documento de
firma

Liaios ¥ descopeiin P Retirar propuesta
Titulo contrato basado  * Descripcion
Pruebas SL Pruebas SL

4.3 PASO 3Generar propuesta de adjudicacion

El comienzo de la tramitacién de una propuesta de cualquier tipo se realiza accediendo inicialmente a
la secciorProcesosya sea mediante la opcidtroceso® elicono Procesgambas opciones del menu
superior de la aplicacion.

Tras elegir el proceso para el que vamos a avanzar en su tramitacion, realizamos los pasos
correspondientes indicados a continuacion, segun el tipo de proceso a ejecutar, para proseguir hasta
el siguiente paso de accién.

4.3.1 Modalidades de firma

4.3.1.1 Tramitacion con firmas externa.
Esta opcién implica qual menos alguna o todas las firmas son realizadas fuera de la aplicacion

AUNA. En todo caso, todas las firmas se debesfar ubicadas en el mismo documentoas firmas
en todo caso deberan ser electrénicas.

4.3.1.2 Tramitacion con todas las firmas en AUNA.

Todadas firmas que deben acompafiar a la propuesta de adjudicacion son realizadas mediante firma
electrénica cualificada dentro de la propia aplicacion de Auna.
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Firma electrénica cualificadaes la firma electrénica avanzada basada en un certificado
reconocido y generada mediante un dispositivo seguro de creacion de firma.

Debe de ser la firmpersonaldel interesado o su certificado de funcionario si éste esta reconod

Ejemplos: certificado personal de la FNRTM, certificado para el personal al servicio de
l RYAYyAaidiNrOA2ySa tgofAdLa 6!'t9vx 5bL StSO

Se necesita dar de alta en el Sistema a los distintos usuarios que vayan a participar en el p
de firma electronica, con sus correspondientes roles. Esta accion la realiza la persona con
Administrador/a de Usuarioglel organismo.

Para que un organismadherido puedatramitar propuestas de adjudicacion en Aundinnar la
resolucion de adjudicaciGoomo érgano de contrataciése deben dar de alta en la platafornah
menoslos siguientes perfiles

U Tramitador/a Organismo:Este perfil se encarga de gestionar el proceso de tramitaciéon de
contratos, desde la elaboracién de la lista de artichlastala generacionde la propuesta de
adjudicacion de un contrato, ya sea basado o especi#idemas, se encarga die recopilacion
de las firmas necesarias para la adjudicacion.

U Interventor/a del organismo Esel usuarb quefiscaliza la propuesta de adjudicacion

U Gestor/a contable En el caso de que no haya interver&rpero sigestor/a contablees el
encargado deevisa la propuesta de adjudicacion

i Responsable organismo destinatariBevisa la propuesta de contrato basaglaprueba el gasto.

i Gestor/a de firma Una vez informada la propuesta por parte de la DGR&E perfilprepara la
aprobacién o no tramitacion destapor parte del 6rgano de contratacibn competente en cada
caso.

i Certificador En caso de que el 6rgano de contratagdmpetenteno sea usuario de la aplicacion
AUNA, el certificador, puede adjuntar la resolucién de adjudicacién del contrato firmado fuera de
AUNA, acompafiado de un certificado que garantice que los datos de la resolucién coinciden con
los registrados en la aplicacio

i Organo de contratacion del organismo adheridEn funcion de las normas generales aplicables
a la administracion del organismo destinatario, se determinara la persona con competencias para
firmar la resolucion de adjudicacion.

En funcién de la configuracion del organismo adherido, en el caso de que esté sujeto a un régimen
coordinacion por parte de otro organismeste otro organismo coordinador, debera contar con
los usuarios:

U Tramitador organismo coordinadorRecibe las propuestas de sus organismos coordinados y
prepara su aprobacion o no tramitacion.

MINISTERIO
DE HACIENDA

72



U Responsable organismo coordinadoAprueba o no tramita las propuestas de sus organismos
coordinados. Una vez aprobada, la propuesta se envia a la DGRCC para ser informada.

4.3.2

Compradirecta

Para iniciar el tramite de [aropuesta de adjudicacigrl propio usuarid@ramitador/aes el encargado
de iniciar dicho proceso, uneez guardadda propuesta de adjudicaciéeon todos sus datos iniciales.

Para el comienzo del tramite depeopuesta de adjudicacidmel ejemplo que estamos generando, las
acciones posiblegue puede realizar diramitador/auna vez guardado lpropuesta de adjudicacion
son las siguientes:

B Biticora & Borrador [JEMEIEN

[ Generar propuesta
adjudicacion

p Adjuntar documento
con firmas externas

D Retirar propuesta

4.3.2.1

Generar propuesta de adjudicaciqCon firmas por dentro de laplicacion)

Al pulsar sobre esta opcion aparecera una ventgna permitirdasignar lapropuesta de
adjudicaciénal siguiente perfibara su aprobacianDependiendadel tipo depropuesta de
adjudicaciony del organismopodra ser requeridda firma del Interventoro del Gestor/a
contabley en todo caso, la dé¥esponsable organismo destinatarieleccionamos el perfil

que debera continuar el proceso, y si lo deseamos, en el desplegable correspondiente
podremos seleccionar un usuario en concreto tprea dicho perfil, para que sea esa persona

la responsable del siguiente pa&d usuario debera firmar la propuesta para poder avanzar la
tramitacion. La aplicacionos informa del final correcto del proceso:

r ~

Resultado del proceso

@ Proceso re

~ Aceptar

Siempre que se realice alguna accion en la que sea necestinmdalectronica, se debera
elegir el certificado digital asociado a la persona que esta realizando cada accion:
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Diglogo de seguridad del almacén Windows X

o
LT
®

o

Seleccione un certificado |

| Joaguin

‘ ‘E Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
Valido desde: 26/11/2021 hasta 26/11/2025

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Paloma

[77)
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M Va\ldu desde 15/06/2022 hasta 15/06/2026

[ para ver | ropi 1 certifi

Aceptar | Cancelar

La firma se realiza a través de Autof@m

AUNA no requiere un orden especifico a la hora de realizar las firmas de aprobacion por parte
del interventor o gestor contable en su caso y responsable del organismo destinatario. Una
vez que se hayan recabado las firmas necesarias, independientementeele) la propuesta
guedara pendiente de envio a la DGRf@€a informe o bien al organismo coordinador en
caso de que alestinatarioesté configurado con este control adicional.

Interventor /a

Si la propuesta de adjudicaciéa ha asignado @an Interventora, cuando el mismacceda a
la propuesta de adjudicacion, se mostraran los datos:

f Esado de la propuesta de adjudicacidnt SYRASYy (S FANNI Ay iGdSNBSy
i Editar documentacigrpermite afiadir documentsala propuesta de adjudicacion.
1 Las accionegermitidasserian las siguientes:
o Firmar propuesta adjudicacié@on esta accion, la propuesta quedara pendiente
de aprobaciéon por el Responsable del organismo destinatario (si no hubiera
firmado antes) o biependiente de envio a la DGR@@anismo coordinador en
(su caso)
0 Solicitar revision, donde se debe indicar el motivo de la revisién, y la propuesta de
adjudicacion pasa a depender nuevamenté Tramitadora.

a AUNA Inicio Catalogo Procesos Confratos Administracion

{0} ) Procesos » Mis procesos pendientes » Ficha proceso contratacion

e 183,00 € 22143 €
MPRESION, FIADORA :

antes de impuestos después de impuestos

Organimo destinatario DGRCC Org. contratacion adherido E Pendiente firma interventor

Volver €«

PN ¢ i documontacion

p Adjun
con firmas extermas

P Retirar propuesta

Datos y descripcion 0
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Responsable organismo destinatario

En una propuesta de adjudicacién en estafld SYRASYy 4GS TFANXI NBalLkR
RS a A y lasiopcdled disponibles para los usuarios con essorol

i Editar documentacion, permite afiadir documentos a la propuesta de adjudicacion.
1 Lasacciones permitidas son las siguientes
o Firmar propuesta adjudicaciéfon esta accion, la propuesta quedara pendiente
de envio a la DGR@Eganismo coordinador (en su caso), o bien, si se requiere y
no se ha recabado previamente su firma, quedara pendiente de aprobacién por el
Interventor/Gestor contable.
0 Solicitar revision, donde se debe indicar el motivo de la revision, y la propuesta de
adjudicacion pasa a depender nuevamente del Tramitador/a.

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Coniratos Adminisiracion

{0} ) Mis Procesos Pendientes » Ficha proceso contratacién

o zocver_zi2eres 183,00 € 221,43 €
antes de impuestos después de impuestos
Organizmo destinatario DGRCC Org contratacién adkerido [E] Pendiente firma responsable organismo dest
Volver €
N N TN cion G
() (=) ( (™) .
N N ) N
Datos Pedido Fi n Do ntscion  Observaciones.
administrativos uropea )
[ QLIS ( Editar documentacion
b Firmar propuesta
adjudicacin
P Solicitar revisién
Datos y descripcidn 0

Gestor/a contable

Si la propuesta de adjudicacion se ha asignado@astora contable cuando el mismo acceda a la
propuesta de adjudicacién, se mostraran los datos:

f 9adGlrR2 RS fI LINRLIJzZSall RGEestdr/iRi@rdaRld @ OAsyY Gt
1 Editar documentacigrpermite afiadir documentos a faopuesta de adjudicacion.
1 Las acciones permitidagrian las siguientes:
o Firmar propuesta adjudicacién. Con esta accion, la propuesta quedara pendiente
de aprobacion por el Responsable del organismo destinatario (si no hubiera
firmado antes) o biependiente de envio a la DGR@@anismo coordinador en
(su casa) Se deberd haber rellenado el campo correspondiente a la norma de
excepcion correspondiente a la ausencia de fiscalizacion previa.
o0 Solicitar revisién, donde se debe indicar el motivo de la revision, y la propuesta de
adjudicacion pasa a depender nuevamente Tiamitador/a
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O AUNA Inicio Catalego Procesos Coniratos Adminisiracién

AT > Mis Procesos Pendientss » Ficha proceso contratacion

PA_20i2021_215/2023

Ao Bropuste 12.200,00 € 14.762,00 €

antes de impuestos después de impuestos

Organismo destinatario DERCE Ore contratacion adherido [ Pendiente firma gestor contable

Volver €

o i [CE—

p Firm opuesta
adjudicacion

P Solicitar revisian

Datos y descripcidn 0

4.3.2.2 Adjuntar documento con firmas externg€on firmas por fuera de la aplicacijn

Cuando se ha guardado la propuesta de adjudicacion, y la misma se encuentra todavia en estado
G. 2NNJ R2NJ LINBP LJzS&dGF FR2dzZRAOI OAsyésx &S LIJzSRS |
electrénicas de los perfildaterventor/ay Responsable organismo destinatamm caso de que dichas
personas no dispongan en este momento de rol activo en la aplicacion Auna, o quieran firmar en otros

sistemas.

Para realizar este proceso con las firmas electrénicas por fuera de la aplicacién, procederemos de la
siguiente manera:

1. Pulsamos sobre el bot@orrador Alusaresta opcion se descargara un borrador en formato
.docx de la propuesta de adjudicacion que estamos preparando, con todos los datos relevantes
para el contrato que se generaraste se podra modificar para adaptarlo en cada caso para
que lo firmen electronicamente aquellas personas con rol de interventor/a o responsable
organismo destinatario que firmen en sus propios sistemas.
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o AUNA Inicio Catédlogo Procesos Contratos Administracién

{4 > Mis Procesos Pendientes » Ficha proceso contratacién

AM/SDA Organismo destinatario 1 OOO.OD € 1.21 O.OO €
19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/QUADS L01281049 - Ayuntamiento de Paracuellos antes de impuestos después de impuestos
de Jarama
Lote Adjudicatario propuesto
01.00.00 LOTE 1: MOTOCICLETA DE HONDA MOTOR EUROPE LIMITED,
CARRETERA SUCURSAL EM ESPANA
[ |
‘ Organismo destinatario | DGRCC Grg. contratacién organismo g Borrador licitacién
| S—
Volver &

® ® @ ®

Datos Licitacién Pedido Financiacion Documentacion
administrativos europea

Observaciones

B Bitdcora| & Borrador | [# Editar
——
b Generar propuesta
\ adjudicacién
1> Adjuntar documento con
firmas extemas

P Retirar propuesta

Datos y descripcién

Titulo contrato basado  * Descripeién

2. Una vez recabadas las aprobaciones y cuando se dispone ya de un documento que incluye las
firmas electrénicas externas, seleccionamos la ackiamzar documentoon firmas externas
Esta opcion se tiene que realizar antesGinerar propuesta adjudicacion

a. Enlaventana que aparece, nos pedira adjuntar el documento que contenga las firmas

electrénicas necesarias, segun el tipo de perfil para el que se esté incluyendo dicha
firma en este documento
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Tramitacion

Se va a proceder a "Adjuntar documento con firmas externas”

Para continuar con la tramitacién del proceso, se requiere de adjuntar el siguiente documento: "Firma externa propuesta de adjudicacion’.

B Adjuntar fichero

El documento de firmas que se adjunta debera contener todas las firmas realizadas hasta el momento.
En caso de que el documento de firmas contenga ya todas las firmas necesarias debera seleccionar la opcion "Firmas completadas”.
Indique que perfil desea que continde con la tramitacion del proceso.

() Interventor/a () Responsable organismo destinatario (. ) Firmas completadas

(&) Tramitar X Cerrar

H El cliente de firma (version Escritorio) es una aplicacion de firma que instalas en tu ordenador.
autofirm @ Descargar cliente de firma (versién Escritorio)

b. Para afiadir el documento que contiene las firnedasctronicas correspondientes,
RSo0SY2a LJzZt a1 NJ 826NB fI 2LIOAsy da! Radzy il N

Tramitacion

Se va a proceder a "Adjuntar documento con firmas externas”.

Para continuar con la tramitacién del proceso, se requiere de adjuntar el siguiente documento: "Firma externa propuesta de adjudicacién’.

B Adjuntar fichero |

El documento de firmas que se adjunta debera contener todas las firmas realizadas hasta el momento.

En caso de que el documento de firmas contenga ya todas las firmas necesarias deberd seleccionar la opcion “Firmas completadas”.
Indique que perfil desea que continde con la tramitacion del proceso.

) Interventor/a () Responsable organismo destinatario () Firmas completadas

H El cliente de firma (version Escritorio) es una aplicacion de firma gue instalas en tu ordenador.
avtofirm @ Descargar cliente de firma (versién Escritorio)

c. Se nos abre una ventana de seleccion, donde deberemos elegir el fichero que
contenga las firmas electronicas validas, y una vez seleccionado se muestra el fichero
en la pantalla:
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Tramitacion

Se va a proceder a "Adjuntar documento con firmas externas”.

Para continuar con la tramitacion del proceso, se requiere de adjuntar el siguiente documento: "Firma externa propuesta de adjudicacion”.

B Descargar Propuesta de Adjudicacién.pdf =

El documento de firmas que se adjunta deberd contener todas las firmas realizadas hasta el momento.
En caso de que el documento de firmas contenga ya todas las firmas necesarias debera seleccionar la opcién "Firmas completadas”.
Indigue que perfil desea que continde con la tramitacién del proceso

. ) Interventor/a () Responsable organismo destinatario (_ ) Firmas completadas

avtofirm @ El cliente de _flrma (version Escri_t?rio) esuna aplicacion de firma que instalas en tu ordenador.
Descargar cliente de firma (versién Escritorio).

d. Se debe seleccionar el perfil qoentinuaracon latramitaciéndel procesoo si se esta
adjuntandoun fichero que contiene todas las firmas necesarias para continuar con la
tramitacion de lapropuesta de adjudicaci®h RSo6SY2a YI NOIF N f |
O2YLX SGIFRIF&aé D

1. Sielfichero que se adjunta contiene la firma electronica de uno de los perfiles
afectados Ipterventora, Responsable organismo destinatf)o y el otro
perfil puede firmar dentro de la propia aplicacién Auna, se debera incluir el
fichero con la firma electronica de aquel perfil pN©®firma dentro de Auna,
y asignar en esta ventana la propuesta de adjudicacion al perfistueede
firmar dentro de Auna. En este caso, la firma en AUNA se hara sobre el
documento con la firma externa adjuntada por ellleamitado¥a, de manera
gue todas las firmas estaran recogidas en el mismo documento.

El documento de firmas que se adjunta debera contener todas las firmas realizadas hasta el momento.
En caso de que el documento de firmas contenga ya todas las firmas necesarias debera seleccionar la opcidn "Firmas completadas”.

Indique que perfil desea que continde con la tramitacion del proceso.

(@) Interventor/a |} Responsable organismo destinatario |_ ) Firmas completadas

(&) Tramitar X Cerrar

e. Al pulsarTramitarse contindia con lpropuesta de adjudicacigmniebiendo interactuar
con ella el tipo de perfil que corresponda, segun se muestre en el estado de la
propuesta de adjudicaciéque se habra actualizado en consecuencia.
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f. Al acceder el perfil correspondiente para seguir evolucionandprdég@uesta de
adjudicacion, desde ghomento en que se ha adjuntado el documento dérma
externa propuesta de adjudicaciden la pestafi®ocumentaciémpodremos visualizar

4dz0 aSOO0OAsY a4t NBLIJzSaid

/ descargar dicho documento Sy

f

Ademas, se visualizaran distintas opciones para el documento que se debe firmar,
todas ellas disponibles para descargar:

1. Se visualiza el documento original subido por el usuario correspondiente en el

paso anterior.

2. Se visualiza el documento en formato PDF con los datos de la firma incluida

(CSV).

3. Se visualiza el documento XSIG que contiene la informacién digital de la firma

electrénica utilizada.

[ Propuesta |]

Propuesta adjudicacion CSV

O JAVIER GARCIA

acién € §V pdi
ZOIDBI2023 13:25:05

L P2

Volver &

O Fropussts adjudicacio
2W08/2023

[=Q:TETEN (& Editar documentacion

&8 Doscargar documentacion

g. Sien laventana de seleccion de perfil anterer el pasal), se ha seleccionado uno
de los perfiles posibles, cuando dicho perfil tramite su firma electrénica dentro de la
propia aplicacién, la propuesta de adjudicacion dependerda nuevamente del perfil
Tramitador/apara su envio al 6rgano de contratacion.

0 {A &8 StA3TAs

f

2LI0AsY GCANNI &

O2YLX S

las firmas electrénicas de todos los perfiles, sera el mismo Peafihitador/a
quien continle con la tramitacion de la propuesta de adjudicacion, sin
necesidad de validacion por parte del resto de perfiles.
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4.3.2.4 Retirar propuesta.

Si se elige esta opcion, #plicacion pide introducir el motivo de dicha retirada para descartar la
propuesta:

| &
Tramitacion
Se va a proceder a "Retirar propuesta’ Jutilice esta opcion para descartar esta contratacion.
Indique el motivo de la retirada:

| N

Tras pulsar el botérmramitar, el estado de la propuesta de adjudicacion cambiarRr@uesta
retirada, y la propuesta de adjudicacion quedaria, a efectos de tramitageiibninada

Estoeliminariael proceso de AUNA quedando con estado retir&lin.posibilidad de recuperacion.

o AUNA Inicio Catalogo Procesos Coniratos Administracion
10r > Mis Procesos Pendientes » Ficha proceso contratacion [J PREPRODUCCION
B e AM/SDA Adjudicatario propuesto 6
PA_20/2021_214/202 20/2021 - SUMINISTRO D £QUIPOS DE CANCN ESPANA SAU 12,20 € 14,76 €
MPRESION, FOTOC ADORAS ¥ antes de impuestos después de impuestos
MULTICOPIADORAS
Organismo destinatario DGRCC Ore contratacién adherido B Propussta ratirada
Volver €
—~ ~ —0 0 & Propuests adjudicacién CSV
{ Lt ) () (W) (o) 20082023
NS S AN N
Dato Pedido Financiacon  Documentacién  Observaciones
administrativos eurgpea .
B Bitacora

4.3.3 Segunda licitacion

En el casde Segunda licitacigrsegun el AM/SDA sepediraal usuario que compruebe si se requiere
el informe previo de la DGRCC del DL/DI:
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Segunda licitacion

Consulte las instrucciones del AM/SDA para ver si requiere revision del documente de
licitacién por parte de la DGRCC.

Requiere autorizacion

Si

cuando no se requiere informe previo del documento de licitacion/invitacion, el proceso es idéntico al
descrito previamente para los casos@empra directacon la salvedad de que se tendra que rellenar
la pestafia de segunda licitacion.

Cuando se requiere informe previo, se deberd completar la ficha del proceso correspondiente
en la que habra que completar:

1 Datosadministrativos,Tituloy descripcion y en su caso si se desea referencia interna
del organismo

1 Documentacion. En todo caso sera obligatorio adjuntar el DL/DI y otros documentos
gue puedan ser requeridos en funcion de los requisitos especificos del AM/SDA como
pueden ser informes previos de terceros (PME o0 SGAD)

1 Observaciones.

Una vez guardado el proceso, se generara el identificador correspondiente y se habilitaran las acciones:
1 Solicitud informe previo DGRCC
1 Retirar propuesta de licitacion

4.3.3.1 Solicitud informe previo DGRCC.

Cuandoa S dzal fF | OOAsy a{2ftAl0dzR RS AYyTFT2N¥S LN
permitiendo incluir observaciones que llegaran a la DGRCC:
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Tramitacion

Se va a proceder a "Solicitud informe previo DGRCC". ; Desea continuar con la tramitacién del proceso?

Observaciones:

G
[

Una vez confirmada la solicitud de informe a la DGRCC solo se tendra disponible la accion de
dwS G AN N LINR LUg8Z8RIF YRS  BaiéSiGal © R2y &
o AUNA Inicio Catélogo

o> > Catélogo > Ficha proceso contratacion

Procesos Contratos

Administracion

8L_4/2024_112/2024

AM/SDA
04/2024 - ACUERDO MARCO DE
FORMACION ORDENADORES

Organismo destinatario

101281049 - Ayuntamiento de Paracuellos
de Jarama

02.00.00 ORDENADORES PORTATILES

|
Organismo destinatario ‘ DGRCC

(Grg. contratacién organismo
|

En revisién

Volver <
@ & Documento licitacion invitacion

28/06/202
Datos Documentacién ~ Observaciones

administrativos 5
i _ :

p Retirar propuesta de
licitacion

B Bitdcora [JrgiSEIgGIEIGHL]

Cuando el documento de licitaciéon / invitacién ha sido ya revisado por parte de la DGRCC, el

proceso pasara a depender de nuevo del perfiTcemitadora del organismpy podréa tener
el estado de:

o Informe favorable DGRCC

o Informe favorable condicionado DGRCC

o0 Informe desfavorable DGRCC
o0 No requiere informe

0 Pendiente de subsanacioén (solicitar documentacion)
Informe favorable DGRCC

/ dzZ yYR2 &S NBOAOGS LIR2NJ LI NIS RSfavborablesyma/véz f I
realizada la licitacioel perfi Tramitador/aLJ2 RN} O2 YLJ SGF NJ LINR LJdzS & G |
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como se recoge en plunto siguiente

O AUNA

Inicio Catalogo Procesos Coniratos Administracién

1@l » Mis Procesos Pendientes » Ficha proceso contratacién

Adjudicatario propuesto
2612021 - Accenture. 5. LU
DE ADMIN

| Organismo desfinatario i DERCC

DESARROLLO DE SISTEMAS
ECTRONICA

9.500,00 €

antes de impuestos

11.495,00 €

después de impuestos

Org. contratacion sdberido [8 informe favorable DGRCC
Volver &
TN TN TN P TN & Documento icitacién_imvitacién
(w) () (=) (w) (o) Soeizzs
N N R e’ N
Dstos Licitscién Pedido Documentscién  Observaciones

administrativos

Datos y descripcian

B Bitacora & Borrador

| Generar propuesta
adjudicacion

b Adjuntar documenta
con firmas externas

P Retirar propuesta

Al visualizar lad . A Gt O2 NJ ¢
GLYTFT2NXYS FIF@2NIof S

Bitacora

LINE OS&a2 LR2RSYZ2a
2NNBaLRYRASYGSY

®© 14/06/2023 - 12:33:00

B8 Subdirector/a == Organo contratacion

Informe favorable DGRCC

Informe favorable

B Documentacion

B8 validador/a acuerdo marco

& Organo contratacion

En revisién

®© 14/06/2023 - 11:25:29

& Alberto

B8 Tramitador/a organismo

@© 14/06/2023 - 10:44:23
& Alberto

-
LUl Organismo destinatario

Pendiente informe DGRCC

-—
AL Organismo destinatario

B Tramitador/a organismo Borrador licitacién

Informe favorable condicionado DGRCC
| dzt yR2 48 NBOAGS
y una vez realizada la licitacidramitador/aLJ2 R N
como se recoge en glunto siguiente

84

L2 NJ LJ NIS RS ¢t

B Documentacion

Solicitud informe previc DGRCC

B Documentacion

5Dw/ /[ fI
O2 YLX SéF NJ LINR LJzS &

4

u

MINISTERIO
DE HACIENDA

%)



Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracion

{1 » Procesos » Consulta procesos ) Ficha proceso contratacion LJ PREPRODUCCION

AMISDA
19/2022 - MOTOCICLETAS Y ATV/QUADS

| Organismo destinatario i DGRCC Org. contratacién adherido | Informe favorable condicionado DGRCC I

Volver €
N PN N 0 O Dooumertoiitacién_imvitacién
(Lt ) &k ) (=) (W) () 20082023
N N N NV =/

Licitacién Pedido Financiasion  Documentacin  Observaciones

Datos
administrativos eurcpes i, o
B Biticora & Plantilla licitacion/invitacion Ll ey

[ Generar propuesta
adjudicacin

[ Adjuntar documento
con firmas externas

Datos y descripcion p Retirar propuesta de
licitacién

Bitacora

© 1410612023 - 12:41:37
8 Subdirector/a = Organo contratacién Informe favorable condicionado

Informe favorable condicionado DGRCC B Documentacion

8 validador/a acuerdo marce

&% Organo contratacion

En revisién
@ 14/06/2023 - 11:49:27
- N I,
& Alberio LU Organismo destinatario Solicitud informe previo DGRCC
B8 Tramitador/a organismo Pendiente informe DGRCC
@ 14/06/2023 - 11:49:00
—
2 Alberto LU Organismo destinatario
B8 Tramitador/a organismo Borrador licitacion

B Documentacion

Informe desfavorable DGRCC

/ dzZ yYR2 aS NBOAOGS L2 NJ LI NIEornk Sesfvoraie DGRCC f I 14
no habr& posibles acciones, quedando el proceso cancelado:
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QY » Procesos » Consulta procesos » Ficha proceso contratacion

SL_10/2022_2522023 AMISDA
ElLJEErR i 10/2022 - MOTOCICLETAS ¥ ATV/QUADS

Organizmo destinatario | DGRCC Org. contratacién adherido E Informe desfavorable DGRCC

Volver €

! Informe desfavarable: Ests mal

N & Documento licitacidn_invitacidn
[ Lmt ) 31/0872023
Datos 1
administrativos . . 3
B Bitacora & Plantilla licitacion/nvitacién
Datos y descripcion 0

Titulo contrato basado *
Prueba de revisién DIDL

Descripcién

It GAadzk £ AT F NI

£ . 2
GLYTFT2NXS RSaFI@2NIof S¢

RS LINEZ O

5 a
NNBAaLRYRASYGSY

S
S

Bitacora

© 14/06/2023 - 12:48:25
B8 Subdirector/a = Grgano contratacion Informe desfavorable

Informe desfavorable DGRCC B Documentacion

S validador/a acuerdo marco

&= Organo contratacién

En revisién
@© 14/06/2023 - 11:50:05
- . R .
& Alberto L Organismeo destinatario Solicitud informe previo DGRCC
ED Tramitador/a organismo Pendiente informe DGRCC B Documentacién
@ 14/06/2023 - 11:49:53
-
2 Alberto LU Organisme destinatario
BB Tramitador/a organismo Borrador licitacion S

No requiere informe

Cuando la DGR@evuelve ldicitaciin, ya que no requiere informeaina vez licitado se podra
continuar la tramitacion en AUNA completando la propuesta de adjudicacion tal como recoge el
punto siguiente
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Inicio Catalogo Procesos Contratos Administracién

{1 » Mis Procesos Pendientes ) Ficha proceso contratacién

AMISDA
1812022 - MOTOCICLETAS ¥ ATVIQUADS

| Organismp destinatario i DGRCC Org. contratacién adberido E Mo requiers informe DGRCC

Volver €«
TN TN TN N 0 & Documenta ctacién_invtacién
() (&) (&) (W) (o)
N N N N N
Licitacién Pedido Documentacion  Observaciones

B Biticora & Borrador & Plantilla licitacién/lnvitacién

| Generar propuesta
adjudicacién
b Adjuntar documento
con firmas externas
Datos y descripcién Retirar propuesta de
! licitacion

Igual que en los casos anteriores en la opcion bitdcora se podra visualizar el cambio de estado
correspondiente.

r )

Bitacora

@® 27/07/2023 - 09:20:36

B8 Validador/a acuerdo marco =Organo contratacion No requiere informe

No requiere informe DGRCC

@© 14/04/2023 - 11:59:23

_— a < et
L LU Organismo destinatario Solicitud informe previc DGRCC
BB Tramitador/a organismo Pendiente informe DGRCC

© 14/04/2023 - 11:56:02

-
g - AL Organismo destinatario
BB Tramitador/a organismo Borrador licitacién 3 Documentacién
[ 4

Pendiente de subsanacion (solicitar documentacion)

En caso de que la DGRCC requiera subsanar el proceso volvera al tramitador del organismo
RSAUGAYIFOGFINAR2d 9f SaidlFR2 LI a&akFN} + ASNJ a{dwalyl O’
bithcora, desde donde ademas podra acceder al documento quearetdgtalle de la subsanacion

requerida, que entodocasoestalil )2 Yy A6t S | RSYt a Sy € LISadl 3F RS
OF NLISGIF a{ 2t AOAGdzR RS R20dzYSy il OAsyéy
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Inicio Contratos

AM/SDA Organismo destinatario 1 SDO,DO € 1.81 500 €
04/2024 - ACUERDO MARCO DE L01281049 - Ayuntamiento de Paracuellos antes de impuestos después de impuestos
FORMACION ORDENADORES de Jarama
Lote Adjudicatario propuesto
02.00.00 ORDENADORES PORTATILES Empresa 1
Organismo destinatario DGRCC Org. contratacién organisme ‘ E Subsanacidn solicitada

Volver ¢«

©ee s

Pedido

n Documentacion

B Bitdcora JrglalEEVETEEY]

P Subsanar

P Retirar propuesta

Natns v descrincidn

Bitacora

@® 01/07/2024 -16:20:16

B8 validador/a acuerdo marco == DGRCC solicitar documentacion

Subsanacicn solicitada B Documentacion

B8 Validador/a acuerdo marco

&5 DGRCC

En revisién
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® ® ®

Licitacion Pedido
administrativos

Observaciones

Filtrar por tipo documento

. [nforme previo
Licitacion DL/DI

Volver &

& Certificado licitacion
28/06/2024

& Documento licitacion_invitacion
28/06/2024

Financiacion Documentacion | & Informe valoracion | & Propuesta adjudicacion CSV |

europea 28/06/2024 28/06/2024
B Bitdcora [JrASIEELEIEERH]
——
v &% Descargar documentacién
, d Documentacion
Propuesta Apuntes registr Informes o
anacion adicional

Solicitud documentacién CSV

& Juan Espafiol Espaiol
W Validador/a acuerdo marco
[ Solicitud de Documentacién_CSV.pdf

P Versién V1.0 © 01/07/2024
16:20:18

L N2

[a | OOA2ySa

RAALRYAOE Sa @@SNIy a{dzoal yl NE

2

A w

Una vez atendidos los requerimientos de la solicitud de subsanacion se podra subsanar, pudiendo
incluir adicionalmente las observaciones que se estimen oportunas:

Tramitacion

Se va a proceder a "Subsanar”.

Observaciones:

Se subsana de acuerdo a lo solicitado]

(&) Tramitar » Cerrar

En caso de que la subsanacion incluya subsanar firma y documentacion, en la propia ventana de
subsanacion, se podra adjuntar el fichero con las firmas. La documentacion seria como previamente

se ha descrito.
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H Bitdcora @ Borrador grgiEileTgseil el Acciones WV

Subsanar firma y
documentacidn

P Retirar propuesta

ciones

Tramitacion

Se va a proceder a "Subsanar firma y documentacion”.

| Adjunte el documento Firma externa propuesta de adjudicacion para proceder a su subsanacion. I
Adjuntar fichero

El documento de firmas que se adjunte deberd contener todas las firmas realizadas hasta el momento.

Observaciones:

1 El cliente de firma (versién Escritorio) es una aplicacion de firma que instalas en tu ordenador.
auvtofirm @ Descargar cliente de firma (versién Escritorio)

4.3.4 Prorrogas (Solo paraAM/SDAsque admitan prorrogas)

Para realizala tramitacion de un#&@rérroga de un contrato yaadjudicadopreviamente, es obligatorio
gue lapropuesta de adjudicaciéron la que se inicid el contrato que se desea prorréggse marcada
en su creacion con échecld de Es porrogable con el valorS{ y que ademas el contrato no haya
finalizado su vigencia definida.

Para poder generar una nueva prorroga, desde el menu Contratos, accedemos a la lista de contratos
adjudicados del organismo, y tras seleccionar el que se quiere prorrogar, entre las acciones
disponibles, nos aparecera la opcion Prérroga contrato. Si neeeg@asta opcion, significa que no
estamos accediendo con el perfil adecuado, o bien que la propuesta de adjudicacion originaria de este
O2y (NI G2 y2 FdzS YINOIRIFI O2NNBOiGIYSyidS O2Y2 a9a
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Al pulsar sobre esta opcién nos pide confirmacion para continuar con el proceso, y al darle a Aceptar
nos muestra la ficha de la nuepsopuesta de adjudicaciéde prorroga asociada, donde podremos
observar los detalles siguientes:

1
1
1

La nomenclatura de la propuesta de adjudicacion generada es PR_AM/ANO_X/ANO.
9f SadlR2 RS I LINRBLMWLS&adlF RS | R2dzRAOIFI OAsy O
Se indica claramente que esta propuesta de adjudicacion corresponde a la prérroga de un
contrato basado.
[ | OOAsy AaDSYSNI NJ LINR LJzSadl LIN  NNB I ¢ Sa
adjudicacion, explicada en las secciones previas.
[ 2LOAsY a/ 2yUGNYG2¢63x € Liz alNIl y2a tftSgl
esta realizando esta propuesta de adjudicacién de prérroga.
Los datos iniciales que se cargan para esta propuesta de adjudicaciéon se recogen de los datos
del contrato que se prorroga.
o Por defecto, el Titulo y Descripcién de la propuesta de adjudicacion de prérroga dejan
constancia de la tipologia del proceso, tomando como referencia el contrato original
e indicando que se trata de una prérroga.
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