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NOTAS PREVIAS:

-1.-Las presentes notas buscan el servir de orientacién en la preparacion por el organismo, del Contrato Basado en el Acuerdo
Marco 20/2019 (CBAM) en la PLACSP https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma

-2.- La PLACSP dispone de gran cantidad de documentacidn y guias, para facilitar el proceso y deberian consultarse, comprobando
que es correcta la configuracion del equipo y se dispone de las actualizaciones de java que se indiquen. Se recuerda que, en caso de incidencias,
en relacién a la plataforma, que el horario de soporte de la PLACSP de la DGPE (L —J, de 9 a 19:00 horas; V de 9 a 15:00). En el portal
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma se encuentra un acceso a “Contacto” donde se indican las direcciones del servicio
de soporte de la PLACSP, diferenciando entre servicio de soporte para ORGANISMOS PUBLICOS es licitacionEorganismos(@hacienda.gob.es
para ORGANOS DE ASISTENCIA, licitacionEorganismos@hacienda.gob.es , o EMPRESAS licitacionE@hacienda.gob.es , con
indicacidn actualizada de teléfonos, de soporte y de las instrucciones sobre los datos imprescindibles que deben ser aportados para contactar
con el servicio de soporte, poder procesar la consulta y obtener respuesta con las minimas demoras posibles, como puede ser el indicar
numero de expediente/identificador de sesidn, érgano de contratacién/érgano de asistencia y detalles del error, adjuntando capturas
de pantalla si es posible.

-3.- Recuerde que para licitar electrénicamente debe solicitar a la Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacidn
Electrénica el alta de un Organo de Asistencia (OA) competente para abrir los sobres y valorar las ofertas. Es conveniente tener el OA dado de
alta con suficiente antelacién, creandolo bajo peticion a la DGPE o creandolo a través de su “rol” de AOC. Para solicitar informacion, dirijase
a licitacionE@hacienda.gob.es

-4.- Estas notas no pretenden sustituir dichas guias, solo ayudar a su aplicaciéon a un caso muy concreto y ante la previsible gran
cantidad de contratos basados en el A.M. 20/2019. En cualquier caso se agradecen las sugerencias que puedan ayudar a mejorar estas notas,
y facilitar la tramitacidn de los CBAM, pudiendo dirigirse con los pantallazos adecuados a papel.centralizado@hacienda.gob.es

-5.- Se recomienda ir dando a GUARDAR la licitacidn segun se avanza en su confeccidn y cuando se necesita retroceder a una
pantalla anterior usar el botén VOLVER de la herramienta de PLACSP y NO la flecha de retroceder del navegador.

-6.-En https://contratacioncentralizada.gob.es estan disponibles diversos documentos actualizados que deben consultarse, o
utilizarse, para los Contratos Basados en el presente Acuerdo Marco. https://contratacioncentralizada.gob.es/ficha-am/-
/journal _content/XXA1X8YVROqE? 56 INSTANCE XXAIX8YVROQE articleld=14973& 56 INSTANCE XXA1X8YVR
OgE_groupld=11614

-7.- Esimportante comprobar el cumplimiento de lo indicado en las guias sobre configuracién como el utilizar Internet Explorer,

no usar navegadores que no soporten Java (Edge, Chrome), tener instalado Java y que este actualizado a la dltima versién, el nivel de
seguridad de Java (se accede desde el panel de control haciendo clic en el icono de Java) debe tener seleccionado en la pestafia de seguridad
la opcion “alta” y en la Lista de excepciones de sitios afiadir https://contrataciondelestado.es y tener un certificado electrdénico reconocido.

1. INICIO DEL PROCEDIMIENTO. INSTRUCCIONES Y ANEXOS

Accediendo a las Instrucciones y Documentos Asociados para la preparacion de los CBAM, punto 6 de las notas
anteriores, nos encontramos con:

Suministro de papel

AM 20/2019
Expediente en Plataforma de Contratacion del Sector Publico: 52/19
Tipo de AM: Suministros
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Documentos Asociados

. Instrucciones para la tramitacién de los contratos basados

‘ Anexo |: Empresas adjudicatarias, papel ofertado, claves de producto e
importes de adjudicacién en AM.

. Anexo ll: Modelo de documento de licitacién

. Anexo lll: Modelo de oferta econémica

. Anexo IV: Modelo de Lista de direcciones de entrega y/o periodicidad
de las enfregas parciales

. Anexo V: Modelo de Informe de valoracién

. Excel de ayuda para identificar la empresa mds econdémica en los
contratos basados de adjudicacién directa (Lote 1)

. Excel de ayuda para identificar la empresa mas econémica en los
contratos basados de adjudicacién directa (Lote 2)

. Notas de ayuda para licitacién electrénica en la PLACSP de los
confratos basados en el AM 20/2019%

. Documento-guia para acceder a la direccién de correo elecirénico de

las empresas adjudicatarias del acuerdo marco

La adjudicacién de los contratos basados en el AM 20/2019 (expediente 52/19) se realizara convocando
necesariamente a las partes a una segunda licitacién para contratos basados cuyo valor estimado sea igual o
superior a 5.000,00 €. Para contratos basados cuyo valor estimado sea inferior a 5.000 €, el organismo
interesado podrd proponer la adjudicacién del contrato directamente a la empresa adjudicataria del lote que
resulte mas econdmica, o, si lo estima conveniente, podra convocar a las partes a una segunda licitacién. En
caso de que el objeto del contrato sea alguna de las categorias de papel reciclado (Lote 2), podra exigir que el papel
tenga una blancura igual o superior a 80, siempre que lo motive en el expediente, adjudicando el contrato a la empresa
adjudicataria del lote que cumpla lo requerido y resulte mas econdmica para el suministro de que se trate. En el lote 2,
se podra incluir la blancura como criterio de adjudicacion, pero, en todo caso, el precio debera representar un 65% de
la puntuacion total y se valorara con la misma formula que en el acuerdo marco.

En el caso en que el valor estimado del contrato basado sea inferior a 5.000 € y se opte por proponer la

adjudicacién al mas barato, deberd realizarse la peticion correspondiente directamente a través de la

herramienta CONECTA-CENTRALIZACION.

Para el resto de los casos, es decir cuando el valor estimado del contrato sea igual o superior a 5.000 € o

siendo inferior se opte por convocar a las partes a una segunda licitacidn, ésta se realizara a través de la

Plataforma de Contratacién del Sector Publico (PLACSP) o plataformas de contratacién conectadas con ella.
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma .

En los Documentos Asociados publicados se encontrara diversa documentacién de ayuda, instrucciones y
modelos a utilizar que deberan ser tenidos en cuenta en la preparacién

El organismo interesado configurara la licitacion y enviara la invitacidon desde su perfil del contratante de la
Plataforma, pero no realizaran ninguna publicacién, salvo la relativa a las ofertas presentadas por los
licitadores, ni resolvera en su perfil del contratante de la Plataforma.

La invitacion se realizard mediante la remision, a través de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico, del
Documento de licitacidn a las direcciones de correo electréonico comunicadas por los adjudicatarios y que
figuran en la herramienta CONECTA-CENTRALIZACION como “Listado de contactos de empresas”.

Para licitar electrénicamente se debe disponer de un Organo de Asistencia competente para abrir los sobres y
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valorar las ofertas.

En caso de no contar con uno debe solicitar a la Subdireccion General de Coordinacion de la Contratacidn
Electronica el alta de un organo de asistencia competente. Para solicitar informacién, dirijase a
licitacionE@hacienda.gob.es

Las imagenes se ofrecen como referencia a los efectos de orientar en una primera toma de contacto. Las
imagenes que sirven de ejemplo son genéricas para un acuerdo marco de papel, por otro lado podria ser posible
que se aprecien diferencias entre las imagenes representadas en estas notas y las reales que puedan aparecer
en el monitor, lo cual puede deberse a que las impresiones de pantalla ofrecidas son orientativas y provienen
de un entorno de pruebas, el cual podria variar por cambios en la PLACSP, como pueden ser los producidos
como consecuencia de adaptaciones a diversas casuisticas detectadas, y que en general se van recogiendo en
las diversas versiones de las guias de la PLACSP en las que se recogen diferentes aspectos de su funcionamiento.

Estas indicaciones son orientativas debiendo en cada caso el Organismo Interesado comprobar la adecuacién
entre lo sugerido y lo que en su caso concreto pueda corresponder.

Antes de empezar a preparar en PLACSP la segunda licitacion se deberia disponer de:

-Importe de licitacién (antes de impuestos)
-Fecha prevista de licitacion

-Fecha limite de presentacién de ofertas (debera cumplir los plazos minimos)

- Plazo de ejecucion

-Tener preparado el ANEXO Il, modelo de Documento de Licitacion del Contrato Basado (DLCB)

-ANEXO IIl (MODELO DE OFERTA ECONOMICA).

-ANEXO IV (LISTA DE DIRECCIONES DE ENTREGA Y/O PERIODICIDAD DE LAS ENTREGAS PARCIALES) relleno con
todos los datos que se indican.

-Se recomienda disponer y consultar las guias de la PLACSP actualizadas y el equipo con la version de Java y
configuracion adecuada y especialmente la Guia de Configuracion de procedimientos basados en Acuerdos
Marco en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico. Versién actual: 3.0 de fecha: 19/06/2019 y
descargable, una vez registrado, desde el apartado “Guias de ayuda”, en el link “Guia de convocatoria de
licitaciones basadas en un acuerdo marco” o guia posterior que la sustituya.

Nota: Los datos y pantallazos tienen como intencién el servir de orientacidn. El actual Acuerdo Marco es el 20/19 vy las referencias en pantallazos
deben entenderse como genéricas e interpretarse, dentro de dicho contexto referidas al 20/19.
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2. INICIO DEL EXPEDIENTE

En nuestro ejemplo.
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Los datos a introducir son:

-Expediente: Introduzca el identificador de su expediente, que serd la referencia interna del organismo
interesado (en nuestro caso de ejemplo le hemos llamado PRUDERIV_20/2017.1 ).

- Contrato sujeto a regulacion armonizada: Puede seleccionar Si/No (Seleccione lo que proceda). En
nuestro ejemplo se toma una cifra superior a 139.000€ y se selecciona Si)

- Directiva de aplicacidn: - Cuando se selecciona en “Contrato sujeto a regulaciéon armonizada”= NO la
seleccion en “Directiva de aplicacion” es No aplica

~ Expediente |PRUDERIV_20/2017.1 |

Contrato sujeto a regulacion armonizada No v

Directiva de aplicacion No aplica

Tipo de contrato | Suministros v|

Subtipo del contrato

Cuando en “Contrato sujeto a regulacién armonizada” la seleccidn es = Si, entonces en “Directiva de aplicacion”
seleccionamos Directiva 2014/24/EU - sobre Contratacion Publica

queda 1= Detalle

Preparacion licitacian Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recapcion de ofertas Evaluaciar
ARTCALL P

~ Expediente |PRUDERIV_20/2017.1 |

Contrato sujeto a regulacion armonizada [si v|

Directiva de aplicacion

Tipo de contrato |5umini5tm5 W
Subtipo del contrato

Donde las posibilidades que nos da son:

RN T AT AT I |

Diractiva 2014/23/EU - relativa a |a adjudicacion de contratos de concesion
Diractiva 2014/24/EU - sobre Contratacion Publica

Diractiva 2009/81/EC - relativa a |a adjudicacion de contratos de suministros, servicios y obras en el ambiito de la defensa y |a seguridad
No aplica

-Tipo de contrato: Suministros

-Subtipo de contrato: Adquisicion

-Objeto del contrato: En este apartado se “Contrato basado en el Acuerdo Marco A.M. 20/2019, lote 1,
para la adquisicion de papel de fibra virgen, para el Ministerio/ Organismo/ que se indica”,

-Compra publica innovadora: No

-Procedimiento Contratacion: Basado en Acuerdo Marco
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-Sistema de contratacidn: Contrato basado en un Acuerdo Marco (aparece por defecto al seleccionar lo

anterior)

Procedimiento Contratacion | Basado en Acuerdo Marco

Sistema de Contratacion Contrato basado en un Acuerdo Marco v
Acuerdo Marco Seleccionar

Tipo Tramitacion Ordinaria ¥

Tramitacion Gasto Ordinaria ¥

Acuerdo Marco: Seleccionar el nimero de expediente del A.M. 20/19.
IMPORTANTE: -Se puede buscar partiendo del Organo de contratacién, del n2 de expediente o por
objeto del contrato buscaria indicando N2 Expediente del Acuerdo Marco 20/19.

En el ejemplo:

Busqueda Licitacion Establecimiento Acuerdo Marco: Seleccione la licitacion por la que se establece el Acuerdo Marco. Podrd seleccionar cualquiera de los
acuerdos marcos establecidos por el drgano de contratacion, o por cualquiera de las centrales de contratacion dadas de alta en la Plataforma de Contratacion del
Sector Publico.

Organo Contratacién |
NO Expediente Acuerdo Marco /2027 |
Objeto del contrato | l

|  Buscar | | Limpiar |

Acuerdo Marco de suministro de

papel de equipos de impresion, ) . Direccion General de Racionalizacion
0 2007 fotocopiadoras, copiadoras y 1- Papel de fibra virgen y Centralizacién de la Contratacion
multicopiadoras

primero PAgina 1 de 1 Total: 1 Uitimo

| Asignar | Volver |

Nota: Podremos buscarlo partiendo del dato referido al Organo de Contratacién Direccién General de
Racionalizacion y Centralizacion de la Contratacion. En la plataforma el “Acuerdo Marco 20/19 para el
suministro de papel de equipos de impresién, fotocopiadoras y multicopiadoras” corresponde al expediente

52/19.

La siguiente pantalla esta sacado de la busqueda en https://contrataciondelestado.es
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Busqueda  FRRILEC

PRUDERIV_20/2017.1 > Resumen Licitacion

Expediente PRUDERIY_20/2017.4

ﬁrgano de Contratacidn Direccian General de Racionalizacion y Centralizacian de [z Contratacion

Bisqueda Licitacion Establecimiento Acuerdo Marca: Selecriana 2 licitacion por f2 que se astablace ol Azuerdo Marco, Podrd seleccionar cuslquiera de |os acuerdos marcos establecidos por el droano de contratacidn, o
por cualquiera d |as centrales dz contratacin dadas de alta en [a Plataforma de Contratacion del Sector Publico,

Organo Contratacion ‘Direccién General de Racionalizacion y Centralzacion de la Contratacidn

e Expediente Acuerdo Marco ‘ ‘

Objeto del contrato ‘ ‘

| Buscar || Limpiar |

- Tras seleccionar el expediente marcariamos el lote objeto del contrato y dariamos a asignar.
(En nuestro ejemplo el expediente es el v20171102 por ser el A.M. del que deriva en el ejemplo. Una
vez seleccionado el expediente 52/19 correspondiente al A.M. de papel 20/2019 se marcara el lote al
gue pertenezca el CBAM)

Preparacion licitacidn Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacion Resclucidn
AP DAL P AAP [ AAD [ AAD] AF [ Modificacidn
~ Expediente PRUDERIV_20/2017.2 Ocul
Contrato sujeto a regulacion =i -
armonizada
Directiva de aplicacion |DirE1:tiva 2014/24/EU - sobre Contratacidn Pdblica
Tipo de contrato [ Suministros e
Subtipo del contrato

Contrato basado en parz la adquisicion papel de fibra virgen, parz el Ministerio de... Ejemplo para Papel

Objeto del contrato

Compra piablica innovadora |N0 V| iﬂ

Procedimiento Contratacion |Basado en Acuerdo Marco

Sistema de Contratacion Contrato basado en un Acuerdo Marco

Acuerdo Marco Expediente V20171102
Objeto del contrato Acuerdo Marco de suministro de papel
Lote 1 - Papel de fibra virgen

Subdireccién General de Coordinacidn de |z Contratacion

Organo de Contratacion Electrénica

Enlace a la informacién sobre

Ver detalle licitacion
el acuerdo marco

| Cambiar | Elimi
Tipo Tramitacién
Tramitacion Gasto

Vvalor estimado del contrato:

Presupuesto base de la licitacion € % Impuestos: 21,00 Importe total (con impuestos): €
Fec;ha_preyr’ista inicio Proceso W‘—u‘

Adjudicacion:

Pais | Espafia w

NUTS [E=200 Madrid v
Seleccion del CPV

CPV Seleccionados

Codigo CPV Anadir Seleccidn CPV

Principal

[30157620-Papel de impresidn.
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Tras ir introduciendo los datos:
-Tipo Tramitacidn: Ordinaria

Tipo Tramitacion l

- Tramitacion Gasto: Ordinaria
-Valor estimado del contrato: El que proceda. En nuestro ejemplo 196.475,00€

-Presupuesto base de la licitacion: El que proceda. En nuestro ejemplo 196.475,00€

-Importe total (con impuestos): El que proceda. En nuestro ejemplo 237.734,75€ (Al introducir esta
cantidad que corresponde a 196.475,00*1.21 = 237.734,75£€, el sistema calcula el % de Impuestos y rellena la
casilla correspondiente)

-Fecha prevista inicio Proceso Adjudicacion: Se debe introducir la fecha prevista

-Pais: Espafia. En cualquier caso, el pais siempre es Espafia, pues los posibles lugares de entrega son
Peninsula y Baleares o Canarias, Ceuta y Melilla.

-NUTS: Seleccione el que corresponda del desplegable.

Los NUTS son codigos que comprenden demarcaciones territoriales debiendo seleccionarse el cédigo NUT que
abarque, englobe, lo mas estrictamente posible TODOS los lugares de entrega del suministro objeto del
Contrato Basado que se trate.

Se debe seleccionar el que corresponda de un desplegable.

Procedimiente Contratacion | Basado en Acuerdo Marco W |
Sistema de Contratacion ES ESPANA
ESZ EXTRA-REGIO MUTS 1 ™y
Acuerdo Marco ESZZ Extra-Regio NUTS 2
5 B == ESZZZ Extra-Regio NUTS 3
Tipo Tramitacion Eci NOROESTE
Tramitacion Gasto ES11 Galicia
ES111 A Corufia
Valor estimado del contrato: ES112 Lugo
ES113 CQurense
Presupuesto base de la licitacion ES114 Pontevedra bue

ES12 Principado de Asturias
ES5120 Asturias

Fecha prevista inicio Proceso Adjudicacion: ES12 Cantabria

Pais ES130 Cantabria
ES52 NORESTE
NUTS ES21 Pais WVasco

ESZ11 Araba / Alava

ES212 Gipuzkoa

- ES213 Bizkaia

CPV Seleccionados ESZ2 Comunidad Foral de Navarra

cadigo CPV ESZ20 Mavarra Elec

ES5Z232 La Rioja

Principal ES230 La Rioja I
@ ES24 Aragén |

E5241 Huesca

30197643-P|ES242 Teruel

ES243 Zaragoza

ESZ COMUMIDAD DE MADRID

Seleccion del CPV

ES30 Comunidad de Madrid b
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Existen varios niveles de NUTS. Al NUT a nivel nacional le corresponde ES, que se descompone en varios NUT
de nivel 1 como pueden ser el "ES1 NOROESTE" o el "ES6 SUR", a su vez cada nivel 1 se puede descomponer en
varios NUT nivel 2, como pueden ser Galicia con NUT ES11 y Cantabria ES13 que pertenecen al NUT ES1. Dentro
del nivel 2 aparecen unidades NUT de nivel 3, Como pueden ser el NUT ES112, que corresponde a Lugo, o el
ES113, que corresponde a Ourense.

Como ejemplo un Contrato Basado que tiene entregas, es decir se ejecuta, en Toledo entonces el codigo es
ES425 y si fuese solo en Cuenca ES423. Pero si la ejecucion comprende a Toledo y Cuenca entonces se tendrd
gue tomar el cdédigo inmediato superior que las abarque, es decir Castilla-La Mancha, y por tanto es el ES42 y
sifuese para entregar en lugares radicados en Toledo, Cuenca y Burgos, tendriamos que los dos primeros Toledo
(ES425) y Cuenca (ES423) estan incluidas en el codigo NUT ES42 y Burgos (cuyo NUT de nivel 3 es ES421) estaria
incluido en el NUT de Castilla y Leén es el ES41 por lo que al pertenecer a dos NUTS de nivel 2 distintos
tendremos que elegir el NUT de nivel 1 que los abarque, es decir el cédigo ES4 que corresponde a CENTRO (ES).
Si el Contrato Basado incluye entregas por toda Espafia, 0 mas de un NUT de nivel 1, entonces corresponde el
codigo NUTS= ES.

Dentro de los Manuals and guidelines de EUROSTAT en la publicaciéon “Regions in the European Union”
Nomenclature of territorial units for statistic NUTS 2013/EU-28 encontramos unos mapas que aclaran la
distribucién de NUTS (pdagina 14 para nivel 1, 60 para nivel 2, pagina 61 nivel 3.

LEGEND

—— National level
——  NUTS level 1
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ESPANA - NUTS level 2

LEGEND

- National level
——  NUTS level 1
— NUTS level 2
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ESPANA - NUTS level 3

Cananas .

esTa
[

o
e o

-Seleccion del CPV. Para la seleccidn del CPV en el caso del presente A.M.

Pais

NUTS
Seleccion del CPV
CPV Seleccionados
Cadigo CPV

Principal

Codigo CPV: 30197630

30197643

|Espafia v|
|ES300 Madrid v]
’—‘ Anadir Saleccion CPY

[20137620-Papal da imprasidn.

Busqueda avanza: Abrira una pantalla para la

busqueda avanzada de Cpv

‘3019?543-Pa|:|e| para fatocopiadora,

Pagina 13
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30197630 - Papel de impresion.
30197643 - Papel para fotocopiador

Finalmente el apartado *Expediente queda con una configuracién del tipo:

Preparacicn licitacién Publicada/Recepcién de solicitudes/Recapcion de ofertas Evaluzcion Resolucion

AP ALL P AAP[ AAD | AADI[ AF Modificacion de
~ Expediente PRUDERIV_20/2017.1 Oc
Contrato sujeto a regulacién armonizada il v
Directiva de aplicacion [ Directiva 2014/24/EU - sobre Contratacién Péblica
Tipo de contrato |Surninistms ]

Subtipo del contrato Adquisicién W

Compra de papel de fibra virgen para... del Ministerio...
Objeto del contrato

Mo v| ﬂ

Compra piblica innovadora

Procedimiento Contratacion [Basado en Acuerda Marca v
Sistema de Contratacion Contrato basade en un Acuerdo Marco
Acuerdo Marco Expediente v20171102
Objeto del contrato Acuerde Marco de suministro de papel
Lote 1 - Papel de fibra virgen
Organo de Contratacion Subdireccion General de Coordinacidn de la Contratacion Electronica

Enlace a la informacion sobre
el acuerdo marco

Ver detallz licitacidn

Tipo Tramitacion
Tramitacién Gasto
Valor estimado del contrato:

Presupuesto base de la licitacidn 185000,00| € % Impuestos: | 21,000 Importe total (con impuestos): 228690,00| €
Fecha prevista inicio Proceso Adjudicacion: 12-03-2018 il

Pais | Espafia ]

NUTS [ES200 Madrid v

Seleccidn del CPV

CPV Seleccionados

Cédigo CPV 30197643 Adadir Seleccion CPV

Principal

[20137843-Papel para fatocopiadora.

Marcar principa

Quitar

‘3019?630-Pape| de impresidn.

La siguiente pantalla es:

Resumen Licitacion
-Importe Maximo Gastos de Publicidad (€): (NO CUMPLIMENTAR)
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En la pantalla veremos, en este momento, algo similar a

Principal

[30137630-Rapel de imprasién.

Marcar p

30137642-Pape| para fotocopiadora.
Quitar

PPT PCAP Contactos  Anexos Pliege  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision/Exclusion  Resolucidn  Formalizacion  Medificaciones del contrate  Comunicaci

Importe Maximo Gastos de Publicidad I:IEums

 Condiciones Presentacién da Ofarta

Forma prsentacién

Idiomas adicionales al Espafiol Gallego

Se aceptan variantes
Acuerdo de Contratacion Publica(ACP)
Las ofertas deben incluir catdlogos electrdnicos
Reduccion de candidatos en fases sucesivas

Fecha final obtencidn pliegos

Fecha final presentacion ofertas

I

A
Descripcion
v
Fecha prevista envio de invitaciones
A
Descripcion fecha prevista envio de invitaciones
v

v Subasta Electrdnica

w Eventos

Resumen Licitacion

previsualizar ¥ |Acentar

Anuncio Pravio

Anuncio de Licitacién Aceptar

-Forma presentacion: Se debe seleccionar Electrénica

Organo de Asistencia: Se debe seleccionar un Organo de Asistencia del Organismo Interesado, que es el que
convoca la licitacidon o peticionario (y para ello tiene gue tener creado uno previamente).
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PTTITTTION PPT PCAP  Contactos  Angxos Pliego  Preguntasy Raspuestas  Licitadores  Admisién/Exchusién  Reschucdn  Formalimacién  Modificaciones

ntrate.  Comunicaciones

Importe Maxime Gastos de Publicidad | 0,00 Euras

Condicigres Presentacion da Dferta

Forma presentacion | Blactrinica '-'|

P =y
W & traves de Plataforma ' A través de Sistemas Externos

'ij'f';l:!l'.l:- de Asistenca Ormanc de Acistencia del Oreenismo Interesadao les decir del Onmnisme Peticonadicl Agignar 04 Limpigs

rite, la configuracidn de |a lickaodn esta activada para ef drgano de asistencial Dm:ﬂannﬂii

-ldiomas adicionales al Espaiol: Permite seleccionar entre catalan, euskera, gallego, inglés y valenciano.
-Se aceptan variantes: NO

-Acuerdo de Contratacidn Publica(ACP): SI

-Las ofertas deben incluir catalogos electrénicos: NO

-Reduccidn de candidatos en fases sucesivas: NO

-Fecha final obtencidn pliegos: Poner el mismo dato de fecha de fin de presentacion de ofertas.

-Fecha final presentacion ofertas: I la fecha limite de presentacion de ofertas, a partir de la cual dejara de estar disponible
para las licitaciones a través de la PLACSP, la Herramienta de Preparacion y Presentacion de Ofertas para la preparacion y remision
telematica, no siendo posible a partir de dicha fecha la presentacion de ofertas.

- Si el valor estimado del contrato basado es inferior a 15.000,00€ el plazo para presentacion de
ofertas serd como minimo de 3 dias habiles.

- Si el valor estimado del contrato basado es igual o superior a 15.000,00€ se concederd un plazo
minimo de 5 dias habiles para la presentacidon de las ofertas

-Fecha prevista envio de invitaciones: Indicar la fecha a que se realizara la invitacion.

El apartado Condiciones presentacion de Oferta presenta un aspecto similar al siguiente:
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) bitps fpiepiod- contiataciondelestadoesfiups/ mypoital/lut/o/ IO ol EAXQ EDaAy I bABFLOE RCOKEMRGEG PIC 0 = @ B O] () Plataforma de comratacion... [N

achivo  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

H o~
GORIERNC - s
- et Direcciér
3 e CONTRATACION =
I DEL SECTOR PURLICO
Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacion & Contacto % Buscador &
Buasqueda =: Detalle
Preparacién licitacian Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacisn
cion de Contrato R o

Ap AL P

~ Expediente PRUDERIV_20/2017.1 Ocultar Perfilado
Formalizacién ~ Modificaciones del contrato  Comunicaciones Guardar Licitacid

PPT PCAP Contactos Anexos Pliege  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision/Exclusién  Resolucién

[EurosEl importe debe ser un nimero de hasta 12 digitos para la parte entera y hasta 2 digitos para los decimales. El separador decimal es la coma.

Importe Mdximo Gastos de Publicidad

A Condiciones Bresentacién de Oferta

Farma presentacién
Catalan
Euskera
Tdiomas adicionales al Espafiol Gallego
Ingles
Valencizna
Se aceptan variantes e %]
Acuerdo de Contratacion Piblica(ACP)
Las ofertas deben incluir catilogos electrénicos
Reduccién de candidatos en fases sucesivas
Fecha final obtencion pliegos 19-03-2018 14:17 i
Fecha final presentacién ofertas 19-03-2018 14:17

Descripcion

Fecha prevista envio de invitaciones

P

&

o

M

&

I
Pl e
¥

=
i
3
n
)
w
o
o
"
2
=
>

Descripcién fecha prevista envio de invitaciones

~ Subasta Electrénica

~ Eventos

Resumen Licitacién

Anuncio Pravio

Bniimsin As | iritaridn

Subasta Electrdnica
-Se adjudicara mediante subasta electrénica: No

» Subasta Electrdnica -- Seleccionar --
Si

Se adjudicard mediante subasta electrdnica

[ S5e adjudicara mediante subasta electronica h
Eventos En eventos tenemos
Evento de apertura de oferta econémica.
Nombre
Fecha apertura de ofertas: Aqui se debe indicar |la fecha que se solicita
Descripcion
Tipo de acto: Aqui permite seleccionar entre privado, publico o restringido

Condiciones de asistencia
Apertura de ofertas: ADVERTENCIA SOBRE EVENTO DE APERTURA

Lugar Se debe rellenar la fecha de apertura de ofertas y elegir
Calle la opcidn de acto publico.

Ccp El Organo de Asistencia (OA) tiene que crear una sesidn
Poblacion de apertura publica de sobre.

Pais

Otros eventos
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3. DOCUMENTOS A INCORPORAR EN LA PLATAFORMA DE CONTRATACION
DEL SECTOR PUBLICO

Los documentos a incorporar a la licitacion se descargaran, tal y como se ha indicado, desde el espacio dedicado
a Documentos Asociados en el apartado dedicado al ”AM 20/2019 Suministro de papel” dentro de
https://contratacioncentralizada.gob.es . Una vez completados, tal y como se indica mas adelante, se incluiran
en PLACE en el apartado correspondiente. Dichos documentos son:

1.- Documento de Licitacion del Contrato Basado (DLCB). Se incorporara desde la pestafia PCAP, como
Documento a Anexar” en el apartado Pliego de Cldusulas Administrativas (Luego aparece para los licitadores en el CBAM
como “Documento de Licitacién”. En la pagina 3 de este manual se indica de donde se tiene que descargar el ANEXO Il
“MODELO DE DOCUMENTO DE LICITACION DE LICITACION DE CONTRATOS BASADOS” el cual, una vez configurado por el
organismo interesado, y firmado por el responsable, se incorpora mediante “anexar documento” en la pestaiia “PCAP” tal
y como se indica en la pagina 23.

SUBSECRETARIA
*@* MINISTERIO DIRECCION GENERAL !
o X DE RACIONALIZACION Y CENTRALIZACION
-,® DE HACIENDA DE LA CONTRATACION
/ SUBDIIRECCION GENERAL DE
- E"’/ é CONTRATACION CENTRALIZADA DE

SERVICIOS Y SUMININISTROS PARA LA
GESTION DE INMUEBLES

ANEXO Il “MODELO DE DOCUMENTO DE LICITACION”

DOCUMENTO DE LICITACION PARA LA ADJUDICACION DE UN CONTRATO BASADO EN EL AM 20/2019 CON
DESTINO (SE INDICARA EL ORGANISMO INTERESADO), REF. DEL EXPEDIENTE (el que asigne el organismo
interesado)

A) lIdentificacion del organismo interesado y designacion del responsable del contrato.

Organismo interesado: XXXXXXXXXXXXX

Referencia del expte: (la que asigne el organismo interesado)

Objeto del contrato basado (Suministro de papel de impresién correspondiente al lote ..., del
Acuerdo Marco 20/2019)

2.- LISTA DE DIRECCIONES DE ENTREGA Y/O PERIODICIDAD DE LAS ENTREGAS PARCIALES, en su caso. Se
incorporara esta plantilla de lugares de entrega desde la pestaia “Anexos Pliego” como Fichero de Informacién adicional
a los pliegos. En las paginas 2 y 3 de este manual se indica de donde se tiene que descargar, en la pagina 19 se analiza su
contenido Una vez configurado por el organismo interesado se incorpora mediante la pestafia “Anexos Pliego” tal y

como se indica en la pdagina 31.
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a:21 ANEXO [V DESGLOSE DIRECCIONES ENTREGA CANTIDADES Y PERIODICIOAD st

A B ( 0 £ f 6 H

DIRECCIONES DE ENTREGA y/ 0 PERIODICIDAD DE ENTREGAS PARCIALES DEL CONTRATO BASADO EN EL AM. 20/2019 PARA EL SUMINISTRO DE PAPEL DE IMPRESION

1

. REFERENCIA EXPEDIENTE:

; LOTE DEL ACUERDO MARCO AL QUE PERTENECE EL CONTRATO BASADO:

TIPO DE CONTRATO BASADO: Indicar i es cantidad Cerrada o Estimada y s es con Entrega Unica

. 0Entregas Parclales:
Ne INDI IDADES Y
ENTREGA (0DIGO |  ENTREGAS
UGARE {A DE BIEN R N | |
lMS CATEGORIA DE BIE e DIRECCION DE ENTREGA LOCAUDAD | PROVINCIA Sl e [s:miﬁmm
desplegable ENTREGAUNICA
5 ENTREGA [ I TABLA)

3.- ANEXO Il MODELO DE OFERTA ECONOMICA. Se incorporara en el el apartado de preparacién de los
sobres, como plantilla para generar documento. En la pagina 3 se indica de donde se tiene que descargar este anexo, su
contenido y configuracidn por el organismo se trata en la pagina 19 y su incorporacién al Sobre-1 en la pagina 33.

SUBSECRETARIA
MINISTERIO DIRECCION GENERAL
DE HACIENDA BE TR CONTRATACION, CENTRALIZACION

SUBDIRECCION GENERAL DE
CONTRATACION CENTRALIZADA DE
SERVICIOS ¥ SUMININISTROS PARA LA
GESTION DE INMUEBLES

ANEXO Il “MODELO DE OFERTA ECONOMICA”

OFERTA ECONOMICA PARA EL CONTRATO BASADO EN EL AM 20/2019, CUYO OBIJETO ES EL
SUMINISTRO DE PAPEL DE FIBRA VIRGEN/ PAPEL RECICLADO (SEGUN PROCEDA), REFERENCIA DEL
EXPEDIENTE (SE INDICARA LA REFERENCIA INTERNA DEL EXPEDIENTE).

D...cccocevunvenennns, €ON DNI ........... actuando en nombre propio o en representacion de la empresa --——--
-------- ,segun poder otorgado ante el notariode ........., bajo el nimero de protocolo............, enterado
de las condiciones para la licitacion del contrato basado en el AM 20/2019, cuyo objeto es el
suministro , realiza la siguiente oferta:

OFERTA TOTAL, IMPUESTOS EXCLUIDOS .........ccceeeeee Euros
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- El ANEXO Il “MODELO DE OFERTA ECONOMICA” se debe incluir, tal y como se vera posteriormente
desde:

PCAP / Preparacion de los sobres de la oferta
/ Configuracion del sobre
/Contenido del sobre
/Nuevo documento a solicitar en el sobre

Y activando la incorporacion de “Plantilla para generar el documento”

El siguiente documento es el ANEXO IV LISTA DE LUGARES DE ENTREGA Y/O PERIODICIDAD DE
LAS ENTREGAS PARCIALES.

Rellene los lugares de entrega,en su caso, y el resto de la informacidn solicitada, si procede.

A B C D E f G H
TIPO DE CONTRATO BASADO: Indicar si es cantidad Cerrada o Estimada (C o E):
Indicar si es con Entrega Unica o Entregas Parciales (U o P):
3
N¢DE INDICAR CANTIDADES Y
ORDEN DE ol RO PERIODICIDAD EN CADA
LUGARES | CATEGORIA DE BIEN S DIRECCION DE ENTREGA LOCALIDAD PROVINCIA doico e LUGAR DE ENTREGA
TIPIFICADO POSTAL | PARCIALESO -
DE (desplegable) ENTREGA UNICA (SEGUN NOTAS AL PIE DE
5  ENTREGA TABLA)
7 1 v
8 2 PENINSULA
BALEARES
5 3 CANARIAS
10 4 CEUTA
; MELLLA
1 5
12 6
12 7

En esta hoja encontramos casillas en color gris, que no se deberian tocar pues corresponden a rotulos o
elementos predeterminados en la misma y que no deberian cambiarse, otras color salmon para rellenar por
parte del organismo, como el nimero de expediente, si la cantidad es cerrada o estimada o los datos sobre el
lugar de entrega. En esta hoja no hay casillas en amarillo para rellenar por la empresa, ni azules calculdas para
realizar comprobaciones.

Si bien esta hoja se deberia mandar como Excel a la DGRCC, para la licitacién puede ser mejor adjuntar, a los
licitadores, un archivo en formato .pdf.
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4.- CONFIGURACION PESTANA PCAP

-1.-ANEXAR EL DOCUMENTO DE LICITACION DEL CONTRATO BASADO.

En esta pestafia anexamos el Documento de Licitacion del Contrato Basado (DLCB) en el apartado “Pliego de clausulas
administrativas” seleccionando “Documento” y entrando en “Anexar” .

El nombre del fichero, cambiandole el nombre en su caso antes de subirlo, deberia ser DLCB.
El documento no puede superar los 50 MB

nn

(El nombre del fichero s6lo puede contener caracteres alfanuméricos sin acento, guiones "-" y guiones bajos " ". La "fi" no se considera
caracter valido. La extension del fichero debe tener 4 caracteres maximo. En la pestafia Anexos Pliego admite nombres mas largos)

Resumen Licitacidn PPT m Contactos Anexos Pliego Preguntas y Respuestas Licitadores Admisiar

M Pliego de clausulas administrativas

@ Documento Anexar |

O e

Justificacion de acceso restringido a pliegos

B Informacion estructurada

w Informacion de las cladsulas administrativas

 Condiciones de admisidn de candidatos

Ventana que aparece al dar a “Anexar” y que tras dar a Examinar y seleccionar el archivo permite “Anexar” el mismo.

Gestor de Ficheros

Evite espacios v caracteras especiales an 2l nombre del fichero a2 anexar. Ademds tanga &n cusnta
gue para un correcto funcionamiento:

-Se recomienda que cada uno de los ficheros anexados no supere un tamano maxime de 50 MB.

-Sa recomienda que 2l conjunto de los ficheros anexados no supere un tamardo de 200 ME,
Actualmente el tamano total anexado = 0.00 MB,

-Actualmente ha anexado 3 ficheros. Para un corraecto funcionamiento se recomienda no anaxar mas
de 10 ficheros.

Examinar...

| Anexar | | Cancelar

Aspecto una vez anexado:
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AL

+ Expediente PRUDERIV_20/2017.1.¢

lesumen Licitacion  PPT  [Lel:lh Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisidn/Exclusion Resolucié

M Pliego de clausulas administrativas

® Documents DLCB.docx | Eliminar

O URL

Justificacion de acceso restringido a pliegos

M Informacion estructurada

 Informacién de las cladsulas administrativas

Gestor de Ficheros

Evite espacios v caracteres especiales an el nombra del ficharo 2 anexar. Ademas tenga en cuenta
gue para un correcto funcionamiento:

-Se recomienda que cada uno de los ficheros anexados no supere un tamano maximo de 50 MB,

-Se recomienda que &l conjunto de los ficheros anexados no supere un tamano da 200 MB.
Actualmente el tamanio total anexado s 0.00 MB.

-Actualmente ha anexado O ficheros. Para un correcto funcionamiento se recomienda no anexar mas
de 10 ficheros.

Anexar | | Cancelar |
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AL AAP [ AAD [ AAD] [ AF [ Modificaci

v Expediente PRUDERIV_20/2017.1.¢

‘esumen Licitacion ~ PPT Contactos  Anexos Plisgo  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision/Exclusion  Resolucion  Formalizacion  Modificaciones del contrate  Comunicaciones

B Pliego de clausulas administrativas

@ Documento DLCB.docx
O URL

Justificacion de acceso restringido a pliegos

B Informacion estructurada

v Informacidn d las cladsulas administrativas
v Condiciones de admisién da candidatos

v Condiciones de adjudicacién

v Condiciones de ejecucion

A Preparacion de los sobres de |a oferta

Cunfiuracién de los sobres

Sobre-1 Toda la licitacion Ofertz econamica o eveluable gliminar
— mediznts farmulas —

-2.CONFIGURAR INFORMACION ESTRUCTURADA.
La Informacidn estructurada se descompone de la siguiente manera:

-Informacién de las clausulas administrativas
Financiacién UE (SI/NO)
Formula de revision de precios

-Condiciones de admisién de candidatos
-Requisitos previos de participacion
-Limitacion del numero de licitadores a los que se invitara Criterios objetivos para la seleccién del ndmero limitado de
candidatos (permite rellenar el “NUmero previsto”, el “Numero maximo” y “Nimero minimo”).

Resumen Licitacion PPT AP Contactos Anexos Pli=ego Preguntas y Respuestas Licitadores Admisiomn Exclus

m Plicgo de clausulas administrativas

) Dacumento | Anexar |

C:' URL

Justificacién de acceso restringido a pliegos

M Informacion estructurada

~ Informacidén de las cladisulas administrativas

Financiacidn UE —

Formula de revision de precios |

e Condiciones de admisidn de candidatos

Reguisitos prewvios de participacidn

-~ Limitacidn del ndmero de licitadores a los gue se invitara

Criterios objetivos para la seleccion del ndmero limitado de candidatos

MOmero prewvisto I:I MOmenro mEsd o I:I MOameras minimo I:I
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-Condiciones de adjudicaciéon

-Garantias

-Validez de oferta

-Criterios de adjudicacion
-Condiciones de ejecucion

=Preparacion de los sobres de la oferta

2.1 CONFIGURACION DE CONDICIONES DE ADJUDICACION. CRITERIO DE ADJUDICACION.

Se entra en la pestafia PCAP y accedemos a INFORMACION ESTRUCTURADA/ CONDICIONES DE ADJUDICACION.

e Espresclie e ERLUDE
Peswumen Licitacidmn [=d = Cantactos Arnexos Plicao Prray
Formalizackdmn rModificaciones dal contrato Comunicacionas

m Pliego de clausulas administrativas

2 pocumento | P

'{-::' URL

i Ju=stificacidn de acceso restrmingide a pliegos

m Inforrmacidn estructurada

 Inforomacicon de las clavsulas adoinistrativeas

 Condicionas de admigidn de candidatos

= Condiciones de adiudicacidn

~ fEarantiss
~ Malidor de ofcorta
riterios o 2l dAicacidm

{

Condiciones de siecucidn

)

B r = r

Configuracidcon de los sobres

Al entrar en “CRITERIOS DE ADJUDICACION” nos saldra que “no hay criterios definidos” por lo que accediendo
a “Nuevo criterio” podremos afiadir el “unico criterio aplicable en este lote que es el “precio”

PRUDERIV_20/2017.2 / PCAP / Condiciones de adjudicacién / Criterios de adjudicacin

Todos | Cuantificalles Automaticamente | Juicio de Valor

No hay criterios generales definidos

Nuevo criterio Guardar Licitacion ‘ ‘ Volver “

Por lo que iremos seleccionando sucesivamente en “Datos Generales” las opciones:

Tipo de criterio: Cuantificable automaticamente
Subtipo de criterio: Precio
Nombre del criterio: Precio total del contrato
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Texto de ayuda para el licitador: Se adjudicara directamente a la oferta en la que el "IMPORTE TOTAL
OFERTADO, IMPUESTOS EXCLUIDOS" sea el mas bajo.

En el apartado “Datos puntuacion”:
Ponderacion: 100

En el apartado “Informacién de aplicacidon de férmulas”:
El Minimo= 0
y el Maximo= 100
Nota: Se adjudica al de menor importe total, que serd el que tenga la maxima puntuacion (100 puntos)

PRUDERIV_20/2017.1.6/ PCAP / Condiciones de adjudicacion / Criterios de adjudicacion / Modificar / Cuantificable automatic

N Datos Generales

Tipa de criterio | Cuantificables Autométicamente

Subtipa de criterio:

Nombre del criterio: ‘Precio total dl contrato

Se adjudicara directamente 3 la oferta en |z que el "TMPORTE TOTAL OFERTADO, IMPUESTOS
N EXCLUIDOS" sea el mas baja,
Texto de ayuda para el lictador:

114/2500

D El licitador debera introducir un valor o un texto

Ponderacion: 100,00

l Datos puntuacion

N Informacion de aplicacion de formulas

Minimo: ‘ ﬂ‘ Ma’ximo:‘ 100

Expresion: |
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Inicio Administracion Apoderamisntos Garantias Informacin &~ Contacto % Buscador &

Blsqueda IR

PRUDERIV_20/2017.2 / PCAP / Condiciones de adjudicacién / Criterios de adjudicacion

@ La operacion se ha realizado correctamente

Todos / Cuantificables Automdticamente  / Juicio de Valor

Cuzntficable Automaticamants Precia total del contrate Ronderacion = 100 Minima = 0 Maximo = 100 Eliminar I

‘ Guardar Licitacion ‘ ‘ Volver

Inicio | Aviso Legal | Proteccin de datos | Guiade Navegaciin | RSS | Mapaweb | Accesibilidad

Es importante pulsar el Guardar licitacion de vez en cuando (sobretodo cuando nos lo indique la aplicacion)
Y no tenemos mas criterios en este caso.

2.2 CONFIGURACION DE CONDICIONES DE EJECUCION

Se utilizara pedido electronico (opciones SI/NO): Se debe seleccionar SI.
-Se aceptara factura electronica (opciones SI/NO): En general se considera SI.
-Se utilizara el pago electronico (opciones SI/NO): En general se considera NO.

-Emplazamiento
-Descripcion: SEGUN ANEXO

-Condiciones: SEGUN DOCUMENTO LICITACION CONTRATO BASADO

Continuando con la informacion Estructurada tenemos:
-Direccioén

Calle (Indicar lo que proceda)

CP (Indicar lo que proceda)

Poblacion (Indicar lo que proceda)
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B Informacion estructurada

~ Informacidén de las cladsulas administrativas

“~ Condiciones de admisién de candidates

~ Condiciones de adjudicacidn

. Condiciones de ejecucion

Se utilizard pedido electrénico | Si hd
Se aceptara factura electronica
Se utilizara el pago electronico | No w

~ Emplazamiento

Descripcién  [SEGUN ANEXO

Condiciones (SEGUN DOCUMENTO LICITACION CONTRATO BASADO

~ Direccion
+ Plazo ejecucign

~ Condiciones especiales de ejecucién del contrato

~ Dpciones y prorrogas

+ Subcontratacion

~ Preparacion de los sobres de |a oferta

-Plazo ejecucion
-Fecha inicio (Indicar lo que proceda). Se indicara la fecha prevista de inicio

-Fecha final (Indicar lo que proceda)
-Duracién (Permite indicar una duracion en una de las tres siguientes opciones en dias/ meses o afios)

Respecto al plazo de ejecucidn, se puede optar por indicar la fecha final o bien la duracidn expresada en meses. Si se optara
por la primera de las posibilidades, es decir, indicar una fecha cierta de finalizacion, debe tenerse en cuenta que el plazo de
ejecucion podria verse reducido, sobre el inicialmente previsto, si se retrasara la adjudicacién.

NOTAS:

Plazo de vigencia de los contratos basados. El plazo maximo de ejecucién de los contratos basados con entregas parciales
no podra ser superior a un afo, no pudiendo exceder dicho plazo en mas de seis meses el limite temporal fijado para la
duracion del acuerdo marco, o sus prorrogas.

Plazo de garantia de los contratos basados. Una vez efectuada la recepcién o conformidad segun lo establecido en los
articulos 210 y 300 de la LCSP, comenzara el plazo de garantia de los bienes, que se fija en seis meses.
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Condiciones de ejecucion

Se utilizard pedido electrdénico [ Si b
Se aceptara factura electronica
Se utilizard el pago electrénico |No W

~ Emplazamiento

Descripcion

Condiciones

»  Direccidn

Calle |c/LA QUE SEA

CP |20020

Poblacién |[MADRID

» Plazo ejecucion

Fecha inicio | El
"
\_! Fecha final E

Justificacion duracion del contrato

» Condiciones especiales de ejecucion del contrato

Consideraciones de tipo ambiental

Consideraciones tipo social

Promover el empleo de personas con dificultades particulares de insercidn en el mercado laboral
Eliminar desigualdades entre el hombre y la mujer
Combatir el paro

Tipo especial

Nota. No se seleccionara ninguna opcidn en el apartado de condiciones especiales de ejecucidon

2.3 CONFIGURACION DE PREPARACION DE LOS SOBRES DE OFERTA
-Dentro de Informacidn estructurada, vamos pasando hasta llegar a “Nuevo Sobre”:

- En “preparacion de los sobres de oferta”
0 / “Configuracion de los sobres”
= / Nuevo sobre”

En datos generales:
Sobre: (Nos pide el nombre del sobre) --> Sobre-1

Tipo de sobre: Ya deberia aparecer “Oferta econdmica o evaluable mediante Férmulas”
Descripcion del sobre: SOBRE OFERTA ECONOMICA
Evento: Seleccione lo que proceda.
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# Praparacion de los 3obres de la oherta

Configuracion de los sgbr
s

e e I

Tods b hetscidn

g i

Para acceder al sobre pinchar

Inicio Licitaciones Administracion

Bisqueda ! Detalle

Configuracion del sobre Sobre-1

ety ssendimas &
wvaluable mecisnis glimings
fErmulas

Guardar Licitackin

Apoderamientos Garantias Informacién & Contacto %

PRUDERIV_20/2017.2 / PCAP / Preparacion de los sobres de la oferta / Configuracion de los sobres / Mo«

ENeE - Condiciones de presentacion  Criterios a acreditar  Contenido del sobre

Sobre Sobre-1

Tipo de sobre Oferta econdmica o evaluable mediante formulas
Descripcion del sobre SOBRE OFERTA ECONOMICA

Evento Sin evento de apertura ¥

En la pestaia “Condiciones de presentacion” se deberan elegir las opciones mas adecuadas:

Presentacion del sobre:

-Soporte electronico y forma telematica ACTIVADO

Firma y Cifrado

-Firma (El sobre debera estar firmado por el representante de la empresa): ACTIVADO

-El contenido del sobre se cifrard para preservar su confidencialidad: (Seleccionar lo que proceda)
- Se permitira el descifrado del sobre antes de la reunién de la mesa: DESACTIVADO

-Se permitird la apertura del sobre antes de la reunién de la mesa: DESACTIVADO

-La documentacion aportada no debe identificar al licitador. (Seleccionar lo que proceda). En general

DESACTIVADO

-En el apartado de “Configuracion del sobre” se selecciona la pestafia “Contenido del sobre” y se procede a
seleccionar “Nuevo documento a solicitar en el sobre” para incorporarlo dentro de la configuracién del

sobre-1 (Unico sobre del CB)
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PRUDERIV_20/2017.1.6 / PCAP / Preparacion de los sobres de la oferta / Configuracién de los sobres / Modificar

Configuracidn del sobre Sobre-1

Datos Generales [SLLESLLER BRGNS Criterios a acreditar  Contenido del sobre

Presentacion del sobre

(@] Soporte fisico y forma presencial
® Soporte electronico y forma telematica
Firma y Cifrado
M Firma (El sobre deberé estar firmado por el representante de la empresa)
O  El contenido del sobre se cifrars para preservar su confidencialidad
O se permitira el descifrado del sobre antes de la reunidn de la mesa
O se permitira la apertura del sobre antes de |a reunion de la mesa

[0 La documentacién aportada no debe identificar al licitador. (El sobre debe ser andnima)

Guardar Volver

1nicig’ m Aumiristracion APUUEIAIMIENIOS bdrdiuds mormadon s " Loniato s "BUSCAUOr

Bisqueda  FMLell

PRUDERIV_20/2017.1.3 / PCAP / Preparacidn de los sobres de la oferta / Configuracion de los sobres / Modificar

Configuracidn del sobre Sobre-1

Datos Generales  Condiciones de presentacion  Criterios a acreditar [ ARG AT

Otros documentos a solicitar en el sobre

| Nuevo documento a solicitar en el sobre |

-Se accede a una pantalla para indicar el nombre, formato de documento, plantilla, etc...

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacion % Contacto S Buscador S
Busqueda == Detalle

PRUDERIV_20/2017.1.3 / PCAP / Preparacion de los sobres de la oferta / Configuraci6on de los sobres / Modificar / Nuevo tipo d

Tipo de documento:

Mombre: |

Formato de documento: |-—5ele:cionar-— ~ |

Aviso: El 6rg encargado de i las ofertas debera contar con un visor capaz de abrir el tipo de documento indicado

O Requerir firma electrénica del documento en la presentacién
O Plantilla para generar el documento

] Programa facilitador para generar el documento

(Nimero de Caracteres méximo = 2500)

Texto de ayuda para el licitador:

02500

Tipo de documento:
-Nombre: Oferta economica

-Formato de documento: Indique el formato de archivo del documento
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-Requerir firma electrénica del documento en la presentacién: ACTIVADO
-Plantilla para generar el documento: ACTIVADO

Al marcar “Plantilla para generar documento” aparecerd, como se puede ver en la imagen inferior, la opcién
“Anexar”.

- El documento anexado se llama ANEXO Il “MODELO DE OFERTA ECONOMICA”

-Programa facilitador para generar el documento: (DESACTIVADO)

-Texto de ayuda para el licitador: “OFERTA ECONOMICA PARA EL CONTRATO BASADO EN EL AM 20/2019,
CUYO OBJETO ES EL SUMINISTRO DE PAPEL DE FIBRA VIRGEN/ PAPEL RECICLADO (SEGUN PROCEDA),
REFERENCIA DEL EXPEDIENTE (SE INDICARA LA REFERENCIA INTERNA DEL EXPEDIENTE. RELLENE LOS
APARTADOS”

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacian Contacto 4 Buscador &

Bisgueda  HHRDLEENL

PRUDERIV_20/2017.1.6 / PCAP / Preparacion de los sobres de la oferta / Configuracion de los sobres / Modificar / Tipo de documento

Tipo de documento:

Nombre: |0ferta acondmica X

Formato de documento: Excel [ixls, wdsi) v

Aviso: El drgano encargado de examinar las ofertas debera contar con un visor capaz de abrir el tipo de documento indicado

¥ Requerir firma electronica del documento en |z presentacion

WV Plantils para generar el documento

ANEXO [11 PLANTILLA OFERTAS LOTELalsx

U Programa facilitador para generar el documento

[Numera de Caracteres méxime = 2300)

LA HOJA EXCEL CONTENIDA EN ESTE APARTADO ESEL ANEXO (JUE DEBE RELLENAR CON 5U CFERTA. BAJE Y GUARDE EL ARCHIVO EN SU ORDENADOR. RELLENE DATOS S0LO DE LA HOJA
CON SU NOMBRE RELLENE LOS APARTADOS QUE FIGURAN EN COLOR AMARILI.O (DATOS DE SU OFERTA Y PRECIOS) NO TOQUE LAS CASILLAS EN DOLOR GRIS (ROTULDS ¥ DATOS DE
INFORMACION SOERE OFERTA EN A. M), SALMON (DATOS DE INFORMACION QUE PROPORCIONA EL ORGANISMO) O AZUL {CASILLAS QUE SE CALCULARAN AUTOMATICAMENTE).

Texto de ayuda para el licitador:

458/2500

‘ Guardar | | Volver

Como siempre tras dar a “Guardar” y “Volver” nos indica que “la operacion ha sido realizada correctamente”
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PRUDERIV_20/2017.1.6 / PCAP / Preparacion de los sobres de la oferta / Configuracion de los sobres / Modificar

@ La operacion se ha realizado correctamente

Configuracidn del sobre  =obre-1

Datos Generales  Condiciones de presentacion  Criterios 2 acreditar &= H ERLIS

Otros documentos a solicitar en el sobre

Documento |
Ofarta econdmica Eliminar
| Nueve doc to a solicitar en el sobre ‘
Vo

5.- CONFIGURACION PESTANA ANEXOS PLIEGO

Anexar la LISTA DE DIRECCIONES DE ENTREGA Y/O PERIODICIDAD DE LAS ENTREGAS PARCIALES, si procede. Se
incorporara desde la pestaia “Anexos Pliego” como Fichero de Informacién adicional a los pliegos.

Seleccionando en la pestana “Anexos Pliego” podemos incorporar ficheros que como informacion adicional a
los pliegos, en estos casos al Documento de Licitacidn, se podran descargar las empresas.

-En nuestro caso se pueden incluir en este apartado los archivos correspondientes a:

El archivo del Anexo IV llamado “ANEXO_IV_DESGLOSE_DIRECCIONES_ENTREGA”

Resumen Licitacion ~ PPT  PCAP  Contactos [UISGENENGEN Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision/Exclusion  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del contrate  Comunicaciones Guardar Licitacién

Informacion adicional a los pliegos

Fichero

Detalle del documento

® ANEXO 1V DESGLOSE LUGARES ENTREGA LOTElxlsd  Eliminar |
‘%' Documento

O ure

Afiadir Documento

Guardar Licitacién

Posteriormente se daria a “Anadir Documento y “Guardar licitacidn” para evitar perder los cambios.
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6.- SIMULACION PRESENTACION

Una vez dado a guardar la licitaciéon conviene realizar una Simulacién de presentacién como

comprobacién.

Desde “Expediente”, en la pestafia “Resumen licitacion” pulsar “Simular presentacion” en el boton inferior
izquierda.

(LN LR m USR] FUET SRS e WS UM IIRALRN . NI DMLY ™

Bisqueda
PR biedh [ 2Bean Bultlaried i AR A A e i ks da BliiTRL Enibaenta Fatiabans
ma e
v Expediente F“:.'EE‘.:'{,‘::.-:[-:i Apfcacda Jeca bloqueada
ol FFT BCAP  Coskmtos  Anexes Fhege  Pragustm y Reipoesias | Apbcackin bloqueada por b seguridad de Java
Imperte Mivime Gastos de Pusboded | 0 e !
- haminsn S fe e Fior segunclad, shonis s apcacones deber, Sl b edpumitns oo b il acin de segurdad
Kite o Buy st o Sormer perie de I st de ewcepoones de Stos para poder eecutaries.
besimen Licitackin

Wiy informaciin

Bombeez  Herramenta de Prepacscon y Present ..,
Ublcacide:  friips:  lreprod-confratacondelestada £

ok S corlourode de segurdiicl b iogusadt i eetucedn de una pkaodn
i

o ]

| | Sirvelar presestaciin ||

En este caso nos sale un aviso de seguridad de Java. Es importante seguir las indicaciones que den desde la
PLACSP, como pueden ser tener actualizado Java, el nivel de seguridad Alto o Muy Alto o que en la Lista de
excepciones o lugares de confianza se encuentre el sitio de la PLACSP.

v Aceptar
3 1
| Simular presentacidn | [ Guardar Licitacidn |

Le damos a abrir
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iCuteres ar o quardar LicitacionelectronicaPLACSP nlp desde preprod-contrataciondelestado.zs! Ao Guader 7 Cancelar

Nos puede dar una advertencia de seguridad que es necesario aceptar.

_20/2017.1.¢ Ocu

=
icii:* Advertencia de Segunidad o —— _ g

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Publicador:  DESCOMOCIDO

Ubicaciones: https://preprod-contrataciondelestado.es
Iniciada desde el archivo JMLP descargado I

o

I La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo: esta aplicacian se ejecutara con acceso no restringide lo que puede paner en riesgo su
computadora e informacion personal. La informacidn proporcionada no es fiable o es desconocida,
asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacion a menos que conozca su origen.

Mas informadiaon

!I Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion I
- [#] Acepto los riesgos v deseo ejecutar esta aplicadon.; [ Ejecutar ] [ Cancelar ]

——————————————————————————_———————————

3 1
Sale una advertencia de ser una simulacion. Siempre debemos crear una nueva para esto.

Ha seleccionado la licitacion: PRUDERIV_20/2017.1.6

Objeto de contrato: Contrato basado en para la adquisicion papel de fibra virgen, para el Ministerio de... Eiemplo para Papel

ES UNA SIMULACION-PUEDE HABER DIFERENCIAS FRENTE A LO PUBLICADO

Por favor, seleccione la opcidn adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse 'Aceptar’,

) Crear nueva ofertalsolicitud de participacion/subsanacion - Importar oferta

{7 Continuar la preparacion de una oferta/solicitud de participacién/subsanacion

ACEPTAR

Sila configuracidn asilo indica, en la accidn de envio, se procedera al ciftado automatico del sobre y no hay

que realizar ninguna ofra accio
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Y de esta forma podemos hacernos una idea de lo veran las empresas antes de volver y mandar las
comunicaciones definitivamente.

L&

SIMULACIOH

[ iﬁi ER SEE Licitacion @lectrénica

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHADEP

PRUDERIV_20/2017.1 Direccidn General de Racionalizacién y Centralizacion de la Contratacién  Suministros Basado en Acuerdo Marco 21105/2018 1

Jaal il 2l IMPORTAR PROPUESTA EXPORTAR PROPUESTA VALIDAR LEYENDA g
DATOS DE LA LICITACION

Contrato basado en para la
adquisicidn papel de fibra virgen,

para el Ministerio de... Ejemplo Titulo Contrato basado en para la adquisicion papel de fibra virgen, para el Ministerio de... Ejemplo para Papel
para Papel
Expediente PRUDERIV_20/2017 1.8
Tipo Suministros
» 01-Datos Licitacidn Subtipa Adqulslclﬁn
b 02-Licitador Imparte 196475 EUR
o Lugar de ejecucion ES300 - Madrid
» 03-Autorizaciones
Organo de contratacidn Direccidn General de Racionalizacidn y Centralizacidn de la Contratacién
b 05-Sobres o
Procedimiento Basado en Acuerdo Marco
Tramitacion Ordinaria
CPV 30197630 - Papel de impresidn.
Fecha de Presentacion 21/05/2018 11:20:0

Apertura de ofertas

Vemos los datos que tendran que rellenar en PLACSP

Procademianto Bazado an Acusrdo Marco
Tramitacon Ordinana
Py 30187630 - Papel de imprasian

Fecha de Fresentacon 210520181120

Apertura de ofertas

... Y ver si nos falta algo (como en este caso la Apertura de ofertas)
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4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA 1 | | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR ~ w* | | LEYENDA g |

Contrato basado en parala

adquisicidn papel de fibravirgen, Tipo Empresa: |Em presa ‘ - |
para el Ministerio de... Ejemplo
pataEanel Nombre: [EuPmESA |
N° Identificacion: |NIF ‘V| |UUUUUUUUT |
» 01.Datos Licitacion Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta

» 02-Licitador

PODEJEM_DE_A APELLIDO1 APELLIDOZ2 000000142 Solidario

b 03-Autorizaciones

» 05-Sobres

GUARDAR

AUTORIZACIONE:
Contrato basado en parala

SEECEIEET PERE 3 T Loz E, Autorizacién al uso de comunicaciones electrénicas

para el Ministerio de... Ejemplo
Autorizacion al uso de comunicaciones electronicas |:|z|

para Papel
Email a efectos de comunicacion |

P 01-Datos Licitacién . N

Autorizacion para consulta a sistemas terceros de la administracion
P 02-Licitador
Doy mi consentimiento para gue se consulten los Datos de Identidad (SVDI), Cumplimiento de las Obligaciones Tributarias (AEAT) y con la Seguridad Social (TGS3),
elementos relativos a las Aptitudes para Contratar incluidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas (ROLECE), Bastanteo de Poderes y Depositt
de Garantias de la Caja General de Depésitos.
De no autorizarse la obtencion de los dates, o no cumplimentarse adecuadamente el formulario, dard lugar a la obligacién de aportar la documentacion necesaria pe
la resolucion del procedimiento.

P 03-Autorizaciones

P 05-Sobres

ROLECE {(Registro Oficial de Licitadores del Estado) Declara vigentes los datos l:lzl
inscritos en el ROLECE

Agencia Tributaria |:|z|
Tesoreria General de la Seguridad Social l:E
Servicio de Verificacién de ldentidad l:lzl
Caja General Depdsitos |:|ZI

RDAR
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AUTORIZACIONES

Autorizacion al uso de comunicaciones electrénicas

Contrato basado enparala
adquisicidn papel de fibra virgen,
para el Ministerio de... Ejemplo

ara Papel o - .
P P Autorizacion al uso de comunicaciones electronicas

i
o]

Email a efectos de comunicacion |maiI.ejempI0@maiI.empresa.ejemp\o.org.es

» 01-Datos Licitacion i ]
Autorizacion para consulta a sistemas terceros de |a administracion
» 02-Licitador
Doy mi consentimiento para que se consulten los Datos de Identidad (SVDI), Cumplimiento de las Obligaciones Tributarias (AEAT) y con la Seguridad Social (TGSS),
» 03-Autorizaciones elementos relativos a las Aptitudes para Contratar incluidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas (ROLECE), Bastanteo de Poderes y Depbsito
de Garantias de la Caja General de Depdsitos.

De no autorizarse la obtencion de los datos, 0 no cumplimentarse adecuadamente el formulario, dard lugar a la obligacion de aportar la documentacion necesaria pat

P 05-Sobres la resolucion del procedimiento.

ROLECE (Reqistro Oficial de Licitadores del Estado) Declara vigentes los datos
inscritos en el ROLECE

i
<]

Agencia Tributaria

L] L]

Tesoreria General de la Seguridad Social

Servicio de Verificacion de ldentidad

L] [«

Caja General Depositos

GUARDAR

Y se puede ver el contenido del sobre y si se encuentra cargada la plantilla

adquisicin papel de fioravirgen,  Criterios
para el Ministerio de... Ejemplo

par Papel Descripcidn Ponderacin Expresion Minimo Néximo Valor Estado

Precio fotaldel contraty 100 0 100 ()

b 01-Datos Licitacion

b (2 Lictador

b 03-Autorizaciones

(tros documentos a incorporar en el sobre

¥ (5-Sobres

¥ [ Sobra-1

BiFima de documentos | ANEXO Il PLANTILLA QFERTAS LOTE
Formata solicitado: EXCEL

Plnila 0
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4 OCULTAR MENU

Contrato basado en parala
adquisicion papel de fibravirgen,
para el Ministerio de... Ejemplo
para Papel

» 01-Datos Licitacion

b 02-Licitador

» 03-Autorizaciones

¥ (5-5obres

¥ 5 Sobre-1
[ Firma de documento

Contrato basado en para la
dquisicion papel de fibra virgen,
para el Ministerio de... Ejemplo

para Papel

+ 01-Datos Licitacion
+ 02-Licitador
+ D3-Autorizaciones

* 05-Sobres

¥ £ Sobre-1
i Firma de documentos

‘ IMPORTAR PROPUESTA ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA

PREPARARENVD [

Nombre del documento: ANEXO_Ill_PLANTILLA_OFERTAS_LOTE1 (Formato solicitado: EXCEL)

‘ ‘ VALDAR ‘ ‘ Levenos @ ‘

Texto de ayuda al Licitador

LA HOJA EXCEL CONTENIDA EN ESTE APARTADO ES EL ANEXO QUE DEBE RELLENAR EL LICITADOR CON 8U OFERTA. GUARDE EL ARCHIVO EN U Il

ORDEMADOR Y RELLENE LOS APARTADOS QUE FIGURAN EN COLOR AMARILLO (DATOS DE U OFERTAY PRECIOS) NOTOQUE LAS CASILLAS EN COLOR
GRIS, SALMON O AZUL.

Documento Tamafio Estado

ANEXAR DOCUMENTO

Nombre del documento: ANEXO_Ill_PLANTILLA_OFERTAS_LOTE1 {Formato solicitado: EXCEL)
Texto de ayuda al Licitador

LA HOJA EXCEL CONTENIDA EN ESTE APARTADO ES EL ANEXO QUE DEBE RELLENAR EL LICITADOR CON SU OFERTA GUARDE EL ARCHIVO EN SU |

ORDEMADOR Y RELLENE LOS APARTADQS QUE FIGURAN EN COLOR AMARILLO (DATOS DE SU OFERTAY PRECIOS) NOTOQUE LAS CASILLAS EN COLOR
GRIS, SALMON 0 AZUL.

Documento Tamaiio Estado

ANEXQ Il PLANTILLA OFERTAS LOTE1.xlsx

2590039 Kb @ u

ANEXAR DOCUMENTO m
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Contrato basado en parala
lquisicion papel de fiora virgen,

GESTION DEL ENVIO
ara el Ministerio de... Ejemplo

para Papel Estado

O 1 Sobre-1
01-Datos Licitacién | 2 Autarizaciones a efectos de consulta de datos de terceros
02-Licitador
03-Autorizaciones
05-Sobres
-+ Sobre-

Firmar sobre seleccionado Modificar sobres seleccionados

Simular presentacion Generar etiquetas Descargar justificante

‘ Presentar documentacion |

Podemos llegar hasta el final (como simulacién pero nada mas).

4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA ‘ ‘ VALIDAR &/ ‘ ‘ LEYENDA PREPARARENVID [

GESTION DEL ENVIO
Sobre Descl ) Estado

Confrato basado en parala
adguisicion papel de fibra virgen,

para el Ministerio de... Ejemplo
para Papel

b 01-Datos Licitacién
u

2 Autorizaciones a efectos de consulta de datos de terceros

+ Q2-Licitador Informacion =5

¥ 03-Autorizaciones ® La simulacion de la presentacion se ha realizado con éxito

+ 05-Sobres

b+ Sobre-1

Firmar sobre seleccionado Medificar sobres seleccionades

Generar etiquetas Descargar justificante

| Presentar documentacion |

Comprobada la simulacién y corregido lo que proceda le podemos dar a guardar la licitacion, y pasar a la pestafia
“Licitadores”.
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7.- CONFIGURACION PESTANA LICITADORES

Desde el momento de adjudicacidon del AM hasta el momento de la configuracién del Contrato Basado en la
PLACSP, puede haber ocurrido alguna incidencia respecto a los datos originales, como un cambio en las
direcciones de correo, por lo que debe realizar la carga de licitadores con los uUltimos datos disponibles en
CONECTA.

Para realizar la carga en PLACSP de los datos actualizados de los licitadores en CONECTA se procede entrando
en CONECTA y seleccionando el AM 20/2019

| 2 - DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION
> b e R Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
| 2 a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL
TRAMITE DE CONTRATOS EMPRESAS DATOS
CATALOGO SOLICITUDES TRAMITADOS Y ORGANISMOS DE USUARIO
Seleccionar Consultar Rellenar la peticion Lista de articulos sestic
werdos Marco articulos directamente activa listas

eleccionar Acuerdo Marco

| 20/2019 SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION, FOTOCOPIADORAS |

I ::: Consultar “ ::: Pliegos ] [ ::: Actualizaciones al catalogo |

Al dar al boton “Consultar” nos saldra la siguiente pagina:

L mreeeeee _— IR

Acuerdo Marco: 20 / 2019 SUMINISTRO DE PAPEL DE EQUIPOS DE IMPRESION, FOTOCOPIADORAS Y
MULTICOPIADORAS

Seleccione una empresa proveedora

| Seleccione una empresa b |
Rango de precios: Descripcion textual del articulo:

Mayor o igual que: @ @

e Y — A Y E— A = [N S

— O O

o o
Ordenar resultados por: de forma
Seleccione el tipo de articulo: Seleccione el Subtipo o la Clase de articulo:
[Selecclonn un tipo v] { Seleccione un subtipo o una clase ~
Referencia: 20 | | | || |1 |
[-3 curm.tar] [E consulta avanzada ] [ rnl:nnizar] ®

Lista de contactos de empresas adjudicatarias no suspendidas (filtro por tipo/subtipo/clase en pantalla)

PROCEDIMIENTO

19) Se debe seleccionar el tipo de articulo y subtipo,es decir, segun el Lote seleccionaremos:

-Para LOTE 1 correspondera la clave 010000-LOTE 1 PAPEL FIBRA VIRGEN y en la ventana Subtipo o Clase,
seleccionamos la clave 010100-LOTE 1 PAPEL OFERTADO EN LOTE 1 FIBRA VIRGEN.

-Para LOTE 2 corresponderad la clave 020000-LOTE 2 PAPEL RECICLADO y en la ventana Subtipo o Clase,
seleccionamos la clave 020100-LOTE 1 PAPEL OFERTADO EN LOTE 2 RECICLADO.
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La seleccidn realizada influye en la lista que se mostrard, pues los adjudicatarios de un lote podrian no haberlo
sido de otro y el filtrado se realiza en funcién de la seleccidn realizada.

29) Una vez seleccionado el Lote, es decir el tipo de articulo, y el subtipo, se debe seleccionar link
“Lista de contactos de empresas adjudicatarias no suspendidas (filtro por tipo/subtipo/clase en pantalla)”

(Si se pulsa al link de “Lista de empresas” antes de seleccionar tipo y subtipo no nos filtrara correctamente
las empresas. En caso de dar por error a “Consultar”, en vez del link indicado, dar a volver a buscar y repetir

busqueda).

En el pantallazo siguiente podemos ver lo indicado:

SelrcCione Una eMmpresd provesdona

Seleccrone Wna smpiets b

Rango de precios: Descripeitn textual del articulo

Mayor o hgusl

Il sy ksl cyiid ™ -

i — -

Menor o igual que | Ime | ¥ Mo y Mo

o o
Ordenar resultados por: jl-z.r'l-rlrr:.l_l.a U" de forma | Accendente VI
Seleccione ol tipo de articulo: Seleccione ol Sublipo o la Clase de arficulo:
020000 - LOTE 2 PAPEL RECICLADD 020100 - PAPEL OFERTADD EN LOTE 2 RECICLADD
Lisls de contactos g empivids sdpdecalariis R duspendsdss (Giftrg por Do saebispos ol e &0 parvballa] -

NOTA: se indica con una flecha el link y con las cruces se quiere resaltar que, para lo que nos ocupa y que es la

lista de contactos, no se debe pulsar ninguno de esos botones pues buscaria los productos en vez de filtrar los
contactos.

39) Al pulsar el link para descargarlo nos puede dar una advertencia del tipo “si va a utilizar este fichero para
cargar las direcciones de invitacion a una segunda licitacion en la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico, debe guardarlo como “Libro de Excel”.

Seleccione el tipo de articulo: Seleccione el Subtipo o la Clase de articulo:
010000 - LOTE 1 PAPEL FIBERA VIRGEN S | 004100 - PFAFEL OFERTADO EMN LOTE 1 FIBF
Refersncia: 20 01 | [oo | [0o0 | | |

: consulkar : consulka =
Lista de contactos de empresas adjudicatarias no suspendidas (filkro por tipofsubtipofclase en pantalla [ ] [

Mensaje de pagina web >
L]

5iwa a utilizar este fichero para cargar las direcciones de invitacién a
una segunda licitacign en la Plataforma de Contratacign de Sector
Publico, debe guardarle come 'Libro de Excel'.

I Aceptar I
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49) Aceptar la advertencia.
59) A la pregunta de la ventana de descarga en relacion a abrir o guardar el Listado de Empresas—> Abrir

62) Nos puede dar un aviso sobre discrepancia entre formato y extension. Se selecciona a la pregunta
¢Desea abrirlo de todos modos? > Si

£ fomato y s evbensdin de srohav de Ustede de Empresan 1720’ no coinsden. Puede gue & archivs exbé dafads o me ses seguin. Mo lo a8 a ments gue contie en s ongen. [Deses
sberiy de 1odod mode?

| Mo dyuda

72) Nos saldra el Listado de Empresas con las empresas, de dicho lote, para cargar en PLACSP y con aviso
de VISTA PROTEGIDA. Habilitamos edicién.
Se presenta pantallazo con flechas al nombre y a habilitar edicién.

Arc o | P el i [irbeilan de pubijfia Fiiviiilas Mgl Py Willd Dhsid ¢ (i K ROCHLAT W il Elgiia Fid .!L'! C oifipas|e
T H

|

“i VISTA PROTEGIDA Cuidado-—kos wchivon de infernet pueden cortonar virin. 5 no big eclitinla, £3 major que tiga en Vits protegida Habsldar ecdicitn S
1

i |1 - fa NONRRL il
1 A B L i E F
H
:: ) NHOMBRE |I NIF I AN |
T c

82) Lo guardamos con el mismo nombre que nos aparezca al abrirlo “ListadoDeEmpresas1920” y se cambia
el tipo de archivo a libro de Excel.

Mombre de archivo: | Listado de Empresas 1720

Tipo: | Libro de Excel

AUEOTES ) ibro de Excel habilitado para macros
Libro binaric de Excel

Libro de Excel 97-2003

Datos XML

Pagina web de un solo archivo

# Ocultar carpetas |Pagina web

Plantilla de Excel

Plantilla de Excel habilitada para macros
Plantilla de Excel 97-2003

Texto (delimitado por tabulacicnes)
Textoe Unicode

Hnia de calculn XA 2003

w =8
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99) Regresando a la PLACSP, en la pestaina Licitadores deberiamos encontrar una reciente utilidad a la que se
accede con el botdn “Cargar lista de contactos de empresas (Conecta Centralizacion).

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacién & Contacto & Buscador & Datos abiertos
Preparacion licitacidn Publicada/R. Gn de solicitudes/

R ién de ofertas Evaluacién Resolucién
AP NaLllP

AAP [ AAD W AAD) Wl AF B Modificacién de Contrato lER WD

~ Expediente pru-conecta-3

Ocultar Perfilado

Resumaen Licitacién PPT  PCAP  Contactos Anexos Pliege  Preguntas y Respuestas m sion/ Excl R F I i dal
contrate  Comunicaciones

Guardar Licitacion

iy Recuerde que para invitar a presentar oferta debe cargar la lista de contactos de empresa del acuerdo marco disponible en el Sistema de Contratacién Centralizada Estatal
‘"2’ que puede descargar de Conecta Centralizacion

Licitadores Actualizar Ucitadores Acuerdo Marco |
Nombre de s Empresa & Mo tdentificacién ek s e prasentecte do sferta Registrado en Plataforma Sistamas tarceras
Nuevo Licitador | || Cargar lista de contactos de emp: (Conecta C i n) |
[ Guardar Uicitacién |

109) Seguidamente nos aparecera una ventana donde podremos pulsar “Incorporar licitadores”.

Buscamos el archivo desde el boton Examinar y una vez encontrado Anexar.

Deberia aparecer el resultado de la carga del fichero. En una columna aparecera un punto verde indicando si
el resultado de la carga ha sido correcto o rojo en caso de error en datos.

En caso de ser todo correcto al dar a aceptar se vera una imagen del tipo siguiente:

Resumen Lidtacidn PPT PCAR

Contactoes  Anesos Pliego  Preguntss y Respusstss Adrmision/Exclusion  Resolucidn
Modificedonaes dal contrato

Comunicacionas

Guardar Licitacidn
Formallizacidn

@ La carga de licitadores se ha realizado correctamente.

@iy Recuerde que para invitar a presentar oferta debe cargar la lista de contactos de empresa del acuerdo marce disponible en el Sistema de
[\_,' Contratacion Centralizada Estatal, que puede descargar de Conecta Centralizacion

liritadnemas

[ S T P p———— T p—— |

No se cargard ningun dato en caso de error por lo que finalmente

IMPORTANTE
COMPROBAR DATOS DE LAS EMPRESAS ANTES DE INVITAR A LCBAM EN PLACSP:
-Compruebe en CONECTA que los datos de contacto de PLACSP se encuentran actualizados.
-Compruebe que se enviard a todas las empresas adjudicatarias del lote.

-Compruebe que ha seleccionado solo las empresas adjudicatarias_del lote y no de otros lotes.

En la pestafia Licitadores podremos ver los cargados
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v Expedients PRUDERIV 20120174 Ocultar Perfilado

Resumen Lictzcion  MPT PCAP Contachos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas Admision/Exclusion  Resolucion  Formalizacion  Modficaciones del contrato Guardar Licitacion
Comunicaciones
Lictadores  Acualizar Litadores Acuerdo Mco

Empresa A A30353434 fi Accesp 3 fercerns aliminar
Empresa B 570436288 fi Acceso 3 fercerns liminar

Pulsando sobre el nombre de la empresa se abre en la parte inferior una ventana donde poder
comprobar los datos.

Empresa A ABO555459 Si Acces
Empresa B S7045628R Si Acces

Primero Pagina1del Total:2 Ultime

Nuevo Licitador

Detalle del Licitadeor

~ Datos Generales

MNombre de la Empresa(*) |Empresa A
Ne Identificacién{*) [az0533453 [niF =
UTE |

. Datos de Comunicacidn

Direccion Fisica

Calle | |
ce ]

Poblacidn | |
Pais |Espafia >

NUTS [ seleccionar - v

Direccion Electrénica

Autoriza el envio de comunicaciones electrénicas [

Email de contacto |bmp resaa@mailinator.com ®

Si rellena este campo,sera utilizado para el envio de COMUNICACIONES
electrénicas.Recuerde que debe tener la aceptacion de cada licitador para la recepcion de
Comunicaciones electronicas de la Plataforma.Para poder comunicar debe de haber
guardado la licitacién con la informacion necesaria de la comunicacian.

~ Datos de Presentacion de Oferta

Fecha v hora de presentacion de oferta
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8.- CONFIGURACION PESTANA COMUNICACIONES

Comprobada la simulacién y corregido lo que proceda le podemos dar a guardar la licitaciéon, y pasar a la
pestafia. “Comunicaciones”. Antes de pasar a esta fase conviene comprobar/guardar lo realizado y comprobar
gue todas las fechas son coherentes y corresponden a lo permitido.

Para realizar las INVITACIONES AL PROCESO entramos en la PESTANA COMUNICACIONES

Rawmin Lctacitn T BCAP Conlactos  Ameva bllage  Preguntan y Rmspumatss  Uctdorss  Adminén/Exchaién  Resohiciin  Formalzacdn  Medficacionas dal contrato

=

| Guardar Licitari

Consulty Envia

Ruiguil do corunicaciani | Incacién ol progeig Divas omeniGacionl  Riguirimia

Imvitaclones al proceso

Pago 1; Seleccion de Invitacion (Recuerde sctuggizar i Facki finl pradanticida ofiti)

) Solicitud de oferta final

Guindir Licilagio

-PASO 1. Seleccion de invitacion.
Solicitud de Oferta final y continuar

Nos realizara una advertencia: Aseglrese de haber actualizado la Fecha final presentacidn ofertas antes de continuar con
la comunicacién. éDesea continuar?

Resumen Licitacion  PPT  PCAP  Contactos  AnexosPliego  Preguntss y Respuestss  Licitadores  Admision/Exclusion  Resolucion  Formalizacion  Modificaciones del contrato

Consulta Envio

Invitaciones al proceso

Paso 1: Seleccion de Invitacion (Recusrde actualizar [ Fecha final presentacion ofertas
Solicitud de oferta final

Aszegurese de haber actualizado |a Fecha final presentacion ofertas antes de continuar
con la comunicacion. £Desea continuar?

T Aceptar || Cancelar

-PASO 2. Configuracion de las licitaciones
-Seleccionar empresas (marcando recuadro)

Permite seleccionar las empresas y los sobres para la respuesta a la comunicacién
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Informacion adicional

Selecciona elflos sobres para la respuesta de la comunicacion

(] Sobre-1

Puede pulzar n los siguientes enlaces para ver el correo o Iz previsualizacidn que se enviard a las empresas seleccionadas, Ver Corren Previsualizar

| Comunicar | | Volver |

Loe

- Invitaciones al proceso

Paso 2: Configuracion de las invitaciones

Invitacién dnica para todos los licitadores

Nombre de la empresa I:l
M@ Identificacid

Tipo Documento NIF v Comunicado
| Buscar | | Limpiar |
El Empresa A ADMITIDO Si No
El Empresa B ADMITIDO Si No

Se debe “Seleccionar el/los sobres para la respuesta de la comunicaciéon” En nuestro caso es un Unico sobre, el “sobre-
1"
En la parte inferior permite “Ver Correo” y “Previsualizar”

Selecciona el/los sobres para la respuesta de la comunicacion

Puede pulsar en los siguientes enlaces para ver el correo o | previsualizacion que se enviard a las empresas seleccionadas, Ver Corrag Previsualizar

Comunicar | ‘ Volver |

Guardar Licitacion

Inicio | Aviso Legal | Proteccion de datos | Guia de Navegacion 5 Accesibilidad

En la opcidn “Ver Correo” tenemos:
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Distinguido/a sefior/a:

)
Tiene una Invitacién final para participar en la Licitacian con ndimero de expediente
PRUDERIV_20/2017.5 basado en &l lota '1 - Papel de fibra virgen' del Acuerdo
Marco 'v20171102".

Puede acceder directamente al contenido de la comunicacién a través del siguiante
enlace:

<pUrl&ccesoComunicacion>

Si en la comunicacidn sa le solicitara que presente alguna documentacien y el

procedimiento se licitara electrénicamente a través de la Plataforma de Contratacidn del
Sector Pdblico (https://contrataciondelestado.es), para llavar a cabo ese tramite, es
imprescindible que esté registrado en la Plataforma. Una vez haya entrado con su
identificacidn de usuario y su contrasena, desde la pestafa de "Mis Comunicacionas”

deberd acceder al contenido de la comunicacién haciendo uso de un CERTIFICADO W
ELECTROMICO RECONOCIDG por la Administracian General del Estado. En ese momento

En la opcidn “Previsualizar” podemos Previsualizar el documento que acompafia el correo y recibirdn las

empresas:
Previsualizar documento

Ver Comunicacion

Aceptar

En caso de continuar saldra

Comunicacion de Invitacion a licitar

Wa a comunicar la Invitacion a licitar a los licitadores:
Empresa A, Empresa B, Emprasa C

Aszeglrese de que ha guardado los datos antes de enviar las comunicaciones

Aceptar Cancelar

Dando al final a “ Aceptar” cuando nos diga “va a comunicar la invitacion a licitar a los licitadores:”
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Ahora dentro de la pestana “Resumen Licitacion” podremos ver la “Tabla de Comunicaciones” con los datos de
las solicitudes enviadas y leidas.

Solicitud de oferta final 3 1

En Busqueda de Comunicaciones pueden hacer un seguimiento en el sentido de conocer si han leido su comunicacion y obtener un
acuse de lectura.

Busqueds [l

Pevparacide ikacids PblcadaBucepcde dy b Mucpcde decfets. | Evalkincile Resalucin
L a2 a0 B aa) A B Modicacén de Contrato MR D
v Expediests PRUOERNY .14 Ocultar Perfilada '

Faworan Uctacin T PCAP  Costacios  Antuod Peco  Pragontas y Rbspotstys  Uctadores  Admaién/Exclosidn  Rasolociin Guardar Liclacin

Ievitacen 3l procese Obras comunigacionss  Reguermisetn de decomentacion  Adjudicacion |

| Buscar | | Limpiar |

Comunicaciones
D Emprasa A AB0599439  Solicitud de oferta final 18-05-2018 14:27 Mo leida pdf xml Sello de Tiemp
D Emprasa B 97043q28R  Solicitud de oferta final 18-05-2018 14:27  1B-05-2018 14:37 Ver Leido e-corren  pdf xml Sello de Tiemp:
D Emprasa C 84865551)  Solicitud de oferta final 18-05-2018 14:27 Mo leida pdf xml Sello de Tiemp

Pagina 1 de 1 Total: 2

| Descargar Comunicacion |

Una vez generado y guardado por el Organo de Asistencia el Informe de Apertura, descargadas y valoradas las
ofertas recibidas se podra proceder a acontinuar el procedimiento en la herramienta “CONECTA -
CENTRALIZACION”tal y como se indica en el documento “Instrucciones para la tramitaciéon de los contratos
basados”, en su apartado “3. Tramitacidn de la propuesta de adjudicacion del Contrato Basado”.
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Entre los documentos que se deben subir a CONECTA-CENTRALIZACION, se encontrard el documento de
licitacion firmado por el responsable del organismo, el certificado de licitacién generado por la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico que se denomina “Apertura de Ofertas”, o documento equivalente en el
supuesto de que la licitacion se haya tramitado a través de plataformas conectadas a ella, la oferta de la empresa
propuesta como adjudicataria en formato pdf y el informe de valoracidon de las ofertas firmado por el
responsable de la unidad tramitadora del expediente. El modelo para dicho informe llamado “MODELO DE
INFORME DE VALORACION” es el ANEXO V de los Documentos Asociados disponibles que se mencionan en las
notas de las paginas 2 y 3.
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